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REPUBLIKA E KOSOVES - REPUBLIKA §

SOV - REPUBLIC OF KOSOVO
TUESE

AVINI SUD
CONSTITUTIONAL COURT

Prishtiné, mé 1 korrik zoz3

Né mbéshtetje té nenit 12 (Sekretaria) té Ligjit nr. 03/L-121 pér Gjykatén Kushtetuese té
Republikés sé Kosovés, né mbéshtetje té rregullit 17 (Sekretari/ja i/e Pérgjithshém/me) dhe
18 (Personeli kushtetues administrativ) té Rregullores sé& punés nr. o1/z2o023 té Gjyvkatés
Kushtetuese té Republikés sé& Kosovés, si dhe né mbéshtetje té Rregullores nr. 04/2024 pér
Pranim dhe Rregullim té Marrédhénies sé Punés né Gjykatén Kushtetuese, Sekretaria e
Gjvkatés Kushtetuese shpall:

KONKURS
pér plotésimin e njé (1) vendi té punés

1.

Pozita: Zyrtar/e ligjor/e né Zyrén e Sekretarit té Pérgjithshém
Kodi: SP-04

Numri i pozitave: 1 (nj&)

Kategoria: I Karrierés (pa afat)

Klasa dhe koeficienti: 08/6.9

Kohézgjatja e emérimit: I karrierés (pa afat)

Puna provuese: gjashté (6) muaj

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikégyrjen e Sekretarit té Pérgjithshém, kryen shérbimet e ndihmeés juridike, késhillon
né administrimin dhe menaxhimin e Sekretarisé sé Gjvkatés, udhézon ndryshimet né
strukturén organizative té Sekretarisé té Gjyvkatés, etj.

Detyrat dhe pérgjegjésité krvesore:

1) Ofron mbéshtetje profesionale dhe siguron kualitetin e punés sé Sekretarit té
Pérgjithshém, duke shérbyer si mekanizém i fundit udhézues né punén e tij/saj;

2) Analizon dhe ofron késhilla pér ¢éshtje té ndérlikuara administrative, menaxhuese dhe
ligjore;

3) Kontribuon né fushé té specializuar dhe zbaton procedurat relevante né pérputhje me
njohurité profesionale;

4) Mbikégyré dhe kryen detyra té réndésishme brenda fushés sé perg]eg]e51se profesionale;

5) Kryen hulumtime dhe analiza dhe jep rekomandime pér shgyrtim dhe pér miratim nga
niveli mé i larte;

6) Siguron mbarévajljen e punés s& Sekretariatit t& Gjvkatés dhe ndihmon Sekretarin ni
pérgatitjen e seancave administrative; dhe

7} Kryen puné té tjera profesionale, sipas kérkesés sé Sekretarit té Pérgjithshém.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:

- Diplomé e arsimit té larté té nivelit t& paré (bachelor) né shkencat juridike;
= Sé paku 3 (tri) vjet pérvojé pune profesionale.

v i
REPUBLIKA E KOSOVES - REPUBLIKA KOSOVO - REPURLIC OF KOSOWO
GJY KA KUSHTETUESE
L AVNI SUD

CONSTI ITIHONAL COURT

Pristina, 1 jul zoz25. godine

Na osnovu élana 12. (Sekretarijat) Zakona br. 03/L-121 o Ustavnom sudu Republike Kosovo,
shodno pravilima 17. (Generalni/a sekretar/ka) i 18. (Ustavno administrativno osoblje)
Poslovnika o radu br. 01/2023 Ustavnog suda Republike Kosovo i u skladu sa Pravilnikom o
postupcima prijema i uredivanja radnog odnosa u Ustavnom sudu, Sekretarijat Ustavnog
suda raspisuje sledeéi:

KONKURS

za popunjavanje 1 (jednog) radnog mesta
1.
Radno mesto: Pravni/a sluZzbenik/ca u Kancelariji generalnog sekretara
Kod: SP-o4
Broj radnih mesta: 1 (jedno)
Kategorija: Karijerno (na neodredeno vreme)
Razred i koeficijent: 08/6.9
Trajanje imenovanja: Karijerno (na neodredeno vreme)
Probni rad: fest (6) meseci

Opsti opis radnog mesta:

Pod nadzorom generalnog sekretara, pruZa usluge pravne pomodéi, pruZa savete o
administracijii i upravljanju Sekretarijatom Suda, pruZa smernice =za promene u
organizacionoj strukturi Sekretarijata Suda, itd.

Glavne duZnosti i odgovornosti:

1) Pruza struénu podriku i osigurava kvalitet rada generalnog sekretara, sluzeéi kao krajnji
mehanizam za pruZanje smernica u njegovom /njenom radu;

2) Analizira i pruZa savete o sloZenim administrativinim, upravljaé¢kim i pravnim pitanjima;

3) PruZa doprinos u specijalizovanoj oblasti i sprovodi relevantne procedure u skladu sa
struénim znanjem;

4) Nadgleda i obavlja vaZne zadatke iz delokruga profesionalne odgovornosti;

5) Sprovodi istraZivanja i analize i daje preporuke za razmatranje i odobravanje od strane
viseg nivoa;

6) Osigurava nesmetan rad Sekretarijata Suda i pomaZe sekretaru u pripremi

administrativnih sednica; i

7) Obavlja i druge struéne poslove na zahtev generalnog sekretara.

Minimalne kvalifikacije, radno iskustvo i vestine:
- Diploma o ste¢enom visokom obrazovanju prvog nivoa (bachelor) u oblasti pravnih

nauka;
= Najmanje 3 (tri) godine profesionalnog radnog iskustava.

Zyrtarifja ligjor/e duhet t& posedojé njohuri té thella profesionale, si dhe aftési té
shkélgqyveshme analitike, organizative dhe planifikuese. Po ashtu, duhet té demonstrojé qasje
pragmatike né tjen e zgjidhjeve adekuate me burime té& kuﬁzuara té keté aftési té
zhvilluara komunikimi (né ményré verbale dhe me shkrim); té keté aftési pér té identifikuar
prioritetet; té€ keté aftési pér té punuar né ményré efikase nén presion kohor; té keté aftési
pér té trajtuar informatat e besueshme né ményré té duhur; té keté aftési té shkélgveshme né

érdorimin e kompjuterit, veganérisht té programeve MS Word, Excel dhe internetit; si dhe
té njohe shkélgyveshém gjuhén shqgipe, gjuhén serbe dhe gjuhén angleze né té folur dhe né té
shkruar.

Informata té pér;

ithshme pér kandidatét:

Gjvkata Kushtetuese ofron mundé@si té& barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionet nga
piesétarét e komuniteteve jo shumicé dhe nga kandidatét femra. Politikat e pérfagésimit
gjinor dhe té gjitha komuniteteve té Kosovés zbatohen gjaté ¢do procedure té rekrutimit né
Gjvkatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés.

Procedura e konkurrimit:

Kandidatét e interesuar duhet té paraqesin formularin e aplikimit, té shogéruar nga njé
jetéshkrim (CV), njé letér motivuese dhe dokumentacionin pérkatés i cili déshmon
pérgatitjen shkollore dhe pérvojén e kérkuar té punés, si dhe pérmbushjen e kushteve té
pérgjithshme dhe atyre té vecanta pér pozitén e shpallur.

Formulari i aplikimit mund t& merret né kopje fizike né recepcionin e Gjvkatés Kushtetuese
dhe mund té shkarkohet nga ueb-fagja e Gjykatés Kushtetuese: www.gjk-ks.org.
Aplikacionet e dorézuara pa formularin zyrtar refuzohen.

Aplikacioni me té gjitha dokumentet e kérkuara mund té dorézohet népérmjet emailit né
adresén: gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org. népérmjet shérbimit postar, apo té
dorézohet né kopje fizike né Departamentin e Administratés dhe Burimeve Njerézore
(DABNJ) té Gjykatés Kushtetuese té Republikés sé Kosovés (Adresa: Perandori Justinian
nr. 44, Prishtiné 10000, Republika e Kosovés).

Konkursi mbetet i hapur tridhjeté (30) dité nga dita e publikimit né& ueb-fagen e Gjyvkatés si
dhe shpalljes publike, duke filluar nga data o1.07.2025 deri mé datén 30.07.2025.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 30/korrik/2025, deri né orén
16:00.

Shénim:
Aplikacionet e dorézuara pas afatit dhe jo té plota refuzohen.

Pravni/a sluZzbenik/ca mora da poseduje temeljno struéno znanje, kao i odli¢ne analiticke,
organizacione i planerske vestine. Takode, mora da pokazuje pragmatiéan pristup u
pronalaZenju adekvatnih reSenja sa ogranié¢enim resursima; da poseduje razvijene vestine
komunikacije (govorne i pisane); da poseduje vestine prepoznavanja prioriteta; da poseduje
wvestine za efikasan rad pod pritiskom vremena; da poseduje vestine propisnog postupanja sa
poverljivim informacijama; da poseduje odli¢ne vestine u korif¢enju racunara, posebno
programa MS Word, Excel i internet; kao i da odliéno poznaje govorni i pisani albanski,
srpski 1 engleski jezik.

Opste informacije za kandidate:

Ustavni sud pruZa jednake moguénosti zapogljavanja i pozdravlja prijave od pripadnika
nevecinskih zajednica i Zena kandidatkinja. Politike rodne zastupljenosti i svih zajednica na
Kosovu sprovode se tokom svakog postupka zaposljavanja u Ustavnom sudu Republike
Kosovo.

Procedura konkurisanja:

Zainteresovani kandidati moraju dostaviti obrazac za prijava uz koji se prilazu biografija
(CV)., motivaciono pismo i odgovarajuéa dokumentacija koja dokazuje Skolsku spremu i
potrebno radno iskustvo, kao i ispunjenost opétih i posebnih uslova za raspisanu poziciju.

Obrazac prijave se moZe preuzeti u fizitkoj kopiji na recepciji Ustavnog suda i moZe se
prcure,tl sa sajta Ustavnog suda: www.gjk-ks.org. Prijave koje su dostavljene bez
zvaniénog obrasca se odbijaju.

Prijava se sa svim potrebnlrrl dokumentima moZe dostaviti putem e-maila na adresu:
=i hurlmelg]erezore@g] org, putem postanske sluZbe ili predati u fizicko] kopiji
Departmanu za administraciju i l_]ud:.k(_ resurse (DALJR) Ustavnog suda Republike Kosovo
(Adresa: Perandori Justinian br. 44, Pristina 10000, Republika Kosovo).

Konkurs ostaje otvoren trideset (30) dana od dana objavljivanja na sajtu Suda i javnog
oglagavanja, pofev od 01.07.2025 do 30.07.2025 godine.

Krajnji datum za prijem prijava je 30/jul/z025,. do 16:00 &éasova.

Napomena:
Prijave koje su dostavljene po isteku roka i koje su manjkave se odbijaju.




