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Drejtoria pér Shéndgtési dhe, Mirégenie Sociale
3 Nr. 441»324' 23
Kling, me 74, o3, 202 3

426

Duke u bazuar ne dispozitén e nenit 67 dhe 68 t& Ligjit pér Zyrtarét Publik Nr.06/L-114, nenit 8 t& Ligjit t&
Punés Nr.03/L-212, si dhe nenit 4 & Udh&zimit Administrativ Nr.07/2017 pé&r Rregullimin e Procedurave
t& Konkursit n& Sektorin Publik, Drejtoria pér Shéndetési dhe Mirégenie Sociale, shpall :

KONKURS

PER PLOTESIMIN E VENDIT TE LIRE TE PUNES
Titulli i Pozités : Zyrtar pér Arkiv 2 (njé ekzekutues)
Departamenti : Qendra Krycsore e Mjeké&sisé Familjare
Kategoria Funksionale : Profesional 2
Kohézgjatja e kontratés: Me kohé& te pacaktuar
Koeficienti z GJ37- 4.9 paga 514.5 euro
Orari i punés : 40 or& né& javeé
Mbikéqyrési : Drejtori i QKMF-sé&

Pérshkrimi i detyrave té punés:

- Pranimin e dokumenteve - shkresa t& ndryshme, regjistrimin n& evidencén themelore dhe
evidencat ndihmése, klasifikimi sipas shenjave te identifikimit, krijimi i léndéve dhe sistemimi i
tyre sipas njésive t& institucionit ;

Pérkujdeset pér rregullimin e 1&ndés n& arkiv duke pé&rfshiré klasifikimin dhe sistematizimin t&

materialit arkivor;

Skanimi i dokumenteve, regjistrimi , klasifikimi dhe arkivimi i t& dhénave né& data bazé sipas

skemés s& klasifikimit, afateve t& ruajtjes, komunikimi elektronik;

Harton listén brendshme me t& cilin e béné regjistrimin ¢ dokumenteve hyrése dhe dalése t&

njésive t& institucionit n& librin amé&z dhe n& ményré elektronike;

Siguron pérkrahje administrative dhe teknike si dhe fotokopjon dokumente pér nevojat ¢ Arkivit;

Njofton njé&sité pérkatése né institucion p&r pranim t& dokumentet- shkresat e brendshme dhe t&

jashtme:

- Kryen edhe detyra tjcra ne p&rputhje me ligjet dhe rregulloret te cilat mund te k&rkohen ne
mé&nyré te arsyeshme kohe pas kohe nga mbik&qyrési.

Shkathtésité e tjera t& kérkuara:

- Aftési n& organizimin e punés;

- Aftésiné& pérdorimin e kompjuteréve dhe programeve pé&rkatése;
- Gatishméri dhe aft&si p&r te punuar né ekip.

Pérgatitja profesionale:
Diplomé Juridik/Histori/Letérsi/ Arkivistik& /Orientalistiké, Antropologji, Ballkanistiké.
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Uprava za zdravstvo i socijalnu zastitu
OLBr. 444 —22.42.6 ) 2%
24 . o3, 20273
Na osnovu odredbe ¢lana 67. i 68. Zakona o javnim sluZbenicima br. 06/L-114, &lana 8. Zakona o radu br.
03/L-212, kao i €¢lana 4. Administrativnog uputstva br. 07/ 2017 za regulisanje postupaka konkurencije u

Jjavnom sektoru, Uprava za zdravstvo i socijalnu zastitu, objavljuje:

JAVNI KONKURS

Naziv porzicije: Arhivski sluZzbenik 2 — 1 pozicija
Odeljenje: Glavni centar porodi&ne medicine
Funkcionalna kategorija: Profesionalni 2
Trajanje ugovora: Neograni&eno vreme
Koeficijent: GJ37- 4,9 plata 514,5 evra

Radno vreme: 40 sati nedeljno

Rukovodilac: direktor KKMF

Opis posla: - Prijem dokumenata - raznih papira, upis u osnovne evidencije i pomo¢ni dokazi, klasifikacija
prema identifikacionim oznakama, izrada predmeta i sistematizacija i njih prema jedinicama ustanove; -
Stara se o uredenju predmeta u arhivi, uklju€ujuéi njegovu klasifikaciju i sistematizaciju arhivska grada; -
Skeniranje dokumenata, registracija, klasifikacija i arhiviranje podataka o osnovnim datumima prema
klasifikacijska Sema, uslovi skladiStenja, elektronska komunikacija; - Sastavlja internu listu kojom su
evidentirali ulazna i izlazna dokumenta jedinice ustanove u registru i elektronski; - PruZa administrativnu i
tehni¢ku podrsku kao i fotokopiranje dokumentacije za potrebe Arhiva; - Obavje$tava nadleZne jedinice u
ustanovi za prijem dokumenata - internih i eksternih dopisa spoljni: - Obavlja druge poslove u skladu sa
zakonima i propisima koji se od nas mogu zahtevati razumno s vremena na vreme od strane nadzornika.

Ostale potrebne vestine: - sposobnost organizovanja rada; - sposobnost koriSéenja radunara i prateéih
programa; - Spremnost i sposobnost za timski rad.

Struéna priprema: - Diploma iz prava/istorije/knjiZevnosti/arhivike/orijentalistike, antropologije,
balkanistike. - Zahtevano radno iskustvo: Najmanje dve (2) godine radnog iskustva u struci;

Dokumenti potrebni za prijavu:

1. Prijava za posao;

2. Kopija identifikacionog dokumenta (obavestenje);

3. Kopija diplome overena kod notara;

4. diplomu ne starije od Sest meseci overeno kod notara;
5. Potvrda koja nije pod istragom;

6. Ekstrakt rodenja.

Kako se prijaviti: - Dokumentacija za prijavu se prima i dostavlja u fizi¢koj kopiji zajedno sa prijavnim
formularom kadrovskoj kancelariji KKMF-a.

Obrazac prijave se moze preuzeti sa linka.rks-gov.net.

- Pérvoja e punés e ké&rkuar: S& paku dy (2) vite pérvojé pune profesionale;

Dokumentet e nevojshme pér aplikim:

Aplikacioni i pun&simit;

Kopja e dokumentit te identifikimit (letérnjoftimi);

Kopja e diplomé&s e vértetuar te noteri;

. Certifikata e diplomimit jo m& e vjetér se gjashté muaj ¢ vértetuar te noteri;
Certifikata ge nuk &shté nén hetime;

. Ekstrakti i lindjes.

PN

Meényra e aplikimit: - Dokumentacioni i aplikimit merret dhe dorézohet né kopje fizike se bashku me
formularin e aplikimit ne zyrén e personelit pran QKMF-sé&.

Formulari i aplikimit mund te shkarkohet nga linku.rks-gov.net.

Rekrutimi: testi me shkrim dhe intervistés me gojé dhe pérzgjedhjen e kandidateve do t&€ b&j& Komisioni i
pranimit.

Themelimi i marrédhé&nies se pun&s: - Marrédhénia e puné&s themelohet vetém nga dita ¢ n&nshkrimit te
kontratés se pun&s

Afati i aplikimit fillon nga data 14.10.2023 deri me 21.10.2023, ora 16:00.

Drejtori i Drc}torisb‘ se %M S-s&
A o Bacaj

ce Komisija za prijem.

Regrutacija: pismeni test i usmeni intervju i izbor kandidata vrs
Zasnivanje radnog odnosa: - Radni odnos se zasniva tek od dana potpisivanja ugovora o radu.
Period za prijavu pocinje od 14.10.2023 do 21.10.2023. godine u 16:00 ¢asova.

DircktorZSZ
Bacaj




