27.02.2023,E Hene

REPUBLIKA E KOSOVIS - REPUBLIKA KOSOVO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUE
USTAVNI SUD
CONSTITUTIONAL COURT
SEKRETARIA / SEKRETARIJAT / SECRETARIAT

N¢E mbéshtetje té nenit 12 té Ligjit pér Gjykatén Kushtetuese té Republikés s¢ Kosovés, Nr.
03/L-121; né mbdéshtetje té rregullit 19 dhe 20 té Rregullores sé punds Nr. 01/2018 té
Gjykat&s Kushtetuese té Republikés s& Kosovés; si dhe n& mbéshtetje té Rregullores Nr.
04/2015, pé€r Procedurat ¢ rekrutimit, t& emérimit dhe té€ punés provuese té stafit t& Gjykatés
Kushtetuese, Sekretariati shpall:

KONKURS
Pér plotésimin e njé (1) vendi té liré té punés

1.

Pozita: Ziyrtar pér prokuarim
Kodi: SP-NJP-02

Numri i pozitave: 1 (njé)
Kohézgjatja e emérimit: 1 karrierés (pa afat)
Puna provuese: 1 (njé) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikéqgyrjen dhe nén pérgjegj
pér

iné ¢ drejtorit t& Nj
sigurimin e shérbimeve t€ prokurimit.

is¢ s¢é Prokurimit, éshté pérgjegjés

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Té sigurojé se té gjitha kérkesat pér prokurim, pér puné, apo pér shérbime
késhilléedhéndése, jané té ménshkruara nga personat c autorizuar, si dhe té pérgatisé
materiale standarde dhe materiale té tjera pér prokurim, varésisht nga mectoda c
prokurimit;

2. T& pérgatisé ftesat pér ofertim/tenderim dhe t'i dérgojé ato pér shpallje né mjetet e
informimit; Ui shpérndajé ftesal pér ofertim pér blerje konkurruese; (& pranojé
fletépagesat pér material té tenderit dhe t€ regjistrojé né listén e hartuar pér kété g€llim
té gjitha kompanité qé marrin materialin e tenderit; t& pranojé té gjitha pyetjet, si dhe t&é
japé pérgjigje pér té gjitha kompanité pérkitazi me materialin e tenderit;

3. Té marré pjesé né komisione té hapjes s€ ofertave dhe té vlerésimit t€ ofertave;

4. Té sigurojé mbajtjen e té dhénave L& delajuara pér L€ gjithé ofertues
kujdeset pér veprimet dhe pér vendimel e marra gjaté ¢do faze L€ procesil; L€ sigurojé qé
komentet e té gjithé anétaréve té shénohen dhe gé anétarét t'i nénshkruajné ato
komente;

5. T& pérgatis¢ dokumentacionin ¢ nevojshém dhe té bé&jé kompletimin ¢ dokumentacionit
pér aprovim, pas mbarimit té procesit té vlierésimit;

Aplikacioni, me té gjitha dokumentet, mund té dérgohet népérmjet e-mailit né adresén:
gik.burimetnjerezore@gjk-ks.org., népérmjet shérbimit postar, apo té€ dorézohet né
Departamentin e Administratés dhe Burimeve Njerézore L€ Gjykatés Kushtetuese (DABNJ)
né kopje fizike.

Konkursi mbetet i hapur 15 (pesémbédhjeté) dité nga dita e publikimit né ueb- faqen e
Gjykatés si dhe shpalljes publike duke filluar nga data 27/02/2023 deri mé datén
13/03/2023, q¢ konsiderohet dité ¢ fundit ¢ mbylljes sé konkursit.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté& 13/03/2023, deri né ora 16.00.

Shénim:

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.

6. T¢é asistojé né mbikéqyrjen dhe né ckzekutimin (realizimin) e kontratave, duke raportuar
pér mosrealizimin e tyre; té bé&jé kontrollimin e faturave né pajtim meé kushtet e
kontratés; t& mbajé shénime pér mallrat e pranuara dhe té nénshkruara nga népunési i
eméruar pér pranimin e mallrave;

7. Té pérgalisé dokumentacionin pér pagesé dhe ta dérgojé léndén né Departamentin pér
Buxhet dhe Financa;

8. Té hartojé raport javor, mujor, tremujor dhe vjetor, pér té gjitha aktivitetet e prokurimit
mé té cilat éshté i ngarkuar; dhe

9. Té kryejé edhe detyra L€ Ljera nga l€mi i prokurimit, té caktuara nga drejtori i Njésisé sé
Prokurimit.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:

e Pérgatitjc shkollore universitare (pérparési kané fakulteti Ekonomik/Juridik) si dhe
certifikaté valide, bazike apo t& avancuar t& prokurimit, t& léshuar nga njé organ
kompetent; dhe

e Té paktén 3 (tri) vjet pervme pune, nga té cilat sé paku 1 (njé) vit pune profesionale
né lémin e prokurimit ose né fusha té ngjashme né institucionet/organizatat vendése
osec ndérkombétare, té ndérlidhura me 1émin ¢ késaj detyre.

Njohje e miré e Ligjit t& Prokurimit Publik né& Kosové; i licencuar nga autoriteti pérkatés i
prokurimit né Kosové; aftési komunikimi té zhvilluara miré (né ményré verbale dhe me
shkrim); pérvojé e konsiderueshme pér administrimin e postés elektronike dhe pér
pérdorimin e internetit; aftési pér té€ punuar me efikasitet nén presion kohor; aftési pér
caktimin e p11011teteve dhe pér pérfundimin e disa dety1ave 11]ekohe51sht aftési pér té
punuar né menyre té pavarur me mbikéqyrje minimale, si dhe né njé mjedis ekipor; aftési e
shkélgyeshme pér pérdorimin ¢ kompjuterit, vecanérisht té programeve MS Word dhe Excel;
njohuri e miré e gjuhés shqipe/serbe, duke pérfshiré edhe attési té zhvilluara pér hartimin e
dokumenteve. Njohja e gjuhés angleze Eshté pérparési.

Informata t& pérgjithshme pér kandidatét:

Pércaktimi i pagés pér pozitén e shpallur, béhet né pérputhje me Rregulloren e punés dhe me
vendim té Gjykatés Kushtetuese.

Gjykata Kushtctuese ofron mundési té barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionct nga
sétarét e komuniteteve jo shumicé dhe nga kandidatét femra. Politika e pérfaqésimit
g]lnor dhe e t& gjitha komuniteteve té Kosovés do té zbatohet gjaté procedurés s& rekrutimit
né Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosoves.

Procedura e konkurrimit

Kandidatét ¢ interesuar duhet té paraqesin aplikacionin pérkatés, té shoqcluar nga njé
biografi protcslonalc, njé letér motivuese dhe dokumentacionin pérkatés pér pérgatitjen
shkollore dhe pér pérvojén e kérkuar té punés.

Forma e aplikacionit mund té merret né kopje fizike né rec
dhe mund té shkarkohet nga ueb-fagja e Gjykatés Kushtetue

pcionin e Gjykatés Kushtetuese
: www.gjk-ks.org.




