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Retningslinjer for:  
Håndtering af personfølsomme data i 
Personaleforeningen ”Blæksprutten”  

ved Holbæk Sygehus.  
(cvr nr. 3369 0819) 

Indmeldelse. 
Medarbejdere på Holbæk Sygehus, som ønsker medlemskab af personaleforeningen, udfylder en 
indmeldelsesblanket, hvor der afgives følgende oplysninger til foreningens medlemskartotek: 

• Navn og stilling 

• E-mailadresse (RS-mail eller privat mail) 

• Afdeling og afsnit, hvor medarbejderen p.t. er ansat 

• CPR-nummer (af hensyn til kontingentopkrævning) 

• For seniormedlemmer tillige privatadresse og privat e-mailadresse.  
 
Indmeldelsesblanketten dateres og underskrives. 
 
Indmeldelsesblanketten afleveres til personaleforeningens kasserer, der vedligeholder medlemskartoteket. 
Indmeldelsesblanketten opbevares hos kassereren i maksimalt 12 måneder efter indmeldelse.    
 
Indeholdelse af kontingent. 
Kassereren fremsender én gang hver måned indmeldelsesblanketterne elektronisk til Koncern HR (KHR) 
med henblik på indeholdelse af kontingent til foreningen.  
 
Medlemskartotek. 
Ved indmeldelse tildeles et medlemsnummer, der indskrives i et medlemskartotek, sammen med øvrige 
oplyste data på indmeldelsesblanketten.  
Data i medlemskartoteket opbevares elektronisk så længe medarbejderen er medlem af 
personaleforeningen. Ved fratrædelse/udmeldelse slettes data en gang årligt, dog tidligst 12 måneder efter 
udmeldelse.  
 
Medlemskort. 
Ved indmeldelse fremsendes et medlemskort til medarbejderen, med navn og medlemsnummer.  
 
Udmeldelse. 
Udmeldelse af personaleforeningen sker ligeledes skriftligt ved udfyldelse af selvsamme 
indmeldelsesblanker, blot ved at sætte X i feltet: ”Jeg vil gerne udmelde mig af personaleforeningen” 
Ved udmeldelse SKAL medlemskortet medsendes til kassereren.  
 
Adgang til data. 
Ved henvendelse til personaleforeningens kasserer kan medlemmer til enhver tid få oplyst eller forevist, 
hvilke data der opbevares for det enkelte medlem.  
 
 
 
Disse retningslinjer er godkendt på bestyrelsesmøde mandag, den 6. juni 2018 
Retningslinjerne er tilgængelige for alle medlemmer på personaleforeningens hjemmeside: 
www.blaeksprutten.org 
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