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De Module activeren 
Activeer eerst de abo module 

1. Druk op instellingen 

2. Geef als trefwoord abonnementen in 

3. Druk op activeer module 

4. Druk op de groene knop activeren 

 

 

5.  

6.  
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Een abonnement aanmaken 
1. Open de module abonnementen 

2. Druk op + abonnementssjabloon 

 

 

 

3. Geef een naam van een groep in (deze kan u zelf bepalen) 

4. Geef de naam van het abonnement in en druk op bewaar. 

 

5. Het abonnement verschijnt nu in de abonnement’s lijst. Er staat echter nog geen prijs bij, 

click nu op het abonnement dat u zonet heeft aangemaakt om dit te openen. 
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6. Druk nu in het linker menu op diensten en vervolgens op de knop + dienst 

 

7. Selecteer nu in de lijst de dienst die in dit abonnement zit  en druk op bewaar 

 

8. Vervolgens gaan we de prijs berekenen 

9. Belbo berekent nu de prijs van 12 x een pedicure de luxe (in dit geval 12 x 55 = 660 € ) 

10. Wij gaan hier nu een korting op geven,  we nemen dan de prijs van 10 x 55 euro en delen 

deze vervolgens door het aantal beurten (in dit voorbeeld 12) Dit is 45,833 per beurt.  
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11. Druk op bewaar 

12. Het abonnement is nu aangemaakt. 
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Een abonnement verkopen in de kassa. 
1. Open de kassa en maak een ticket aan, kies een klant en selecteer het abonnement via de 

knop + abonnement > groep > kies abo 

 

 

2. Kies een betaalwijze en sluit het kassaticket. 

3. Het abonnement is nu gekoppeld aan de klant. 
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Hoe een beurt verzilveren van een abo ? 
1. Maak een nieuw kassaticket en selecteer de klant. 

2. Kies de dienst die in het abonnement verwerkt zit. 

 

3. Belbo detecteert nu dat er op deze dienst een abonnement is verkocht. 
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4. Druk op de groene knop inwisselen en er wordt een beurt in mindering gebracht op dit 

abonnement. 

 

5. Click op betalen om het ticket te sluiten. 
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Hoe weet je of de klant een actief abonnement heeft ? 
• Zoek via de klantenlijst de naam van klant op en open haar/zijn klantenfiche. 

• Bij abonnement zie je twee cijfers staan. 

 

• Het eerste cijfer is het actieve abonnement. Het 2de cijfer na de slash zie je het totaal 

abonnementen. 

• Druk nu op actieve abo’s en je ziet een compleet overzicht van alle openstaande beurten, je 

kan via deze functie’s tevens afspraken van dit abo gemakkelijk inplannen. 

 

• Je kan de afspraken ook inplannen via de reguliere agenda. Als je dit gedaan hebt dan zie je 

deze afspraken uit dit abo ook staan in de lijst. 
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Tips,  
Gebruikt de klant meerdere beurten op één dag zorg er dan voor dat je in de kassa het juiste aantal 

dat je wenst te verzilveren. 

Je kan gaan abonnement verkopen en tegelijkertijd een beurt van dit abonnement inwisselen. Dit zijn 

in de kassa 2 aparte kassatickets. Je maakt dus eerst een kassaticket met daarin de verkoop van het 

abonnement en sluit dit af. Daarna maak je een nieuw ticket en verzilver je je beurt. 

Je kan zoveel abonnementen in omloop hebben als je wil. 

Indien klanten online een beurt boeken kunnen zij niet zien of dit een onderdeel is van een 

abonnement. 

Wat is mijn omzet per abonnement  ? 
• Open de abonnementen module 

• Op de eerste pagina zie je per jaar welke abonnementen zijn verkocht, wat de totale omzet 

is, voor hoeveel beurten er al is opgenomen en wat het openstaand saldo is. 

 

• Zo kan je op het einde van je boekjaar het openstaand saldo doorgeven naar je boekhouder 

die het op je de rekening boekt van uit te voeren tegoeden. 
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Hoe een abonnement cancelen en het resterende bedrag inwisselen in 

een nieuw abonnement ? 
 

1. Zoek de klant op via het klanten scherm, druk in het menu op het item abonnementen, de 

actieve abonnementen worden weergegeven. 

 

2. Bereken de restwaarde van het nog actieve abonnement, in dit geval: abo 240 euro – 2 

beurten van 20 € : 200 € restwaarde, druk rechts op de knop verwijder 

 

 

3. Het volgende venster verschijnt, kies in de drop down menu, beëindiging door eigenaar 

 

4. Druk op verder en geef nu een redenen van annulatie in selecteer een datum. Druk 

vervolgens op afsluiting. 



 

12 
 

 

5. Het abonnement is nu geannuleerd en niet meer van toepassing in de kassa. 

6. Maak nu een nieuwe kassaticket op de naam van de klant en selecteer het nieuwe 

abonnement. 

 

7. Druk nu op de korting knop (1), geef een redenen in om korting te geven, geef het bedrag in. 

(resterend bedrag vorig abo) 
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8. De korting staat nu duidelijk vermeld in het kassaticket, click op betalen en vervolgens kiest u 

een betaalwijze. 

9. Het nieuwe abonnement is nu actief. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


