Hoe startgeld inbrengen.

U wenst s’'morgens uw startgeld te tellen en in te brengen in Belbo, hoe gaat u te werk ?

1. Click in het kassamenu op uitgaven / saldobeheer

Overzicht

Uitgaven / saldobeheer >

Owverzicht »

Template

2. Kies geldinleg
o Geldinleg

3. Geef het bedrag in (opgelet scheidingsteken is , en niet . Geef dus uw bedrag in als volgt
175,50
a. U kan eventueel ook een extra omschrijving invoeren. Druk op bewaar.

Registratie saldo-wijziging

Omschrijving

Geldinleg

Nummer transactie
19
Schrijf dit nummer op uw administratief document (kassaticket, dagboek eic)

Bedrag incl. BTW

175,50

Omschrijving

Geef naam van leverancier / begunstigde.

Datum

q |[ml 06.07.2023 | b

Bewaar




4. Inde lijst ziet u nu dat de registratie is bewaard.

do 06.07.2023 2
Bonnummer Rekening van Type Bedrag Opties
19 Geldinleg Geldinleg 17550 € x

5. Indien u een fout heeft gemaakt kan u elke registratie wissen door op het kruisje rechts te
drukken.
6. De registratie van het startgeld ziet u terug in de dagafsluiting

06.07.2023 e Details Cash tellen Historiek Opies
Overzicht betaalwijze 06.07.20:
Type Bedrag * Info Saldo
Cash Omzet 60,00 € 1 tickets Vorige dag 314450 €
Inleg: 175,50 € Ontvangsten cash 60,00 €
Saldo: 23550 € € Cashstorting 17550€ 2>
Bancontact Omzet 0,00 € 0 tickets Uitnames  000€
Kradietkaart Omzet 0.00£ 0 tickets Wijziging wisselgeld 0.00€
Kadobon Omzet 0.00 € 0 tickets Overdracht naar volgende dag 3380,00 €
Payconiq Omzet 0,00 € 0 tickets Totaal omzet vandaag 60,00 €
Bongobon Omazet 0,00 € 0 tickets otiie
Not paid Omzet 0,00 € 0 tickets %

Relaxy Omzet 0,00 € 0 tickets
cadeaubon

7. Indien u na het tellen s’avonds het saldo terug op 0 wil krijgen dient u een uitgave te boeken
“naar bank” of “naar kluis”



Indien de knop geldinleg niet zichtbaar is, moet u een template knop
toevoegen, dit doet u al volgt.

1. Ga naar het kassamenu en Kies template

Overzicht

Uitgaven / saldobeheer >

QOverzicht

Template >

2. Kies +template

sf= Template

3. Geef de volgende gegevens in en druk op bewaar. (indien rekening 1362 niet actief is mag u
ook bank nemen)

Saldo template ®oX

Omschrijving

Geldinleg
Van rekeningnr naar rekeningnr

1362 - Kluis w 1000 - Cash W
BTW

Selecteer w

tranzactionMacro.tax_helpText

Bewaar

4. De template is nu aangemaakt en zichtbaar in de lijst.

Geldinleg 1362 1000 +



De knop is nu zichtbaar in het overzicht.

| o= Uitgave I o= Burzelbenodigheden 1 o= Representatiekosten 1 o= Andere operationele kosten |

| o Privaatopname 1 o= gelduitname 1 o Geldinleg 1 of= Storting naar kluis |




