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Stappenplan opstart Belbo 

 

1. Account maken  Reformation, initial setup door christof  
 Instellingen > mijn gegevens (in zwarte balk) 

Uitleg verschil in url tussen office en login 
Bookmarken in browser 
Bij adres op enter drukken !! 
Indien de klant geen online reserveren doet 
uitvinken 

2. Medewerker 
aanmaken 

 Instellingen > blok medewerkers Online reserveerbaar aanduiden ? 

3. Vakantiedagen laden  Instellingen > blok werktijden > feestdagen Beide selectieboxjes aanvinken 
4. Uurschema opstellen  Werkschema personeel 

 Daarna agenda instellen via blok agenda > agenda instellingen > weergave 
aanpassen 

50 weken vooruit kopieren 
Uitleg hoe vakantie boeken 
Uitleg hoe een training inbrengen 
 

5. Diensten + tijden  
inbrengen 

 Instellingen > blok Prijs en competenties 
 Indien nodig module extra diensten activeren (95% kappers) 
 Werkt het salon met competenies > dan competenties bepalen 

Eerst groep aanmaken 
Afsluiten met tonen hoe men een prijslijst kan 
afdrukken 
Pauzetijden (kleuren) 
Extra diensten koppelen  

6. Emails instellen  Instellingen > blok klanten > afspraak herinneringen 
 Instellingen > blok klanten > e-mail en sms instellingen 
  

Teksten ingeven 

7. Logo uploaden x 2  Instellingen > online booking > ontwerp > afbeelding 
 Instellingen > klanten > email en sms instellingen > algemene 

hoofdafbeelding 

2 x banner uplaoden 

8. Landingspage 
configureren 

 Instellingen > online booking > teksten 
 Instellingen > tijd instellingen > limieten 
 Indien gewenst, teksten overlopen en instellen. 

 

9. Testen office Alvorens te testen eerst  
 Instellingen > blok agenda > kalenderinstellingen > afspraak design 
 Instellingen > blok agenda > afspraakinstellingen > periode 
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10. Testen consument Alvorens te testen eerst  
 Instellingen > blok online booking  > basic instellingen > registratie 
 Instellingen > blok online booking  > basic instellingen > afspraken 
 Instellingen > blok online booking  > Volgorde bepalen van diensten 

 

 

 


