


InfoMentor P.O.D.B.

Valkommen till manualen for vardnadshavare i
InfoMentor P.O.D.B.

Detta ar en manual som skall hjalpa dig som vardnads-
havare att anvanda InfoMentor P.O.D.B, som &r en
larplattform for kommunikation mellan hem och skola.
| det har systemet far du tillgang till information och
dokumentation som berdér dig och ditt/dina barn.

| menyn till vanster finns det ett antal huvud-
funktioner, och i menyn till héger finns det
underfunktioner som hor till varje respektive
huvudfunktion. Pa startsidan samlas all information
om eleven under olika flikar, och det ar alltid fliken
Veckoplan som visas forst vid inloggning.

< Al-Salamah skolan 2
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Utseende

® Det finns mojlighet att &ndra tema. Valj mellan olika teman
genom att klicka pa [ langst upp i hogra hérnet. Det finns ett
tema som ar speciellt anpassat for fargblinda.

Sprak

= Det finns mojlighet att byta sprak i systemet. | dagslaget finns
svenska och engelska att vélja pa. Klicka pa sprakikonen  for
att vaxla mellan spraken.

Utloggning
= Efter 20 minuters inaktivitet loggas man ut fran systemet av
sakerhetsskal.

Personal

iiiii Berg, Kalle

2011.03.28 - 2011.04.03 - Vecka 13
Lararens kommentar:

20110320 2011-03-30

201103-28
T = i)




Elev

= Klickar du pa fliken Elev visas ditt barns adress och
kontaktuppgifter.

® Klickar du pa underfliken Portfolio visas elevens dokument som
finns lagrade i systemet, om skolan har valt att ha med den
funktionen.

2R Vardnadshavare  Elevanteckningar  Fravaro  Veckopl. Schema  Arbetsbok

Allmant  Portfolio

Bild
Narmn |Berg, Kalle | !
Adress Vavergigatan 2 |
Postnummer 29154 |
E-postadress |kallebern@live.se |
ICipersonnumemer
Telefon
Mobil
Kin Flicka + |
Modersiml. | svenska v

Dal| pd familjewebb |

vﬁmmma  Elevanteckningar Framvaro  Veckopl.  Schema  Arbetshok

Allmant - Portfolio

BT 2009-2010

(2 Prttolio

() Visningsmapp
: "l:l Arietshicker
-] 2010-2011

{2 Wigningemapp




Vardnadshavare

® Klickar du pa fliken Vardnadshavare visas dina adress- och
kontaktuppagifter. Dar kan du redigera dina uppgifter vad géller
adress, telefonnummer och e-postadress. Om du vill f& e-post
fran foraldraforeningen (om det finns en sadan pa er skola), sa
bockar du i rutan E.postlista foraldraférening.

= Klicka pa Uppdatera for att spara dina andringar.

Vardnadshavare

Elevanteckningas  Framvaro  Veckopl.  Schema  Atbetsbok

Ankmytning | Moder - | E-postadress
E.postlista

Harnn [EvaBory | foraldraforening 2
E-postlista

Adress \Vavergigatan 2 | Postiista v

Postnummer [291 54 J Anvandarnamn

Telefon 044-585858 |

Mobil 0708-223344 \ Féraldraforeningen |

Arbetstelefon | |

Anknyining Fader - | E-postadress

e E.postlista

T fAdam._B__erg l foraldraférening
E-postiista

Adress \Vavergigatan 2 ] Postiista

Postnummer 29154 ] Anvandamamn

Telefon |044-585858 |

Mobil |0701-258963 1 Foraldraforeningen

Arbetstelefon |




Elevanteckningar

= Klickar du pa fliken Elevanteckningar visas de inlagg larare gjort
for ditt barn. Klicka pé , ' framfér den anteckningen som du vill
lasa.

Hev  Virdnadshavare  [CEVSEEETFR Fiimaro  Veckopl.  Schema  Arbetshok
Elevanteckningar 2007-08-15 - 20110303
Eley Skola Registrerad av ~ Datum Text

/) Berg, Kalle Testskolan 5 2010-04-07 Sofia test =]
,3 Berg, Kalle Testskolan Th 2010-04-07 Thore test =]
/-~ Berg, Kalle Testskolan Th 2010-03-09 Brajobbat pd elewrd . 5
/3 Berg, Kalle Testskolan 2010-03-04 Idag har Kalle gjort ... ﬂ
;:' Berg, Kalle Testskolan 2010-02-09 Kalle haridag inte ... ﬁ

Franvaro

= Klickar du pa fliken Franvaro visas ditt barns samlade
franvaroregistreringar.

Franvaro - Testskolan

Dagar Timme Antal Typ Registrerad av Min Kommentar
Dagar Summering fran 2011-01-01
Typ Datum frén Datum till Antal dagar Typ Antal




Schema

= Klickar du pa fliken Schema visas ditt barns schema.
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Arbetsbok

= Klickar du pa fliken Arbetsbok visas ditt barns resultat pa prov,
inlamningsuppgifter, 1&xforhor och arbeten mm. Ditt barn kan
aven via denna funktion lamna in uppgifter och arbeten digitalt,
om lararen valt att detta skall vara maijligt.

e Klicka pa + framfor det amne eller tema du vill titta
narmare pa.

e Registrerade resultat inom valt amne/tema visas.

e Om symbolen i visas i pratbubblan innebar det att lararen
har kommenterat arbetet/resultatet. Klicka pa i for att lasa
|&rarens kommentar.

Andersson, Hugo

Elev  Vardnadshavare Elevanteckningar Franvaro Veckopl. Schema Arbetsbok
Namn Datum fran Datum till
=l Svenska 2010-07-26 2010-08-26
Namn Inlédmning Inldamning Inldamnade
arbetsuppgift Resultat & oo till filer ‘

M 1 i) VG Lamna in
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Franvaro - sjukanmalan

® Fgr att sjukanmala ditt barn, klicka pa Sjukanméala uppe till
hoger under rubriken Franvaro.

* Du kan sjukanmala ditt barn for innevarande dag eller for
morgondagen. Gor det genom att klicka pa # under Idag
eller  morgon. For muspekaren 6ver # for att se vilket
datum du avser sjukanmala ditt barn.

* FOr att angra en sjukanmalan, klickar du pa x vid den
aktuella dagen.

Sjukanmala
Eley Skola Idag I morgon
Berg, Kale Testskolan g g

Nyheter
® Till hdger under rubriken Nyheter visas aktuella meddelanden

fran larare och skolledning. Klicka pa det meddelande du vill
|asa.

Nyheter

2011-03-23 - 2011-04-23
Demonr 8901 Ta
Ny rektor

Mu &r det anfligen klartvem som ska leda var skola framéver. Det 3r Hans Hansson som ska birja arbeta som
rektor hos oss. Han har tidigare varit rekdtor pa tva mindre skolor.




Kalendarium

= Klickar du pa Kalendarium i vanstermenyn visas innevarande
manads kalendarium.

. FOr att se narmare pa en registrering, klicka pa den. Finns
det ett bifogat dokument i kalendariet, s& kan du klicka
pa % for att ladda ner det.

* For att se tidigare eller kommande handelser valj manad
och ar i rullistan eller klicka pa Féregaende eller Nasta.

* FoOr att se en Overblick 6ver hela lasaret, klicka pa Hela aret
langst ner i kalendern.

Kalendarium

[ Mars bl 1011: Valj Skt 'Berg.Kalla.v




Kalendarium

® Till hdger under rubriken Kalendarium visas aktuella saker som
hander pa skolan, som t.ex. temadagar, studiebestk och
skolméten. Klicka pa handelserna sa dyker de upp i en lista dar
du kan lasa mer. Finns det ett bifogat dokument i kalendariet, s
kan du klicka pa%, for att ladda ner det.

Kalendarium

Mars | [2011[a] il Statvut | Berg, Kalle[w]

14 15 16 17 1] 1% 20

Skapade registreringar

2011-03-08 - 2011-03-08

LOVDAG Alla
| Lov

2011-02-07 - 2011-02-13
utvecklingssamtal Alla
= Lov

utvecklingssamtal pabdrjas underv 7

< Asdamehskean |y
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Boka utvecklingssamtal

" Till héger under rubriken handelser visas ditt barns namn néar
det ar dags att boka tid for utvecklingssamtalet. For att boka en
tid, klicka pa Boka utvecklingssamtal.

* En lista dver de tider som finns att valja mellan dyker upp.
Valj ut den tiden som passar dig och klicka pd | seka utveckiingssamtal |

* Skriv ett eventuellt meddelande till [araren och bekrafta din
bokning genom att klicka pa | esks utveckingssamtai |

* Tiden for samtalet ar bokat. Lararen kan se detta i sin
kalender nar hon/han loggar in nasta gang.

Boka utvecklingssamtal - Andersson, Hugo

Datum och tid

Larare: Administratér Rektorskolan - Demo nr 6901

3132011 08:00-08:30 Boka utvecklingssamtal

Larare: Administratdr Rekdorskolan - Demo nr 6901

3132011 0830 - 09:00 Boka utvecklingssamital

Larare: Administratér Rektorskolan - Demo nr 6901

3132011 09:00 - 09:30 Boka utvecklingssamtal

it Mentor :: k.

g  Datum 31.3.2011 kl. 08:00-08:30

Sundvall, Stina bokar utvecklingssamtal for:
Andersson, Hugo

Meddelande till larare:

boka samtal
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Personal

= Klickar du pa Personal i vanstermenyn, visas en lista éver
skolans personal.

= For att skicka e-post till nagon klickar du pa:  till héger om
personens namn.

* Ange en rubrik/@mne i textrutan Rubrik. Denna kommer att
visas i amnesraden hos mottagaren.

* Skriv ditt meddelande i rutan Text.

* Om du vill bifoga en fil till ditt meddelande, anvand
knapparna Bladdra under rubriken Bilaga. Det ar mgjligt att
bifoga upp till tre stycken filer. Den totala storleken pa
bilagorna far dock inte dverstiga 6 megabyte.

* Nar du ar klar med ditt meddelande, klickar du pa Skicka.

Administratdrer:

Namn Yrkesroll HandledartidTelefontid: E-post

Jonas =

Personal

Namn Wrkesroll HandledartidTelefontid: E-post
Admin

Admin Testskolan

Administrator

Anna Alm

Biormn LEESE]

Carlsson, Christer

X XEDRNER

BMMapersson

Skicka e-post

E-post skickas til foljande:
Jonas Andersson

Lagg till epostadresser, Om fler 3n en adress behdvs separeras de genom ; Kom ihag att det ska inte vara
mellanslag fore eller efter |

Rubrik:

Text

FEl

Observera att den totala storleken
p4 bilagorna far ] overstiga & Mb.
Starre meddelanden an s3 kommer
inte at skickas.

< msdamshsomn g




Lankar

= Klickar du pa Lankar i vanstermenyn visas en lista éver lankar
som personal pa skolan lagt upp for att de kan vara intressanta
och viktiga for dig som vardnadshavare. For att komma till en av
sidorna klickar du pa lanken under rubriken Webbadress.

Testskolan
Mamn Wiebbadress Registrerad av Grupp
Myhetstidning wiww.attonbladet.se Admin Testskolan Alla
Riksdagen www.riksdagen.se Jonas Alla




Klasslista

= Klicka pa Klasslista i vanstermenyn for att visa en klasslista, dar
elevernas adress och telefonnummer framgar. Fran denna lista
kan du skicka e-post till andra vardnadshavare.

e Klickai rutan framfor den eller de elevers vardnadshavare du vill
skicka e-post ill.

* Klicka pd | skicka brev till foraldrar |

* Ange en rubrik/amne i textrutan Rubrik. Denna kommer att visas i
amnesraden hos mottagaren.

e Skriv ditt meddelande i rutan Text.

* Om du vill bifoga en fil till ditt meddelande, anvand knapparna
Bladdra under rubriken Bilaga. Det &r mgjligt att bifoga upp till tre
stycken filer. Den totala storleken pa bilagorna far dock inte 6verstiga
6 megabyte.

* Nar du ar klar med ditt meddelande, klicka pa Skicka.

Klasslista

Berg, Kalle Testskolan 9a Skicka post till virdnadshavate
Namn Adress Telefon

Akesson, Peter

Berg, Kale Testvagen 5 044-000000

Karksor, Karin

Larsson, Lisa vagl

Lundin, Katarina

Magrusson, Magnus

Nilssan, Lova

Olofsson, Stefan Stora vagen 12 044 - 200 123

Skicka e-post

Olsson, Lina

Quvarfordt, Anna E-post skickas till foljande:

testsson, test3 Jonas Andersson
Tillgren, Lilly
Titt, Tom
Tovesson, Tove
Transtrimmer, Kalle Lagg till epostadresser. Om fler an en adress behdvs separeras de genom ; Kom ihag att det ska inte vara

’ meliansiag fore eller efter ;
Viktorsson, Tova

i o e o e

‘Wermersson, Davis Rubrik
Westerberg, Linus Text o
wrisherg, Kevin Lagastigsgatan 60 &
Zetterstrim, Gustav
Crjansson, Dima Bilaga
Gsthammar, Erlk
Ostiund, Joharna
Gstlund, Crjan Observera att den totala storleken
. . B Pa bilagorna far ej overstiga 6 Mb.
Skicka post till mentor klassforestandare Storre meddelanden 4n s3 kommer

inte att skickas.




Sjalvvardering

® Klickar du pa Sjalvvardering i vanstermenyn visas en lista over
de sjalvvarderingar som galler ditt barn.

* Klicka pa p framfor den sjalvvardering du vill 6ppna och lasa.

* Sjalvvarderingen 6ppnas och du kan se hur ditt barn skattat sig sjalv
utifran givna kriterier, och hur de svarat pa de fragor som stéllts.

Sjélvvérdering
Berg. Kalle
Namn Datum fran Datum till
P [# vTutvardering 2011-03-03 2011-04-03

Sjalvvardering

TaVvT-11 Lindvall, Emelie

-

Engelska Elev

Resultat

Historia Elev

Hemi Elev

Svenska Elev

Hem- och konsumentkunskap Elev




Utveckling & larande

Klicka pa den rubrik du vill [asa om.

IUP/Planering - den framatsyftande planeringen
som ska upprattas i samband med
utvecklingssamtalet.

IUP/Skriftligt omddme - som ska ges i alla @mnen
minst en gang per termin.

Skriftligt omdome 6vrigt - dokumentation 6ver
elevens sociala utveckling.

Atgirdsprogram - som ska skrivas om eleven
riskerar att inte nd malen i nagot eller nagra
amnen.

Lokala pedagogiska planering - Har skrivs en
detaljerad planering till ett amne inom en vis
period.




IUP/Skriftligt omddme

® Klickar du pa Utveckling & larande >IUP/Skriftligt omdome i
vanstermenyn visas ditt barns skriftiga omdomen for
innevarande termin.

* Valj vilket amne du vill titta pa i rullisten.

* Vill du titta pa ett omdome fran en tidigare termin, valj vilken termin i
rullisten och sedan vilket amne du vill titta pa.

* For att se de nationella malen, klicka pa lanken till Skolverkets
hemsida for kursplaner.

IUP/Skriftligt omdome

Andersson, Hugo ||

Arskurs(Termin Amne
warr =] [Bild =]
2]

1. Du gor bilder och former med bade traditionella och moderna tekniker O

2. Du ger exempel pa att bilder kan ha olika syften O

3. Du granskar och reflekterar over olika bilders innehall och uttryck o)

4. Du kanner till ndgra exempel pa kanda konstverk som ar typiska for en viss tid eller
kultur
. Du ger exempel pa nagra bildkonstnarer och deras verk o)

6. Du ger exempel pa nagon akluell verksamhet inom bildomradet [o)

Du har god forméga att skapa bilder med olika metoder och tekniker. Duvisar att du nr méalet nar det galler din
formaga att analysera och samtala om bilder. En utvecklingsmajlighet far dig ar att forbattra din kunskap om
arkitekturens och designens betydelse for din egen miljo. Ett bra st at bli battre pa det ar att du tittar pa de
byggnader du har omkring dig och reflekderar dver hur arkiteken tankt nar huset byggdes.

Symbolférklaringar
A . Riskerar att ej uppfylla kunskapskravet

O e Har i nulaget férvantade kunskaper for kunskapskravet

v« Har uppfyllt kunskapskravet

< Asdamehskon i



Nytt Utveckling & larande (vid startsidan)

" Till hdger under rubriken Nytt utv. & larande visas att ny
dokumentation om ditt barns skolgang gjorts, t.ex. IUP/Skriftligt
omdome eller IUP/Planering. Det snabbaste sattet att ta del av
den nya dokumentationen ar att klicka i listan, men den finns
ocksa tillganglig under huvudfunktionen Utveckling & larande i
vanstermenyn.

Hytt utv.& larande

Anderssaon, Hugo
IUP/plan. - 28.3.2011
Skriftl omddome. -
23.3.2011

Skriftl omd dwr. -
28.3.2011
Atgardsprg. -
28.3.2011

Rapporter IUP/Planering

= Klicka pa Utveckling & larande > IUP/planering i vanstermenyn,
sa visas ditt barns aktuella IUP/Planering.

= Klicka pa Rapporter under rubriken Funktioner i hégermenyn.

" En ny sida 6ppnas.

= .Klicka pa Visa rapport, s 6ppnas rapporten som en PDF-fil.

® .Valj om du vill 6ppna eller spara rapporten.

IUP/Planering

Valda elever
7a, Andersson, Hugo

1 Elevens IUP/Flanaring

Wi

Skriv ut
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Pedagogisk Planering - Elev

Mal i laroplan och kursplaner x

Lakal

pedagogisk
planering

Undervisning

Upptalining och
dokumentation

Utvecklings-
samtal

Lokal pedagogisk planering

® Den lokala pedagogiska planeringen har avgérande betydelse
for hela IUP-processen.

® Planeringen utgar fran att larare tolkar och identifierar vilka
kunskaper som eleverna ska utveckla enligt malen i laroplan
och kursplaner och gor en planering for undervisningen i den
arskurs eller i det arbetsomrade som planeringen avser.

< Asdamehskean




Blogg

= Klickar du pa Blogg i vanstermenyn, visas en lista over de
bloggar som du och ditt barn har tillgang till.

* FOr att lasa skrivna kommenterar eller skriva kommentarer sjalv,
klicka pé | Kommentarer: 0 |

* Skriv dina kommenterar i rutan som dyker upp. Klicka pa Spara for
att registrera din kommentar.

Blogg

Fomattare: Jonas 222011 11:40:38
Grupp: 9a
Farfamtare: Bjom 4.3.2010 11:39:31 Grupp: 9a

Slutet narmar sig
Efter aft ha varit mentor fir Klassen i snart tre 3rvill jag 3 hari slutet pd denan terminen dela med
mig av mina tankar kring dessa tre ren,

Patrik
Hemmentarer: 0

Blogg

223011 114038
Faorfattare:Jonas
Farfattare: Bjorn 4.3.2010 11:39:31 Grupp: %a

Slutet narmar sig
Efter att ha varit mentor for klassen | snart tre &r vill jag 53 har i slutet p denan terminen dela med mig av mina
tankar kring dessatre dren.

Patrik

Kommentarar

Skriv kommentar
LEEERCH -l

- =




Mina installningar

= Under Mina installningar kan du skriva ut nya engangskoder (se
Engangskoder) och @ndra anvandarnamn.

Skriva ut engangskoder:

Klicka pa Mina instéllningar i vanstermenyn.
Klicka pa Nya engangskoder i hogermenyn.
* Dina engangskoder visas och kan skrivas ut.

Andra anvandarnamn:

Klicka pa Mina installningar i vanstermenyn.
e Skriv ditt nya anvdndarnamn.
* Klicka pa Bekrafta.

Andra anvindarnamn Funktioner

Mya engangskoder

Myt amvandarnamn (6-30 lecken)

Andra anvandarnamn

Myt arvandamamn (6-30 tecken) |




Engangskoder

= Det finns mojlighet for skolan att koppla pa utokad sékerhet med
inloggning med engangskoder. Du far da ett papper av din skola
med 50 engangskoder. Man loggar in med sitt anvandarnamn
och l6senord, och d& 6ppnas en ny sida dar engangskoderna
ska skrivas in. Markera pa pappret vilken engangskod du
anvant.

® Vid inloggningsfasen med engangskoder far du information om
hur manga engangskoder du har kvar samt hur man gar tillvaga
for att skriva ut nya koder.

® Nar du har 10 engangskoder kvar borjar systemet att varna. Du
kan da sjalv skriva ut nya engangskoder. (Se Mina installningar)

Engangskoder

Skrivin engangskoden som du har fatt fran
skolan.

Enganagskod |

Du har 50 canvanda engangskoder kvar.

Om du ar vardnadshavare kan du ta ut nya
engangskoder via menyn "Mina installningar” nar
du harlogagat in.

Om du ar Larare sa kan du via personalfliken ta ut
rapport for engangskoder.

Bestilla nya engangskoder

Varning, du har bara 10 engangkoder kvar.
Glom inte att skriva ut nya koden!







