§1

§2

§3

§ 4

§5

8§86

87

§8

§9

§10

§11

§12

§13

§14

§15

Gerichtsvollzieherordnung
(GVO)
Vom 1. August 2012

INHALT

Erster Abschnitt
Dienstverhaltnis

A. Allgemeine Vorschriften
aufgehoben
Dienstaufsicht
Amtssitz
Personliche Amtsausubung
aufgehoben
aufgehoben
Dienstsiegel
Dienstausweis

Maflinahmen bei Beendigung und Unterbrechung der Beschaftigung

B. Diensteinkommen
aufgehoben
Entschadigungen und Vergitungen
Auslagenvorschuss/Auslagenabschlag
aufgehoben
Reisekostenzuschuss

aufgehoben



Zweiter Abschnitt
Zustandigkeit

A. Gerichtsvollzieherbezirk
§ 16 Geschéaftsverteilung
8 17 Amtsgerichte mit einem Gerichtsvollzieher
8§ 18 Amtsgerichte ohne Gerichtsvollzieher

8§19 Zuteilung eines zugeschlagenen Bezirks in Sonderfallen

B. Ortliche Zustandigkeit
§ 20 aufgehoben
8§21 Freiwillige Versteigerungen
§ 22 aufgehoben
§ 22a aufgehoben

8§ 23 In mehreren Gerichtsvollzieherbezirken zu erledigende Auftrage

C. Sachliche Zustandigkeit

§ 24 aufgehoben

Dritter Abschnitt
Auftrage

A.
entfallen

§ 25 aufgehoben

B. Ablehnung und Abgabe von Auftragen

§ 26 aufgehoben



§ 27

§28

§29

§ 30

§31

§ 32

§33

§34

§35

§ 36

§ 37

§ 38

§ 39

§ 40

§41

§ 42

§ 43

§ 44

Rechtliche oder tatsachliche Verhinderung

aufgehoben

Ortliche Unzustandigkeit bei Erteilung des Auftrags

Eintritt der ortlichen Unzusténdigkeit nach Auftragserteilung
aufgehoben

aufgehoben

C. Vermittlung von Auftragen durch die Verteilungsstelle
Aufgabe; Zustandigkeit
Geschéftszeit; Geschaftszimmer
Entgegennahme der Auftrage
aufgehoben
Verteilung der Auftrage
Erledigung von Eilauftragen

aufgehoben

D. Behandlung und Uberwachung ruhender
Vollstreckungsauftrage

Ruhen von Vollstreckungsauftragen
Uberwachung ruhender Auftrage
aufgehoben

aufgehoben

aufgehoben



Vierter Abschnitt
Geschéftsbetrieb

§ 45 Allgemeines

§ 46 Geschéftszimmer

8 47 Gehaltsvorschuss zur Einrichtung eines Geschéaftszimmers
§ 48 Pfandkammer

§ 49 Biroangestellte

8§ 50 Einstellung, Beschéaftigung und Entlassung von Buroangestellten
und Beschéftigung anderer Personen

§ 51 aufgehoben

8 51a Unfallversicherung der Beschéftigten und der Arbeitshilfen
§ 52 Geschéaftsbedarf

§ 53  Schriftverkehr.

§ 54 aufgehoben

Funfter Abschnitt
Aktenfuhrung

§ 55 aufgehoben

§ 56 Generalakten

8§ 57 Sonderakten und Verzeichnisse
§ 58 Sammelakten

§ 59 Riuckgabe von Schriftstlicken

§ 60 Recht auf Einsichtnahme

8§61 Aufbewahrung; Vernichtung



§ 62

§ 63

§ 64

§ 65

§ 66

§ 67

§ 68

§ 69

§70

§71

§72

§73

§74

§75

§76

§77

Sechster Abschnitt
Buchfihrung

Arten der Geschaftsbiicher

AufRere Form der Geschaftsbticher

Fuhrung, Aufbewahrung, Vernichtung der Geschaftsbiicher
Dienstregister

Namenverzeichnis

aufgehoben

aufgehoben

Kassenbulcher; Abrechnungsschein

aufgehoben

Reisetagebuch

Siebenter Abschnitt
Kassenfuhrung

Aufbewahrung von Geld, Wertsachen und Kostbarkeiten
Zahlungsverkehr

Quittung

Abrechnung mit der Kasse; Ablieferung

Abschluss der Geschaftsbiicher, Kosteneinziehung und Abrechnung
in besonderen Fallen

Festsetzung der Entschadigung und Kassenanordnung

§ 77a Kostenvermerke; Antrag auf Beitreibung ruckstandiger Kosten

8§ 77b Abfuhrung von Kosten an den Gerichtsvollzieher



Achter Abschnitt
Auszahlung von Kleinbetragen; Bewilligung von Prozess- und Verfahrenskos-
tenhilfe

§ 78 aufgehoben
§ 79 aufgehoben
§ 80 aufgehoben
§ 81 aufgehoben
§ 82 Auszahlung von Kleinbetragen
§ 83 aufgehoben

8§ 84 Bewilligung von Prozesskostenhilfe nach der ZPO und Verfahrens-
kostenhilfe nach dem FamFG

8§ 85 Behandlung der Anwaltskosten bei Bewilligung von Prozesskosten-
hilfe oder Verfahrenskostenhilfe

Neunter Abschnitt
Pflichten zur Sicherung des Aufkommens
aus Steuern und Abgaben

§ 86 Steuerabzug vom Arbeitslohn

§ 87 Umsatzsteuer

8§ 88 Einkommensteuer und Korperschaftsteuer
§ 89 Einfuhrabgaben

890 Verbrauchssteuern (Tabak-, Branntwein-, Mineraldl-, Kaffee-, Bier-,
Schaumweinsteuer)

§91 Amtshilfe
8§ 92 Anzeigepflicht bei Steuerstraftaten

§ 93 Aktenvermerk; Auslagen



§94

§ 95

§ 96

§ 97

§ 98

§ 99

§ 100

§101

§ 102

§ 103

§ 104

§ 105

§ 106

§ 107

§ 108

Zehnter Abschnitt
Ubersichten tiber Diensteinnahmen und Geschaftstatigkeit

Ubersicht Uiber die Diensteinnahmen

Ubersicht tiber die Geschaftstatigkeit

Elfter Abschnitt
Geschaftspriufungen

Ordentliche Geschaftsprufung

Beschrankung der Zahl der Geschaftsprufungen
Unterlagen fur die Geschaftsprifung

Zweck und Durchfuhrung der Geschéftsprifung
Niederschrift Gber die Geschaftsprifung
MalRnahmen der Dienstaufsicht

Nachtragliche Prufung

AulRerordentliche Geschaftsprifung
aufgehoben

aufgehoben

Zwolfter Abschnitt
Vordrucke

Einfihrung von Vordrucken
aufgehoben

aufgehoben



§ 109

§ 110

§111

§112

§113

§114

§ 115

§116

§ 117

§118

§ 119

Hilfsbeamte
aufgehoben
aufgehoben
aufgehoben
aufgehoben

aufgehoben

aufgehoben
aufgehoben
aufgehoben
aufgehoben

aufgehoben

Dreizehnter Abschnitt
Hilfsbeamte des Gerichtsvollziehdienstes

Vierzehnter Abschnitt
Hilfskrafte des Gerichtsvollzieherdienstes



Gerichtsvollzieherordnung
Bundeseinheitliche Vorschriften (GVO)

Erster Abschnitt
Dienstverhaltnis

A. Allgemeine Vorschriften

§1
(aufgehoben)

82
Dienstaufsicht

!Bei der ihm zugewiesenen Zwangsvollstreckung handelt der Gerichtsvollzieher
selbststandig. Er unterliegt hierbei zwar der Aufsicht, aber nicht der unmittelbaren
Leitung des Gerichts. *Unmittelbarer Dienstvorgesetzter des Gerichtsvollziehers ist
der aufsichtfihrende Richter des Amtsgerichts.

83
Amtssitz

'Amtssitz des Gerichtsvollziehers ist der Sitz seiner Dienstbehérde. “Hat das Amts-
gericht seinen Sitz an einem Ort mit mehr als 100 000 Einwohnern, so kann der Préa-
sident des Landgerichts (Amtsgerichts) den Amtssitz auf einen Teil des Ortes be-
schranken. 3Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) kann ferner einen ande-
ren Ort des Gerichtsvollzieherbezirks zum Amtssitz des Gerichtsvollziehers bestim-
men. “Diese Anordnung ist durch dauernden Aushang an der Gerichtstafel, erforder-
lichenfalls auch in sonst geeigneter Weise, bekanntzumachen.

§4
Personliche Amtsausibung

'Der Gerichtsvollzieher tibt sein Amt personlich aus. ?Er darf die Ausfiihrung eines
Dienstgeschéfts keiner anderen Person Ubertragen, soweit nicht ausdrucklich etwas
anderes bestimmt ist.

§5
(aufgehoben)

§6
(aufgehoben)

§7
Dienstsiegel
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(1) 'Der Gerichtsvollzieher filhrt firr dienstliche Zwecke ein Dienstsiegel (Dienststem-
pel) nach den hierfiir geltenden Bestimmungen. “Die Umschrift des Dienstsiegels
lautet: "Gerichtsvollzieher bei dem Amtsgericht.... (Ort)".

(2) Dienstsiegel werden auf Kosten der Landeskasse beschafft.
(3) Dienstsiegel sind so zu verwahren, dass jeder Missbrauch ausgeschlossen ist.

(4) Bei maschineller Erstellung des Schriftstiicks ist es zulassig, das Siegel mit aus-
zudrucken.

88
Dienstausweis

(1) Der Gerichtsvollzieher erhalt einen Dienstausweis nach den landesrechtlichen
Bestimmungen.

(2) Dieser tragt ein Lichtbild des Inhabers (ohne Kopfbedeckung).
(3) Die Dienstausweise werden auf Kosten der Landeskasse beschafft.

(4) Der Gerichtsvollzieher fuhrt den Dienstausweis bei Amtshandlungen stets bei sich
und zeigt ihn den Beteiligten bei Vollstreckungshandlungen unaufgefordert, bei sons-
tigen Amtshandlungen auf Verlangen vor.

§9
Malnahmen bei Beendigung und Unterbrechung der Beschaftigung

(1) Endet die Beschaftigung des Gerichtsvollziehers bei der Dienstbehérde durch
Tod, Versetzung, Eintritt in den Ruhestand, Ablauf des Dienstleistungsauftrags, vor-
laufige Dienstenthebung, Entlassung und so weiter, so veranlasst die Dienstbehdrde,
dass

1. die im Besitz des Gerichtsvollziehers befindlichen Dienstgegenstande (zum Bei-
spiel Dienststempel, Geschaftsbiicher und Akten) an sie abgeliefert werden,

2. die aus dienstlichem Anlass der Verfigung des Gerichtsvollziehers unterliegen-
den Gegenstande (zum Beispiel Geld, Giroguthaben, Pfandstlicke, Schriftstiicke)
sichergestellt werden,

3. ihr eine vollstandige Datensicherung des vom Gerichtsvollzieher dienstlich ge-
nutzten IT-Systems (insbesondere bestehend aus Dienstregistern und Kassen-
bluchern) zur Verfigung gestellt wird und sédmtliche elektronisch gespeicherten
Daten des Gerichtsvollziehers geldscht werden.

(2) 'wird die Beschéftigung des Gerichtsvollziehers voriibergehend unterbrochen,
zum Beispiel durch Urlaub oder Krankheit, so trifft die Dienstbehérde die erforderli-
chen Anordnungen unter entsprechender Anwendung der Vorschriften in Absatz 1.
“Sie befindet insbesondere dariiber, ob und inwieweit dem verhinderten Gerichtsvoll-
zieher noch die Abwicklung laufender Dienstgeschéfte zu Uberlassen ist.



11

B. Diensteinkommen

§10
(aufgehoben)

8§11
Entschadigungen und Vergutungen

(1) 'Der Gerichtsvollzieher hat die ihm zustehenden Gebiihrenanteile bei den Ab-
rechnungen mit der fir ihn zustandigen Kasse vorlaufig zu errechnen und einzube-
halten. Er darf iiber diese erst nach Ablieferung der Gebiihren verfiigen, die der
Landeskasse verbleiben (8 75 Absatz 2 Satz 2).

(2) Als Entschadigung fur den Aufwand bei der Erledigung der Auftrage werden dem
Gerichtsvollzieher die von ihm vereinnahmten Auslagen gemafl Nummer 701 bis 713
des Kostenverzeichnisses zum Gesetz tiber Kosten der Gerichtsvollzieher (KV-
GvKostG) Uberlassen.

(3) *Kénnen die Auslagen nach Absatz 2 ohne Verschulden des Gerichtsvollziehers
nicht eingezogen werden, so sind sie ihm mit Ausnahme der Wegegelder (Num-

mer 711 KV-GvKostG) und der Reisekosten (Nummer 712 KV-GvKostG) aus der
Landeskasse zu ersetzen. ?Dies gilt auch fiir die Ausbuchung von Kleinbetréagen und
bei einem Erlass der Gerichtsvollzieherkosten. *Wenn Prozess- oder Verfahrenskos-
tenhilfe bewilligt ist, und bei Auftragen des Gerichts werden dariiber hinaus die sonst
bei den Kostenschuldnern zu erhebenden Wegegelder und Reisekosten

1. inden Fallen der Nummer 712 KV-GvKostG in voller Hohe,
2. in den Ubrigen Féallen zur Halfte

ersetzt, und zwar ohne Rucksicht darauf, ob ein Gericht des eigenen oder ein Gericht
eines anderen Landes die Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt oder den
Auftrag erteilt hat. *Auftrage der Strafvollstreckungsbehérden und der Gerichtskas-
sen sind nicht als Auftrage des Gerichts anzusehen.

(4) Die Gebuhrenanteile und Entschadigungen sowie die aus der Landeskasse zu
ersetzenden Betrage werden nach § 77 festgesetzt.

(5) Landesrechtliche Bestimmungen Uber die Abfindung der Gerichtsvollzieher bei
Dienstreisen und Dienstgéngen in Vollstreckungsangelegenheiten sowie tber die
Festsetzung von Gebuhren und Entschadigung im Sinne der Absatze 1 bis 3 bleiben
unberthrt.

8§12
Auslagenvorschuss/Auslagenabschlag

!Die Dienstbehorde ist erméchtigt, dem Gerichtsvollzieher auf die in den Spalten 12
und 13 des Kassenbuchs Il einzustellenden Auslagen einen angemessenen Vor-
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schuss/Abschlag zu gewahren. ?Fiir die Bemessung des Vorschusses/Abschlages
bieten die Durchschnittsbetréage der vorangegangenen beiden Vierteljahre einen An-
halt, sofern nicht im Einzelfall durch nachweislich besonders hohe Auslagen ein ho-
herer Betrag gerechtfertigt ist. *Fiir eine Einzelsache soll ein Vorschuss/Abschlag nur
dann gewahrt werden, wenn die Durchflihrung eines Auftrages voraussichtlich mehr
als 10 Euro Auslagen erfordert.

§13
(aufgehoben)

814
Reisekostenzuschuss

(1) 'Dem Gerichtsvollzieher kann auf Antrag aus der Landeskasse ein Reisekosten-
zuschuss gewahrt werden, wenn die im Laufe eines Quartals vereinnahmten Wege-
gelder und Reisekosten die tatsachlichen Aufwendungen fur samtliche notwendigen
Dienstreisen und Wege im Sinne der Nummern 711 und 712 KV-GvKostG nicht de-
cken. 2Uber die Gewahrung des Reisekostenzuschusses entscheidet die Dienstbe-
horde; um ein einheitliches Verfahren sicherzustellen, bedarf die Gewéahrung der Zu-
stimmung des Prasidenten des Landgerichts (Amtsgerichts). *Die Festsetzung richtet
sich nach 8§ 77.

(2) 'Die Gewahrung eines Reisekostenzuschusses setzt voraus, dass der Gerichts-
vollzieher ein Reisetagebuch fiihrt. 2Anhand des Reisetagebuchs und der Dienstre-
gister ist zu prifen, ob der Gerichtsvollzieher die fur die Gewahrung des Zuschusses
mal3dgebenden Grundsatze beachtet hat, insbesondere ob er die einzelnen Reisen
und Wege nach den zu erledigenden Dienstgeschaften zweckmalfig eingerichtet, ob
er die Zahl der Reisen und Wege mdoglichst eingeschrankt und darauf geachtet hat,
Reisen zur Erledigung von Auftragen nach der Justizbeitreibungsordnung mit Reisen
in anderen Angelegenheiten zu verbinden oder ob der Ansatz einer Pauschentscha-
digung fur die Verwendung des eigenen Kraftwagens gerechtfertigt war.

(3) 'Die Hohe des Reisekostenzuschusses richtet sich nach dem Quartalsergebnis
des Reisetagebuchs. ?Ergibt ein Vergleich der Summe der im Quartal vereinnahmten
Wegegelder und Reisekosten, einschlief3lich der aus der Landeskasse in Prozess-
oder Verfahrenskostenhilfeangelegenheiten und bei Auftragen des Gerichts zu ge-
wahrenden Entschadigung (Spalte 8, 9 und 12 des Kassenbuchs Il) mit dem Quar-
talsergebnis des Reisetagebuchs (Spalte 6e) einen Minderbetrag, so ist dieser als
Zuschuss aus der Landeskasse zu gewahren.

(4) 'Die Dienstbehérde ist ermachtigt, dem Gerichtsvollzieher einen angemessenen
Abschlag auf einen Reisekostenzuschuss zu gewéhren, der im Laufe des Vierteljah-
res voraussichtlich erforderlich wird. 2Fiir die Bemessung des Vorschusses sind die
Durchschnittsbetrdge der vorangegangenen beiden Quartale zugrunde zu legen, so-
fern nicht im Einzelfall durch nachgewiesene und notwendige Aufwendungen ein ho6-
herer Betrag gerechtfertigt ist.

8§15
(aufgehoben)
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Zweiter Abschnitt
Zustandigkeit

A. Gerichtsvollzieherbezirk

§16
Geschaftsverteilung

(1) 'Der aufsichtfilhrende Richter weist jedem im Amtsgericht beschéftigten Gerichts-
vollzieher einen értlich begrenzten Bezirk (Gerichtsvollzieherbezirk) zu. ?Bei der Ein-
teilung der Bezirke nimmt er auf eine gleichmafiige Verteilung der Geschafte und auf
die Moglichkeit einer zweckmafligen Gestaltung der Reisen der Vollstreckungsbeam-
ten Rucksicht. *Fur jeden Beamten bestellt er im Voraus einen oder, falls es die ortli-
chen Verhéltnisse erfordern, mehrere Gerichtsvollzieher als standige Vertreter. * Mit
Genehmigung des Prasidenten des Landgerichts (Amtsgerichts) kdnnen die Ge-
schafte anders als nach ortlichen Bezirken verteilt werden.

(2) *Zustellungen durch die Post darf jeder Gerichtsvollzieher ausfilhren. ?Der auf-
sichtfihrende Richter kann die Verteilung der Auftrage abweichend regeln.

(3) 'Von der Geschaftsverteilung bleiben Eilauftrage (§ 38) unberiihrt. “Der aufsicht-
fuhrende Richter regelt die Zustandigkeit fir die Auftrage. * Zur Erledigung dieser
Auftrage ist jeder Gerichtsvollzieher des Amtsgerichts ohne 6rtliche Beschrankung
berechtigt und verpflichtet. “Der nach Absatz 1 zustandige Gerichtsvollzieher ist von
Pfandungen — unbeschadet der Vorschrift des § 826 Absatz 2 der Zivilprozessord-
nung (ZPO) — in jedem Fall zur Wahrung friherer Pfandungen und zur Berticksichti-
gung bei Anschlusspfandungen durch Ubersendung einer Abschrift der Pfandungs-
niederschrift zu benachrichtigen.

(4) Die Geschaftsverteilung ist in geeigneter Weise bekanntzumachen.

(5) Die Gultigkeit einer Amtshandlung wird dadurch nicht bertihrt, dass sie von einem
anderen als dem nach der Geschéftsverteilung zustéandigen Gerichtsvollzieher vor-
genommen worden ist.

§17
Amtsgerichte mit einem Gerichtsvollzieher

(1) Ist bei einem Amtsgericht nur ein Gerichtsvollzieher beschéftigt, so ist der Amts-
gerichtsbezirk der Gerichtsvollzieherbezirk.

(2) 'Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) bestellt im Voraus einen Ge-
richtsvollzieher eines benachbarten Amtsgerichts als stédndigen Vertreter, wenn auch
das benachbarte Amtsgericht seiner Dienstaufsicht untersteht; in allen tbrigen Féllen
wird der standige Vertreter von dem Préasidenten des Oberlandesgerichts bestimmt.
%Falls es die ortlichen Verhaltnisse erfordern, kdnnen auch mehrere Gerichtsvollzie-
her je fur einen bestimmten Teil des Bezirks als standige Vertreter bestellt werden.
3In Eilfallen ist der aufsichtfilhrende Richter des Amtsgerichts oder bei seiner Verhin-
derung der Geschaftsleiter erméchtigt, die Vertretung durch andere Beamte nach
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Maf3gabe der Notwendigkeit zu regeln und diesen Beamten die fur die Erledigung
des einzelnen Dienstgeschéfts erforderlichen Weisungen zu erteilen.

§18
Amtsgerichte ohne Gerichtsvollzieher

(1) Ist bei einem Amtsgericht kein Gerichtsvollzieher beschéftigt, so teilt, soweit lan-
desrechtlich nichts anderes bestimmt ist, der Prasident des Oberlandesgerichts den
Amtsgerichtsbezirk dem Bezirk eines, ausnahmsweise unter zweckmafliger Auftei-
lung auch den Bezirken mehrerer Gerichtsvollzieher benachbarter Amtsgerichte zu
(zugeschlagener Bezirk).

(2) Eigener Gerichtsvollzieherbezirk und zugeschlagener Bezirk bilden den Gesamt-
bezirk des Gerichtsvollziehers.

(3) Name, Bezirk und Amtssitz des zustandigen Gerichtsvollziehers sind im Gebaude
des Amtsgerichts des zugeschlagenen Bezirks durch stdndigen Aushang oder in
sonst geeigneter Weise mit dem Hinweis bekanntzumachen, dass Auftrage, Anfra-
gen und Mitteilungen nach Mdglichkeit unmittelbar an den Gerichtsvollzieher zu rich-
ten sind, aber auch in der Geschéiftsstelle des Amtsgerichts zur Ubermittlung an den
Gerichtsvollzieher angebracht werden kdnnen.

(4) 'Die Geschéftsstelle des Amtsgerichts des zugeschlagenen Bezirks leitet die bei
ihr eingehenden, fur den Gerichtsvollzieher bestimmten Schriftstiicke taglich an die-
sen weiter. °Dies gilt nicht, wenn mit Sicherheit zu erwarten ist, dass der Gerichts-
vollzieher an dem betreffenden Tage auf der Geschéaftsstelle anwesend sein wird.

(5) Ist der Gerichtsvollzieher am Sitz des Amtsgerichts des zugeschlagenen Bezirks
anwesend, so hat er sich stets in der Geschaftsstelle zur Entgegennahme seiner
Eingange und zu etwa erforderlichen Dienstbesprechungen einzufinden. ?Von der
Einrichtung bestimmter Sprechtage ist regelméaRig abzusehen.

(6) 'Fur Eilauftrage, die im zugeschlagenen Bezirk zu erledigen sind, bestellt der auf-
sichtfihrende Richter des Amtsgerichts des zugeschlagenen Bezirks im Voraus ei-
nen oder, falls es erforderlich ist, mehrere geeignete Beamte des Amtsgerichts als
stéandige Vertreter des Gerichtsvollziehers fir die Wahrnehmung einzelner
Gerichtsvollziehergeschafte. 2Die Bestimmungen (ber die Regelung der standigen
Vertretung des Gerichtsvollziehers (88 16, 17) werden hierdurch nicht bertuhrt.
3Macht ein eiliger Auftrag eine weitere nicht mehr dringliche Amtshandlung erforder-
lich, so sind die Vorgéange nach Erledigung des dringlichen Teils an den zusténdigen
Gerichtsvollzieher abzugeben.

8§19
Zuteilung eines zugeschlagenen Bezirks in Sonderfallen

'Soweit landesrechtlich nichts anderes bestimmt ist, kann der Prasident des Ober-
landesgerichts den Gerichtsvollzieherdienst eines Amtsgerichtsbezirks oder eines
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Bezirksteils auch in anderen als den in § 18 Absatz 1 bezeichneten Fallen einem Ge-
richtsvollzieher eines benachbarten Amtsgerichts iibertragen. *Die Bestimmungen in
8§ 18 Absatz 2 bis 6 gelten in diesem Fall entsprechend.

B. Ortliche Zustandigkeit

§ 20
(aufgehoben)

§21
Freiwillige Versteigerungen

'Fur freiwillige Versteigerungen ist der Gerichtsvollzieher zusténdig, in dessen Bezirk
sich die zu versteigernde Sache befindet. ?Die Weitergabe des Auftrags an einen zur
Ubernahme bereiten Gerichtsvollzieher ist moglich. § 249 der Geschaftsanweisung
bleibt unberihrt.

§22
(aufgehoben)

§ 22a
(aufgehoben)

§23
In mehreren Gerichtsvollzieherbezirken zu erledigende Auftrage

(1) Fur die Erledigung eines Auftrags, der eine Tatigkeit in mehreren
Gerichtsvollzieherbezirken des gemeinsamen Landgerichtsbezirks erfordert, ist der
Gerichtsvollzieher eines jeden der beteiligten Gerichtsvollzieherbezirke zustandig.

(2) Die Zustandigkeit ist auch gegeben, wenn der Gerichtsvollzieher zur Durchfiih-
rung der in seinem Gerichtsvollzieherbezirk begonnenen Amtshandlung die Grenze
dieses Bezirks (auch Uber die Landesgrenze hinaus) Giberschreiten muss.

C. Sachliche Zustandigkeit

§24
(aufgehoben)



16

Dritter Abschnitt
Auftrage

A. entfallen

8§25
(aufgehoben)

B. Ablehnung und Abgabe von Auftragen

§ 26
(aufgehoben)

§ 27
Rechtliche oder tatsachliche Verhinderung

!|st der Gerichtsvollzieher von der Ausiibung seines Amts kraft Gesetzes ausge-
schlossen, so gibt er den Auftrag unter Angabe des Grundes seiner Verhinderung an
seinen standigen Vertreter ab. ?Ist auch der standige Vertreter verhindert, so zeigt
dieser die Sachlage unverzuglich der Dienstbehorde an. *Die Dienstbehérde sorgt fiir
die Bestellung eines besonderen Vertreters zur Durchfiihrung des Dienstgeschafts.
“Der (ibernehmende Beamte (Satz 1 und 3) teilt dem Auftraggeber die Ubernahme
des Auftrags unverziiglich mit. °Die Mitteilung kann unterbleiben, wenn sie bei dem
Auftraggeber nicht friher als die Nachricht Giber das Ergebnis der Amtshandlung ein-
gehen wiirde. °Ist der Gerichtsvollzieher an der Erledigung eines Auftrags tatsachlich
verhindert, so gelten die Bestimmungen in den Satzen 1 bis 5 entsprechend.

§28
(aufgehoben)

§ 29
Ortliche Unzustandigkeit bei Erteilung des Auftrags

(1) Ist der Gerichtsvollzieher fur die Erledigung eines mindlich erteilten Auftrags ort-
lich unzusténdig, so verweist er den Auftraggeber an den zustandigen Gerichtsvoll-
zieher.

(2) *Ist der Gerichtsvollzieher fiir einen ihm schriftlich erteilten Auftrag nicht zustan-
dig, so gibt er ihn nach Eintragung in das Dienstregister

1. falls der Auftrag im eigenen Amtsgerichtsbezirk oder in einem zugeschlagenen
Bezirk des Amtsgerichts zu erledigen ist, unverziglich an den zustandigen Ge-
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richtsvollzieher ab, der den Auftraggeber umgehend von der Ubernahme des Auf-
trags zu benachrichtigen hat;

2. falls der Auftrag in einem anderen Amtsgerichtsbezirk zu erledigen ist, unverzig-
lich unter Benachrichtigung des Auftraggebers an das zustandige Amtsgericht
weiter; ist dies nicht angangig oder zweckmalfig, so ist der Auftrag dem Auftrag-
geber mit entsprechender Mitteilung zurickzusenden.

Der Verbleib des Auftrags ist im Dienstregister unter Angabe des Tages der Abgabe
und der vollen Anschrift des Empfangers zu vermerken.

§ 30
Eintritt der 6rtlichen Unzustandigkeit nach Auftragserteilung

Tritt die ortliche Unzustandigkeit infolge Veranderung der tatsachlichen Verhéltnisse
nach Annahme des Auftrags ein, so verfahrt der Gerichtsvollzieher nach § 29 Absatz
2, auch wenn der Auftrag durch die Verteilungsstelle vermittelt ist.

§31
(aufgehoben)

§ 32
(aufgehoben)

C. Vermittlung von Auftragen durch die Verteilungsstelle

§ 33
Aufgabe; Zustandigkeit

(1) Bei jedem Amtsgericht ist eine Verteilungsstelle einzurichten.

(2) *Aufgabe der Verteilungsstelle ist es, Auftrage, auch wenn sie durch Vermittlung
der Geschéftsstelle gestellt werden, und sonstige fur die Gerichtsvollzieher bestimm-
te Eingénge entgegenzunehmen und an den zustandigen Gerichtsvollzieher weiter-
zuleiten. ’Das Recht, dem Gerichtsvollzieher Auftrage unmittelbar zu erteilen, bleibt
unberihrt.

(3) 'Die Dienstaufsicht ist befugt, einen Zwangsvollstreckungsauftrag aus besonde-
ren Grinden einem anderen als dem zusténdigen Gerichtsvollzieher oder seinem
standigen Vertreter zur Erledigung zuzuteilen. “Die Zuteilung muss schriftlich erfol-
gen.

(4) Auftrage zur Erhebung von Wechsel- und Scheckprotesten sind grundsatzlich
dem Gerichtsvollzieher zuzuteilen, zu dessen Bezirk die Ortlichkeit gehort, an wel-
cher der Protest oder die erste von mehreren Protesthandlungen vorzunehmen ist.
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(5) Auftrage zur Abnahme der eidesstattlichen Versicherung in den Fallen der

88 807, 836 und 883 ZPO sind dem Gerichtsvollzieher zuzuteilen, in dessen Bezirk
der Schuldner nach den in dem Auftrag enthaltenen Angaben seinen Wohnsitz oder
Aufenthaltsort hat.

(6) Die Verteilungsstelle darf Kosten, Vorschisse oder sonstige Geldbetrage fir den
Gerichtsvollzieher nicht annehmen.

834
Geschaftszeit; Geschaftszimmer

(1) 'Die Verteilungsstelle muss wahrend der allgemeinen Dienststunden des Amtsge-
richts fur den Verkehr mit der Bevolkerung gedffnet sein. “Soweit eine besondere
Regelung der Dienststunden fir den Verkehr mit dem Gerichtsvollzieher erforderlich
ist, trifft sie der aufsichtfihrende Richter.

(2) Im Geschaftszimmer der Verteilungsstelle sind die Dienststunden der Vertei-
lungsstelle, die Namen und Anschriften der Gerichtsvollzieher und ihrer standigen
Vertreter, die Bezirkseinteilung sowie sonstige Anordnungen zur Verteilung der Ge-
schéafte unter die Gerichtsvollzieher durch Aushang oder in sonst geeigneter Weise
bekanntzumachen.

§35
Entgegennahme der Auftrage

(1) 'Die Erteilung des Auftrags bei der Verteilungsstelle nebst der Aushandigung der
erforderlichen Schriftstiicke steht der unmittelbaren Auftragserteilung an den zustan-
digen Gerichtsvollzieher gleich. *Die Verteilungsstelle hat den Zeitpunkt der Uberga-
be auf den Schriftstiicken zu vermerken. *Ein offensichtlich unvollstandiger Auftrag
ist dem Auftraggeber zur Vervollstandigung zuriickzugeben, sofern der festgestellte
Mangel nicht durch mindliche oder fernmuindliche Ricksprache mit ihm behoben
werden kann.

(2) 'Besondere Weisungen des Auftraggebers tiber Art und Umfang der Erledigung
vermerkt die Verteilungsstelle nétigenfalls auf den Ubergebenen Schriftstiicken oder
einem besonderen Umschlag. *Der erschienene Auftraggeber ist an den zustandigen
Gerichtsvollzieher selbst zu verweisen, wenn ein Vermerk nicht gentigen wirde, um
den Gerichtsvollzieher Gber die Sachlage hinreichend zu unterrichten, oder wenn der
Auftraggeber eine beschleunigte Erledigung verlangt.

8§ 36
(aufgehoben)
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§ 37
Verteilung der Auftrage

(1) Fur jeden Gerichtsvollzieher wird bei der Verteilungsstelle ein Abholfach einge-
richtet, in das die fur ihn bestimmten Eingange gelegt werden.

(2) Der Gerichtsvollzieher hat die Eingange taglich abzuholen oder auf eigene Ver-
antwortung durch eine zuverlassige, der Verteilungsstelle zu bezeichnende erwach-
sene Person abholen zu lassen.

(3) Hat der zustandige Gerichtsvollzieher seinen Amtssitz nicht am Sitz des Amtsge-
richts, so leitet ihm die Verteilungsstelle die fur ihn bestimmten Eingange taglich zu,

sofern nicht mit Sicherheit zu erwarten ist, dass er an dem betreffenden Tag auf der
Verteilungsstelle anwesend sein wird.

(4) Eingehende besonders eilbedurftige Auftrage sind dem Gerichtsvollzieher
schnellstens zuzuleiten.

(5) Die Verteilungsstelle hat dem Auftraggeber auf Verlangen den Gerichtsvollzieher
zu benennen, dem der Auftrag zugeleitet wird, sofern dieses Verlangen im Auftrag
augenfallig gekennzeichnet ist; sie hat ihn dann darauf hinzuweisen, dass weitere
Anfragen oder Auftrage in der Angelegenheit unmittelbar an den Gerichtsvollzieher
zu richten sind.

(6) *Aufzeichnungen tiber den Eingang und die Verteilung der Auftrage bei der Ver-
teilungsstelle sind im Allgemeinen nicht erforderlich. ?Der Prasident des Landgerichts
(Amtsgerichts) kann anordnen, dass hiertber Listen in einfacher Form gefuhrt wer-
den, sofern es ausnahmsweise notwendig erscheint.

§ 38
Erledigung von Eilauftragen

(1) Bei Amtsgerichten mit groRem Geschaftsumfang kann der aufsichtfuhrende Rich-
ter anordnen, dass sich ein oder mehrere Gerichtsvollzieher an den einzelnen Wo-
chentagen abwechselnd in einer im Voraus festgelegten Reihenfolge in ihrem Ge-
schaftszimmer oder in der Verteilungsstelle zur Durchfiihrung von Auftragen bereit-
halten, die sofort erledigt werden missen.

(2) *Ob eine Sache eilbediirftig ist, ist unter Beriicksichtigung aller ersichtlichen Um-
stande nach Lage des Einzelfalles zu entscheiden. *Die Bezeichnung eines Auftra-
ges als Eilsache genugt fur sich allein nicht, um die Eilbedurftigkeit zu begriinden.
Auftrage zur Vollziehung von Arresten, einstweiligen Verfigungen und einstweiligen
Anordnungen nach dem Gewaltschutzgesetz sowie Auftrage zur Erhebung von Pro-
testen sind stets als Eilauftrage zu behandeln.

(3) 'Der aufsichtfithrende Richter kann allgemein anordnen, dass die dem Eilge-
richtsvollzieher Gibergebenen Auftrage unverziglich an den zustandigen Gerichtsvoll-
zieher zur weiteren Erledigung abzugeben sind, sobald sie nicht mehr eilbedurftig
sind. 2Etwa erforderliche Bestimmungen (iber die geschéftliche Behandlung dieser
Auftrage durch die beteiligten Gerichtsvollzieher trifft der aufsichtfihrende Richter.

§ 39
(aufgehoben)
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D. Behandlung und Uberwachung ruhender Vollstreckungsauftrage
8§40
Ruhen von Vollstreckungsauftragen
(8 112 Absatz 3 Nummer 2, § 141 Absatz 9 der Geschaftsanweisung)

(1) *Gewahrt der Glaubiger oder der Gerichtsvollzieher dem Schuldner eine Frist von
unbestimmter Dauer oder von mehr als zw6lf Monaten oder mehrere aufeinander
folgende Fristen von zusammen mehr als zwdlf Monaten, so bleiben die getroffenen
Vollstreckungsmalinahmen zwar bestehen, fur die Akten- und Buchfiihrung des Ge-
richtsvollziehers gilt der Auftrag als buromaRig erledigt (Ruhen des Vollstreckungs-
auftrags). “Der Gerichtsvollzieher gibt dem Glaubiger den Schuldtitel und die sonsti-
gen ihm iibergebenen Urkunden zuriick. *Er setzt die Vollstreckung nur auf besonde-
ren Antrag des Glaubigers fort. “Sind die Pfandstiicke nicht im Gewahrsam des
Schuldners belassen worden, so ruht der Auftrag erst dann, wenn ihre weitere Auf-
bewahrung durch eine Einigung der Beteiligten oder durch eine gerichtliche Anord-
nung geregelt ist.

(2) *'Wird die Zwangsvollstreckung bis zur Entscheidung in der Hauptsache tber die
Klage, den Einspruch, die Berufung oder die Revision eingestellt (88 707, 719, 769,
771, 785, 805, 924 ZPO) oder eine Malinahme der Zwangsvollstreckung nach

§ 765a ZPO einstweilen eingestellt oder die Verwertung gepfandeter Sachen nach
§ 813a ZPO ausgesetzt, so ruht der Auftrag ebenfalls. “Das weitere Verfahren des
Gerichtsvollziehers richtet sich nach Absatz 1.

(3) *Wird die Zwangsvollstreckung nur kurzfristig einstweilen eingestellt, so gilt der
Auftrag als fortbestehend (zum Beispiel bei Einstellung bis zur Entscheidung tber die
Erinnerung oder die Beschwerde - 88 570, 766 ZPO - oder Giber Einwendungen ge-
gen die Zulassigkeit der Vollstreckungsklausel - § 732 ZPO). ?Der Gerichtsvollzieher
setzt die Zwangsvollstreckung fort, sobald die fur die einstweilige Einstellung maf3-
gebliche Frist abgelaufen ist. *Sind jedoch seit der einstweiligen Einstellung mehr als
drei Monate verstrichen und ist nach dem pflichtgemaflen Ermessen des Gerichts-
vollziehers mit einer baldigen Entscheidung nicht zu rechnen, so verfahrt er auch in
diesen Fallen nach den Bestimmungen in Absatz 1.

(4) 'Gibt der Gerichtsvollzieher seinem Auftraggeber anheim, einen richterlichen
Durchsuchungsbeschluss oder einen Beschluss nach 8§ 758a Absatz 4 ZPO einzuho-
len, gilt der Auftrag als biiroméaRig erledigt. 2Legt der Auftraggeber den Beschluss
vor, setzt der Gerichtsvollzieher die Zwangsvollstreckung unter der alten Nummer
fort.

(5) Das Ruhen des Vollstreckungsauftrags ist bei noch nicht vorgenommenen Voll-
streckungsmalRnahmen auf héchstens sechs Monate, in allen anderen Féllen auf 24
Monate beschrankt.

§41
Uberwachung ruhender Auftrage
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(1) *Der Gerichtsvollzieher vermerkt bei den nach § 40 ruhenden Auftragen in Spal-
te 5 des Dienstregisters Il unter Hinzufiigung des Datums ,Ruht seit . . . “. *Bei einer
spateren Ubertragung in das neue Dienstregister |l ist dieser Vermerk zu tiberneh-
men. *Das Ruhen ist auf dem Umschlag der Sonderakten zu vermerken. “Die Son-
derakten sind nach dem Namen der Schuldner alphabetisch geordnet und getrennt
von anderen Akten aufzubewahren. °Im Fall des § 40 Absatz 4 enthalt der Vermerk
in Spalte 5 den Klammerzusatz ,(§ 40 Absatz 4 GVO)*. °Einer Uberwachung dieser
Auftrage bedarf es nur, wenn Pfandstiicke im Gewahrsam des Schuldners belassen
worden sind.

(2) *wird die Zwangsvollstreckung fortgesetzt oder erledigt sie sich (zum Beispiel
durch Zahlung, durch Freigabe oder durch Ricknahme des Auftrags), so vermerkt
der Gerichtsvollzieher in Spalte 5 des Dienstregisters Il ,Fortgesetzt* oder ,Erledigt®.
“Als Fortsetzung gilt nur die tatséchliche Fortsetzung des Verfahrens, zum Beispiel
die Anberaumung eines Versteigerungstermins oder eine weitere Pfandung, jedoch
nicht die Erklarung des Glaubigers, dass die Sache noch nicht erledigt sei.

(3) *Ist in dem Vollstreckungsverfahren eine Vollstreckungsmainahme nicht vorge-
nommen oder sind vor dem Ruhen lediglich Raten entgegengenommen worden und
sind seit dem Ruhen ohne einen Fortsetzungsantrag sechs Monate vergangen, so ist
der Vorgang als erledigt anzusehen. Der Gerichtsvollzieher vermerkt in Spalte 5 des
Dienstregisters Il ,Erledigt aufgrund des Ablaufs der Ruhensfrist (sechs Mona-
te)“.3Sind Vollstreckungsmanahmen, insbesondere Pfandungen, vorgenommen
worden und seit dem Abschluss der Eintragung zwei Jahre verstrichen, so teilt der
Gerichtsvollzieher dem Glaubiger durch zuzustellenden Brief Folgendes mit: ,Nach-
dem die Zwangsvollstreckung gegen .... zwei Jahre geruht hat, bitte ich um Mittei-
lung innerhalb von zwei Wochen nach der Zustellung, ob die Angelegenheit erledigt
ist oder ob Sie die Fortsetzung des Verfahrens beantragen®. “Teilt der Glaubiger mit,
dass die Sache erledigt sei oder &ufRert er sich nicht, so vermerkt der Gerichtsvoll-
zieher in Spalte 5 des Dienstregisters Il ,Erledigt”. >Beantragt der Glaubiger die Fort-
setzung der Zwangsvollstreckung, so vermerkt der Gerichtsvollzieher in Spalte 5 des

Dienstregisters Il unter Hinzufigung des Datums ,Fortgesetzt am ...."

88 42 bis 44
(aufgehoben)
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Vierter Abschnitt

Geschaftsbetrieb
845
Allgemeines

Der Gerichtsvollzieher regelt seinen Geschaftsbetrieb nach eigenem pflichtgeméaien
Ermessen, soweit hierliber keine besonderen Bestimmungen bestehen.

8 46
Geschaftszimmer

(1) 'Der Gerichtsvollzieher muss an seinem Amtssitz ein Geschéftszimmer auf eige-
ne Kosten halten. “Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) kann dem Ge-
richtsvollzieher gestatten, das Geschaftszimmer an einem anderen Ort als dem des
Amtssitzes zu unterhalten, wenn das Geschaftszimmer verkehrsgunstig in der Nahe
des Amtssitzes eingerichtet wird und die ordnungsmaRige Erledigung der Dienstge-
schafte und die Belange der Parteien nicht beeintrachtigt werden, insbesondere dem
Land und den Parteien keine Mehrkosten entstehen. *Mehrere Gerichtsvollzieher
konnen sich zu einer Birogemeinschaft zusammenschliel3en.

(2) 'Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, das Geschaftszimmer durch ein an der
AulRenseite des Hauses in der Nahe des Hauseingangs anzubringendes Schild
kenntlich zu machen, das den Namen des Gerichtsvollziehers enthalten und die Auf-
schrift ,Gerichtsvollzieher* enthalten muss. “Das Schild beschafft der Gerichtsvollzie-
her auf eigene Kosten. *Das Schild einer Biirogemeinschaft muss neben der Auf-
schrift ,Gerichtsvollzieher” die Namen samtlicher Gerichtsvollzieher, die Mitglieder
der BUrogemeinschatft sind, enthalten.

(3) 'Das Geschaftszimmer des Gerichtsvollziehers muss fiir den Publikumsverkehr
geeignet sein. 2Dementsprechend muss es mit einer fiir die ordentliche und schnelle
Geschaftsfuhrung erforderlichen Buroeinrichtung und den einschlagigen Gesetzen
und Dienstvorschriften ausgestattet sein. *Der Gerichtsvollzieher hat durch Einsatz
geeigneter elektronischer Kommunikationsmittel sicherzustellen, dass er wahrend
der Dienstzeiten des Amtsgerichts fur die Verteilungsstelle und die Dienstaufsicht
erreichbar ist. “Ein von einem Gerichtsvollzieher verwendetes Kopiergerét muss Ab-
lichtungen herstellen, die das Schriftstlick in OriginalgréRe oder nur gering verkleinert
wiedergeben und hinreichend falschungssicher sind. >Am Eingang zum Geschifts-
zimmer muss sich ein Briefeinwurf oder Briefkasten befinden.

(4) Der Gerichtsvollzieher hat Vorsorge zu treffen, dass eilige Auftrdge unverziglich
an seinen Vertreter oder die Dienstbehérde gelangen kénnen, falls er vom Ge-
schaftszimmer abwesend oder sonst an der Erledigung der Auftrage verhindert ist.

(5) Der Gerichtsvollzieher hat mindestens zweimal in der Woche Sprechstunden ab-
zuhalten, wahrend derer er sich in seinem Geschéaftszimmer aufhalten muss. Die
Sprechstunden sind nach 8§ 3 Satz 4 bekannt zu machen.
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(6) *Akten, Register, Kassenbiicher und sonstige dienstliche Unterlagen hat der Ge-
richtsvollzieher im Geschéftszimmer aufzubewahren. 2 Entsprechendes gilt fiir Unter-
lagen, die nach Landesrecht fir die Geschaftsprifung vorzuhalten sind; sonstige pri-
vate Unterlagen diirfen in dem Geschaftszimmer nicht aufbewahrt werden. *Der Ge-
richtsvollzieher oder im Fall seiner Verhinderung sein Vertreter hat daftir Sorge zu
tragen, dass zu Zwecken der Dienstaufsicht der Zugang zu dem Geschéaftszimmer
gewahrleistet wird.

§ 47

Gehaltsvorschuss zur Einrichtung eines Geschéaftszimmers

'Dem Gerichtsvollzieher kann im Bedarfsfall auf Antrag ein Gehaltsvorschuss zur
Einrichtung eines Geschaftszimmers und zu dessen Ausstattung mit Biro- und In-
formationstechnik gewéhrt werden. *Die néheren Einzelheiten richten sich nach den
von den Landesjustizverwaltungen fir die Bewilligung von Vorschiissen getroffenen
Bestimmungen.

848
Pfandkammer

'Der Gerichtsvollzieher unterhalt, sofern es erforderlich ist, eine Pfandkammer auf
eigene Kosten. Mit Genehmigung der Dienstbehérde kénnen mehrere Gerichtsvoll-
zieher dann eine gemeinsame Pfandkammer unterhalten, wenn die Pfandgegen-
stande von den Gerichtsvollziehern gegen einen Verlust ausreichend versichert sind.
3Eine behdordeneigene Pfandkammer tiberlasst die Dienstbehdrde dem Gerichtsvoll-
zieher gegen Entgelt. “Die Dienstbehérde kann dem Gerichtsvollzieher die Benut-
zung einer bestimmten Pfandkammer vorschreiben.

§49
Buroangestellte

(1) *Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, Biiroangestellte auf eigene Kosten zu be-
schéftigen, soweit es der Geschéftsbetrieb erfordert. 2Fiir ihre Téatigkeit ist er verant-
wortlich.

(2) 'Die Biiroangestellten diirfen die ihnen tibertragenen Arbeiten nur im Geschéfts-
zimmer des Gerichtsvollziehers erledigen, soweit sie nicht von dem Gerichtsvollzie-
her bei Dienstgeschéften zugezogen werden, die auRerhalb des Geschaftszimmers
zu erledigen sind. 2Sie diirfen nur mit Biiro- und Schreibarbeiten und, soweit es die
Dienstbehdérde im Einzelfall zugelassen hat, mit der Buchfiihrung und beim Zah-
lungsverkehr beschaftigt werden. Die Vornahme von Amtshandlungen darf ihnen
der Gerichtsvollzieher nicht Ubertragen.
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§ 50
Einstellung, Beschaftigung und Entlassung von Blroangestellten
und Beschaftigung anderer Personen

(1) 'Die Biiroangestellten des Gerichtsvollziehers miissen volljahrig, gewissenhaft,
zuverlassig und mit den Aufgaben, die sie zu erledigen haben, vollig vertraut sein.
%lhre wirtschaftlichen Verhaltnisse miissen geordnet sein.

(2) 'Der Gerichtsvollzieher hat die Eignung von Biiroangestellten sorgféltig zu priifen.
“Dazu hat er sich die Zeugnisse der friiheren Arbeits- und Dienststellen vorlegen zu
lassen.

(3) 'Der Gerichtsvollzieher hat die von ihm beschéftigten Personen bei der Einstel-
lung oder der Auftragserteilung nach 8§ 1 des Verpflichtungsgesetzes formlich zu ver-
pflichten. ?Der Gerichtsvollzieher hat die Niederschrift iber die Verpflichtung der bei
ihm beschaftigten Personen bei den Generalakten aufzubewahren. *Die Verpflich-
tung hat auch zu erfolgen, wenn zwischen denselben Personen bereits friher ein
Beschaftigungsverhéltnis bestanden hat oder Beschéftigte eines anderen Gerichts-
vollziehers ibernommen worden sind.

(4) Der Gerichtsvollzieher ist ferner verpflichtet, die Tatigkeit der Biroangestellten
standig sorgfaltig zu Uberwachen und sofort einzugreifen, wenn sich gegen ihre Wei-
terbeschéaftigung begriindete Bedenken ergeben.

(5) 'Die Einstellung und die Entlassung eines Biiroangestellten sind der Dienstbe-
horde unverziiglich anzuzeigen. In der Anzeige tber die Einstellung sind folgende
Angaben Uber den Biroangestellten zu machen:

1. Name, Vorname, Wohnanschrift,

2. Geburtsdatum, Geburtsort, gegebenenfalls Geburtsname,

3. frihere Beschaftigung,

4. Tag der Einstellung,

5. Vergutung und Vergutung fiir Uberstunden,

(0]

. Kiindigungsfrist,

\l

. werktagliche Arbeitszeit und Sonntagsarbeit.

3Die Pflicht zur Anzeige erstreckt sich auch auf die Beschéftigung von Angehérigen
des Gerichtsvollziehers, die zu seinem Haushalt gehoren.

(6) 'Die Dienstbehérde hat die Anzeige nach den Richtlinien in Absatz 1 zu priifen
und darauf zu achten, dass die Vereinbarungen des Gerichtsvollziehers mit den Bu-
roangestellten unbedenklich sind. Ermittlungen tber die Zuverlassigkeit eines Biiro-
angestellten sind in der Regel nur dann einzuleiten, wenn besondere Umstande dazu
Anlass geben.
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§51
(aufgehoben)

8§ 5la

Unfallversicherung der Beschaftigten und der Arbeitshilfen

(1) 'Die Beschéftigten des Gerichtsvollziehers, insbesondere die Biiroangestellten,
sind kraft Gesetzes unfallversichert. ?Der Gerichtsvollzieher ist insoweit als Unter-
nehmer Mitglied der Verwaltungs-Berufsgenossenschaft und hat die sich daraus er-
gebenden Verpflichtungen zu erfiillen. *Hierzu gehoren unter anderem Pflichten zu
Anzeigen an die Berufsgenossenschaft und die Leistung von Beitragen.

(2) Soweit der Gerichtsvollzieher zur Durchfiihrung von Amtshandlungen Privatper-
sonen als Arbeitshilfen oder in sonstiger Weise heranzieht, hat er fiir deren gesetzli-
che Unfallversicherung nicht einzustehen.

852
Geschaftsbedarf

(1) Den Geschaftsbedarf beschafft der Gerichtsvollzieher auf eigene Kosten.

(2) Die zur Kennzeichnung gepfandeter Gegenstande erforderlichen Pfandsiegel-
marken und Pfandanzeigen sowie Quittungsblécke werden auf Kosten der Landes-
kasse beschafft.

(3) 'Die Pfandsiegelmarken haben die Form eines Rechtecks in der GréRRe von 3,5 x
5 cm. “Sie sind in roter Farbe auf weiRem Grund gehalten. ®lhre Beschriftung ergibt
sich aus der Anlage 2a. “Der Gerichtsvollzieher hat bei der Verwendung der Pfand-
siegelmarken seinen Namen und sein Geschéftszeichen nebst abgekurzter Jahres-
zahl deutlich einzutragen. >Name und Ortsangabe kénnen durch Stempelaufdruck
angebracht werden.

(4) 'Die Pfandanzeigen sind in der Regel in der GréRRe von 14,8 x 21 cm zu halten.
“lhre Beschriftung ergibt sich aus der Anlage 2b. *Die Vordrucke sind in Blockform
herzustellen. “Die Vordruckblatter sind abwechselnd in roter und weiRer Farbe zu
halten und derart mit durchlaufenden Zahlen zu versehen, dass je ein Rotzettel die
gleiche Zahl tragt wie der folgende WeiRRzettel. *Die WeiRzettel tragen die Uber-
schrift: ,Anlage zum Protokoll vom . . . DR Il Nummer . . . “. °Die Rotzettel sind an
dem Ort anzubringen, an dem sich die Pfandstiicke befinden (vergleiche § 132 Ab-
satz 2, § 152 Absatz 2 der Geschaftsanweisung). ‘Die WeiRzettel, auf denen eine
Abschrift der Pfandanzeige anzubringen ist, sind als Anlage zum Pfandungsprotokoll
zu nehmen. ®Die Abschrift kann im Durchschreibeverfahren hergestellt werden.

(5) 'Die Dienstbehorde ermittelt im Monat Juni jeden Jahres den voraussichtlichen
Jahresbedarf ihrer Gerichtsvollzieher an Pfandsiegelmarken und Pfandanzeigen und
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bestellt ihn bis zum 1. Juli unmittelbar bei der Herstellerfirma. Aus diesem Bestand
gibt sie den laufenden Bedarf an die Gerichtsvollzieher ab.

(6) Die Quittungsbldcke beschafft die Dienstbehérde; sie werden dem Gerichtsvoll-
zieher in der Regel nach dem Bedarf fiir ein halbes Jahr tiberlassen. ?Der Gerichts-
vollzieher bestatigt der Dienstbehdrde den Empfang unter Bezeichnung der Num-
mern der Quittungsblocke. *Die Amtsgerichte melden ihren Jahresbedarf an Quit-
tungsblocken dem Prasidenten des Oberlandesgerichts bis zum 15. September je-
den Jahres.

§ 53
Schriftverkehr

Der Gerichtsvollzieher fihrt den Schriftverkehr unter eigenem Namen mit Amtsbe-
zeichnung.

8§54
(aufgehoben)

Finfter Abschnitt
Aktenfihrung

§ 55
(aufgehoben)

8 56
Generalakten

(1) Uber die Verwaltungsbestimmungen, die den Gerichtsvollzieherdienst betreffen,
sind Generalakten zu fuhren. 2Sie sind wie folgt aufzugliedern:

1. Gerichtsvollzieherdienst im Allgemeinen,
2. Kostenwesen,

3. Zustellungen,

4. Zwangsvollstreckungen,

5. Wechsel- und Scheckproteste,

6. offentliche Versteigerungen,

7. Einziehung von Gerichtskosten und Geldbetragen nach 8 1 Absatz 1 der Einforde-
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rungs- und Beitreibungsanordnung (EBAO),

8. Elektronische Datenverarbeitung.

(2) Die Generalakten sind entsprechend zu beschriften.

857
Sonderakten und Verzeichnisse

(1) Uber jeden in das Dienstregister Il einzutragenden Auftrag sind Sonderakten zu
fuhren; dies gilt nicht fur die in 8 29 Absatz 1 bezeichneten Auftrage, wenn flr sie
keine Kosten entstehen.

(2) *Aus den Sonderakten muss sich der Stand der Angelegenheit jederzeit vollstan-
dig ergeben. ?Uber die im Einzelnen vorgeschriebenen Protokolle oder Aktenvermer-
ke hinaus ist alles festzuhalten, was zum Verstandnis und zur rechtlichen Wertung
des Amtshandlungen des Gerichtsvollziehers, zur Begriindung des Kostenansatzes,
zur Uberprufung der Dauer der einzelnen Verrichtungen und zum Nachweis des Ver-
bleibs von Urkunden und sonstigen Schriftstiicken erforderlich ist.

(3) 'In den Sonderakten sind alle in dem Verfahren entstandenen Schriftstiicke der
Zeitfolge nach zu ordnen und fortlaufend zu nummerieren. Sonderakten mit mehr als
15 Blattern sind mit einem Umschlag zu versehen. *Wird ein zu den Akten gehériges
Schriftstlick dauernd oder vortibergehend herausgegeben, so ist dies in den Akten

zu vermerken; von Anfragen und &hnlichen Schriftstticken, die urschriftlich zurtickge-
sandt werden, ist eine Ablichtung zu den Akten zu nehmen. “Die Herausgabe von
Sonderakten ist im Dienstregister, die endgultige Erledigung auf dem Aktendeckel zu
vermerken. *Wegen der in den Sonderakten zu erstellenden Kostenrechnungen wird
auf Nummer 7 DB-GvKostG und 8 69 Absatz 4 verwiesen.

(4) *Nimmt der Gerichtsvollzieher, der die Erstpfandung durchgefiihrt hat, eine An-
schlusspfandung vor, so tragt er diese und alle folgenden Anschlusspfandungen in
ein Verzeichnis der gegen den Schuldner vorgenommenen Anschlusspfandungen
ein. “Das Verzeichnis enthélt folgende Spalten:

1. Laufende Nummern,

2. Dienstregisternummer,

3. Name des Glaubigers,

4. Hohe der beizutreibenden Forderung,
5. Pfandungstag,

6. Versteigerungstermine,

7. Angabe Uber Fristen, Freigabe und Erledigung,


http://www.deutschegesetze-online.de/MG/text.xav?SID=anonymous305014931667&skin=&bk=wk_gesetze_usb&start=%2F%2F*%5B%40attr_id%3D'bd_gvo_P29'%5D&tf=wk_gesetze_usb_doc&hlf=wk_gesetze_usb_doc&qmf=wk_gesetze_usb_search&tocf=wk_gesetze_usb_toc#xaverTitleAnchore
http://www.deutschegesetze-online.de/MG/text.xav?SID=anonymous305014931667&skin=&bk=wk_gesetze_usb&start=%2F%2F*%5B%40attr_id%3D'bd_gvo_P69'%5D&tf=wk_gesetze_usb_doc&hlf=wk_gesetze_usb_doc&qmf=wk_gesetze_usb_search&tocf=wk_gesetze_usb_toc#xaverTitleAnchore

28

8. Besondere Bemerkungen.

%In der Spalte 8 sind auch die Pfandstiicke zu bezeichnen, soweit es erforderlich ist.
“Bei jeder weiteren Bearbeitung der einzelnen Pfandungen zieht der Gerichtsvollzie-
her das Verzeichnis heran, um sicherzustellen, dass keine Pfandung Ubersehen
werden kann. °Die Anlegung des Verzeichnisses ist auf dem Umschlag der Sonder-
akten uber die Erstpfandung zu vermerken. °Die Verzeichnisse sind nach Namen der
Schuldner alphabetisch geordnet aufzubewahren. ‘Erledigte Pfandungen sind in
Spalte 8 zu vermerken; die entsprechenden Eintragungen kdénnen gerotet werden.
8Nach der Erledigung samtlicher Anschlusspfandungen gegen einen Schuldner ist
das Verzeichnis gesondert unter ,Erledigte Verzeichnisse Uber Anschlusspfandun-
gen“ abzulegen.

(5) Abgeschlossene Sonderakten sind gesondert und nach der Folge der Geschafts-
nummern geordnet aufzubewahren.

8 58
Sammelakten

(1) Sonstige Schriftstiicke, die weder zu Generalakten noch zu Sonderakten geho-
ren, sind nach Abschluss des Verfahrens jahrgangsweise und nach der Folge der
Dienstregisternummern geordnet in Sammelakten aufzubewahren.

(2) Die Abschriften von Wechsel- und Scheckprotesten nebst Wechsel- und Scheck-
vermerken sind nach § 236 der Geschéaftsanweisung zu besonderen Protestsammel-
akten zu vereinigen.

(3) Die Behandlungen der Rechnungen und Belegblatter bei Sammelbekanntma-
chungen richtet sich nach 8 143 Absatz 4 und 5 der Geschéaftsanweisung.

(4) 'Belege uiber Kosten fiir Hilfeleistung, Transport und die Verwahrung eingelager-
ter Gegenstande sind, soweit sie mehrere Sachen betreffen, zu besonderen Sam-
melakten zu nehmen. 2lm Ubrigen ist § 143 Absatz 4 und 5 der Geschaftsanweisung
entsprechend anzuwenden.

(5) Belege Uber den Eingang und die Weiterleitung von Geldbetragen, die dem Ge-
richtsvollzieher nicht gebihren oder die auf das Dienstkonto des Gerichtsvollziehers
eingezahlt werden, obwohl sie dem Gerichtsvollzieher personlich zustehen (8 69 Ab-
satz 4), sind zu besonderen Sammelakten zu nehmen; auf diesen Belegen ist die
Kassenbuchnummer anzugeben.

§ 59
Ruckgabe von Schriftstiicken

(1) *Nach Abschluss des Verfahrens gibt der Gerichtsvollzieher die ihm tiberlassenen
Schriftstiicke an den Auftraggeber zurlick, soweit sie nicht dem Schuldner auszu-
handigen sind. 2Den Tag der Riickgabe vermerkt er in den Akten.

(2) Der Schuldtitel ist zu den Sonderakten zu nehmen, wenn der Schuldner auf die
Aushandigung verzichtet oder wenn sich mehrere Gesamtschuldner, von denen je-
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der einen Teil des Anspruchs des Glaubigers getilgt hat, Gber seinen Verbleib nicht
einigen; er bleibt von der Vernichtung ausgeschlossen.

8 60
Recht auf Einsichtnahme

(1) *Ein Recht auf Einsichtnahme in die Akten des Gerichtsvollziehers steht nur den
Beteiligten zu. “Auf Verlangen sind diesen Personen auch kostenpflichtige Abschrif-
ten einzelner Schriftstiicke zu erteilen. *Die Einsichtnahme muss in Anwesenheit des
Gerichtsvollziehers, dessen Vertreters oder der Dienstaufsicht geschehen.

(2) Der Dienstbehdrde und den Prifungsdienststellen sind die Akten jederzeit, auf
Anforderung auch aufRerhalb des Geschéaftszimmers, vorzulegen.

(3) Dem Finanzamt ist auf Verlangen Einsicht in die Akten zu gewéhren.

(4) 'Den Gerichten sind angeforderte Akten (iber die Dienstbehorde zu tibersenden.
“Sonstigen Behérden und Dienststellen diirffen Akten nur mit Genehmigung der
Dienstbehdrde auf kurze Zeit gegen Empfangsbescheinigung tUberlassen werden.

§61
Aufbewahrung; Vernichtung

(1) Der Gerichtsvollzieher hat die Akten nach Jahrgangen geordnet und so aufzube-
wahren, dass jeder Missbrauch, insbesondere eine Einsichtnahme durch Unberech-
tigte, ausgeschlossen ist.

(2) *Sonder- und Sammelakten sind von dem Gerichtsvollzieher fiinf Jahre nach Er-
ledigung des letzten in ihnen enthaltenen Vorgangs zu vernichten oder zur Vernich-
tung zu verkaufen. ?Die Vorschriften tiber die Vernichtung oder den Verkauf des aus-
gesonderten Schriftgutes bei den Justizbehdrden gelten entsprechend.

(3) In der Regel soll der Gerichtsvollzieher seine vernichtungsreifen Sonder- und
Sammelakten der Dienstbehdérde zur gleichzeitigen Vernichtung mit den gerichtlichen
Akten uberlassen.

Sechster Abschnitt
Buchflihrung

§ 62
Arten der Geschéftsbucher
(1) Der Gerichtsvollzieher fuhrt, soweit nachstehend keine Ausnahmen zugelassen
sind und landesrechtlich nichts anderes bestimmt ist:

1. Dienstregister | (DR 1),
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2. Dienstregister 1l (DR 1),
3. Namenverzeichnis,

4. Kassenbuch | (KB I),

5. Kassenbuch Il (KB 1),
6. Reisetagebuch (RTB).

(2) YJeder Gerichtsvollzieher fiihrt seine eigenen Biicher. *Fiir Dienstgeschafte aus
einem zugeschlagenen Bezirk oder aus einem anderen Gerichtsvollzieherbezirk
werden keine besonderen Geschaftsbiicher gefiihrt. °Bei Versetzungen oder Abord-
nungen an eine andere Dienstbehdrde hat der Gerichtsvollzieher neue Blcher anzu-
legen; die bisher gefuhrten Bucher verbleiben bei der bisherigen Dienstbehdrde (ver-
gleiche auch § 9).

863
AuRere Form der Geschéftsbiicher

'Die Geschaftsbiicher sind in gebundener Form in Heften oder in Lose-Blatt-Form zu
fuhren. °Die Dienstregister | und Il und die Kassenbiicher | und Il miissen mit laufen-
den Blattzahlen versehen sein.

§ 64
Fuhrung, Aufbewahrung, Vernichtung der Geschéaftsbtcher

(1) 'Die Geschéftsbiicher sind nach den folgenden Bestimmungen und den auf der
Aufschriftseite der einzelnen Vordruckmuster enthaltenen Anleitungen zu fihren.
“Die Eintragungen sind fortlaufend (ohne Leerzeilen) in leserlicher Schrift mit dunkler,
urkundenechter Tinte vorzunehmen. *Radieren, Uberkleben und Uberschreiben ist
nicht gestattet. “Streichungen sind so vorzunehmen, dass die urspriingliche Fassung
lesbar bleibt.

(2) 'Betrage, die in den Geldspalten abzusetzen sind, sind dort mit roter, urkunden-
echter Tinte zu buchen. ?Bei der Aufrechnung der Spalten sind die rotgebuchten Be-
trage von der Summe der Uibrigen Betrage abzuziehen. *Der Restbetrag stellt die
Spaltensumme dar. “Sind Betrage an der Stelle, an der sie gebucht sind, in voller
Hohe abzusetzen, so geniigt es, sie rot zu unterstreichen. *Sie sind dann bei der
Spaltenaufrechnung unbericksichtigt zu lassen.

(3) Fur die Einsichtnahme in die Geschéftsbiicher durch Privatpersonen, Behorden
und Dienststellen gelten die Bestimmungen in 8 60 entsprechend.

(4) *Abgeschlossene Geschaftsbiicher sind der Zeitfolge nach geordnet aufzubewah-
ren. “Sie sind nach fiinfjahriger Aufbewahrung, jedoch nicht vor der Vernichtung
samtlicher in den Biichern behandelter Akten, zu vernichten. 3§ 61 Absatz 2 und 3
gilt entsprechend.
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§ 65
Dienstregister

(1) 'Das Dienstregister | wird nach dem Vordruck GV 1 fiir reine Zustellungsauftrage
und Protestauftréage, das Dienstregister Il nach dem Vordruck GV 1a fur alle sonsti-
gen Auftrage gefiihrt. “Bewirkt der Gerichtsvollzieher nur die Zustellung einer Vor-
pfandungsbenachrichtigung, so ist diese im Dienstregister | einzutragen. *Hat ihm
dagegen der Glaubiger den Auftrag erteilt, die Benachrichtigung mit den Aufforde-
rungen selbst anzufertigen, ist dieser Auftrag in dem Dienstregister Il einzutragen.
“Stellt der Glaubiger mit einem anderen Auftrag auf Vollstreckung zugleich einen An-
trag nach § 845 Absatz 1 Satz 2 ZPO, so vermerkt ihn der Gerichtsvollzieher in dem
Dienstregister Il unter der Dienstregisternummer des anderen Vollstreckungsauftra-
ges, sobald er die Vorpfandungsbenachrichtigungen zugestellt hat.

(2) 'Die Dienstregister werden in Jahresheften gefiihrt. 2Bei Bedarf kénnen Fortset-
zungshefte angelegt werden.

(3) 'Die Auftrage sind am Tag des Eingangs und nach der Zeit des Eingangs hinter-
einander einzutragen. *Die Dienstregisternummer nebst Jahreszahl bildet die Ge-
schaftsnummer (zum Beispiel DR | 405/11 oder DR 11 320/11). *Der Tag des Ein-
gangs sowie die Geschaftsnummer sind auf den Auftragen, die Geschaftsnummer ist
auch auf den Anlagen zu vermerken. *Bei Zustellungsauftragen muss der Eingangs-
vermerk gegebenenfalls auch die Zeit der Ubergabe enthalten.

(4) 'Bei Vertretungsfallen kann die Dienstbehérde zulassen, dass eingehende Auf-
trage, die der Vertretene nicht mehr bis zum Beginn der Vertretung erledigen kann,
bis langstens sieben Tage vor Beginn der Vertretung dem Vertreter zur Eintragung in
dessen Dienstregister zugeleitet werden. “Entsprechend kénnen die Auftrage behan-
delt werden, die langstens bis zu sieben Tage vor Beendigung der Vertretung einge-
hen. ®Eilsachen (§ 6 der Geschaftsanweisung) sind von dieser Regelung ausge-
nommen.

(5) 'Der Gerichtsvollzieher hat die Dienstregister persénlich zu fithren. Er kann die
Fiihrung einem Biiroangestellten tibertragen. ?Unter der Aufsicht und in Verantwor-
tung des Gerichtsvollziehers kann ein ihm zur Ausbildung Uberwiesener Anwarter
das Dienstregister fuhren.

(6) *Ubernimmt ein Gerichtsvollzieher Dienstgeschéfte aus einem anderen
Gerichtsvollzieherbezirk, so sind ihm die Akten tber die noch nicht vollstandig erle-
digten Auftrage unverziiglich zu iibergeben. *Der iibernehmende Gerichtsvollzieher
hat alle noch nicht vollstandig erledigten Auftrage in seine Dienstregister zu Uber-
nehmen. *In den Dienstregistern beider Gerichtsvollzieher sind in den Vermerkspal-
ten entsprechende Hinweise zu fertigen. “*Bei einer kurzfristigen Vertretung kann die
Dienstbehorde den Vertreter von der Ubernahme solcher Auftrage in seine Dienstre-
gister befreien, die durch den Vertreter nicht bearbeitet zu werden brauchen. *Nimmt
ein Gerichtsvollzieher Dienstgeschéfte in mehreren Gerichtsvollzieherbezirken wahr,
so kann der Prasident des Oberlandesgerichts die Fihrung getrennter Dienstregister
oder die bezirksweise Kenntlichmachung der Auftréage in den Dienstregistern anord-
nen.
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8 66
Namenverzeichnis

(1) In dem Namenverzeichnis sind alle dem Gerichtsvollzieher zugegangenen, im
Dienstregister Il nachgewiesenen Zwangsvollstreckungsauftrdge nach dem Namen
der Schuldner in der Buchstabenfolge geordnet unter Hinweis auf die Eintragung im
Dienstregister Il anzufihren.

(2) Die Dienstbehdrde kann anordnen, dass die Fihrung des Namenverzeichnisses
unterbleibt, wenn hiervon keine Unzutraglichkeiten zu besorgen sind.

§ 67
(aufgehoben)

§ 68
(aufgehoben)

8§69
Kassenbucher; Abrechnungsschein

(1) Das Kassenbuch | wird nach dem Vordruck GV 3 fur Einnahmen, die nicht sofort
verwendet werden kdnnen, in Jahresheften, das Kassenbuch Il nach dem Vordruck
GV 4 fur verwendete Einnahmen in Vierteljahresheften gefihrt.

(2) Die Kassenbiicher dienen zum Nachweis des Eingangs und der Verwendung
aller Einnahmen, die bei der Erledigung der in den Dienstregistern verzeichneten
Auftrage erwachsen sind. %In das Kassenbuch | sind alle Einnahmen einzutragen, die
nicht binnen drei Tagen verwendet werden kbnnen, zum Beispiel Vorschusse, Ver-
steigerungserlodse, die nicht sofort abgerechnet werden kénnen und Zahlungen, die
sich infolge fehlerhafter oder unvollstandiger Angaben nicht sofort verwenden lassen.
%In das Kassenbuch Il sind alle Einnahmen einzutragen, die binnen drei Tagen ver-
wendet werden koénnen. *Vorschiisse nach § 4 Absatz 3 in Verbindung mit § 3 Ab-
satz 4 Satz 2 und 3 GvKostG werden abweichend von Satz 2 in das Kassenbuch Il
eingetragen.

(3) 'Betrage, die aufgrund eines Auftrags einer Justizbehérde eingezogen wurden,
sind (iber das Kassenbuch Il abzuwickeln. ?Bei der Einziehung einer Kostenforde-
rung aufgrund eines Vollstreckungsauftrags einer fir den Amtssitz des Gerichtsvoll-
ziehers nicht zustandigen Kasse fuhrt der Gerichtsvollzieher die in dem Auftrag auf-
gefiuihrten Betrage einschliel3lich der Nebenkosten unmittelbar an diese Kasse ab.
*Die hiernach an die empfangsberechtigte Kasse abgefiihrten Betrage sind in Spalte
11 des Kassenbuches Il einzutragen. *Die Auftrage sind im Dienstregister Il und im
Kassenbuch Il in der jeweiligen Vermerkspalte durch Eintragung des Buchstabens J
zu kennzeichnen und in den Féllen einer fruchtlosen Pfandung oder einer Einstellung
an die Auftrag gebende Justizbehorde zuriickzusenden, im Ubrigen zu den Sonder-
akten zu nehmen. *Der Gerichtsvollzieher hat die den Auftrag gebende Justizbehér-
de wie einen Privatglaubiger zu benachrichtigen; dabei hat er sich des gegebenen-
falls bereits von der Justizbehdrde beigefliigten amtlichen Vordrucks zu bedienen.
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®Uber die Kosten der Vollstreckung ist stets mit der fiir den Gerichtsvollzieher zu-
standigen Kasse zusammen mit den Kosten der sonstigen Vollstreckungsauftrage
unter Verwendung des Abrechnungsscheins abzurechnen.

(4) In den Kassenbuchern sind auch der Eingang und die Verwendung von Betragen
nachzuweisen, die dem Gerichtsvollzieher in amtlicher Eigenschaft zugehen, ihm
aber nicht geblihren oder die auf das Dienstkonto des Gerichtsvollziehers eingezahlt
werden, obwohl sie dem Gerichtsvollzieher personlich zustehen.

(5) Die laufende Nummer der Eintragung in den Kassenbuchern ist bei der Kosten-
rechnung oder, wenn eine Kostenrechnung nicht zu erstellen ist, auf dem der Eintra-
gung zugrundeliegenden Schriftstlick zu vermerken; dies gilt auch fur Kostenrech-
nungen in den Fallen des § 77a Absatz 1.

(6) 'Die Eintragungen in den Spalten 5 und 6 des Kassenbuchs Il bilden die Grund-
lage fur die Abrechnung mit der Kasse uber die in diesen Spalten nachgewiesenen
Kosten des Gerichtsvollziehers. ?Die Spalten sind nach der Anleitung 9 zum Kassen-
buch Il aufzurechnen. *Die Schlusssummen der Spalten 5 und 6 sind in den Abrech-
nungsschein zu tbernehmen; sie sind nach Abzug der dem Gerichtsvollzieher zuste-
henden Gebihrenanteile auf Grund des Abrechnungsscheins am Abrechnungstag
an die Kasse, gegebenenfalls durch Vermittlung der Gerichtszahlstelle, abzuliefern.
“Den Abrechnungsschein hat der Gerichtsvollzieher zu unterschreiben und dabei Ort
und Tag der Ausstellung anzugeben. *Gleichzeitig muss der Gerichtsvollzieher der
Kasse eine fur die Erteilung der Empfangsbescheinigung bestimmte Durchschrift des
Abrechnungsscheins vorlegen. ®Die Durchschrift mit den Buchungsvermerken der
Kasse ist als Abrechnungsbeleg im Kassenbuch Il hinter der letzten Seite einzukle-
ben. 'Die Urschrift des Abrechnungsscheins bleibt bei der Kasse. 8Liefert der Ge-
richtsvollzieher durch Vermittlung der Gerichtszahlstelle ab, so dient die Quittung der
Gerichtszahlstelle bis zum Eingang der Durchschrift des Abrechnungsscheins als
vorlaufiger Beleg zum Kassenbuch.

(7) *Der Gerichtsvollzieher muss die Kassenbiicher persénlich filhren. Unter der Auf-
sicht des Gerichtsvollziehers kann auch ein ihm zur Ausbildung Gberwiesener Anwar-
ter die Kassenbiicher fiihren. ?Er kann die Fiihrung der Spalten 5 bis 14 des Kassen-
buchs Il oder die Fihrung der gesamten Kassenblcher mit Zustimmung der Dienst-
behorde nach § 49 Absatz 2 Satz 2 einem geeigneten Blroangestellten Gibertragen.
3Der Gerichtsvollzieher bleibt fiir die Fiihrung verantwortlich.

(8) Der jeweilige Kassensollbestand des Gerichtsvollziehers ergibt sich
1. aus der Gegenuberstellung der Betrage im Kassenbuch | Spalte 4 und 5 bis 8,

2. aus den Betragen des Kassenbuchs Il Spalte 4, soweit sie noch nicht in die Spal-
ten 5 bis 11 eingestellt sind (vergleiche auch Anleitung 4 zum Kassenbuch 1),

3. aus den Spalten 5 und 6 des Kassenbuchs Il, soweit die Betrdge noch nicht an die
Kasse abgeliefert sind (vergleiche Absatz 6 Satz 3),

4. aus den in Spalte 5a und 5b des Dienstregisters | verzeichneten Betrdgen, soweit
sie eingegangen, aber noch nicht in das Kassenbuch Il tbernommen sind (vergleiche
auch Anleitung 9 zum Dienstregister 1),
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5. aus den sonst eingezogenen Betragen, die noch nicht in die Kassenbucher einge-
tragen oder im Dienstregister | Spalte 6 als eingegangen vermerkt sind,

6. aus den in Spalte 11 des Kassenbuchs Il vermerkten Betragen, soweit sie noch
nicht bar ausgezahlt sind oder noch kein Uberweisungsauftrag ausgeschrieben wor-
den ist.

8§70
(aufgehoben)

8§71
Reisetagebuch

(1) Das Reisetagebuch bildet die Grundlage fir die Prifung, ob dem Gerichtsvollzie-
her ein Reisekostenzuschuss gewahrt werden kann (vergleiche 8 14 Absatz 1
Satz 1).

(2) Das Reisetagebuch wird in Vierteljahresheften nach dem Vordruck GV 6 gefihrt.

(3) Das Reisetagebuch ist nicht zu fihren, wenn der Gerichtsvollzieher auf einen
Reisekostenzuschuss im Voraus allgemein schriftlich verzichtet.

Siebenter Abschnitt

Kassenfuhrung

§72

Aufbewahrung von Geld, Wertsachen und Kostbarkeiten

Der Gerichtsvollzieher hat fremde Geldbetrage, Wertpapiere und Kostbarkeiten ge-
trennt von seinen eigenen unter sicherem Verschluss aufzubewahren.

8§73
Zahlungsverkehr

(1) *Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, fiir den dienstlichen Zahlungsverkehr ein
Konto bei der Postbank, einer offentlichen Sparkasse, einem privaten Kreditinstitut,
das dem Einlagensicherungsfonds des Bundesverbandes Deutscher Banken e. V.
angehort, oder bei einer Genossenschaftsbank, die der Sicherungseinrichtung des
Bundesverbandes der Deutschen Volksbanken und Raiffeisenbanken e. V. angehort,
(Kreditinstitut) zu unterhalten; die Einrichtung des Kontos kommt nur bei einem Kre-
ditinstitut in Betracht, das eine Niederlassung innerhalb des Bezirks des Amtsge-
richts, bei dem der Gerichtsvollzieher beschéftigt ist, oder innerhalb des zugeschla-
genen Bezirks eingerichtet hat. 2Das Nahere regeln die zur Kontofiihrung von den
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Landesjustizverwaltungen jeweils erlassenen besonderen Bestimmungen. *Hat der
Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) dem Gerichtsvollzieher gemal3 § 46 Ab-
satz 1 Satz 2 gestattet, das Geschéaftszimmer an einem anderen Ort als dem des
Amtssitzes zu unterhalten, kann er sein Dienstkonto auch bei einem Kreditinstitut
unterhalten, das eine Niederlassung an dem anderen Ort eingerichtet hat. “Der Pra-
sident des Landgerichts (Amtsgerichts) kann in anderen Fallen dem Gerichtsvollzie-
her gestatten, sein Dienstkonto bei einem Kreditinstitut zu unterhalten, das eine Nie-
derlassung auf3erhalb der vorgenannten Bereiche eingerichtet hat, wenn besondere
Griunde dies rechtfertigen und Belange der Dienstaufsicht dem nicht entgegenste-
hen. *Einzugserméchtigungen fiir Abbuchungen vom Gerichtsvollzieher-Dienstkonto
darfen nicht erteilt werden.

(2) 'Das fiir den dienstlichen Zahlungsverkehr bestimmte Konto wird mit dem Zusatz
"Gerichtsvollzieher-Dienstkonto" gefiihrt. “DemgemaR muss der Antrag auf Eréffnung
eines Kontos ausdrtcklich auf die Eréffnung eines "Gerichtsvollzieher-Dienstkontos”
gerichtet werden.

(3) 'Das Dienstkonto darf nur fiir den dienstlichen Zahlungsverkehr des Gerichtsvoll-
ziehers benutzt und nicht tiberzogen werden. 2Dazu gehéren zum Beispiel nicht die
Zahlungen von Dienstbeziigen durch die gehaltszahlende Stelle.

(4) 'Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, in seinem Schriftverkehr die in Klammern
zu setzende Bankleitzahl (BLZ ...), die IBAN, den SWIFT-BIC und die Nummer sei-
nes Kontos mit dem Zusatz "Dienstkonto" anzugeben und den Zahlungspflichtigen zu
empfehlen, auRer der Bankleitzahl und der Kontonummer auch den Zusatz "Dienst-
konto" anzugeben. ?Dagegen darf er sein privates Konto im dienstlichen Schriftver-
kehr nicht angeben.

(5) 'Die Gutbuchung der Betrage auf dem Dienstkonto wird in den automatisierten
Buchungsverfahren grundsétzlich nach der Kontonummer ausgefiihrt. Sollte eine fiir
das Gerichtsvollzieher-Dienstkonto bestimmte Zahlung auf dem Privatkonto des Ge-
richtsvollziehers eingegangen sein, so ist der Gerichtsvollzieher verpflichtet, den Be-
trag unverziiglich auf das Dienstkonto zu tiberweisen. *Auf dem Dienstkonto einge-
gangene Zahlungen, die fur das Privatkonto bestimmt sind, kann der Gerichtsvollzie-
her auf sein Privatkonto Uberweisen.

(6) *Uber das Guthaben auf dem Dienstkonto darf nur der Gerichtsvollzieher und,
falls er verhindert ist (Urlaub, Erkrankung, Dienstunfall, Amtsenthebung, Tod und so
weiter), die Dienstbehorde verfiigen. “Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, fiir den
Verhinderungsfall bis zu drei von seinem unmittelbaren Dienstvorgesetzten zu be-
stimmende Beamte des gehobenen Justizdienstes in der Weise zur Verfligung tber
sein Dienstkonto zu bevollmachtigen, dass ein Widerruf der Vollmacht nur im Einver-
nehmen mit dem unmittelbaren Dienstvorgesetzten méglich ist. *Der Gerichtsvollzie-
her ist nicht befugt, seine Blroangestellten oder andere Personen hierzu zu bevoll-
machtigen und deren Unterschriftsproben beim Kreditinstitut zu hinterlegen.

(7) *Der dienstliche Zahlungsverkehr ist Gber das Gerichtsvollzieher-Dienstkonto ab-
zuwickeln. *Auszahlungen durch Ubergabe von Zahlungsmitteln diirfen nur geleistet
werden, wenn der Empfanger kein Girokonto bei einem Kreditinstitut angegeben hat.
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(8) *Auftrage fur mehrere Empfanger in Sammelauftragen (mit Uberweisungen, Zah-
lungsanweisungen oder Zahlungsanweisungen zur Verrechnung) sind zul&assig,
wenn das beauftragte Kreditinstitut schriftlich bestéatigt, dass es den Uberweisungs-
auftrag jedenfalls in seinem Geschéftsbereich ausgefiihrt hat (Ausfihrungsbestati-
gung). “Die Ausfiihrungsbestatigung muss allein oder in Verbindung mit anderen
bankbestatigten Belegen den Inhalt der Sammelauftrage (Einzelbetrage und Einzel-
empfanger mit Empfangerkonto) vollstandig und zweifelsfrei erkennen lassen. *Von
den Landesjustizverwaltungen kdnnen abweichende oder ergdnzende Bestimmun-
gen getroffen werden.

(9) Die zum Kontoauszug gehdrenden Belege sind entsprechend der Regelung des
8 74 Absatz 5 unterzubringen.

(10) 'Die Kontoausziige sind nach Zeitfolge und Jahrgangen in einem Schnellhefter
zu sammeln und nach Ablauf des Jahres noch fiinf Jahre aufzubewahren. ?Auf den
Kontoauszlgen ist neben den einzelnen Buchungsposten die Nummer des Kassen-
buches oder des Dienstregisters | anzugeben. *Nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist
sind die Kontoausziige zu vernichten; 8 61 Absatz 2 und 3 gilt entsprechend.

(11) Vom Kreditinstitut erhobene Vordruckkosten tragt der Gerichtsvollzieher.

8§74
Quittung

(1) *Uber alle Barzahlungen und gepfandeten Betrage hat der Gerichtsvollzieher dem
Einzahler unaufgefordert eine Quittung zu erteilen. “Bei Versteigerungen kann der
Gerichtsvollzieher nach pflichtgemal3em Ermessen von einer Quittungserteilung ab-
sehen, wenn im Einzelfall der Ersteher bei einem Zuschlag auf ein Gebot unter

50 Euro die Erteilung einer Quittung nicht verlangt. *Der Gerichtsvollzieher I&sst sich
in diesem Fall die H6he der Zahlung durch Gegenzeichnung des Einzahlers im Pro-
tokoll bestatigen. *In der dem Meistbietenden zu erteilenden Quittung ist der Raum
fur die Bezeichnung des Glaubigers und des Schuldners zu durchstreichen. *Die An-
nahme von Schecks ist ebenfalls zu quittieren, es sei denn, ein vom Auftraggeber
ausgestellter Scheck wird zur Begleichung von Gerichtsvollzieherkosten angenom-
men. °Die Verpflichtung zur Erteilung einer Quittung trifft auch jede andere Person,
die fir den Gerichtsvollzieher eine Zahlung oder einen Scheck annimmt. ‘Erméchtigt
der Gerichtsvollzieher einen Biroangestellten oder eine andere Person zur Annahme
von Einzahlungen oder Schecks, so bleibt er fiir den Betrag der Zahlung oder den
Scheck verantwortlich.

(2) *Fiir die Quittung sind durchlaufend nummerierte Durchschreibequittungsblécke
nach dem Vordruck GV 7 zu benutzen. Auf dem Umschlag der Blocke ist der Zeit-
raum anzugeben, fiir den sie verwendet werden. Die Urschrift der Quittung ist dem
Einzahler oder demjenigen auszuhandigen, der den Scheck tibergeben hat. “Die ers-
te Durchschrift ist zu den Akten oder sonstigen Vorgangen zu nehmen, die weitere
Durchschrift verbleibt im Quittungsblock. >Auf den Durchschriften ist die laufende
Nummer des Kassenbuchs zu vermerken, unter der die Einzahlung oder der Betrag
des eingelosten Schecks gebucht ist. ®Ungiiltige Quittungen sind unter Angabe des
Grundes zu bezeichnen und im Block zu belassen. 'Die Quittungsblécke mit den
Durchschriften bewahrt der Gerichtsvollzieher nach der Zeitfolge geordnet auf. 8Sie
sind funf Jahre nach der Erledigung, jedoch nicht vor der Vernichtung der dazugeho-
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rigen Sonderakten und Geschéftsbiicher, zu vernichten. °§ 61 Absatz 2 und 3 gilt
entsprechend.

(3) *Auszahlung durch Ubergabe von Zahlungsmitteln darf der Gerichtsvollzieher nur
gegen Quittung leisten. 2Fiir diese Quittung ist kein Muster vorgeschrieben. *Die
Quittungen und sonstigen Zahlungsbeweise (Belege fiir den Auftraggeber bei Uber-
weisungsauftragen, Einlieferungsbescheinigungen und so weiter) sind mit der Num-
mer des Kassenbuchs Il zu versehen und zu den Akten oder sonstigen Vorgangen
zu nehmen.

(4) Quittungen sind mit Tintenstift oder Kugelschreiber mit dunkler, urkundenechter
Tinte auszustellen.

(5) *Alle sonstigen Belege iiber Ein- und Auszahlungen im Geschéftsverkehr des Ge-
richtsvollziehers (zum Kontoauszug gehorige Belege, Bestatigungen von Banken und
so weiter) sind, sofern besondere Akten geftihrt werden, zu diesen, sonst zu Sam-
melakten zu nehmen. Betrifft ein Beleg mehrere Akten, so ist er in den Vorgangen
Uber den zuerst eingegangenen Auftrag unterzubringen; in den anderen Akten ist zu
vermerken, wo sich der Beleg befindet.

8§75
Abrechnung mit der Kasse; Ablieferung

(1) Der Gerichtsvollzieher liefert die der Landeskasse zustehenden Geldbetrage, so-
bald sie den Betrag von 500 Euro oder die von der Dienstbehdrde etwa festgesetzten
niedrigeren Betrage ubersteigen, schon vor der Abrechnung an die nach Landes-
recht zustandige Stelle (zum Beispiel Kasse) ab.

(2) 'Die nach Absatz 1 abgelieferten Betrage sind in dem Kassenbuch Il nicht als
Ablieferung zu buchen. ?Bis zur Abrechnung mit der nach Landesrecht zustandigen
Stelle (zum Beispiel Kasse) gelten die Empfangsbescheinigungen oder sonstigen
Zahlungsnachweise (Posteinlieferungsschein, Lastschriftzettel, Kontoauszug) fur den
Gerichtsvollzieher als bares Geld und sind von ihm als solches zu behandeln.

(3) 'Der Gerichtsvollzieher rechnet an den von der nach Landesrecht zustandigen
Stelle (zum Beispiel Kasse) allgemein bestimmten Abrechnungstagen aufgrund des
Abrechnungsscheins mit der Stelle ab. Den Geldbetrag, der nach der Abrechnung
der Landeskasse zusteht, liefert er an die Stelle unbar ab. *Die Betrage gelten als
abgeliefert, wenn der Abrechnungsschein ausgeschrieben und der Uberweisungsauf-
trag erteilt und in dem uber die Uberweisung zu fiihrenden Ubersendungsnachweis
eingetragen ist.

8§76
Abschluss der Geschaftsbiicher, Kosteneinziehung und Abrechnung
in besonderen Féllen

(1) *Endet die Beschaftigung eines Gerichtsvollziehers durch Tod, Entlassung, vor-
laufige Dienstenthebung, Versetzung, Erkrankung, Beurlaubung, Ablauf des Dienst-
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leistungsauftrags oder aus ahnlichen Griinden, so sind seine Geschaftsbiicher un-
verziiglich abzuschlieRen. ?Der Abschluss obliegt in der Regel dem Gerichtsvollzie-
her selbst, wird aber in besonderen Fallen, zum Beispiel bei Tod, Entlassung, vorlau-
figer Dienstenthebung, Erkrankung und so weiter von der Dienstbehorde einem an-
deren hierflr geeigneten Beamten ubertragen.

(2) *Auf den Abschluss finden die Bestimmungen tiber den regelmaRigen Abschluss
der Geschéftsbicher (Vierteljahres- oder Jahresabschluss) entsprechende Anwen-
dung. Soweit nach diesen Bestimmungen Auftrage oder Geldbetrage in Geschafts-
bicher fur das neue Vierteljahr oder das neue Haushaltsjahr zu Gbertragen sind, sind
sie in die entsprechenden Geschaftsbiicher des Dienstnachfolgers oder Vertreters zu
iibertragen. Dabei sind die Geldbetrége im Dienstregister | besonders zu kenn-
zeichnen. ®Das Kennzeichen ist auf der Titelseite des Dienstregisters | zu erlautern.

(3) Die Geldbetrage, die nach dem Abschluss des Kassenbuchs Il Spalte 5 und 6 der
nach Landesrecht bestimmten Stelle (zum Beispiel Kasse) zustehen, sind unverzig-
lich an die Stelle abzuliefern.

(4) Der nach dem Abschluss des Kassenbuchs | Spalte 9 verbleibende Kassenbe-
stand, die etwa fur auswartige nach Landesrecht bestimmte Stellen (zum Beispiel
Kasse), Gerichtsvollzieher oder andere Dienststellen eingezogenen, diesen aber
noch nicht Gbersandten Kosten, die im Besitz des ausgeschiedenen Gerichtsvollzie-
hers befindlichen Wertsachen und Kostbarkeiten sowie die Akten und sonstigen Ge-
schéaftspapiere Uber die in die Geschéaftsbicher des Dienstnachfolgers oder Vertre-
ters Ubertragenen Auftrage sind gegen Empfangsbestatigung zu tUbergeben.

(5) 'Der Dienstnachfolger oder Vertreter des ausgeschiedenen Gerichtsvollziehers
fuhrt die noch nicht vollstandig erledigten Auftrage weiter aus, wickelt die von ihm
Ubernommenen, noch nicht verwendeten Einzahlungen und so weiter ab und zieht
die riickstandigen Kosten ein. ?Die durch die Tatigkeit des ausgeschiedenen Beam-
ten entstandenen Gebuhren und Auslagen sind bei der Buchung im Kassenbuch I
besonders zu kennzeichnen.

(6) *Fiir die Abrechnung mit der nach Landesrecht bestimmten Stelle (zum Beispiel
Kasse) und die Ablieferung der eingezogenen Kostenrtickstande an diese Stelle gel-
ten im Ubrigen die allgemeinen Bestimmungen. *Bei der Aufrechnung des Kassen-
buchs Il Spalte 5 und 6 sind jedoch die besonders gekennzeichneten Betrage (Ab-
satz 5 Satz 2) auch fur sich zusammen zu rechnen und von den Schlusssummen der
Spalten abzuziehen.

(7) *Soweit die eingezogenen Kosten bei inrem Eingang dem ausgeschiedenen Ge-
richtsvollzieher zustehen, sind sie an ihn zu zahlen, falls die Dienstbehdérde nichts
anderes bestimmt. “Dasselbe gilt fiir die Gebiihrenanteile, die bei den Ablieferungen
an die nach Landesrecht bestimmte Stelle (zum Beispiel Kasse) zurickbehalten
wurden. ®Die Art der Abrechnung im Einzelnen bleibt dem Einvernehmen der beteilig-
ten Beamten Uberlassen.

(8) Beim Abschluss des Dienstregisters | und des Kassenbuchs Il des Dienstnachfol-
gers oder Vertreters sind die besonders gekennzeichneten Betrage und die Betrage
der Abrechnungsscheine flr den ausgeschiedenen Beamten auch fur sich allein auf-
zurechnen und von den entsprechenden Abschlusssummen abzuziehen.
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(9) 'Soweit beim Abschluss des Dienstregisters | besonders gekennzeichnete Betra-
ge noch ganz oder zum Teil ausstehen und deshalb in das Dienstregister | des neu-
en Jahres oder im Fall des Absatzes 1 des Dienstnachfolgers oder Vertreters Uber-
tragen werden mussen, sind sie auch dort in der bisherigen Weise und unter Beach-
tung von Absatz 2 Satz 3 kenntlich zu machen. ?Im Fall des Absatzes 1 gilt dies
nicht, wenn der Dienstnachfolger oder Vertreter der Beamte ist, flr dessen friihere
dienstliche Téatigkeit die Kosten entstanden sind.

(10) 'Die vorstehenden Bestimmungen sind nicht anzuwenden, wenn der Gerichts-
vollzieher nur voriibergehend kurze Zeit an der Austibung seines Dienstes gehindert
ist und deshalb fiir ihn ein Vertreter nicht bestellt wird. ?Die Dienstbehorde bestimmt,
ob und inwieweit bei Erkrankung oder Beurlaubung des Gerichtsvollziehers von der
Befolgung der Bestimmungen in den Absatzen 1, 3 und 4 sowie von der Einziehung
der ruckstandigen Kosten durch den Vertreter abgesehen werden kann, wenn der
Beamte seine Dienstgeschéfte bis zum Vierteljahresabschluss voraussichtlich wieder
aufnehmen wird.

877
Festsetzung der Entschadigung und Kassenanordnung

(1) Gebuhrenanteile, Dokumentenpauschale, Wegegelder, sonstige Auslagen und
Reisekostenzuschisse — letztere mit Zustimmung des Prasidenten des Landgerichts
(Amtsgerichts) — setzt die Dienstbehdrde nach Ablauf eines jeden Kalendervierteljah-
res fest oder im Laufe des Kalendervierteljahres, wenn die Beschéftigung des Ge-
richtsvollziehers bei der Dienstbehdrde endet.

(2) 'Der Gerichtsvollzieher tiberreicht der Dienstbehérde das abgeschlossene Kas-
senbuch Il nebst Durchschriften der Abrechnungsscheine alsbald nach der letzten
Ablieferung der in den Spalten 5 und 6 gebuchten Kosten sowie ein etwa gefuihrtes
Reisetagebuch. “Der Geschéftsleiter oder der hierfiir bestimmte Beamte priift die
Aufrechnungen und die Schlusszusammenstellung und bescheinigt nach Aufklarung
etwaiger Unstimmigkeiten ihre Richtigkeit. °Er tiberzeugt sich auch davon, dass die
Durchschriften der Abrechnungsscheine die vorgeschriebenen Buchungsvermerke
der Kasse tragen und die einzelnen Abrechnungsscheine richtig in die Schlusszu-
sammenstellung des Kassenbuchs Il Gbernommen worden sind.

(3) *Uber die Entschadigung des Gerichtsvollziehers wird eine Auszahlungsanord-
nung nach dem von der Landesjustizverwaltung festgestellten Vordruck erlassen.
’Die Grundlage fiir die Festsetzung bilden die in der Anleitung zu dem Vordruck be-
zeichneten Geschaftsbiicher. ®Festsetzung und Kassenanordnung sollen regelméaRig
alsbald nach Eingang der dazu erforderlichen Unterlagen vollzogen werden.

(4) *Alsbald nach dem Jahresabschluss iiberreicht der Gerichtsvollzieher der Dienst-
behdrde ferner das Kassenbuch I, das Dienstregister | und die Kassenbucher Il der

ersten drei Vierteljahre. Der Geschaftsleiter oder der hierfiir bestimmte Beamte priift
die Aufrechnungen im Kassenbuch | und im Dienstregister I, die richtige Ubertragung
der Seitensummen des Dienstregisters | in das Kassenbuch Il und die richtige Uber-
tragung der in Spalte 9 des Kassenbuchs | eingestellten Betrdge in das Kassenbuch
| des neuen Jahres. 3Nach Aufklarung etwaiger Unstimmigkeiten bescheinigt er die
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Richtigkeit. “Zur Priifung der richtigen Ubertragung legt der Gerichtsvollzieher auch
das Kassenbuch I fir das neue Jahr vor, das ihm sofort zurtickzugeben ist.

§ 77a
Kostenvermerke; Antrag auf Beitreibung rickstandiger Kosten

(1) *Soweit Auslagen nach § 11 Absatz 3 aus der Landeskasse zu erstatten sind,
sind die nach dem GvKostG entstandenen Kosten in voller Hohe in den Sonderakten
zu vermerken. Dort sind auch die Vermerke nach Nummer 6 Absatz 5 DB-GvKostG
zu fertigen. *Bei Auftragen, die im Dienstregister | eingetragen werden, sind diese
Vermerke in Spalte 8 des Dienstregisters | zu machen (vergleiche auch Anleitung 8
zum Kassenbuch Il und Anleitung 7 zum Dienstregister I).

(2) Fur die Mitteilung der Gerichtsvollzieherkosten nach Nummer 6 Absatz 2 und 3
DB-GvKostG ist der Vordruck GV 10, fur den Antrag auf Einziehung riickstandiger
Kosten nach Nummer 9 Absatz 2 DB-GvKostG der Vordruck GV 9 zu verwenden.

§77b

Abflihrung von Kosten an den Gerichtsvollzieher

!In den Féllen der Nummer 6 Absatz 2 Satz 2 und Absatz 3 sowie Nummer 9 Ab-
satz 2 DB-GvKostG werden die durch die Kasse oder eine andere landesrechtlich
dafir bestimmte Stelle eingezogenen Gerichtsvollzieherkosten an den Gerichtsvoll-
zieher abgefiihrt. ’Er behandelt sie so, als ob er sie selbst eingezogen hatte. *Im Fal-
le der Bewilligung von Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe (Nummer 6 Absatz 2
Satz 1 DB-GvKostG) verbleiben die nachtraglich von der Kasse oder einer anderen
landesrechtlich dafir bestimmten Stelle eingezogenen Gerichtsvollzieherkosten in
voller Héhe der Landeskasse.



Achter Abschnitt
Auszahlung von Kleinbetragen; Bewilligung von Prozesskostenhilfe oder Ver-

fahrenskostenhilfe

88§ 78 - 81
(aufgehoben)

§ 82

Auszahlung von Kleinbetragen

(1) *Kleinbetrage bis zu 1,50 Euro sind nicht auszuzahlen, sofern die Auszahlung
nicht ohne besondere Kosten geschehen kann; sie sind im Dienstregister | Spalte 5b
oder im Kassenbuch Il Spalte 6 gesondert einzutragen und im Dienstregister | in
Spalte 8, im Kassenbuch Il in Spalte 14 durch den Buchstaben K als Kleinbetrag zu
kennzeichnen.

(2) *Kleinbetrage von weniger als 2,50 Euro, die aus Griinden, die in der Person des
Empfangsberechtigten liegen, nicht ausgezahlt werden kdnnen, sind im Dienstregis-
ter | Spalte 5b oder im Kassenbuch Il Spalte 6 gesondert einzutragen und im Dienst-
register | in Spalte 8, im Kassenbuch Il in Spalte 14 durch den Buchstaben M als
Mehrbetrag zu bezeichnen.

(3) *Kleinbetrage nach den Absétzen 1 und 2 sind auf Verlangen des Empfangsbe-
rechtigten auszuzahlen. ?Ist der Betrag bereits an die Kasse abgeliefert, so ist die
Sache erneut in das laufende Dienstregister | oder Kassenbuch Il einzutragen und
der Betrag in Spalte 5b des Dienstregisters | oder in Spalte 6 des Kassenbuchs Il mit
roter, urkundenechter Tinte (vergleiche 8 64 Absatz 2) zu buchen.

(4) 'Die Behandlung von Kleinbetragen bei der Kosteneinziehung richtet sich nach
Nummer 8 Absatz 1 DB-GvKostG.

§ 83
(aufgehoben)
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§ 84
Bewilligung von Prozesskostenhilfe nach der ZPO und Verfahrenskostenhilfe

nach dem FamFG

(1) 'Die einer Partei fiir ein Erkenntnisverfahren bewilligte Prozesskostenhilfe oder
Verfahrenskostenhilfe erstreckt sich auch auf die Zustellung eines in dem Verfahren
erwirkten Titels an die Gegenpartei, jedoch nicht auf die Zwangsvollstreckung. ?Ist
der Partei auch fur die Zwangsvollstreckung Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe
bewilligt, so darf der Gerichtsvollzieher von der Partei fur seine Tatigkeit Kosten nicht
erheben (8§ 122 Absatz 1 Nummer 1 Buchstabe 3a ZPO, § 76 des Gesetzes uber das
Verfahren in Familiensachen und in den Angelegenheiten der freiwilligenGerichts-
barkeit (FamFG)).

(2) Der Gerichtsvollzieher kann verlangen, dass ihm die Bewilligung von Prozess-
oder Verfahrenskostenhilfe durch Vorlegung der dariiber ergangenen gerichtlichen
Entscheidung nachgewiesen wird.

(3) *Auch wenn der Partei Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe noch nicht bewilligt
ist, muss der Gerichtsvollzieher Zustellungsauftrage, die von einem Rechtsanwalt
oder Kammerrechtsbeistand (8 26 Absatz 3 Satz 3 der Geschaftsanweisung) erteilt
werden, auf Verlangen vorlaufig unentgeltlich erledigen, wenn der Rechtsanwalt oder
Kammerrechtsbeistand sich bereit erklart, die Kosten aus eigenen Mitteln zu zahlen,
falls die Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe nicht mit rickwirkender Kraft bewilligt
werden sollte.

8§85
Behandlung der Anwaltskosten bei Bewilligung von Prozesskostenhilfe oder

Verfahrenskostenhilfe

'zahlt der erstattungspflichtige Gegner einer Partei, der Prozess- oder Verfahrens-
kostenhilfe bewilligt ist, bei der Vollstreckung aus dem Kostenfestsetzungsbeschluss
freiwillig auch die in dem Kostenfestsetzungsbeschluss abgesetzte oder ihm von
dem Urkundsbeamten der Geschaftsstelle mitgeteilte Vergutung, die der Anwalt der
Partei, der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt ist, aus der Staatskasse
erhalten hat, so hat der Gerichtsvollzieher sie anzunehmen und an die Kasse abzu-
fuhren. 2Zieht der Gerichtsvollzieher nur den nach Abzug dieser Vergiitung verblei-
benden Restbetrag ein, so hat er dies zu den Gerichtsakten mitzuteilen, damit der
auf die Staatskasse Ubergegangene Betrag eingezogen werden kann.



Neunter Abschnitt

Pflichten zur Sicherung des Aufkommens aus Steuern und Abgaben

§ 86
Steuerabzug vom Arbeitslohn

(1) LaRt die Bezeichnung des Streitgegenstandes in einem Urteil oder der sonstige
Inhalt eines vollstreckbaren Titels erkennen, dass es sich um die Beitreibung einer
Arbeitslohnforderung handelt, so benachrichtigt der Gerichtsvollzieher das fur den
Vollstreckungsort zustandige Finanzamt nach dem als Anlage 3a beigefugten Mus-
ter, wenn der an den Glaubiger abzufiihrende Betrag hoher als 40 Euro ist.

(2) *Gleichzeitig benachrichtigt der Gerichtsvollzieher den zustandigen Sozialversi-
cherungstrager des Glaubigers nach dem als Anlage 3b beigefligten Muster, wenn er
diesen von dem Schuldner erfahrt. ?Andernfalls erfragt er bei dem Glaubiger den zu-
standigen Sozialversicherungstrager. *Erst wenn ihm dieser bekannt ist, fiihrt er den
beigetriebenen Betrag an den Glaubiger ab und benachrichtigt zugleich den Sozial-
versicherungstrager.

(3) Von den Benachrichtigungen nach Absatz 1 und (oder) 2 kann der Gerichtsvoll-
zieher absehen, wenn ihm nachgewiesen wird, dass die zu benachrichtigenden Stel-
len bereits Kenntnis von der Beitreibung der Arbeitslohnforderung haben.

§ 87

Umsatzsteuer

'Werden im Wege der Zwangsvollstreckung Sachen &ffentlich versteigert oder frei-
handig verkauft und fallt die VerauRerung beim Schuldner in den Rahmen seines
Unternehmens (8 2 Absatz 1 Satz 2 UStG; zum Beispiel weil die Sache zum Unter-
nehmensvermdgen gehort), so unterliegt die Veraul3erung beim Schuldner geméan §
1 Absatz 1 Nummer 1 UStG der Umsatzsteuer. Das gleiche gilt fiir den Auftraggeber
bei freiwilligen Versteigerungen, Pfandverkaufen und Versteigerungen auf Grund
gesetzlicher Ermachtigung, wenn im Wege einer Versteigerung oder eines Pfandver-
kaufs Sachen abgesetzt werden und die Verau3erung in den Rahmen des Unter-
nehmens des Auftraggebers fallt. *Der Gerichtsvollzieher weist in den Féllen des
Satzes 1 den Schuldner und in den Fallen des Satzes 2 den Auftraggeber darauf hin,
dass die Veraul3erungen der Umsatzsteuer unterliegen und dass die Umsatze in den
Umsatzsteuervoranmeldungen und Jahreserklarungen anzugeben sind.
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Einkommensteuer und Korperschaftssteuer

YVerwertet der Gerichtsvollzieher Anteile an einer Kapitalgesellschaft (zum Beispiel
durch Versteigerung), weist er den Schuldner darauf hin, dass die daraus resultie-
renden Einkiunfte der Einkommen- oder Korperschaftsteuer unterliegen kénnen und
gegebenenfalls in der entsprechenden Steuererklarung anzugeben sind. ?Anteile an
einer Kapitalgesellschaft sind Aktien, Anteile an einer Gesellschaft mit beschrankter
Haftung, Genussscheine oder ahnliche Beteiligungen und Anwartschaften auf solche
Beteiligungen. 3Der Gerichtsvollzieher (ibersendet dem in § 19 oder § 20 der Abga-
benordnung (AO) bezeichneten Finanzamt (Wohnsitzfinanzamt des Schuldners,
wenn der Schuldner eine natirliche Person ist; wenn der Schuldner eine Korper-
schaft, Personenvereinigung oder Vermégensmasse ist, dem Finanzamt, in dessen
Bezirk sich die Geschéftsleitung befindet) alsbald, spatestens aber binnen zwei Wo-
chen vom Tage der Verwertung ab gerechnet, eine beglaubigte Abschrift des Proto-
kolls iber die Art der Verwertung. “Sie soll mit der Steuernummer gekennzeichnet
sein, unter welcher der Schuldner, der die verwerteten Anteile an der Kapitalgesell-
schaft innehatte, steuerlich gefiihrt wird. °Die Ubersendung einer Abschrift des Pro-
tokolls kann unterbleiben, wenn die Ubertragung der Anteile der notariellen Form
bedarf. °Der Gerichtsvollzieher ist berechtigt und verpflichtet, den Vollstreckungsauf-
trag ohne Rucksicht auf das Steuerfestsetzungsverfahren nach den fir ihn geltenden
Dienstvorschriften abzuwickeln.

§ 89
Einfuhrabgaben

YWill der Gerichtsvollzieher Waren versteigern oder freihandig verkaufen, die der

zollamtlichen Uberwachung unterliegen, zum Beispiel im Falle

1. einer vortubergehenden Verwahrung (Artikel 50 bis 53 Zollkodex),

2. eines zollrechtlichen freien Verkehrs zur besonderen Verwendung (Artikel 82
Zollkodex, gegebenenfalls in Verbindung mit § 1 Truppenzollgesetz, Artikel I und

XI NATO-Truppenstatut),

3. eines Versandverfahrens (Artikel 91 bis 97, 163 Zollkodex, Ubereinkommen uiber
ein gemeinsames Versandverfahren vom 20. Mai 1987),

4. eines Zolllagerverfahrens (Artikel 98 bis 113 Zollkodex),
5. einer aktiven Veredelung (Artikel 114 bis 129 Zollkodex),

6. einer vorubergehenden Verwendung (Artikel 137 bis 144 Zollkodex),
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so zeigt er dies der zustandigen Zollstelle rechtzeitig an. *lm Fall von Satz 1 Num-
mer 5 ist die Anzeige nur erforderlich, wenn die eingefiihrten Waren selbst verwertet
werden sollen. °Die Zollstelle veranlasst das Erforderliche wegen der Erhebung der
Einfuhrabgaben. “Der Gerichtsvollzieher darf die Waren nur mit Einverstandnis der
Zollstelle wegschaffen und verauRern. °Kann im Einzelfall das Einverstandnis der
Zollstelle vor der Wegschaffung nicht eingeholt werden, ohne dass die Zwangsvoll-
streckung gefahrdet wirde, so hat der Gerichtsvollzieher die Waren einstweilen im
Betrieb des Schuldners, bei Waren, die sich in einem Zolllager befinden, innerhalb
des Zolllagers, zu sichern, zum Beispiel durch Verbringen in einen von ihm zu ver-
schlieBenden Raum oder durch Bestellung eines Hiiters. °Ist dies nicht moglich, so
kénnen die Waren ohne vorheriges Einverstandnis der Zollstelle weggeschafft wer-
den. 'Die Zollstelle ist in diesem Fall unverziglich iiber den Verbleib der Waren zu
unterrichten. 8kommen die Waren zur Versteigerung oder freihandigen VerauRerung,
so hat der Gerichtsvollzieher auf Ersuchen der Zollstelle in die Versteigerungs- oder
Verauf3erungsbedingungen aufzunehmen, dass die Waren fur einen von der Zollstel-
le dem Gerichtsvollzieher anzugebenden Einfuhrabgabenbetrag haften und der Er-
werber Uber die Waren erst verfiigen darf, wenn die darauf ruhenden Abgaben ent-
richtet sind oder die Zollstelle sich mit der Verfligung einverstanden erklart hat.

8§ 90
Verbrauchssteuern (Tabak-, Branntwein-, Mineraldl-, Kaffee-, Bier-, Schaum-

weinsteuer)

(1) *Will der Gerichtsvollzieher
1. Tabakwaren (Zigaretten, Zigarren, Zigarillos, Rauchtabak),
2. Branntwein (Branntwein und branntweinhaltige Erzeugnisse),

3. Mineraltle (zum Beispiel Benzin, Kerosin, Petroleum, Dieselkraftstoff, Heizole,
rohes Erdol, Flissiggas, Erdgas),

4. Kaffee (Rostkaffee, l6slicher Kaffee, kaffeehaltige Waren),
5. Bier, Schaumwein und Zwischenerzeugnisse

versteigern oder freihandig verauf3ern, so hat er die Anberaumung des Versteige-
rungstermins oder die VeraufRerungsabsicht dem Hauptzollamt, in dessen Bezirk die
Ware lagert, rechtzeitig anzuzeigen. ?Wird, nachdem eine solche Anzeige erfolgt ist,
der Versteigerungstermin aufgehoben oder die Veraul3erungsabsicht aufgegeben, so
hat er hiervon ebenfalls dem Hauptzollamt Nachricht zu geben. ®In der Anzeige ist
die Ware ihrer Menge nach (Kilogramm, Sttick, Liter, Flaschen) und, soweit mdglich,
auch ihrer Beschaffenheit nach naher zu bezeichnen. “Bei Branntwein und Trink-
branntweinerzeugnissen ist auch der Alkoholgehalt in Raumhundertteilen (% Vol)
anzugeben, falls sich dieser aus der Rechnung oder sonstigen Unterlagen oder bei
Flaschen aus dem Etikett ersehen lasst. °Gegebenenfalls ist das Hauptzollamt um
Feststellung des Alkoholgehalts zu ersuchen.
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(2) 'Befinden sich die genannten Waren in einem Steueraussetzungsverfahren
(Steuerlager, Versand unter Steueraussetzung) oder im Besitz eines Inhabers einer
Erlaubnis zur steuerbegtinstigten Verwendung, so ist die Wegschaffung dem Ge-
richtsvollzieher verboten. 2Ist dadurch im Einzelfall die Zwangsvollstreckung gefahr-
det, so hat der Gerichtsvollzieher die Waren einstweilen innerhalb der betreffenden
Betriebs- oder Lagerstétte zu sichern, zum Beispiel durch Verbringung in einen von
ihm zu verschlieBenden Raum oder durch Bestellung eines Huters.

(3) Kommen die Waren zur Versteigerung oder freihandigen Verauf3erung, so hat der
Gerichtsvollzieher auf Ersuchen des Hauptzollamts in die Versteigerungs- oder Ve-
raufRerungsbedingungen aufzunehmen, dass die Ware fur einen vom Hauptzollamt
dem Gerichtsvollzieher anzugebenden Steuer- oder Abgabenbetrag haftet und der
Erwerber Gber die Ware erst verfigen darf, wenn die auf der Ware ruhende Steuer
oder Abgabe entrichtet ist oder das Hauptzollamt sich mit der Verfigung einverstan-
den erklart hat.

(4) 'Nach § 106 des Gesetzes iiber das Branntweinmonopol (BranntwMonG) darf
Branntwein zu Trinkzwecken und Trinkbranntwein nicht zu einem Preis angeboten,
gehandelt oder erworben werden, der niedriger ist als der Regelsatz nach § 131 Ab-
satz 1 BranntwMonG, der am Tage des Angebots, Handels oder Erwerbs gilt. >Den
im Einzelfall maf3geblichen Mindestpreis kann der Gerichtsvollzieher selbst berech-
nen, indem er je Behaltnis oder Partie zuerst die Alkoholmenge errechnet und dann
diese mit dem vollen Steuersatz je Liter Alkohol vervielfaltigt. *Fiir die Alkoholmenge
gilt die Formel

Raummenge in Liter x Alkoholgehalt in % Vol
Alkoholmenge =

100

“Bei einer 0,7-I-Flasche Likor mit einem Alkoholgehalt von 30 % Vol wiirde sich die
Alkoholmenge auf

0,7 x 30
= 0,21 Liter Alkohol
100

errechnen, aus dem derzeitigen vollen Steuersatz von 13,03 Euro/Liter Alkohol ergibt
sich dann der Mindestpreis von 0,21 [I] x 13,03 [Euro/] = 2,74 Euro. °Dieser Preis ist
ein Nettopreis, das heit er enthalt keine Umsatzsteuer. °Die Besteuerung alkoholi-
scher Getranke nach Volumen-Prozenten des Alkoholgehalts ist nur zul&ssig, sofern
sie in Fertigpackungen (Behaltnissen) bis zu 10 Litern abgefiillt sind. "Bestehen we-
gen der Berechnung des Mindestpreises Bedenken, so hat sich der Gerichtsvollzie-
her an das zustandige Hauptzollamt zu wenden. 8Ist eine Verwertung zum vorge-
schriebenen Mindestpreis nicht mdglich (zum Beispiel wegen Minderwertigkeit), so
ist bei der Bundesmonopolverwaltung flr Branntwein Gber das zustandige Hauptzoll-
amt die Einwilligung nachzusuchen, den Branntwein unter dem vorgeschriebenen
Mindestpreis zu verwerten. °Im tibrigen bleiben die Vorschriften tiber das Mindestge-
bot bei der Versteigerung gepfandeter Sachen (8 817a ZPO) unberthrt.
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(5) 'Tabakwaren, deren Packungen mit vorschriftsmaRigen Steuerzeichen versehen
sind, durfen nach 8§ 26 Tabaksteuergesetz (TabStG) nicht unter dem auf dem Steu-
erzeichen angegebenen Packungspreis oder dem sich daraus ergebenden Kleinver-
kaufspreis abgegeben werden. “Die Abgabe von Tabakwaren zu einem héheren als
dem auf dem Steuerzeichen angegebenen Preis ist nach § 28 TabStG unzulassig.
3Der Preis darf gemaR § 27 TabStG unterschritten werden, sofern die Verwertung
sonst nicht moglich oder der Wert der Tabakwaren gemindert ist, wenn die Preiser-
mafigung bis zu einem Gesamtsteuerwert von 2.556 Euro vom zustandigen Haupt-
zollamt, sonst von der zustandigen Oberfinanzdirektion genehmigt worden ist.

(6) Sind Brennvorrichtungen, die zur Erzeugung oder Reinigung von Branntwein ge-
eignet sind, versteigert oder freihandig verauf3ert worden, so hat der Gerichtsvollzie-
her dem drtlich zustandigen Hauptzollamt Namen, Wohnort und Wohnung des Er-
werbers unverzuglich anzuzeigen.

(7) Rohes Erdol darf nur an angemeldete Mineral6lherstellungsbetriebe, an den Erd-
Olbevorratungsverband oder an Verwender, die eine vom Hauptzollamt ausgestellte
Bescheinigung vorlegen, abgegeben werden.

§91

Amtshilfe

Die Gerichtsvollzieher sind den Finanzamtern und Hauptzollamtern gegentber ge-
man 88 6, 93, 97 und 111 AO zur Auskunft und zur Amtshilfe verpflichtet.

§92

Anzeigepflicht bei Steuerstraftaten

Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, alle ihm dienstlich bekannt gewordenen Tatsa-
chen, die den Verdacht einer Steuerstraftat begriinden, dem Finanzamt mitzuteilen
(8 116 AO).

893
Aktenvermerk; Auslagen

(1) Der Gerichtsvollzieher muss die Einhaltung der Pflichten, die ihm nach den vor-
stehenden Bestimmungen obliegen, aktenkundig machen.

(2) Eine Dokumentenpauschale und Entgelte fir Postdienstleistungen mit Ausnahme
der Entgelte nach Nummer 701 KV-GvKostG (Zustellung) durfen fir die in diesem
Abschnitt genannten Benachrichtigungen und Abschriften nicht berechnet werden.



Zehnter Abschnitt

Ubersichten tiber Diensteinnahmen und Geschaftstatigkeit

8§94
Ubersicht Uiber die Diensteinnahmen

(1) 'Die Dienstbehérde fiihrt eine Jahresiibersicht nach Vordruck GV 11 iiber die
Diensteinnahmen aller Beamten, die bei ihr als Gerichtsvollzieher beschaftigt gewe-
sen sind. Die Ubersicht ist zu Beginn des Haushaltsjahres anzulegen. ®Die Einnah-
men sind im Anschluss an die Festsetzung der Entschadigungen, in der Regel also
vierteljahrlich, in die Ubersicht zu tibernehmen.

(2) *Nach Ablauf des Haushaltsjahres sind die Spalten 5 bis 16 der Ubersicht aufzu-
rechnen, sobald die Entschadigungen der Beamten flr das letzte Vierteljahr des
Haushaltsjahres festgesetzt sind. “Eine besondere Darstellung der Schlusssummen
fur jeden einzelnen Gerichtsvollzieher ist nicht erforderlich.

(3) 'Die Dienstbehorde teilt dem Prasidenten des Landgerichts das Jahresergebnis
der einzelnen Spalten bis zum 25. Februar mit; sie verwendet hierbei den Vordruck
fur die Ubersicht.

(4) 'Die Jahresergebnisse der Amtsgerichte werden beim Landgericht zusammenge-
stellt und aufgerechnet.

(5) 'Der Prasident des Landgerichts reicht die Zusammenstellung bis zum 5. Marz
dem Prasidenten des Oberlandesgerichts ein; dieser Uberreicht sie mit einer aufge-
rechneten Zusammenstellung der Schlussergebnisse der einzelnen Landgerichtsbe-
zirke bis zum 20. Marz der obersten Landesjustizbehérde.

(6) 'Die Richtigkeit der Zusammenstellung und Aufrechnungen (Abséatze 2, 4 und 5)
ist von dem zustandigen Beamten zu bescheinigen.

§ 95
Ubersicht tiber die Geschéaftstatigkeit

(1) *Der Gerichtsvollzieher fiihrt eine Jahresiibersicht iiber seine Geschaftstatigkeit
nach dem Vordruck GV 12.

(2) *Nach Ablauf des Haushaltsjahres reicht der Gerichtsvollzieher die abgeschlos-
sene Ubersicht bis zum 25. Januar der Dienstbehdrde ein. ?Die Dienstbehorde kann
die Aufstellung der Geschaftstibersicht auch fur kirzere Zeitraume anordnen.
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(3) 'Die Schlusszahlen der Spalten 1 bis 8 der Ubersichten der Gerichtsvollzieher
werden bei dem Amtsgericht zusammengestellt. ?Vorher sind die einzelnen Ubersich-
ten von dem Geschaftsleiter des Amtsgerichts oder von dem hierzu bestimmten Be-
amten rechnerisch und nach Stichproben auch sachlich anhand der Geschéftsbucher
zu prifen. *Die rechnerische Feststellung hat der Beamte unter den Aufrechnungen
zu bescheinigen.

(4) Die Schlusszahlen der Zusammenstellung sind in der Form der Ubersicht bis zum
25. Februar dem Prasidenten des Landgerichts anzuzeigen.

(5) Die Ubersichten der Amtsgerichte tiberreicht der Prasident des Landgerichts mit
einer Zusammenstellung der Geschéaftszahlen der einzelnen Amtsgerichte fir den
Landgerichtsbezirk bis zum 5. Marz dem Prasidenten des Oberlandesgerichts; dieser
leitet sie mit den Zusammenstellungen fiir die Landgerichtsbezirke und einer Zu-
sammenstellung der Schlussergebnisse der Landgerichtsbezirke fur den Oberlan-
desgerichtsbezirk bis zum 20. Marz an die oberste Landesjustizbehdrde weiter.

(6) Die Zusammenstellungen sind aufzurechnen und nach der Buchstabenfolge der
Gerichtsbezirke zu ordnen.

(7) Die Prasidenten der Land- und Oberlandesgerichte konnen fur inre Zwecke die
Einreichung von weiteren Stlicken der Ubersichten anordnen.

Elfter Abschnitt

Geschaftspriufungen

§ 96
Ordentliche Geschéftsprifung

(1) *Der aufsichtfilhrende Richter des Amtsgerichts oder ein besonders bestimmter
Beamter des gehobenen Justizdienstes Uberprift die Geschéaftsfihrung des Ge-
richtsvollziehers vierteljahrlich. *Die Priifungen, die auch ohne Ankiindigung zuléssig
sind, kénnen bei allen oder bei einzelnen Gerichtsvollziehern auch in kiirzeren Zeit-
abstanden durchgefuhrt werden.

(2) 'Die ordentliche Geschéftspriifung kann unterbleiben, wenn in dem maRgeben-
den Zeitraum (Absatz 1) eine aul3erordentliche Prifung (8 103 Absatz 1) stattfindet.

§ 97
Beschrankung der Zahl der Geschéftspriufungen

'Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) kann die Zahl der ordentlichen Ge-
schaftsprufungen fur bestimmt bezeichnete Gerichtsvollzieher widerruflich bis auf
eine Priifung jahrlich beschranken. ?Die Anordnung ist riickgangig zu machen, wenn
sie im Einzelfall zu Unzutréglichkeiten fuhrt.
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§ 98

Unterlagen fur die Geschéaftsprifung

(1) Der Gerichtsvollzieher legt dem Prufungsbeamten zur Prifung vor:

1. die Dienstregister, die noch nicht erledigte oder nicht Gibertragene Auftrage enthal-
ten, mit den dazugehorigen und einem Verzeichnis der fehlenden Sonderakten,

2. die Kassenbiicher mit den Durchschriften der Abrechnungsscheine zum Kassen-
buch II,

3. die Uberlassenen Quittungsblocke, soweit sie nicht schon bei friiheren Geschafts-
prufungen vorgelegen haben und keine unbenutzten Vordrucke mehr enthielten,

4. die zugehdrigen Kontoausztige uber das Dienstkonto,
5. das Reisetagebuch, falls es gefuhrt wird,

6. die Sonderakten, die bei der letzten Geschaftsprifung gefehlt haben, sowie das
Dienstregister und die Quittungsbldcke hierzu.

(2) Bei den Geschaftsprifungen sind auch die Sonderakten und Dienstregister Giber
die Geschafte vorzulegen, die bei den vorangegangenen Geschaftsprifungen noch
nicht erledigt waren.

(3) Bei zwei von der Dienstbehérde bestimmten ordentlichen Geschéaftspriifungen in
jedem Jahr sind auch die Protestsammelakten vorzulegen. *Die Vorlegung dieser
Akten kann auch zu jeder Geschaftspriufung angeordnet werden.

(4) Die Unterlagen fir die Geschaftsprifung sind dem Gerichtsvollzieher nach Been-
digung der Prifung unverzuglich zuriickzugeben, soweit sie nicht fur die nach dem
Ergebnis der Prufung erforderlichen MalZnahmen bendtigt werden.

§ 99
Zweck und Durchfiihrung der Geschaftsprifung

(1) 'Die Priifung soll feststellen, ob der Gerichtsvollzieher seine Dienstgeschafte
wahrend des Prifungszeitraums ordnungsgeman erledigt hat. >Sie umfasst daher
den gesamten Inhalt der Geschaftsbiicher und Akten. *Bei der Priifung ist besonders
darauf zu achten, ob

1. die Auftrage vollzahlig in die Dienstregister eingetragen und die geleisteten Vor-
schisse richtig gebucht sind,

2. die Auftrage rechtzeitig erledigt sind,
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3. die Kosten richtig angesetzt und eingetragen sind,

4. die eingezogenen Geldbetrage richtig und rechtzeitig an die Auftraggeber und
sonstigen Empfangsberechtigten ausgezahlt oder an die Kasse abgeliefert sind,

5. die im Dienstregister | Spalte 8 und im Dienstregister Il Spalte 5 eingetragenen
Vermerke zutreffen,

6. die Eintragungen in den Sonderakten, den Dienstregistern, den Kassenbtichern,
dem Reisetagebuch, den Quittungsblécken und den Kontoausziigen des Kreditin-
stituts miteinander tUbereinstimmen,

7. die Kassenbucher richtig und sauber gefuhrt und die Geldspalten richtig aufge-
rechnet sind,

8. die Sonderakten ordentlich gefuhrt sind und die Belege uber die Auslagen enthal-
ten,

9. unverhaltnismalig viele Vollstreckungsverfahren erfolglos geblieben sind,

10.die Vollstreckungskosten in auffallendem Missverhéltnis zu dem Ergebnis der
Vollstreckung stehen.

(2) 'Die Geschaftspriifung beginnt mit der Priifung des Kassenbestandes. Sodann
ist festzustellen, ob die in § 98 bezeichneten Priufungsunterlagen vorhanden sind; bei
den Sonderakten genugt diese Feststellung fur eine ausreichende Anzahl in licken-
loser Reihenfolge. *Ferner ist durch eine ausreichende Anzahl von Stichproben zu
prifen, ob die dem Gerichtsvollzieher nach 8§ 52 Absatz 6 Uberlassenen Quittungs-
blocke ordnungsgemal verwendet worden und die noch nicht in Gebrauch genom-
menen Quittungsblécke vollstandig vorhanden sind. “Fehlen Sonderakten, Quit-
tungsblocke oder einzelne Quittungsvordrucke, so sind die Grinde hierfur festzustel-
len. *Haben bei der vorhergehenden Geschéftspriifung Sonderakten gefehlt, so ist
festzustellen, ob sie jetzt zur Priifung vorliegen. °Sodann ist eine ausreichende Zahl
von Sonderakten, von Eintragungen in den Geschaftsbichern, von Durchschriften
des Quittungsblocks und von Posten in den Kontoausziigen zu prifen und zu ver-
gleichen. "Dabei sind die Richtlinien in Absatz 1 zu beachten. ®Die im Dienstregister |
Spalte 7 und im Kassenbuch Il Spalte 12 und 13 eingestellten Auslagen sind aus-
nahmslos zu prifen und nach Stichproben mit dem Inhalt der Sonderakten zu ver-
gleichen. °Die richtige Aufrechnung der Geldspalten im Kassenbuch ist nach Stich-
proben zu priifen. °SchlieRlich ist, um einen genauen Einblick in die Arbeitsweise
des Gerichtsvollziehers zu erhalten, bei jeder Geschéftspriifung eine ausreichende
Zahl von Sonderakten eingehend daraufhin zu Giberpriifen, ob der Gerichtsvollzieher
das Verfahren nach den bestehenden Bestimmungen sachgeman durchgefuhrt hat,
insbesondere, ob er die einschlagigen Verfahrensvorschriften und die Geschéaftsan-
weisung fur Gerichtsvollzieher beachtet hat.

(3) 'Die Priifung umfasst in der Regel auch dann nur die Geschaftsfiihrung des vo-
rangegangenen Vierteljahres, wenn die Zahl der Geschéftsprifungen nach 8§ 97 be-
schrankt worden ist. 2Der Prifungsbeamte muss jedoch die im Dienstregister | Spal-
te 5b oder im Kassenbuch Il Spalte 6 ausgebuchten Kleinbetrage (vergleiche Num-
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mer 8 Absatz 1 DB-GvKostG) und alle im Dienstregister | Spalte 7 und im Kassen-
buch Il Spalte 12 und 13 gebuchten Auslagen fur die Zeit seit der letzten Geschéfts-
prufung dberprufen und nach Stichproben mit dem Inhalt der Sonderakten verglei-
chen. ®Es bleibt ihm ferner unbenommen, auch die (ibrige Geschéftsfithrung seit der
letzten Prifung zu Gberprifen.

(4) Die Prufung erstreckt sich auf die zweckmaRige Einrichtung des Geschéftsbe-
triebs und auf die Beschéftigung von Bluroangestellten im erforderlichen Umfang
(8 49 Absatz 1 Satz 1).

(5) Nach Abschluss der Prifung tragt der Prifungsbeamte in die Dienstregister, die
Kassenbucher, das Reisetagebuch und die gepruften Sonderakten einen Prufungs-
vermerk ein.

(6) Zwischen dem Prufungsbeamten und dem Gerichtsvollzieher soll eine Schluss-
besprechung stattfinden, bei der dem Gerichtsvollzieher Gelegenheit zu geben ist,
sich zu etwa festgestellten Mangeln zu aul3ern oder etwaige Unstimmigkeiten aufzu-
klaren.

§ 100

Niederschrift Uber die Geschaftsprufung

(1) Der Priffungsbeamte legt die Ergebnisse der Priifung in einer Niederschrift nach
Vordruck GV 13 nieder. 2In der Niederschrift miissen auch die Geschaftsnummern
der

1. bei der Prufung fehlenden Sonderakten,

2. fur die Akten- und Registerfihrung als nicht erledigt geltenden Sachen,

3. nach § 99 Absatz 2 eingehend gepriften Sonderakten angegeben werden.

(2) *Hat der aufsichtfiihrende Richter des Amtsgerichts die Priifung nicht selbst vor-

genommen, so ist ihm die Niederschrift unverziiglich vorzulegen. ?Er versieht sie mit
einem Sichtvermerk.

8101
MalRRnahmen der Dienstaufsicht

'Gibt eine Geschaftspriifung Anlass zu Beanstandungen oder Bedenken hinsichtlich
der Geschaftsfiihrung, so trifft die Dienstbehorde die erforderlichen Manahmen. %Es
empfiehlt sich, die bei den Geschaftsprifungen gewonnenen Erfahrungen auch zu
Hinweisen an die anderen Gerichtsvollzieher zu verwerten.
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§ 102
Nachtragliche Prufung

!Bei den Geschaftspriifungen sind die Sonderakten, die bei der Geschaftspriifung fiir
das vorangegangene Kalendervierteljahr in der Niederschrift als nicht erledigt be-
zeichnet worden sind, nachtraglich zu prifen und mit den Eintragungen in den Ge-
schaftsbiichern zu vergleichen. “Ist die Zahl der Geschaftspriifungen nach § 97 be-
schréankt, so findet diese Nachprifung bei der nachsten Geschaftsprifung statt.

§ 103
AulRRerordentliche Geschaftsprufung

(1) *Mindestens einmal im Haushaltsjahr muss der aufsichtfilhrende Richter des
Amtsgerichts unvermutet eine aul3erordentliche Geschaftspriufung im Geschaftszim-
mer des Gerichtsvollziehers durchfiihren oder durch einen Beamten des gehobenen
Justizdienstes durchfiihren lassen. 2Der Zeitpunkt hierfiir ist unter Beriicksichtigung
der 6rtlichen und persénlichen Verhéltnisse zu wéhlen. *Die Priifung soll méglichst
nicht Giber 19 Uhr ausgedehnt werden. *Eine Geschéaftspriifung in spateren Abend-
stunden oder an Sonntagen und allgemeinen Feiertagen ist nur zulassig, wenn be-
sondere Umstande es rechtfertigen. °Ist die Zahl der ordentlichen Geschaftspriifun-
gen nach 8 97 beschrankt worden, so ist fir die auf3erordentliche Geschaftsprifung
ein Monat zu wahlen, in dem keine ordentliche Geschaftsprifung stattfindet.

(2) 'Die Priifung beginnt mit der Feststellung des Kassenbestandes. 2AnschlieBend
ist die Geschaftsfiihrung des Gerichtsvollziehers seit der letzten aul3erordentlichen
Geschaftspriifung nach Stichproben zu tiberpriifen. *Dabei sind die Richtlinien in den
§8§ 98 bis 101 zu beachten. “Es ist auch darauf zu achten, ob der Gerichtsvollzieher
etwa Uberlastet ist. °Ferner ist festzustellen,

1. ob das vorgeschriebene Schild angebracht ist und ob das Geschéaftszimmer fur
seinen Zweck geeignet und ausreichend eingerichtet ist,

2. wie das Dienstsiegel (Dienststempel) und der amtliche Kassenbestand aufbe-
wahrt werden,

3. ob zur Austibung einer ordnungsgemafien Geschaftstatigkeit ausreichende
Kommunikationsmittel und Biroausstattung vorhanden sind,

4. ob die Generalakten ordnungsgemal gefuhrt werden,
5. ob die Sonderakten geordnet aufbewahrt werden,
6. ob die erforderlichen Gesetze und Dienstvorschriften vorhanden sind,

7. ob Buroangestellte beschaftigt sind.
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(3) Die Niederschrift Gber die auRerordentliche Geschaftsprifung ist nach Vordruck
GV 13 zu fertigen.

(4) 'Ob gelegentlich des Abschlusses der Geschéftsbiicher bei Tod, Entlassung oder
vorlaufiger Dienstenthebung des Gerichtsvollziehers oder in anderen Fallen auch
eine aul3erordentliche Geschéftsprufung vorzunehmen ist, bestimmt die Dienstbe-
horde. Wird eine auBerordentliche Geschaftspriifung nach dem Tod eines Gerichts-
vollziehers angeordnet, so soll einem Vertreter seiner Erben Gelegenheit gegeben
werden, hierbei anwesend zu sein.

(5) Die vorstehenden Bestimmungen sind bei den Geschaftsprifungen entsprechend
anzuwenden, die nach besonderen Vorschriften von dem Bezirksrevisor oder einem
sonst zustandigen Beamten durchgefuhrt werden.

8104
(aufgehoben)

§ 105
(aufgehoben)

Zwolfter Abschnitt

Vordrucke

§ 106

EinfUhrung von Vordrucken

Die verbindliche Einfihrung von Vordrucken, die durch die Gerichtsvollzieher zu ver-
wenden sind, sowie deren Ausgestaltung ist der obersten Landesjustizbehdrde vor-
behalten, soweit sie dies nicht einer anderen Stelle tbertragen hat.

88 107 bis 108
(aufgehoben)



Dreizehnter Abschnitt

Hilfsbeamte des Gerichtsvollziehers

8109
Hilfsbeamte

(1) Zur Aushilfe im Gerichtsvollzieherdienst, und zwar als Vertreter oder als Verwalter
von Plan- oder Hilfsstellen, sind vorwiegend Beamte zu verwenden, die die
Gerichtsvollzieherprufung bestanden haben.

(2) Beamte, die sich in der Ausbildung fir die Gerichtsvollzieherlaufbahn befinden
oder sie bereits erfolgreich abgeschlossen haben, und Beamte, die die Beféahigung
fur das Rechtspflegeramt haben, dirfen zur Aushilfe im Gerichtsvollzieherdienst her-
angezogen werden, soweit sie sich in geordneten wirtschaftlichen Verhaltnissen be-
finden.

(3) Den Dienstleistungsauftrag fur den Hilfsbeamten erteilt der Prasident des Ober-
landesgerichts.

(4) Der Hilfsbeamte fuhrt seine bisherige Amtsbezeichnung mit dem Zusatz ,als Ge-
richtsvollzieher".

(5) Fur Hilfsbeamte, die nur befristet beschaftigt werden, kdnnen Ausnahmerege-
lungen vom unmittelbaren Dienstvorgesetzten getroffen werden. ? Ein Arbeitsplatz im
Amtsgericht kann gegen Zahlung einer angemessenen Entschadigung zur Verfiigung
gestellt werden.

(6) Im Ubrigen gelten die Vorschriften des ersten bis elften Abschnitts entsprechend.

88 110 bis 114
(aufgehoben)

Vierzehnter Abschnitt

Hilfskrafte des Gerichtsvollzieherdienstes

88 115 bis 119
(aufgehoben)



