Hvem er jeg

Alsidig analytiker, som pa kreativ vis
lgser opgaven, med fokus pa savel
lgsninger som detaljer. Jeg er effek-
tiv pa egen hand, men arbejder ogsa
godt i teams.

Kompetencer
Officepakken

« Excel, Word, PowerPoint, Outlook,

Visio, Planner, Sway, Project
Adobe
* Acrobat, Illustrator, Photoshop,
InDesign
CMS
+ WordPress, Piranya
Inkscape
CorelDRAW
E-conomic
Sociale Medier
* Instragram, Facebook, LinkedIn

+45 2851 7350
mkm@mees.dk

Clausensvej 1, Oue
9500 Hobro

Mia-Maja Kyhl Meesenburg

Assistent - adminitration - kontor

Erhvervserfaring

2021- Salgs- og marketingsassisent, VikingNor
* Online & offline marketing
* Opdateringer af E-conomic
* Procesledelse
+ SEO

2017- Kommunikationskonsulent, Meesenburg
solutions

+ Projektledelse, planleegning & koordinering

+ Grafisk design

* Webdesign & -udvikling

+ Forretningsudvikling

» Virksomhedsradgivning

+ Kontrakter, salgs-CV & jurdiske dokumenter

2016-2018 Procesoptimeringskonsulent, Sonne
* Procesledelse & -optimering
+ Udarbejdelse & vedligeholdelse af informations
database

2014-2016 Bestyrelsesmedlem, FNUG
+ Administrative opgaver
+ Eventplanlaegning

2005-2012 Produktionsteknik assistent/produkti-
onsplanlaegger, Eaton Electric
+ Udarbejdelse af arbejdsinstruktioner
+ Udarbejdelse af vedligeholdelsesplaner
+ Udarbejdelse af produktionsvejledninger
* Ledelse af personale
+ Kvalitetskontrol

Uddanelse

!

T
T
r

2015-2018
Bachelor i "Anvendt filosofi”, AAU

2017-2018
Bachelor-tilvalgsfag i "Humanistisk organisationsudvik-
ling”, AU

2011-2014
HF & ekstra hgjniveausfag, HF & VUC Kolding

2004-2008
Industritekniker, Vejle Tekniske Skole



