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OM GUIDEN

EU:s nya dataskyddsforordning (aven kallad GDPR) ska tillampas i EU
och kommer att galla som lag i Sverige fran och med den 25 maj 2018.
GDPR ersatter den svenska personuppgiftslagen (PUL).

Denna guide ar en sammanstalining av de viktigaste punkterna i GDPR
som ni som styrelse i en bostadsrattsforening maste kanna till for att
GDPR-anpassa er verksamhet. Guiden ar avsedd som en Overgripande
introduktion for att stotta er som fortroendevalda i det arbete med regel-
verket som maste goras. Guiden innehéller en praktisk del med konkreta
tips, fragor och svar samt en fordjupad del for den som vill veta mer.



VAD HANDLAR

EGENTLIGEN GDPR OM?

GDPR i korthet:

Spara bara
den information
ni behover och

har ratt till.

ATT SKYDDA INDIVIDEN

Vi lever idag i en varld med en otroligt snabb teknik-
utveckling dar digitalisering har givit oss 6kade mojlig-
heter att spara, dela med oss av och sprida personupp-
gifter. Med dessa mojligheter har det vuxit fram ett
behov av att strama upp reglerna fér hur féretag och
andra organisationer far hantera personuppgifter.

Det primara syftet med GDPR ar att skydda indivi-
ders personliga integritet. Det ska alltid vara tryggt att
lamna ifran sig sina personuppgifter och GDPR innebar
darfor en skirpning av hur personuppgifter far hante-
ras. Detta innebar i praktiken att vi maste férdndra vart
satt att hantera personuppgifter jimfort med tidigare.

BOSTADSRATTSFORENINGENS ANSVAR

En vanlig bostadsrattsférening hanterar personupp-
gifter i flera olika sammanhang. Det kan till exempel
rora sig om uppgifter om nuvarande och tidigare
medlemmar, andra boende i féreningen och om

Hantera
informationen
pa ett sakert

satt.

3.

Gor er av med

den information

som inte langre
behovs.

styrelseledamoter. Bostadsrattsforeningen éar sa kallad
“personuppgiftsansvarig” for dessa personuppgifter och
maste f6lja GDPR.

Att sakerstilla att verksamheten i bostadsrattsforen-
ingen foljer GDPR kan upplevas som en kranglig och
svar uppgift. HSB som medlemsorganisation arbetar
darfor hart for att vara ett tryggt stod i bostadsratts-
foreningens eget arbete. HSB varnar om att skydda
allas var personliga integritet och de tjanster som HSB
erbjuder ska sjalvklart ha en god regelefterlevnad.

Aven om det ar viktigt att kinna till att sanktioner
kan folja for de organisationer som inte efterlever
GDPR sa kommer det att ta tid for alla organisationer
— stora som sma — att fullt ut anpassa sin verksamhet
efter regelverket. Det viktigaste ar att ni fortroendevalda
i bostadsrattsforeningen kan visa att ni har paborjat
arbetet med regelefterlevnad av GDPR och har en plan
framat. Vid behov, kontakta din HSB-forening for stod
i detta arbete.
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CHECKLISTA FOR STYRELSEN
| EN BOSTADSRATTSFORENING

Nedan ar forslag pa atgarder som styrelsen i en bostadsrattsforening kan borja arbeta

med for att folja de krav som stalls enligt GDPR.

1. INVENTERA OCH GOR ETT ENKELT REGISTER

Enligt GDPR behover den som ar personuppgiftsansvarig
(bostadsrattsforeningen) ha kinnedom om de person-
uppgifter som féreningen hanterar. Ett bra forsta steg
ar darfor att inventera vilka personuppgifter bostads-
rattsforeningen hanterar idag och vart de férekommer.
Vidare stiller GDPR krav pa att personuppgifts-
ansvariga ska fora ett register 6ver sina personuppgifts-
behandlingar. Registret ska inte vara en fullstindig lista
over alla personuppgifter i detalj som féreningen
hanterar for enskilda personer. Registret ska framfoérallt
lista kategorier av enskilda vars personuppgifter féren-
ingen hanterar (till exempel medlemmar, hyresgaster
och anstillda) samt kategorier av personuppgifter som
hanteras (till exempel adresser och betalningshistorik).

Att gora:

v Borja med att goéra en grov inventering av vilka
personuppgifter foreningen hanterar och vart de
[forekommer for att fa en forsta uppfattning av
omfattningen av personuppgifter och vart de finns.
Inventeringen kan forslagsvis liggas upp med st6d
av foljande fragor:

¢ Vilka kategorier av enskilda personer (bostadsratts-
innehavare/medlemmar, hyresgaster, anstallda,
styrelseledaméter) finns det information om?

¢ Vilken typ av personuppgifter ror det sig om?
e Vad anvands informationen till?

¢ | vilka system (mailkonto, webbplats, mappar pa
datorn, olika [T-tjanster, molntjanster, etc.) och pa
vilka fysiska platser (fysiska parmar, arkiv, etc.)
forekommer informationen?

¢ Vilka har tillgang till informationen? Lamnas informa-
tionen ut till nagon?

v Gor darefter/samtidigt ett enkelt register 6éver
bostadsrattsféreningens personuppgiftshanteringar.
HSB har tagit fram en mall fér detta.

2. HAR VI RATT ATT SPARA PERSONUPPGIFTEN?

Bostadsrattsforeningen bor dven se 6ver om féreningen
har ritt att spara de personuppgifter som féreningen i
dagsliaget hanterar. Grundliggande
krav enligt GDPR ar namligen att det ska finnas ett
relevant andamal till varfor personuppgiften sparas.
Dessutom maste bostadsrattsféoreningen ha stod i
nagon av de sex lagliga grunder som finns i GDPR for
att fa hantera personuppgiften. De grunder som fram-
forallt kan vara aktuella ar att personuppgiften behovs
for att fullgora ett avtal med den enskilde eller for att
fullgora en rattslig forpliktelse eller att den enskilde
har ldmnat sitt samtycke till den aktuella behandlingen.
Las mer om de lagliga grunder som framforallt ar
aktuella for bostadsrittsféreningar pa sidan 12.

Att gora:

v Bostadsrattsféreningen bor se 6ver vilken laglig
grund som finns for féreningens hantering av
personuppgifterna.

v Bostadsrattsféreningen bor aven fundera igenom vad
andamalet med att spara uppgiften ar, det vill siga
vad ska uppgiften anvindas till? Beho6vs den verkligen
for det anvandningsindamalet eller racker det med
mindre omfattande information? Lis mer om sa kallad
"andamalsbegriansning” och "uppgiftsminimering”
pasidan 13.
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3. GALLRA

Eftersom bostadsrittsforeningen endast far spara
personuppgifter om det finns en laglig grund och ett
berittigat andamal (som fortfarande ar aktuellt), stills
numera hogre krav pa féreningens gallringsrutiner.

Att gora:

v Borja med att se 6ver och rensa bort gammalt
material dar det finns personuppgifter som inte
langre behovs. Tanket “bra att ha” haller inte lingre.
Om det inte finns laglig grund och/eller ett verkligt
behov ska personuppgiften inte sparas.

v Infor gallringsrutiner enligt vilka en regelbunden
kontroll gors av de personuppgiftsbehandlingar
bostadsrattsforeningen gor.

4. PERSONUPPGIFTSBITRADESAVTAL

Enligt GDPR maste det finnas ett personuppgiftsbitrides-
avtal med alla foretag som behandlar personuppgifter for
foreningens rakning, till exempel férvaltningsbolag och
entreprenorer.

Att gora:

v Siakerstall att bostadsrittsforeningen har ingatt
personuppgiftsbitradesavtal med alla leverantérer
som hanterar personuppgifter fér féreningens
rakning.

5. SE OVER BEHORIGHET OCH
TILLGANG TILL INFORMATION

Med anledning av de hdga krav som GDPR stiller pa
sakerhet av hantering av personuppgifter bér bostads-
rattsforeningen se dver behorighet och tillgang till
information i féreningen.

Att gora:

v Se 6ver och — om noédvandigt — begransa vilka som
har behorighet till bostadsrattsféoreningens mailkon-
ton, I'T-system och andra inloggade granssnitt dar det
finns personuppgifter. Endast de som behover
informationen i sitt uppdrag ska ha tillgang till den.

v Se aven 6ver eventuellt pappersarkiv eller liknande
dar det finns personuppgifter och sakerstall att det ar
inlast pa ett betryggande sitt och bara kan tillgés av
de som behover informationen i sitt uppdrag.
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6. SE OVER DIGITALA KANALER

Det kan vara latt att glémma att personuppgifter aven
kan finnas i bostadsrattsféreningens digitala kanaler,
tillférda av foreningen eller av annan, varfoér dessa bor
ses over.

Att gora:

¢ Om féreningen har en egen webbplats och/eller
konto pa sociala medier dir det féorekommer
personuppgifter bor det ses 6ver om dessa behover
gallras och/eller uppdateras.

v Vanligt ar att man gléommer att webbplatsen kan
innehalla sa kallade fritextfalt exempelvis vid
kontaktformulér. Det bor i s fall 6vervagas om dessa
kan tas bort eller om det bor foras in information om
att personuppgifter inte ska skrivas in i fritextfilten.

7. UPPRATTA RUTINER

Med tydliga nedskrivna rutiner blir det enklare bade

for befintliga och nya styrelseledamoter att gora ratt.

Det ar aven viktigt att ha dokumenterade atgarder sa
att bostadsrattsforeningen kan visa att kraven i GDPR
efterlevs.

Att gora:

v Satt upp en enkel rutin fér hantering av person-
uppgifter i era olika system samt eventuell pappers-
hantering — fran insamling av personuppgiften till
gallring av densamma! HSB kommer att tillhanda-
halla en personuppgiftspolicy for bostadsrittsforen-
ingar inom kort.

8. LAGG EN PLAN FOR DET FORTSATTA ARBETET

Manga organisationer kommer att ha problem med att
fullt ut f6lja GDPR till den 25 maj 2018. Det dr dock
viktigt att ni i vart fall paborjar arbetet omgaende och att
ni lagger upp en tydlig plan for hur arbetet ska utforas
framat.



FRAGOR OCH SVAR

Moderna Yy
Stocliholm ¢
10/2-15/3 1¢

Hur paverkar GDPR bostadsrattsforeningen egentligen?

GDPR paverkar alla stora och sma organisationer
(daribland bostadsrattsforeningar). Det krdvs nya rutiner
for hantering av personuppgifter som maste genomsyra
hela verksamheten.

Galler GDPR bade for personuppgifter som foreningen
sparat i elektronisk och fysisk form?

GDPR giller for all elektronisk hantering av person-
uppgifter. GDPR giller aven for annan hantering an
elektronisk (till exempel nedskrivning av personupp-
gifter i minnesanteckningar eller andra handskrivna
papper som innehéller personuppgifter) om de ingar i
ett register. De fysiska papperna ska alltsa vara strukture-
rade och sokbara i ndgon form av register (till exempel
indexerade parmar/katalogiserade arkiv). Aven om
GDPR inte giller for en enskild fysisk handling ar det
saklart viktigt att foreningen har en siker hantering
dven av sddana handlingar.

Maste foreningen ha ett register dver
sina personuppgiftsbehandlingar?
Hur gér man i sddana fall ett sddant register?

Ja, med anledning av den méngd personuppgifter som
bostadsrattsféoreningen behandlar om exempelvis sina
medlemmar och styrelseledamoéter, kommer bostadsratts-

foreningen behdva uppratta och férvalta ett register over
sina personuppgiftsbehandlingar. I GDPR finns specifik
information om vad ett sadant register ska innehélla.
Primart ska ett register innehdlla; i) kontaktuppgifter till
foreningen, ii) &ndamal med behandlingen, iii) en
beskrivning av kategorier av registrerade, iv) kategorier
av personuppgifter och v) kategorier av mottagare till
vilka personuppgifter lamnas ut till.

Det finns flera systemstodd for register pa markna-
den. Om mangden behandlingar inte ar sd omfattande
gar det bra att till exempel skapa ett register i Excel
eller Word. HSB tillhandahaller en sidan mall.

Vilket ansvar har styrelsen for att bostadsratts-
foreningen foljer GDPR?

Styrelsen ansvarar for féreningens organisation och
forvaltning. Styrelsen har aven en vardplikt som innebar
att styrelsen ska se till foreningens intressen och basta.
Det ligger i foreningens intresse att f6lja GDPR bland
annat eftersom en god regelefterlevnad minskar risk for
att foreningen far betala sanktionsavgifter (till staten)
och/eller skadestand (till enskilda) som kan bli foljden
vid bristande regelefterlevnad. Det ar dven i féoreningens
intresse att ha god ordning och reda. Ett tips ar att
eventuellt utse en ledamot i styrelsen som ska ha sarskilt
ansvar for dessa fragor.
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En medlem har begart att fa ut de personuppgifter
som foreningen har sparat avseende denne, vad galler?

Medlemmen har ratt att ta del av de personuppgifter som
foreningen behandlar om medlemmen. Utlimnandet av
informationen underlattas av om féreningen har ett
register over sin personuppgiftsbehandling.

Vilka maste féreningen ha personuppgifts-
bitradesavtal med?

Foreningen maste ha personuppgiftsbitradesavtal med
alla aktérer som behandlar personuppgifter for féorening-
ens rakning, till exempel forvaltare och leverantor av
passerkortsystem.

Vilka personuppgifter far foreningen
skriva in i lagenhetsforteckningen?

Foreningen ska ha en laglig grund och ett beréttigat
andamal for att fa behandla personuppgifter. Det finns
obligatoriska krav pa vilka uppgifter (héar innefattas ocksa
personuppgifter) som ska framga av lagenhetsforteck-
ningen i bostadsrattslagen. Féreningen har dirmed en
laglig grund (se den lagliga grunden “rattslig forplik-
telse” pd sidan 12) for att fa registrera dessa uppgifter.

Det ar dock vanligt att féoreningar antecknar uppgif-
ter utover vad som framgar av lagen i lagenhetsforteck-
ningen, exempelvis om 6verlatelser, vilket kan vara
praktiskt. Det gar att gora sd lange det finns en laglig
grund och ett rimligt andamal. Nar uppgifterna inte
langre beho6vs maste de raderas. Det rekommenderas
dock att sa lite uppgifter som moijligt fors in i forteck-
ningen och endast sadant som féreningen behoéver for
sin verksamhet.

Vilka uppgifter far foreningen skriva in i
medlemsfdorteckningen?

Foreningen ska ha en laglig grund och ett berattigat
andamal for att fa behandla personuppgifter. Det finns
obligatoriska krav pa vilka uppgifter (har innefattas ocksa
personuppgifter) som ska framga av medlemsforteck-
ningen i bostadsrattslagen. Foreningen har dirmed en
laglig grund (se den lagliga grunden rattslig forplik-
telse” nedan) for att fa registrera dessa uppgifter.

Da medlemsforteckningen — till skillnad fran
lagenhetsforteckningen — ska vara tillganglig fér den
som vill ta del av den rekommenderas det att det inte
skrivs in nagra personuppgifter i denna utover vad
lagen anger, det vill siga uppgift om medlemmens
namn och postadress samt om den bostadsratt som
medlemmen har.
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Galler GDPR for foreningens passerkortsystem
(dvs. elektronisk passage)?

Ja. Det ar vanligt att passerkort ar knutna till en enskild
person och dess ligenhetsnummer som antecknas i ett
register. Vidare ar det vanligt att loggar kan tas fram for
nar och vart passage har skett for de enskilda passerkorts-
innehavarna. GDPR galler f6r dessa register och loggar.
Det ér viktigt att féreningen férvarar denna information
sakert och att endast de som behdver informationen har
tillgang till den (vanligtvis behover inte styrelseledamoter
tillgang till denna information). Andamalet med passer-
kortssystemet ar rimligen att kunna lasa och upprétthalla
sakerheten i foreningens fastighet. Personuppgifterna
(loggarna) far endast anvandas i detta syfte och pa ett
satt som de enskilda fatt information om. Person-
uppgiftsbitridesavtal maste ingas med leverantdren

av passerkortssystemet.

Galler GDPR om en styrelseledamot administrerar
foreningens drenden hemma pa sin egen dator
istallet for pa en dator dgd av foreningen?

Ja. GDPR giller inte for privatpersoners hantering av
personuppgifter, det vill siga sadant som ligger utanfor
yrkes- eller affarsverksamhet. En styrelseledamots
administration av féreningens drenden utgor dock inte
privat hantering av personuppgifter — GDPR giller
darfor fullt ut. Det spelar ingen roll om datorn som
styrelseledamoten anvander ar privat eller om arbetet
sker hemma och inte i féreningens lokaler.

Kan foreningen fortsatta att anvanda molntjanster
(dvs. IT-tjanster som tillhandahalls dver internet, till
exempel Dropbox och Google Drive) for att spara
elektronisk dokumentation (som kan innehalla
personuppgifter)?

Ja, men endast om foreningen tillférsakrar sig om att
god sikerhet uppnas. GDPR stéller hoga krav pa att
information sparas pa ett sikert satt och att den inte
kan nas av obehoriga. Det rekommenderas darfor att
foreningen endast anvander foretagsversioner av dessa
tjanster och inte styrelsemedlemmars privata versioner.
Foreningen bor aven se over sa att endast de som
behoéver informationen i molntjansten har tillgang till
den. Personuppgiftsbitradesavtal maste ingas med
leverantéren av molntjansten.

Vad finns det for risker om foreningen inte foljer GDPR?

De storsta riskerna om féreningen inte féljer GDPR ar att
foreningen kan drabbas av sanktionsavgifter som kan
uppga till betydande belopp, beroende pa 6vertradelsens
allvarlighetsgrad och andra férsvarande eller féormild-
rande omstandigheter. Vidare kan féreningen aven fa
betala skadestdnd till eventuell enskild som drabbats av
overtradelsen.
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VIKTIGA BEGREPP | GDPR

Nedan foljer nagra centrala begrepp som ar viktiga for forstaelsen av regelverket
och for att kunna tillgodogora sig denna guide.

PERSONUPPGIFT

All information som direkt eller indirekt kan kopplas till en fysisk person som ar i livet, till exempel
namn, adress, personnummer, fotografier, emailadresser och andra kontaktuppgifter, lagenhetsnummer,
lokaliseringsuppgifter, storningslistor, omdomen eller andra klagomal om medlem/hyresgast, betalnings-
historik, information relaterad till passerkort/taggar eller halsodata.

KANSLIGA PERSONUPPGIFTER

Information som avslojar ras/etnicitet, politiska asikter, religios/filosofisk 6vertygelse, medlemskap

i fackforening, biometriska uppgifter (till exempel ansiktsbilder eller fingeravtryck), genetiska uppgifter
(till exempel resultat fran DNA-prov), halsa (till exempel uppgift om handikapp eller allergier) eller
sexuell laggning/sexualliv. Det ar som utgangspunkt forbjudet att hantera dessa kinsliga personuppgifter.

PERSONUPPGIFTSANSVARIG

En person, ett foretag eller annan organisation som ensamt eller tillsammans med andra bestimmer
andamadlen och medlen fér behandlingen av personuppgifter, till exempel en bostadsrittsforening som
innehar personuppgifter om sina medlemmar, hyresgaster, anstillda,med flera.

PERSONUPPGIFTSBEHANDLING

I princip varje atgard som vidtas med en personuppgift, till exempel insamling, lagring, registrering,
lasning, 6verforing, radering eller forstoring.

PERSONUPPGIFTSBITRADE

En person, ett foretag eller annan organisation som behandlar personuppgifter fér den personuppgifts-
ansvariges rakning, till exempel av bostadsrattsféreningar anlitade leverantdrer av olika tjanster sdsom
tjanster for ekonomiférvaltning och liknande.

PERSONUPPGIFTSBITRADESAVTAL

Ett avtal som maste ingas skriftligen mellan den personuppgiftsansvarige och personuppgiftsbitradet och
bland annat innehalla instruktioner och regler om hur personuppgiftsbitridet ska hantera personuppgifter,
till exempel om en HSB-regionférening anlitas som ekonomisk férvaltare at en bostadsrattsférening sa
maste det finnas ett personuppgiftsbitradesavtal dem emellan.
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OVERSIKT OVER GDPR

GDPR ar ett omfattande regelverk som kan vara svart att ta till sig och 6verblicka.
Nedan ar en Oversikt over de krav GDPR staller pa bostadsrattsforeningars
(och andra organisationers) hantering av personuppgifter.

1. PERSONUPPGIFT

Ar det friga om en personuppgift som ska behandlas av bostadsrittsféreningen pa nagot sitt?
Lés mer pa sidan 10 om vad som ar en personuppgift och vad som ar en behandling.

Kommentar: Infor hantering av information om enskilda behover alltsa bostadsritisforeningen fraga sig om
informationen innehdller “personuppgifter”. Vad som dr personuppgifter dr mycket vidare begrepp dn vad manga tror.
1 stort sett allt som foreningen gor med en personuppgift anses vara en “behandling” ddr GDPR dr tillimplig.

2. LAGLIG GRUND

Finns det en laglig grund for behandlingen? Las mer pa sidan 12.

Kommentar: For att fa behandla personuppgiften mdaste minst en av de sex lagliga grunderna vara uppfylld.

3. GRUNDLAGGANDE PRINCIPER

Uppratthalls de grundlidggande principerna? Las mer pd sidan 13.

Kommentar: Ddrefter maste foreningen se till att de grundliggande principerna wpprétthalls.

Uppratthalls 6vriga krav under behandlingen av personuppgiften sasom:

— Tillgodoses individens ritt till bland annat information, rattelse och radering? Lis mer pa sidan 13.
— Foreligger teknisk och organisatorisk sikerhet?

— Finns det personuppgiftsbitradesavtal med leverantorer?

Kommentar: Slutligen mdste foreningen hantera personuppgiften enligt 6vriga administrativa krav i GDPR.

HSBs GUIDE TILL GDPR | 11



LAGLIG GRUND FOR BEHANDLING

Alla organisationers hantering av personuppgifter maste ha stod i nagon av de sex lagliga
grunder som finns i GDPR. De fyra grunder som framforallt ar aktuella for bostadsratts-
foreningens personuppgiftsbehandlingar finna beskrivna nedan.

FULLGORA AVTAL MED DEN ENSKILDE SAMTYCKE

Behandlingen ar noédvandig for att fullgora ett avtal Den enskilde har lamnat sitt samtycke till att dennes

i vilket den enskilde dr part eller for att vidta atgarder personuppgifter behandlas for ett eller flera specifika
pa begéran av den enskilde innan ett sadant avtal ingas. andamal.

Kommentar: Exempelvis kan kontouppgifier behova Kommentar: Samtycke bor viljas i sista hand som laglig
inhdmtas om betalning ska ske till den enskilde enligt grund da det stills hoga administrativa krav kring
avtalet. inforskaffande av samtycke och dd ett samtycke alltid

kan tas tillbaka av den enskilde.

FULLGORA EN RATTSLIG FORPLIKTELSE )
Behandlingen ar nodvandig for att fullgéra en rattslig INTRESSEAVVAGNING

forpliktelse som den personuppgiftsansvarige har. Behandlingen ar nodvindig f6r &ndamal som rér den

Kommentar: Den rilisliga forplikielsen kan till exempel personuppgiftsansvariges eller en tredje parts berattigade

folja av bostadsritislagen eller ndgon annan lag. Ett
exempel pa sadan rdttslig forpliktelse enligt bostadsrdtts-
lagen dr att bostadsrdttsforeningen dr skyldig att fora en
lagenhetsforteckning (som enligt krav i lagen ska inne-

intressen, om inte den enskildes intressen eller grund-
laggande rattigheter och friheter vager tyngre och
kraver skydd av personuppgifter, sarskilt nar den
registrerade ar ett barn.

hdlla flera olika personuppgifter). Foreningen har alltsa Kommentar: Om det inte gar att hitta ndgon annan
en laglig grund for hanteringen av dessa personuppgifter lamplig grund kan det dvervdgas om intresseavvdgningen
i lagenhetsforteckningen. kan vara en grund. I sadana fall ska bostadsrdtls-

foreningens intresse viga tyngre in den enskildes.

Utan stod =&
| nagon grund

-
-‘
far fOreningen
inte ha person-
&

uppgiften!

kw' -
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GRUNDLAGGANDE PRINCIPER

Vid personuppgiftsbehandlingar ska sex grundlaggande principer foljas.

Personuppgifter ska Det maste finnas ett andamal
behandlas lagligt och 6ppet med sparade personuppgifter
Laglighet, korrekthet och 6ppenhet Andamalsbegrinsning
Uppgifterna ska behandlas pa ett lagligt Uppgifterna ska samlas in for sarskilda,
(se de lagliga grunderna), korrekt och 6ppet uttryckligt angivna och berattigade dndamal
satt i forhallande till den enskilde. Om upp- och inte senare behandlas pa ett sitt som ar
gifterna inte ar korrekta ska de rattas eller oforenligt med dessa andamal.

raderas. En 6ppenhet ska géilla mot den
enskilde innan och efter registrering. Informa-
tion ska vara klar och tydlig.

Gor er av med personuppgifter

som inte langre behovs

Uppgiftsminimering Lagringsminimering

Uppgifterna ska vara adekvata, relevanta Uppgifterna far inte sparas under en lingre
och inte for omfattande i férhallande till de tid 4n vad som ar nédvandigt for de dndamal
andamal for vilka de behandlas. for vilka personuppgifterna behandlas.

Darefter maste personuppgifterna raderas
eller avidentifieras.

Se over behdorighet till era system

Integritet och konfidentialitet Ansvarsskyldighet
Uppgifterna ska behandlas pa ett satt som Den personuppgiftsansvarige ska ansvara for
sakerstéller lamplig sikerhet for personupp- och kunna visa att GDPR efterlevs.

gifterna, inbegripet skydd mot obehorig eller
otillaiten behandling och mot forlust, forstéring
eller skada genom olyckshiandelse, med
anvandning av lampliga tekniska eller organisa-
toriska atgarder
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INDIVIDENS RATTIGHETER

Syftet med GDPR ar att skydda enskilda individers integritet och ge individen
béattre kontroll Gver personlig data som andra hanterar.

Vad ska ni anvanda
mina personupp-
gifter till?

Har ni tagit bort
mina gamla
uppgifter?

Jag vill att ni rattar
mina uppgifter
— de ar fell

Vilken information
har ni om mig?

Enligt GDPR har den enskilde individen bland annat ratt till:

RATT TILL KLAR OCH TYDLIG INFORMATION

Individen har ratt till klar och tydlig information
fran bostadsrittsféreningen om sina personuppgifts-
behandlingar och rattigheter.

RATT TILL TILLGANG TILL SINA
PERSONUPPGIFTER

Individen har ratt till en kopia av personuppgifter
avseende individen som ar under behandling om
denne begar det. Att tillgodose denna ratt underlattas
om bostadsrattsféreningen har en registerforteckning
over sina personuppgiftsbehandlingar.
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RATT TILL RATTELSE

Om personuppgifterna ar fel har individen ratt att
fa dem rittade inom en rimlig tid.

RATT TILL RADERING
("RATTEN ATT BLI BORTGLOMD")

Om personuppgifterna exempelvis saknar laglig grund
eller inte ticks av andamalet (ldngre) har individen
ratt att fa uppgifterna raderade inom en rimlig tid.



VILL DU VETA MER?

Guiden ar en 6vergripande introduktion till GDPR och berdr de fragor som ar mest aktuella
for en bostadsrattsforening. For ytterligare information hanvisar vi till:

* Ytterligare stod for bostadsrattsforeningar, www.hsb.se/gdpr
 Dataskyddsforordningen/GDPR, https://www.datainspektionen.se/dataskyddsreformen/

¢ Datainspektionens (under namnandring till Integritetsskyddsmyndigheten) hemsida foér allmén information,
https://www.datainspektionen.se/

TIPS!
Kolla in
www.hsb.se/gdpr
for mer information
om vad som galler
bostadsratts-

. . foreningar och
u Kan aven Konta. m I‘CglOl’l oremng. GDPR'

Du &r dven varmt vdlkommen att kontakta HSB Riksforbunds jurister
avseende fragor om GDPR och hantering av personuppgifter:

Juristjouren (for anstallda och fortroendevalda)
0771-22 42 00

Medlemsradgivningen (for medlemmar)
0771-47 24 72
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