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Regler pa arkivet

* Rygning forbudt
e Kaffekopper forbudt
* Sladder forbudt

* Hiemlan forbudt




fra Sydestjylland 2009






Arkivernes Dag 2013

Lardag 9. november 2013



POLITIKEN

KULTUR

Film&tv Musik Medier Boger Kunst Arkitektur Mad & drikke Scene Mode

EULTUR

Karligheden vises frem til
'Arkivernes dag'

™ DEL + GEMTIL LISTE “Weer den farste af vennerne, der anbefaler dette.

POLITIKEN

I keerestebreve, dagbeger og kirkebeger er der en synlig romantisk
keerlighed, og det er hovedsageligt den, der er i fokus pa Arkivernes Dag,
hvor temaet i ar er 'Keerlighed pa arkiverne'.

11999 holdt SLA, Sammenslutningen af Lokalarkiver, Arkivernes Dag over
hele landet med stor succes, sa 10. november afholdes den igen, men i ar er

kredsen af arkiver blevet langt storre.

Pa dagen vil der veere dbent hus pa bade lokalarkiver, Rigsarkivet og












Arkivet er en arbejdsplads

* Vier kolleger

* Vi har aftalte mgdetider
* Virespekterer hinanden
* Vi hjeelper hinanden

* Vi har et faelles mal




Hvorfor frivillig pa arkivet?

* Fordi vi er interesserede
* Fordi vi kan bidrage
* Fordi det er sjovt



Arbejdets tilrettelaeggelse
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Indkomst- | Registrere |Registrere |Svare pa Vedligeholde

journal billeder arkivalier |forespgrgsler |foredrag | hjemmeside
Modul 3 Modul 2 Modul 4
Dag1l Dag1l Dag 2
Arkibas for Arkibas Modul 1 SLA CMS-
begyndere udvidet Dag 2 kursus

Lave kaffe




Ret og pligt

Galder loven?

Aftaler og klausuler
Faelles ansvar
Tavshedspligt
Forsikring, rettigheder

il







Modul 1
Arkivadministration og lokalarkivets
samlinger og deres bevaring

Maodul 2
Arbejdet med arkivalierne og
lokalarkivets evrige samlinger

Modul 3
Billeder I og 11

Dag 1
Arkivadministration

= Arkivernes historie
-  Lovgivning
- Lokalarkivets formal og opgaver
= Vision og arbejdsplan
= Indretning, dbningstider
- Arkivet som serviceinstitution
- Arkivets brugere
(malgrupper, brugerbetjening)

Dag 2
Lokalarkivets samlinger og deres bevaring

= Indretning af magasiner

= Opbevaring af de enkelte materiale-
Lyper

= Forebvggelse af skader

- Nar skaden er sket

- Restaurering og konservering

- Sarlige hensyn for digitale

arkivalier

Dag 1
Arbejdet med arkivalierme

- Hwvad er arkivalier?
(personarkiver, foreningsarkiver
05v.)

= Indsamling

- Kommunale arkivalier

= Modtagelse og journalisering

- Klausuler

- Kassation

- Registrering

- Dugitale arkivalier

Dag 2
Lokalarkivets evrige samlinger

= Indsamling

= Emne- og kopisamlinger
- Bager og tryksager

- Awiser og udklip

- Kort og tegninger

- Filmog Iyd

Dag 1

Billeder 1
- Indsamling
- Modtagelse

- Klausulering
= Kassation
= Registrering

Dag 2
Billeder I1

- Fotografiets historie

- Billedtyper

= Opbevaring

= Digitale balleder

- Anvendelse og ophavsret



Modul 4
Lokalarkivets forhold til omverdenen og
formidling af lokalhistorien

Dag 1
Lokalarkivets forhold til omverdenen

Samarbejdspartnere og —muligheder
Synliggerelse og PR
Indsamlingsprojekter

Arkivets hjemmeside

Sociale medier

Dag 2
Formidling af lokalhistorien

Artikler

Foredrag

Udstillinger

Arrangementer

(Arkivernes Dag, byvandringer,

05V}

Modul 5

Ledelse og samarbejde
og arkivlederens opgaver
Modul 5 er rettet sarligt mod arkiviederen,

men alle arkivmedarbejdere anbefales at rage
krrset.

Dag1
Ledelse og samarbejde

Kommunikation

Lederrollen

Samarbejde

Maélsztninger og evalueringer
Konflikthindtering

Dag 2
Arkivlederens opgaver

Vedtzgter og instruks

Ansvar og arbejdstilretteleggelse
Arkivsamvirker

Drift og ekonomi

(herunder prispolitik)

Projekter

Stattemuligheder og sponsorater




