
KORT OG 
TEGNINGER

Topografiske 
kort

Matrikelkort

Vejkort

Tegninger



Hvor kommer materialet fra?

➢Frivillig overdragelse

➢Kontaktpersoner

➢Virksomheder, institutioner, 
foreninger (aftaler)

➢Andre arkiver

➢Køb? Loppemarked, genbrug?



To måder at samle ind…. 

Passiv Aktiv





Hvad tager vi imod?

Materialet skal være fra lokalområdet

Vi skal have gode oplysninger om 

oprindelse (proveniens)

Vi skal have gode oplysninger om 

anvendelse, baggrund m.m.

Materialet skal supplere vores samlinger







Skal vi tage imod alt? Nej – ikke, hvis….

det ikke er relevant for lokalområdet

ikke er egnet til at fortælle en historie

vi har noget tilsvarende i forvejen

kvaliteten er for dårlig

materialet hører til på et andet arkiv



Indkomstjournal



Klausuler



Fra indlevering til arkivering

Modtagelse Indkomstjournal/
givererklæring

Kassation/
videresendelse

Registrering
Pakning/på 
plads i arkiv



Husk givererklæring!

• Giveroplysninger

• Fremtidig brug

– Lån / gave

–Kassation

–Videregivelse

–Rettigheder



Hvorfor skal vi registrere vores samlinger



ARKIBAS er én indgang til arkivet



Registrering af arkivet

ARKIBAS

Brug af arkivet

Arkiv.dk



Fire vigtige oplysninger til brug for 
registreringen

• HVOR?

• HVEM?

• HVORNÅR?

• HVORFOR?



Hvordan opbevarer vi arkivets samlinger?



Hvad er truslerne?



Arkivmateriale skal opbevares

• så køligt som muligt
• så tørt som muligt
• så mørkt som muligt



Andre trusler

• tyveri
• ildebrand
• vandskade
• crash/datatab



Velkommen på arkivet




