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(enda dokumentet for ersattningsnivaer och villkor)

1. Syfte
Syftet med denna ersattningspolicy ar att tydliggora forutsattningar, nivaer och villkor
for ersattningar och kostnadsersattningar inom Svenska Rottweilerklubben.

Policyn ska skapa en enhetlig, rattvis och transparent hantering av ersattningar samt ge
stod for ideellt engagemang utan att ersattningarna utgor arvode eller ekonomisk
ersattning for arbete.

Policyn ar ett styrande dokument och ska tillampas i enlighet med klubbens
ekonomiska rutiner och riktlinjer.

2. Tildmpningsomrade

Denna ersattningspolicy galler for samtliga personer som, inom ramen for uppdrag eller
aktiviteter for Svenska Rottweilerklubben, kan vara berattigade till ersattning eller
kostnadsersattning.

Policyn omfattar huvudstyrelsen, utskott, utskottsgrupper, arbetsgrupper,
aktivitetsomraden, funktionarer samt 6vriga uppdragstagare som agerar pa uppdrag av
klubben.

Ersattning kan endast utga for kostnader som uppstar i samband med beslutad
verksamhet och inom ramen for faststalld budget och verksamhetsplan.

3. Grundprinciper for ersattning
Ersattning inom Svenska Rottweilerklubben avser kostnadsersattning och inte arvode
eller l6n for utfért arbete.

Ersattning kan endast utga for faktiska, nodvandiga och skaliga kostnader som uppstar
i samband med beslutad verksamhet, uppdrag eller aktivitet.

Samtliga ersattningar ska hanteras i enlighet med gallande skatteregler och
Skatteverkets riktlinjer.

Ersattning ska alltid vara férankrad i faststalld budget och beslutad verksamhet.
Ersattning kan inte utga retroaktivt utan foregaende beslut eller godkannande.

Policyn ska tilldmpas lika for hela organisationen och erséatter tidigare lokala eller
informella tolkningar av ersattningsregler.
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4. Resor och transporter
Ersattning for resor och transporter kan utga nar resan ar nodvandig for genomférande
av beslutad verksamhet eller uppdrag for Svenska Rottweilerklubben.

Resor ska i mojligaste man planeras kostnadseffektivt. Val av fardsatt ska ske med
hansyn till verksamhetens behov, tid, kostnad och praktiska forutsattningar.

Milersattning betalas enligt de skattefria belopp som Skatteverket galler vid tillfallet, om
inget annat beslutats.

Ersattning for resor med kollektivtrafik utgar mot uppvisande av kvitto eller
motsvarande underlag.

Kostnader for parkering, vag- och broavgifter kan ersattas om de ar direkt kopplade till
resan och styrks med underlag.

5. Logi
Ersattning for logikostnader kan utga vid uppdrag eller aktiviteter som kraver
Overnattning och som ar beslutade inom ramen for klubbens verksamhet.

Ersattning kan endast utga for skaliga och nddvandiga kostnader i samband med
uppdraget. Val av logi ska ske kostnhadseffektivt och i relation till uppdragets omfattning
och behov.

Logikostnader ska vara forankrade och godkanda i forvag for att ersattning ska kunna
utga.

Ersattning utgar mot uppvisande av kvitto eller motsvarande underlag.

6. Ovriga ersattningsbara kostnader
Utover resor och logi kan ersattning utga for andra kostnader som ar direkt kopplade till
beslutad verksamhet eller uppdrag for Svenska Rottweilerklubben.

Sadana kostnader kan exempelvis avse kurs- eller utbildningsavgifter, material,
administrativa kostnader eller andra nédvandiga utlagg som kravs for att genomfora
uppdraget.

Samtliga sddana kostnader ska vara forankrade och godkanda i forvag for att ersattning
ska kunna utga, om inget annat sarskilt beslutats.

Ersattning utgdr mot uppvisande av kvitto eller motsvarande underlag och i enlighet
med klubbens ekonomiska rutiner.
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7. Begransningar och villkor

Ersattning kan endast utga for kostnader som ar kopplade till beslutad verksamhet eller
uppdrag och som ligger inom ramen for faststalld budget, verksamhetsplan och
arbetsbeskrivning.

Kostnader som inte har forankrats eller godkants i forvag ersatts inte, om inte annat
sarskilt beslutats.

Ersattning utgar inte for privata kostnader eller kostnader som saknar tydlig koppling till
klubbens verksamhet.

Ersattning kan inte utga retroaktivt for kostnader som uppkommit innan uppdrag eller
aktivitet beslutats.

Vid oklarheter eller tveksamheter kring ersattningsbarhet ska fragan hanteras av
ansvarig kontaktperson och vid behov lyftas till huvudstyrelsen.

8. Ans6kan och utbetalning av ersattning
Ansdkan om ersattning ska ske i enlighet med Svenska Rottweilerklubbens faststallda
ekonomiska rutiner.

Underlag for ersattning ska lamnas in senast inom tva veckor efter genomfort uppdrag
och innehalla uppgifter om uppdrag, andamal, belopp samt erforderliga kvitton eller
motsvarande handlingar.

Underlag for ersattning ska i forsta hand hanteras via klubbens etablerade system for
kvitto- och utgiftshantering. Svenska Rottweilerklubben anvander Spiris for insamling
och hantering av underlag.

Ansokan om ersattning ska vara godkand av ansvarig kontaktperson innan utbetalning
kan ske.

Utbetalning av ersattning sker av kassdren efter att fullstandigt underlag och
godkannande foreligger.

10. Skatt, redovisning och kontroll
Ersattningar och kostnadsersattningar ska hanteras i enlighet med gallande
skatteregler och Skatteverkets riktlinjer.

Svenska Rottweilerklubben ansvarar for att ersattningar redovisas korrekt och att
erforderlig dokumentation finns tillganglig fér uppféljning och kontroll.
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Kassoren ansvarar for att ersattningar bokfors och redovisas pa korrekt satt samt for att
underlag sparasi enlighet med gallande regler.

Samtliga delar av organisationen ska vid behov bistd med information och underlag
som kravs for intern uppfoljning eller revision.

11. Avvikelser och sarskilda beslut
Awvikelser fran denna ersattningspolicy kan endast medges genom sarskilt beslut av
huvudstyrelsen.

Sarskilda beslut kan bli aktuella vid situationer som inte kunnat forutses vid
policyfaststallandet eller dar sarskilda skal foreligger.

Beslut om awvikelse ska dokumenteras och vara tydligt motiverade.

Avvikelser ska tillampas restriktivt och far inte innebara att policyn kringgas eller satts
ur spel som norm for organisationens ersattningshantering.

12. Faststallande och revidering
Denna ersattningspolicy faststalls av huvudstyrelsen och galler tills vidare.

Policyn ska ses dver regelbundet och revideras vid behov, exempelvis vid forandringari
organisation, arbetssatt eller gallande regelverk.

Ansvar for att initiera dversyn och revidering av policyn ligger hos huvudstyrelsen.

Gallande version av ersattningspolicyn ska vara tillganglig for organisationens olika
delar och ersatter tidigare ersattningsnormer och motsvarande dokument.

www.rottweilerklubben.se info@rottweilerklubben.se 4av4


http://www.rottweilerklubben.se/

