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MEDLEMSHANTERINGEN

Syfte

Medlemshanterare skoter hanteringen kring medlemskap i Rasklubben och forsoker att varva
nya medlemmar.

Uppaift

- handha medlemsmatrikel och uppdatera denna mot SBK

- hantera adresséndringar, in- och uttraden.

- forsoka varva nya medlemmar genom att gora utskick av Svenska
Rottweilerklubben/AfR:s folder tillsammans med SBK:s folder till alla som ej &r
medlemmar som registrerar sig som dgare pa rottweiler

- Tillhandahalla listor, varannan manad till lokalomraden, med nytillkomna medlemmar
inom respektive omrade.

- Skicka ut medlemsmatrikel till alla lokalmarden tva ganger per ar, en gang infor alla
lokalomradens arsmaten.

- Skicka ut medlemslistor till samtliga kommittéer i samband med officiella aktiviteter for
att en medlemskontroll ska kunna géras inom respektive kommitté

- Fora statistik 6ver hur manga utskick som gors och hur manga nya medlemmar som
tillkommer

- Fora statistik over uttraden

- Periodvis félja upp uttraden och utreda orsak till uttraden

- tillsanda lokalomraden "ras” foldern vid olika arrangemang déar folder efterfragas.

- Bestélla SBK:s informationsfolder

- Arkivera gamla nummer av tidningen

- Skicka 5 st ex av tidningen Berit Karlsson och Ingemar Larsson PR-shoppen for
forsaljning

- Skicka valkomstbrev till nya medlemmar, dér de hélsas valkomna och far information om
vilket lokalomrade de tillhér och vem som &r kontaktperson.

- Skriva en verksamhetsberattelse som insands till styrelsens sa snart verksamhetsaret &r

avslutat, dock senast den 15 januari.
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- Lagga upp en verksamhetsplan for nastkommande verksamhetsar som insands till
styrelsens sista arbetsméte under aret.

- Légga en budget for nastkommande verksamhetsar samt rambudget for de darefter tva
narmst foljande aren som insands till styrelsens sista arbetsmote under aret.

- Uppdatera inventarielista en gang per ar och tillsanda kassoren.

Rutin

Samarbeta med styrelsen, kommittéer och LO:n.
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