For at blive en del af feellesskabet Repair Cafe Danmark (herefter RCDK) er der en masse
praktisk vi skal have styr pa. | dette dokument har vi forsggt at skabe lidt overblik over hvad der
skal ggres og i hvilken reekkefglge.

1: Laes startpakken igennem
Nar | kontakter os, vil | fa “startpakken” tilsendt. Det er 17 dokumenter (inkl. denne) med gode
tips til at starte en Repair Cafe (herefter RC).

2: Fa en snak med os

Skriv til os enten ved at sende en mail til kontakt@repaircafedanmark.dk eller ved at benytte
kontaktformularen pa vores hjemmeside. Stig fra bestyrelsen kontakter dig og sammen kan | fa
en snak om hvor langt | er i forlgbet og Stig vil guide jer videre.

3: Underskriv medlemsaftalen

Der har vaeret meget snak frem og tilbage, angaende hvordan vi stiller os, hvis der sker en
ulykke med det vi reparerer. Derfor har vi tegnet en falles erhvervs-forsikring, for alle Repair
Cafeer i Danmark. Forsikringen tegnes af LB Forsikring, igennem deres partner Risk Point, og
den er gratis for jeres cafeer. Det eneste Risk Point skal bruge af os, er en bekraeftelse p3, at
jeres RC og frivillige er en del af Repair Cafe Danmark. Vi har kaldt dokumentet en
Medlemsaftale Repair Cafe Danmark, og det skal selvfglgelig returneres underskrevet. LB
Forsikring er sa venlige at betale forsikringen for alle Repair cafeer der er en del af RCDK, sa det
er ganske gratis for jer. Underskriv medlemsaftalen og mail den til:
admin@repaircafedanmark.dk

4: Logo

Sa snart vi har modtaget den underskrevne medlemsaftale, ggr vi logo klar og sender det til jer. |
far 2 formater, et i lille format som er optimalt at bruge som profilbillede pa jeres facebookside
og et i vektor-format der er god til f. eks tryk.

5: Kom pa hjemmesiden
| kommer fgrst og fremmest pa hjemmesiden med logo og info pa denne side:
https://repaircafedanmark.dk/repair-cafeer-i-danmark/

Herudover har | mulighed for at fa en underside pa vores hjemmeside. Her vil der vaere praktisk
info om jer, samt jeres egen tekst og et billede fra jeres Repair Cafe. Det betyder, at | ikke selv
behgver at fa lavet en hjemmeside (sa sparer | de penge), men vil altid kunne henvise til jeres
underside pa vores hjemmeside (www.repaircafedanmark.dk/jeresbynavn).

For at fa jeres egen side, bedes du udfylde denne
formular: https://repaircafedanmark.dk/info-om-jeres-rc-til-hjemmesiden/. Informationen
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bliver sat ind pa jeres egen side, og bliver ogsa brugt pa oversigtssiden med alle Repair Cafeer i
Danmark. Info fra denne formular er meget vigtig for os, ogsa selvom | maske ikke er abnet
endnu.

6: Log-ind til hjemmeside: Som koordinator af en Repair Cafe, far du et personligt log-ind til
hjemmesiden. Her vil du (via dit personlige log-ind) have adgang til en masse nyttige filer,
adgang til online registrering af jeres reparationer samt en oversigt over jeres egne
tal/statistikker.

Filerne finder du i ”Filer til koordinatorer” under menupunktet "Repair Cafeer i Danmark”
(https://repaircafedanmark.dk/repair-cafeer-i-danmark/filer-til-koordinatorer/), alle lige til at
downloade (bl.a. et regneark | kan bruge, hvis det ikke er muligt for jer at registrere online). Der
vil Isbende komme mere materiale. Sig endelig til, hvis der er materiale du mener bgr tilfgjes.
Har | noget materiale, der med fordel kan deles med andre, ma du meget gerne sende det til os
pa mail.

For at fa dit log-ind skal du sende en mail til admin@repaircafedanmark.dk med fglgende info:
1. navn pa jeres RC
2. dit fornavn + efternavn (skriv at du er koordinator)
3. Den e-mail adresse du vil bruge til at logge ind med

Nar vi modtager din mail, opretter vi dig hurtigst muligt i systemet, og du vil modtage en
automatisk mail fra WordPress (husk at tjekke spam).

Hvis | har brug for at én person ud over dig, der skal have adgang til onlineregistrering, kan der
oprettes endnu en bruger (som har adgang til registrering) - altsa en slags
sekretaer/administrator. Det kunne f.eks. vaere pa jeres Repair Cafe e-mailadresse, hvis | har
sadan en.
For at oprette en ekstra bruger, skal du sende en mail til admin@repaircafedanmark.dk med
info:

1. Navn pa jeres RC

2. navn pa den person | vil oprette (skriv at det er jeres ekstra log-ind)

3. Den e-mail adresse der skal bruges til at logge ind med

7: Hjlp til veerktgj

Nar | har gjort alt hvad | kan for at skaffe brugt vaerktgj, fa donationer fra de lokale butikker,
kommunen, fonde osv. hjaelper vi jer naturligvis videre, | kan nemlig sgge midler til veerktgj og
andet hos os. Vi er nemlig sa heldige at LB Forsikring stgtter alle danske Repair Cafeer (under Repair
Cafe Danmark) gkonomisk via LB Forsikring-puljen. Laes dokumentet LB Forsikring-puljen for mere
information.
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Derudover er det for nye repair cafeer ogsa muligt at modtage et vaerktgjssponsorat fra RS Group.
Ud over det, er det muligt at kgbe RS Pro vaerktgj med 10% rabat. Laes dokumentet
Veerktgjssponsorat fra RS Group for mere information.

Nar | har vaeret i gang med regelmaessige abningsdage et stykke tid, vil LB Forsikring gerne kigge
forbi (sa vidt det er muligt). Det kraever naturligvis at de bliver inviteret i god tid. | fobindelse
med jeres abning, informerer vi LB Forsikring om hvem de skal kontakte og jeres abningsdag. LB
Forsikring kontakter jer for at aftale naeermere, sa | ved hvornar et evt. besgg vil ske. Sa har | tid
til at invitere den lokale presse. Pa selve abningsdagen er det naturligvis vigtigt at tage
billeder/video samt at invitere den lokale presse.

Vi har ogsa en aftale med iFixit (de har nogle fantastiske bit-saet). Som en del af Repair Cafe
Danmark, kan | fa dette saet: “Repair Cafe Bundle” helt gratis (I skal selv betale fragten):
https://eustore.ifixit.com/en/Special/Repair-Cafe-Bundle.html

Send en mail admin@repaircafedanmark.dk og husk at skrive hvilken Repair Cafe du skriver fra.
Vi sender jer kode, som | skal bruge nar | handler pa iFixits hjemmeside (fragten skal | selv
betale). Vaer opmaerksom pa at de har en masse andre gode veerktgjssaet.
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