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INTRODUKTION 

Vi har nu migrerat våra mailadresser från one.com till Microsoft 365. Detta gör att vi numera 

har tillgång till Teams, Officepaketet och en professionell kalender. Det är dock en liten 

startsträcka för att få i gång allt. Följ nedan steg för att komma åt Microsoft 365 mejlen i datorn, 

telefonen och teams.  

Mailen används som primär informationskälla ihop med portalen. Se därför till att den nya 

mailen samt teams finns tillgänglig på dator och telefon enligt denna guide. 

Det gamla mailinnehållet och discord chatten finns kvar till 31/3 2024. Därefter går allt raderat. 

Säg till om ni behöver hjälp med att transferera innehållet. 
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MICROSOFT OUTLOOK 

Guide för installation på dator 
 

1. Öppna din Outlook på datorn. Välj tabben ”File” längst upp i vänstra hörnet. 

 

 

2. Välj därefter “Add account” för att komma vidare till inloggningsrutan. 

 

 

 

 

 

 

3. Skriv in din mailadress förnamnefternamn@jinxengineers.com och välj ”Connect”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:förnamnefternamn@jinxengineers.com
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4. Skriv in ditt temporära lösenord som du fått på SMS. Tryck på sign in. 

 

 

5. Välj ett nytt lösenord enligt instruktioner på skärmen.  
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Guide för installation på dator 
 

1. Öppna din Outlook applikation på telefonen. Tryck på symbolen med ett hus för att 

öppna upp menyn på bilden nedan. 

2. Tryck på symbolen med ett plus.  

 

3. Välj Lägg till ett konto (Outlook, Exchange, Gmail, iCloud) 
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4. Ange din mailadress enligt formatet förnamnefternamn@jinxengineers.com 

 

5. Välj Microsoft 365 och logga in med ditt lösenord. 

 

 

Webbåtkomst av mail 
Mailen kommer även vara tillgänglig på webben via www.outlook.com. 

Finns även länk till denna sida på portalen. Se dock gärna till att ha mailen installerad på dator 

och telefon för att underlätta kommunikationen. 

 

http://www.outlook.com/
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MICROSOFT TEAMS 

Teams på datorn 
 

1. Öppna upp Teams på din dator och tryck på din profil längst upp till höger. Välj sedan 

”Add another account”. 

 
2. Välj ”Create or use another account”. 

 
3. Logga in med din mail och lösenord. 
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Teams på telefonen 
Teams kommer att ersätta Discorden och kommer användas för all snabb kommunikation. Tex 

vid tidsrapportering eller aktiviteter. 

1. Öppna upp Teams applikationen på din telefon. Tryck därefter på dina initialer i vänster 

hörn. 

 

2. Välj ”Lägg till konto” 
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3. Välj ”Skapa eller använd ett annat konto” 

 

4. Logga in med din mail och lösenord. 
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