
Instructiefiche:  
Betalingsaanvraag indienen voor de Kennisportefeuille Landbouw 

Wanneer gebruik je deze handleiding? 

Na het volgen van een vorming of het ontvangen van een advies, kan je een 
betalingsaanvraag indienen om je subsidie uit te laten betalen. 

Stap 1 – Inloggen op het E-loket Landbouw 

1. Surf naar E-loket Landbouw. 

2. Log in met je itsme®, eID, of gebruikersnaam en wachtwoord. 

Stap 2 – Open de Kennisportefeuille 

1. Klik op de tegel “Advies en Vorming via Kennisportefeuille”. 

2. In het linkermenu kies je voor “Mijn kennisportefeuille”. 

3. Klik vervolgens op “Zoeken” om de lijst van jouw subsidieaanvragen te zien. 

Stap 3 – Kies de juiste subsidieaanvraag 

• Je kan enkel een betalingsaanvraag indienen voor adviezen of vormingen 
waarvoor je eerder een subsidieaanvraag hebt ingediend. 

• Klik op het pijltje rechts van de betreffende subsidieaanvraag om deze te 
openen. 

Stap 4 – Vul de betalingsaanvraag in 

1. Klik op “Betalingsaanvraag indienen”. 

2. Vul het veld “Bedrag factuur exclusief btw” in met het totaalbedrag dat in 
aanmerking komt voor subsidie. 

3. Laad de factuur op bij de rubriek “Documenten”. 

4. Indien het een advies betreft, voeg ook het adviesrapport toe. 

Stap 5 – Evaluatie invullen 

1. Voor je aanvraag definitief kan worden ingediend, verschijnt een 
evaluatieformulier. 

2. Vul dit formulier volledig in. 

3. Klik daarna rechtsboven op “Betalingsaanvraag voltooien”. 

  



 

Stap 6 – Uitbetaling en opvolging 

• Het subsidiabele deel van de factuur wordt automatisch uitbetaald. 

• Dit bedrag wordt afgetrokken van je resterende kennisportefeuillebudget. 

• Je kan je actuele saldo steeds raadplegen via 
“Mijn kennisportefeuille > Samenvatting”. 

Tips 

�� Controleer of de factuurdatum binnen de geldigheidsperiode van de subsidie valt. 
�� Spreek eventueel met je adviseur af dat de factuur pas wordt betaald na de 
goedkeuring van de subsidieaanvraag. 
�� Blijf je saldo opvolgen — er ligt vaak nog €2.000 adviessubsidie per bedrijf klaar tot 
eind dit jaar. 

 


