Kursus i Grundleeggende regnskab for spejdergrupper (ver 1.3.)

Grundlaeggende regnskab for spejdergrupper
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Formalet med regnskabet

Formalet med regnskabet

Wi skal se am driften giver underskud eller overoverskud

Vi vil gerne fglge udviklingen | vores formue [ogsa kaldet egenkapital)

Vi gnsker et billede af gruppens aktivitet/aktiviteter= ud fra et pkanomisk synspunkt

Kunne give troveerdig redegerelse over for foreldre, sponsorer, kommunale tilskudsgivere m.fl.
for, hwordan "deres” penge er anvendt

’5 \.I.f @ ﬂb Spejdernes Medlemsservice
1. Viskal se om driften giver underskud eller overoverskud
2. Vivil gerne fglge udviklingen i vores formue (ogsa kaldet egenkapital)
3. Vignsker et billede af gruppens aktivitet/aktiviteter — ud fra et gkonomisk synspunkt
4. Kunne give troveerdig redeggrelse over for foraldre, sponsorer, kommunale tilskudsgivere m.fl. for,

hvordan "deres” penge er anvendt
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Overskud/underskud pa driften

Owerskud/underskud pa driften
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Regnskabsar/Finansar er lig med kalenderdr

Spejdernes Medlemsservice

Overskud eller underskud kaldes ogsa for Resultatet. Vi opggrer resultatet for en periode, i vores regnskab

for et ar, kaldet Regnskabsar eller Finansar

Dette regnskabsar kan vaere forskudt i forhold til kalenderaret, men Spejdernes Medlemsservice kgrer altid
med at regnskabsar er lig med kalenderaret. Regnskabsaret Igber altsa 1.1.-31.12.

Resultatet opggres ved at lzegge alle Indtaegter sammen og laegge alle Udgifter sammen og traekke de to tal
fra hinanden. Er tallet negativt har vi haft et underskud, er det positivt har aret givet overskud.

Vi ser altsa udelukkende pa de indtaegter og udgifter der er dateret i det pagaeldende regnskabsar.

Dato Navn
02-07-2020 Aalborg Kommune Lokaletilskud
03-04-2020 Aalborg Kommune Lokaletilskud
28-01-2020 Aalborg Kommune Lokaletilskud
02-10-2019 Aalborg Kommune Lokaletilskud
02-07-2019 Aalborg Kommune Lokaletilskud
03-04-2019 Aalborg Kommune Lokaletilskud
28-01-2019 Aalborg Kommune Lokaletilskud

sV OB
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Eksempel: konto 1010 Lokaletilskud

Postering
BNK2,/24.07.2020-02.08.2020/11
BNK2,/23.04.2020-02.05.2020/3
BNK2/16.01.2020-10.03.2020/2
BNKZ,/20.10.2019-02.11,2015/11
BNK2,/24.07.2019-02.08.2019/7
BNK2/24.04.2019-02.05.2019/3
BNK2,/16.01.2019-10.03.2019/2

Belgb
2.190
2.190
2.190
2.190
2.190
2.190
2.190

Spejdernes Medlemsservice
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Eksempel: konto 1010 Lokaletilskud

Dato Mavn Postering Beleb
02-07-2020 Aalborg Kommune Lokaletilskud  BNK2,/24.07.2020-02.08.2020/11 2.190
03-04-2020 Aalborg Kommune Lokaletilskud  BNK2,/23.04.2020-02.05.2020/3 2.190
28-01-2020 Aalborg Kommune Lokaletilskud  BNK2/16,01,2020-10,03,2020/2 2.190
02-10-2019 Aalborg Kommune Lokaletilskud  BNK2/20,10,2019-02,11.2015/11 2.190
02-07-2019 Aalborg Kommune Lokaletilskud ~ BNKZ,/24,07,.2019-02,08,2019/7 2.190
03-04-2019 Aalborg Kommune Lokaletilskud ~ BNKZ,/24,04,2019-02.05,2019/3 2.190
28-01-2019 Aalborg Kommune Lokaletilskud ~ BNK2,/16.01.2019-10.03.2019/2 2.150

8.760
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Kanta Nawn Salde
1000 Miecdlerc kontrgsnt 3.900
1010 Lo s e B.760
1M1 Akbweitet=-imedlemestiskad 280
12 Kursustilskud
13 Andre offerdlige tilskud
1020 Ture og lejr=
1030 Arrsrgerenier og aktivieter 1,775
1040  Gaverfsetaforaning 15.000
1050  Diverss indtagrar
1oe0 Rstar
1998 Indempter 29.715
2000 Koz kontg et -1.872
2010 Diviesionskordingent
2020 Ture og lejr=
2030 Arrsngerenier og akiivieter -2,183
2040 Kurser ]
041 Koparidsmede -1,205
2050 Aecderiiiis bra ton -207
2060 Felaa el -1.184
2070 Lowalalaja -12.000
2071 Pricsitetsra s
2072 Skattar, forsiringer
2073 Vedligeholdel== og rengereg
2074  Cpamereng. el wand, afald
2001 Diiver=e udgifier
20898 Udgifter -i8.291
2998 Resultat 10,424
A P _
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Der opereres i regnskab med begreberne Udgifter og Omkostninger.

Gyldendals Den Store Danske skriver: “omkostning har i praksis iseer betydning i forbindelse med
lengerevarende aktiver”.

Jeg vil her tillade mig kun at benytte begrebet Udgifter.
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Beregning af formuen

Beregning af formuen
Alt det vi ejer, dvs. indestaende pd bankkonti, kontantolign.
minus

Det vi skylder, dvs, ubetalte regninger, gald til banker o.lign.

S L o
’5 Yuf @ 35 Spejdernes Medlemsservice

Formuen opggres ved at laegge alt det sammen vi ejer, dvs. indestaende pa bankkonti, evt. kontant
beholdning, tilgodehavender fra medlemmer og andre, veaerdi af ejendomme, veerdi af veerdipapirer og
veerdi af materiel mv. Dette kaldes vores Aktiver. Fra denne sum traekker vi summen af det vi skylder, dvs.
ubetalte regninger, geeld til banker og andre og belgb afsat pa hensaettelseskonti. Dette kaldes vores
Passiver. Differencen mellem disse to summer udggr vores formue.

Dette betyder bla at enhver s&endring pa bankkontoen pavirker formuen med det samme belgb.

Formuen optraeder i vores regnskab som et Passiv. Derved balancerer Aktiver og Passiver og det skal de
altid.

Aktiver
Vardien af alt det vi ejer

Passiver
Det vi skylder

e A
’5 Y @ \5}3: Spejdernes Medlemsservice
Side 4 af 19




Vi kalder denne del af regnskabet for Balance eller Status

Balancen opggres pr. den sidste dato i perioden og den viser saldo pr. denne dato. | arsregnskabet altsa pr.
31.12. Vi ser her ikke pa bogfgringsdatoer, men opsamler alle posteringer siden kontoens start frem til den
31.12. i det regnskabsar vi opggrer.

Konta  Mawn Salda
3000 Spar Moerd | 13,569
3010 Giro

3020 Kasse

3030 Tilgodehavende kontingent |

3035  Kortbetalinger | F42
3040  |[Radighedsbelgh

3050 Andre tigodehavender

3060 Inventar og materiel

3070 Hus, hytte og grund

3080 |Debitorsamlekonto 10,607
3398 Aktiver . 24,918
4000 Geeld kil korps og division

4010  Andre skyldige omkostninger

4020 Bankged

4020 Prioritetsga|d

4040 Henszttelser

4050 Forrmue | -23.7839
4080 |Kreditorsamlekonto | -1129
4998  Passiver -24.918
4990%  Balance
K VEB
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Et primitivt regnskab
| et eksempel pa en meget primitivt regnskab kan vi se ved at se pa vores bankkonto

Dato Tekst Belgb

29.01.2020 | Tilskud Kommunen 280,00

29.01.2020 | Tilskud Kommunen 8.760,00

10.02.2020 | Netto -178,50

22.02.2020 | Isenkreemmeren -497,70

28.02.2020 | Kontingent Mette 500,00

09.03.2020 | Meny -144,45

10.03.2020 | Panduro Hobby -209,85

8.509,50
Et primitivtregnskab
Dato Tekst Belgb Konto
29.01.2020Tilskud Kommunen 280 Aktivitetstilskud
29.01.2020Tilskud Kormmunen 8.760 Huslejetilskud
10.02.2020Netto -179 Mader
22.02.2020|senkreemmeren -498 Meder
28.02.2020Kontingent Mette 500 Kontingent
09.03.2020Meny -144 Mader
10,03.2020Pandurg Hobby -210 Ture og lejre
8.510
‘Fﬁ ",I,f @ 151-3 Spejdernes Medlemsservice

Vi ser her at indtaegter star som positive tal, mens udgifterne har negativt fortegn.

| dette eksempel er der et overskud pa det tidspunkt vi har lavet regnskabet.
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Videreudvikling af regnskabet

| vores primitive regnskab, har vi udelukkende beskaftiget os med resultatet af driften, men i vores
spejdergrupper vil man ogsa gerne vide hvad pengene er brugt til og hvor indtaegten stammer fra.

| dette eksempel har jeg angivet hvad de forskellige poster vedrgrer:

Dato Tekst Belgb Konto
29.01.2020 | Tilskud Kommunen 280,00 | Aktivitetstilskud
29.01.2020 | Tilskud Kommunen 8.760,00 | Huslejetilskud
10.02.2020 | Netto -178,50 | Mgder
22.02.2020 | Isenkreemmeren -497,70 | Mgder
28.02.2020 | Kontingent Mette 500,00 | Kontingent
09.03.2020 | Meny -144,45 | Mgder
10.03.2020 | Panduro Hobby -209,85 | Ture og lejre
8.509,50

Og nu er vi pa vej til det som det egentlig handler om, nemlig Dobbelt bogholderi.

Dobbelt bogholderi

Indtaegter bogfares pa en indtaegtskonto og posteres tilige pa
en aktivkonto, dvs bank eller kasse

Udgifter bogferes pd en udgiftskonto og posteres tillige pd en
aktivkonto, dvs bank eller kasse

'5 W E; (L
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Spejdernes Medlemsservice

Dette er dog en forenklet udgave, men det vender jeg tilbage til lidt senere i kurset
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Dobbelt bogholderi

Opdeling pa konti

Den regnskabsmetode vi her vil beskrive, er den metode italienerne opfandt i 1400 tallet. Italienerne fandt
at den primitive metode ikke gav nok oplysninger og udviklede derfor en regnskabsmetode hvor der
posteres pa forskellige konti (inddelt i indteegter, udgifter, aktiver og passiver) og hver postering fgres to
steder:

Indtaegter bogfgres pa en indtaegtskonto og posteres tillige pa en aktivkonto, dvs bank eller kasse
Udgifter bogfgres pa en udgiftskonto og posteres tillige pa en aktivkonto, dvs bank eller kasse.

Ud over at grupperingen pa forskellige konti giver et overblik over hvor indtaegterne og udgifterne ligger, og
giver det ogsa en samtidig viden om bankbeholdning og kassebeholdning.

| praksis giver man de forskellige konti et nummer/kode og et sigende navn. Derud over tilfgjer det aktuelle
regnskabsprogram nogle parametre fx at den konto er en indtaegtskonto.

| Spejdernes Medlemsservice er kontoplanen opdelt saledes:

1000-1998 Indteegter
2000-2998 Udgifter
3000-3998 Aktiver
4000-4998 Passiver

Kontoplan

I spejdernes Medlemsservice er kontoplanen opdeltsaledes:

1000-1998 Indtaegter

2000-2998 Udgifter

3000-3998 Aktiver

4000-4998 Passiver

&y
e
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Debet og kredit
For hele tiden at sikre at regnskabet er i balance og altsa stemmer valgte italienerne at opdele hver konto i
to kolonner: Debet og Kredit

Dato
30-12-2019

08-12-2019

MNawn

4V Q8
TR &

Husleje madelokaler

Diebet o kredit

MEDLEMSSERYICE KORTE

Postering
BMK1/21.11.2019-30,12.2019/3

BMK1/21.11.2019-30,12.2019/7

Dehet
149,17

Spejdernes Medlemsservice

6.000,00

Kredit

Ifglge Den danske ordbog:

Debet er den side af en regnskabskonto hvor man posterer udgifter pa en driftskonto og indtaegter pa
en statuskonto svarer i traditionel bogfgring til kontoens venstre kolonne

Kredit er den side af en regnskabskonto hvor man posterer indtaegter pa en driftskonto og udgifter pa
en statuskonto svarer i traditionel bogfgring til kontoens hgjre kolonne

Her har jeg delt vores bank-eksempel op pa Debet og Kredit:

Dato Tekst Belgb Debet Kredit Konto
29.01.2020 | Tilskud Kommunen 280,00 280,00 Aktivitetstilskud
29.01.2020 | Tilskud Kommunen 8.760,00| 8.760,00 Huslejetilskud
10.02.2020 | Netto -178,50 178,50 | Mgder
22.02.2020 | Isenkreemmeren -497,70 497,70 | Vedligehold
28.02.2020 | Kontingent Mette 500,00 500,00 Kontingent
09.03.2020 | Meny -144,45 144,45 | Mgder
10.03.2020 | Panduro Hobby -209,85 209,85 | Ture og lejre
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Her ser vi fgrst bankkontoen:

Dato Tekst Belgb  Debet Kredit Konto
29.01.2020 Tilskud Kommunen 280,00 280,00 Aktivitetstilskud
29.01.2020 Tilskud Kommunen 8.760,00 8.760,00 Huslejetilskud
10.02.2020 |Netto -178,50 178,50 Mgder
22.02.2020 Isenkr&emmeren -497,70 497,70 Vedligehold
28.02.2020 Kontingent Mette 500,00 500,00 Kontingent
09.03.2020 Meny -144,45 144,45 Mgder
10.03.2020 Panduro Hobby -209,85 209,85 Ture og lejre
é} :\L‘sﬁ @ [E-%) Spejdernes Medlemsservice

Du ser her at de penge der gar ind i banken fgres i Debet mens de penge der gar ud af banken fgres i Kredit

Tager vi skridtet videre og viser bogfgringen pa indtsegter og udgifter vil det se saledes ud:

Indtaegts og

BANK udgifts konti
Dato Tekst Debet Kredit Konto Debet Kredit
29.01.2020 | Tilskud Kommunen 280,00 Aktivitetstilskud 280,00
29.01.2020 | Tilskud Kommunen 8.760,00 Huslejetilskud 8.760,00
10.02.2020 | Netto 178,50 | Mgder 178,50
22.02.2020 | Isenkreammeren 497,70 | Vedligehold 497,70
28.02.2020 | Kontingent Mette 500,00 Kontingent 500,00
09.03.2020 | Meny 144,45 | Mgder 144,45
10.03.2020 | Panduro Hobby 209,85 | Ture og lejre 209,85

9.540,00| 1.030,50 1.030,50| 9.540,00

Her ses det, at en postering der i banken star i Debet, pa indteegtskontoen star i Kredit.

Er du i tvivl om en postering skal fgres i debet eller kredit kan du taenke pa om den skal ind eller ud pa
banken, sa er det en indtaegt skal den i debet pa banken og derfor i kredit pa din indtaegtskonto

Eksemplet viser ogsa, at hver postering pa en indtaegts- eller udgiftskonto altid tillige er posteret pa en
Status konto.

Faktisk kan den samme postering veere delt op pa flere konti. Et eksempel: Vi betaler 500 kr. til
tgmmerhandlen for en boremaskine og noget tovvaerk. De 500 krediteres bankkontoen, mens
boremaskinen bogfgres i debet pa Materielkontoen og tovvaerket i debet pa Mgder kontoen.
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Bjerghobing Temmerhandel

Temmaryve] 2
99599 Bjergkabing
Faktura nr 8574 Date  26-07-2020
Vare Antal Stk.pris 1 alt
Boraimaskine 1 375,00
Sizal 1 125,00
500,00
Bankkontoen
Dato Mavn Debet Kredit
26-07-2020 Bjergby Tammerhandel 500,00
500,00
Indtaegst- og udgiftskonti
Dato ‘Mavn Debet Kredit
25-07-2020 Baremaskine  |Materiel 375,00
26-07-2020 Sisal Mader 125,00
500,00

Spejdernes Medlemsservice
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Posteringsnumre

Hver postering tildeles et unikt nummer, samme nummer alle steder. | eksemplet fra fgr vil postering pa
banken, materielkonto og Ture og Lejre konto have samme nummer.

Tidligere havde man grundbilaget, fx en faktura, i papirudgave, og med en sdkaldt nummerator stemplede
man et nummer pa bilag, men i moderne bogfgring danner regnskabssystemet nummeret. Bilaget findes
nemlig kun sjeeldent i papirudgave. Vi gemmer dem i pdf eller et billedformat og vedhafter posteringen.

# ) E':-.:I; (A
ak :: 'x"'-'_'"l

Bankkantosn
Dato Mawn Fostering  Debet
26-07-2030 |Bjergby Teammerhandel BMEL/001

Indtaegts- og udgiftskonti

Dato Navn Postering Konto
26-07-2020 Boremaskine BME1/001 Materiel
6-07-1010 g BNK1/001 Mader

Kredit
500,00

500,00

Dabet
375,00

125,00
S00,00

Kredit

Spejdernes Medlemsservice

| Spejdernes Medlemsservice starter nummeret med et praefiks for den Journal posteringen er fgrt pa.
Derefter fglger et fortligbende nummer.

Side 12 af 19




Journaler

Journal
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Indtz;gtsjournal
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Dato
31-12-2019

31-12-2019
31-12-2019

31-12-2019

29-12-2019
29-12-2019

29-04-2019
29-04-2019

MNawn

Aalborg Kemmune Huslejetilskud

Aalborg Kommune
Aktiitetstilskud

Aalearg kKemmune Huslejetilskud

Aalborg Kommune
Aktivitatstilskud

kKorpsradsmadedeltagelse
Korpsridsmededeltagelse

Divisionsturnering
Divisionsturnering

Konto
1010 Lokaletilskud

1011 Aktivitets-
Smedlemsstilskud
3030 Dehitorsamlekanto

3030 Debitorsamlekante

1030 Arrangementer og
aktiviteter
3080 Debitorsamlekonto

1030 Arrangementer og
aktiviteter

3080 Debitorsam lekonto

Postering| Debet

10010

/0011
Ifo010

10011

10009
]

/0003
I/0003

3760

280

1675

50
10765

Spejdernes Medlemsservice

Kredit
B760

280

1675

50

10765

Ud over en konto, er posteringer ogsa anfgrt pa en Journal. Alle udgifter vil sdledes blive bogfa@rt pa
Udgiftsjournalen uanset hvilken konto de er bogfgrt pa. Forestil dig at kontoen er et ark man skriver pa.
Journalen ligger sd som et underlag under dette ark og det man skriver kommer ogsa til at sta pa journalen.

| praksis sker det dog ved at der pa posteringen er et felt hvor systemet angiver journalen

Alle posteringer for det enkelte posteringsnummer vil std pa den samme journal. | vores eksempel vil alle

tre posteringer derfor typisk sta pa en Udgiftsjournal

| Spejdernes Medlemsservice er det korte navn for Indtaegtsjournalen | og posteringerne pa denne far
derfor numre der starter med I/ efterfulgt af et fortlgbende nummer
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Faktura og Kreditnota

Faktura og kreditnota

Salgs-faktura
Salgs-kreditnota

Kabs-faktura
Kabs-kreditnota

A ML D
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En faktura er en regning pa en vare eller en ydelse. Danner vi en salgsfaktura er det et krav pa betaling for
noget vi leverer. Det kan vaere en fysisk vare, men kan ogsa vaere fx kontingent.

Der er regler hvad en forretningsmaessig faktura skal indeholde. Disse regler er en spejdergruppe (eller en
forening) ikke underlagt, men typisk indeholder fakturaen

navnet pa den der udsteder den (kaldet Kreditor),

navnet pa modtageren (kaldet Debitor),

dato for udstedelse og forfaldsdato,

et unikt fakturanummer,

en varelinie for hver vare der szlges

samt naturligvis summen og oplysninger om hvordan man kan betale fakturaen.
Spejdergrupper er ikke momspligtige, ellers skal moms og CVR nummer ogsa fremga.

Fakturaen er fra starten en kladde, men na den er faerdigdannet valideres/bogfgres den og kan derefter
ikke ndres.

Nar en salgsfaktura bogfgres krediteres den relevante indtaegtskonto (fx Kontingentkontoen). Dette sker
straks ved udstedelsen. Men da vi ikke har faet pengene endnu, sker debiteringen fgrst pa en
Debitorsamlekonto (beskrives senere)

Er salgsfakturaen forkert af en eller anden grund skal der udstedes en Salgs-Kreditnota til at udligne den.
En kreditnota der skal udligne en bestemt faktura helt, vil indeholde ngjagtig de samme data som
fakturaen, men belgbet debiteres pa indteegtskontoen og krediteres pa Debitorsamlekontoen. Skal den kun
delvis udlignes vil data veere de samme, men belgbet svare til det vi far retur.
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Kgbsfaktura

R VOED

DET ORNSKE
SPE|DERKORPS

Farencgeadresse
Sofenda Grupge
Gen Smorsen
Jurovej 24

2200 Aalorg SV
Danmark

VR

Faktura
Fakturadato
onloer
Beskriveise Nummar Antal Salgspris
MoSlemshontingent 2 rate 1)5 - 31/8 2020 NKZ 2 10600
| alt DKK
Haral mors
Fodaldssalo

Opbraves via Baldingssenvice

Dt Dirmios Spmphrhorpn + Arsoratong %)+ 143 Koborduws

2002102
30-00-20
6731

945,00
945,00
0,00

070820

0 TR SIRANIRD + boghokion ki €% + www e b - GV $6001611

Spejdernes Medlemsservice

En kgbsfaktura er en faktura vi modtager. Her fremgar de samme data som en salgsfaktura, men da den
typisk kommer fra en momsregisteret virksomhed vil den i sa fald ogsa indeholde moms. | spejdergrupper
skal vi bogf@re (og betale) det samlede belgb inklusive momsen.

En Kgbsfaktura debiteres den relevante udgiftskonto (fx Opvarmning og belysning hvis det er elregningen).
Her er det ikke Debitorsamlekonto, men derimod Kreditorsamlekonto der krediteres. Vi er nemlig kreditor

i denne sammenhaeng, vi skylder leverandgren for det fakturerede belgb

En Kgbskreditnota vil have samme data, men krediteres udgiftskontoen (den samme som fakturaen blev
bogf@rt pa) og debiteres Kreditorsamlekontoen.
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Debitor- og kreditorsamlekonti

Debitor- og kreditorsamlekonti

Journal Dato Tekst Kento Postering  Debet | Kredit
Kontingentjournal 01-07-2020 |Kontingent Sofie Hansen 1000 Kontingent KTG/ 0022 500
Kontingentjournal 01-07-2020 |Kontingent Sofie Hansen 3080 Debitorsamlekonto KTG/0022 SO0
Bankjoumal 10-07-2020 Kontingent Sofie Hansen 3000 Bank driftskonto BMNE1/0035 500
Bankjournal 10-07-2020 Kontingent Sofie Hansen 3080 Debitorsamlekonto  BME1/0035 500

‘55 -\,I,f %':;3 55 Spejdernes Medlemsservice

Vi bogfarer fgrst en postering pa bankkontoen nar banken har bogfgrt den. Indtil da enten skylder vi
pengene eller har dem tilgode.

Nar vi udsteder en kontingentfaktura bliver vores Medlemskontingentkonto krediteret med belgbet og
Debitorsamlekontoen bliver krediteret. Debitorsamlekontoen viser nu vores tilgodehavende indtil det
betales — uanset hvornar dette sker.

Er vi heldige betaler medlemmet og belgbet bliver debiteret pa bankkontoen og krediteret pa
Debitorsamlekontoen. Debitorsamlekontoen gar sdledes i nul for denne transaktion og vi har nu pengene i
banken i stedet for at have dem tilgode.

Debitorsamlekontoen er en Aktiv konto og saldoen taeller derfor med i beregningen af vores formue. Vores
tilgodehavende fremgar ogsa selvom vi passerer et arsskifte.

Modsat vil et udlaeg fra en leder blive debiteret pa den relevante udgiftskonto (fx Materiel) og krediteret pa
Kreditorsamlekontoen. Vi er i dette tilfeelde skyldnere og saldoen vil vise vores geeld til leverandgrer indtil
denne bliver betalt.
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Udligning

Dato Postering
17-06-2020 KTG/000053
17-06-2020 KTG/000053
27-06-2020 BMNK1/D048
27-06-2020 BMEL /0048

& VO @
M :’ e

Partner

Linge Miglsen
Line Mielsen
Linge Miglsen
Line Mielsen

Udligning
Lidlignings-

Kaonto Debet  Kredit reference
1000 Medlemskentingsnt 150
3080 Debitorsamlekonto 150
3000 Bank 150
3080 Debitorsamlekonto 150

300 300

Spejdernes Medlemsservice

Nar en salgsfaktura betales ved bankoverfgrsel er de fgrst bogfert i kredit pa indtaegtskonto og i debet pa

Debitorsamlekonto.

Nar betalingen bogfgres i banken Debiteres bankkontoen og krediteres debitorsamlekontoen.

Vi har nu bade en postering i debet og i kredit pa debitorsamlekontoen.

Disse to udligner hinanden, men i Spejdernes Medlemsservice er vi ngdt til at markere dem begge og
angive at de skal Udlignes. (ved kortbetaling sker dette automatisk)
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Ompostering/modpostering

Om postering/modpostering
Dato Postering Partner Konto Debet  Kredit

17-06-2020 /000053 Lone Mislsen 2060 Materiel 150

17-06-2020 L0053 Lone Mielsen 4080 Kreditorsamlekonto 150

17-06-2020 /000054 Lene Mislsen 2060 Materiel 150

17-06-2020 L/O00054  Lone Mielsen 2073 Vedligehold 150
300 300

)= LA
‘55 fth %':;3 55 Spejdernes Medlemsservice

Alle posteringer starter som en kladde (fx en fakturakladde). Salaenge en postering er i kladdeformat kan
der sendres pa belgb mv.

Nar kladden Bogfgres er den |ast og kan ikke zendres.
Flytning fra konto til konto

Som vi sa i beskrivelsen af faktura og kreditnota, sa kan en given postering kun ophaves ved at danne en
lignende postering i modsatte kolonne.

Et eksempel: Vi har bogfgrt en udgift i debet pa Materielkontoen, men det skulle vaere
Vedligeholdelseskontoen. S8 ma vi lave en ompostering hvor vi krediterer Materielkontoen og debiterer
Vedligeholdelseskontoen.

”Sletning” af postering

Skal en postering helt vaek skal den modposteres sa den posteres i modsatte side pa de samme konti som
den oprindelige postering. Dette blev forklaret i eksemplet med salgsfaktura og salgskreditnota.
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Lidt om dokumentation af udgifter og indteegter
Tidligere opbevarede man fakturaer man modtog, kopier af fakturaer man selv udstedte samt andre bilag i
papirudgave i ringbind.

| dag udsteder kun fa firmaer fakturaer i papirudgave, men sender istedet en pdf. Og med de nemme
muligheder for at scanne eller tage et billede af fx en bon fra et byggemarked, er det nemt ogsa at fa andre
bilag i digital form.

Lovgivningen kraever heller ikke at dokumentation foreligger i papirformat. Derfor er moderne bogholderi
systemer indrettet sa man kan vedhaefte bilag i digital format.

Alle bilag (fakturaer, bonner mv.) skal som tidligere naevnt, have et unikt nummer. Dette nummer danner
bogholderisystemet selv. | Medlemssystemet bestar dette nummer af praefiks for den aktuelle journal samt
et fortigbende nummer.

e
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U ij s Spejdernes Medlemsservice

Udarbejdet efterdret 2020 af Gert Simonsen, Det Danske Spejderkorps
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