Opkraevning af Divisionskontingent

Der findes ingen fzelles regler for hvordan divisionen opkraever divisionskontingent af grupperne, men her
er et forslag til hvordan det kan ggres.

Find medlemstallet

Under menupunktet Rapporter — Statistik — Kvartalsstatistik finder du en oversigt over divisionens og
gruppernes medlemsudvikling

Ny / Medlemsudvikling for Jens Bang Division

B |l o s
@ Total
0 Jens
Bang
Division
Antal
© Total 133
€ oktober 2015 12
€3 januar 2016 12
3 april 2016 14
£ juli 2016 15
€ oktober 2016 14
€3 januar 2017 14
€ april 2017 13
3 juli 2017 13
€3 oktober 2017 13

=N S RS & Malepunkt ~
Ngrresundby = Skansen Bifrost Reden = Bldr@vene
Spejdeme Gruppe | 5. 6. Aalborg
Aalborg
Antal Antal Antal Antal Antal
1210 95 70 1.022 567
114 17 8 92 45
125 18 8 101 47
134 18 8 104 57
126 12 8 105 59
17 5 8 107 56
121 5 8 29 58
123 5 8 100 60
117 5 6 104 60
m 5 s 105 60

Vestbjerg Hardeknud = Johan
Gruppe Gruppe Rantzau
Gruppe

Antal Antal Antal

226 1.207 482
19 115 52
25 126 54
25 125 53
24 126 51
23 120 52
26 121 54
22 119 42
22 120 42
20 17 40

Du lukker for afdelingerne ved klik pa minustegnet ved gruppenavnet (med mindre | er sd avancerede at |
har flere priser ud fra afdelingerne)

@ Notresundby Spejderne

[+] € Mikroer i

€3 Minier i

) Junioreri @3 Trop i

O Klani

Ngrresundby Ngrresundby Ngrresundby Ngrresundby Ngrresundby = Bestyrelsen  Ngrresundby

Spejderne Spejderne

Spejderne

Spejderne Spejdeme

Spejderne

Desvaerre kan perioderne kun vises som kvartaler
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@verste linie Total kan ikke bruges til noget i denne sammenhang, men nedenfor ser du medlemstallene
for alle grupper og deres underenheder. Sa er det bare at veelge dem der passer til jeres brug.

Kontingentsats
Medlemsservice tilbyder ikke automatisk opkraevning af divisionskontingent, men du kan oprette
kontingent som en vare. Du opretter en vare ved at ga ind under Regnskab — Fakturering — Vare.

Klik pa Opret

Varer / Ny

Produktnavn
CGenbesmlmgsregler {}g Ruter

[“] Kan salges

[[] Kan bruges i udizeg
[] Tilmelding

[[] Kontingent

Information Indkeb Lager Salg Varianter Regnskab
Produkt type Kan forbruges v Aktiv &
Salgs pris 1.00 EAN13 stregkode
Intern reference
Firma Jens Bang Division v

Udfyld Produktnavn og Salgs pris.

Veaelg dernaest fanen Regnskab. Her kan du angive hvilken konto indteaegten skal konteres pa. Slut med klik
pa Gem

Varer / Ny

Produktnavn

Divisionskontingent

[“] Kan szlges

CGenDesmImgsreg\er Qg Ruter

[[] Kan bruges i udizeg
[] Tilmelding
[[] Kontingent

ormation Indkeb Lager Salg Varianter Regnskab
Intern kategori Alt v
Indtaegts konto 1001 Divisionskontingent v #  Udgifts konto 2010 Divisionskontingent v

Kunde moms - Leverandor moms
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Fakturering
Den mest praktiske made vil vaere at oprette gruppen som en Debitor som en Virksomhed med kassereren
som kontaktperson. Dette skal kun gg@res fgrste gang (og evt. tilrettes nar der skiftes gruppekasserer).

Du opretter en Debitor (kunde) ved at ga ind under Regnskab — Fakturering — Debitorer

Klik pa den lille pil i spgefeltet og tilfgj filteret Virksomhed, sa kan du nemt se om du allerede har oprettet
gruppen som virksomhed. Er den oprettet tidligere, men ikke vaeret brugt, kan den slettes (marker den og
vaelg Slet i Flere menuen)

Debitorer R4 pevitorer x
Opret @ =0

Gem nuvaerende filter

Avanceret sagning
Virksomheder Kreditorer Klar til masse - mailing Tiltej til kontrolpanel

Y Filtre Mine partnere Medlemmer Enheder @vrige Inaktiv Personer

E Gruppérefter  Sealger Virksomhed Land

Klik pa Opret knappen og st flueben ved feltet Er en virksomhed

Debitorer / Ny

Navn ([ Er en virksomhed? ) 7 0,00 R
< Faktureret *== Joumnalposter
-
Adresse Telefon
Mobil
Fax
v
Email

Hjemmeside

Kontakter

Opret

Udfyld feltet Navn med gruppens navn. Undga at oprette mere end en virksomhed for hver gruppe. Er der
flere kan du med fordel fjerne emailadressen pa dem du ikke bruger

Udfyld evt. ogsa adresse, telefon osv.

Udfyld Email med den email-adresse fakturaen skal sendes til

Klik pa Opret under Kontakter fanen hvis du gnsker at tilfgje en kontaktperson (ikke obligatorisk)
Udfyld navn og email og klik pa Gem

Ga nu ind under menupunktet Regnskab — Fakturering — Faktura (salg)
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Ny faktura starter du ved klik pa knappen Opret

Faktura (salg)

Du far nu en Faktura-kladde hvor du kan indtaste dine data til fakturaen

Faktura (salg) / Ny
m eller Kassér
Faktura-kladde
Kunde DK Blaraevene v (# Fakturadato |
Journal Indteegtsjournal (DKK) v =
Konto 3080 Debitorsamlekonto v 2
Fakturalinier Anden info Betalinger
Vare Beskrivelse Konto Dimension Medlem Antal Enhedspris Beleb
Tilfej
Subtotal : 0,00 kr
Total : 0,00 kr
Rest-saldo : 0,00 kr
Betalingsbetingelser v

Du veelger fakturamodtageren i feltet Kunde. Findes kunden i forvejen kan du begynde at skrive navnet i
feltet, sa vil de navne der indeholder den bogstavkombination du skriver dukke op.

Udfyld Faktura dato og veelg Betalingsbetingelser pa dropdown-liste
Medlemsservice udfylder selv Journal og Konto (faktisk modkontoen)

Tilfgj varelinie ved at klikke pa Tilfgj

| feltet Vare klikker du pa den lille pil og vaelger Divisionskontingent pa dropdown-liste

Faktura linier Anden info Betalinger
: Analyse .
Vare Beskrivelse Konto ot Medlem Antal Enhedspris Belob
Divisionskontingent = Divisionskontingent 1002 1,000 20,00 20,00 @
Divisionskontingent

Systemet udfylder nu selv feltet Beskrivelse, Konto og Enhedspris samt seetter Antal til 1,000. Ret antallet
til det aktuelle tal og klik pa Gem
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Bruges flere satser tilfgjes blot flere linier ved klik pa Tilfgj

Fakturakladden er nu klar, tjek den og klik pa Valider. Fakturaen bogfgres nu og er klar til afsendelse.

Klik pa Send som E-mail og pa Send. Fakturaen er nu sendt gruppen

Bogf@ring af divisionskontingent
Nar du har faktureret er indteegten med det samme bogf@rt pa den konto du har angivet pa varen og
modposteret pa konto 3080 Debitorsamlekonto

Denne fakturering laegger op til en betaling via bankoverfgrsel. Det betyder at indbetalingen vil optraede
som en post nar du kgrer din bankimport.

Du vil nu kunne se den abne faktura som en mulig post der kan udlignes. Du markerer derfor denne og
klikker OK. Posteringen udligner nu den postering det blev dannet pa konto 3080 ved faktureringen og
fakturaen markeres som Betalt

Import 03.12.2017 - 03.12.2017

£+ 3000

2017-12-03

2017-00-18
2017-10-02
2017-10-03
2017-11-23

2017-12-03

Blarasvene divikontingent

Anne Kathrine Larsen: / : Endnu et ledermede
Gert Simonsen: / : Ledermede

Elin Danielsen: U/0016 : Forplejning

Annie Sperling: KTG/000008

DK Blarsevene: /0045

o

Posteringen skal udlignes

500,00 kr

o O

40,55 kr
500,00 kr

Nar du har gennemfgrt hele bankimporten kan du slutte af med at klikke pa Luk bankimporten hvorved alle
posteringer bogfgres.

06.12.2017

Jens Sgrensen og Gert Simonsen
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