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SYFTE

Denna riktlinje beskriver hur Maskinsektionen inom TLTH (hadanefter kallad Maskinsektionen) hanterar
dskningar och framtida inkop.
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Riktlinje fér Maskinsektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola

ALLMANT

Genom aren som har gatt har det kontinuerligt gjorts stora dskningar inom Maskinsektionen.
Medlemmar ska alltid bli uppmuntrade till att géra detta oberoende méangden pengar som &skas. Det
finns dock exempel dar sarskilt valdigt stora dskningar som var amnade att I6sa problem inom
Maskinsektionen, har skapat fler problem. Fér att forhindra att d4skningar inte utnyttjas till fullo bér
foljande punkter i detta dokument féljas.

ANSVAR

Att satta ansvar pa vem som dskar ar i dagslaget obligatoriskt. Det dr dock inte sjalvklart hur detta ansvar
ska antas vara. Nar dskningar gors ska detta ansvar klargoras. Nar det dr oklart om hur denna person ska
ansvara for dskningen maste dskningen kompletteras med konkreta forslag. Dessa kan vara bland annat att:

- gora tillagg i en specifik postbeskrivning

- skapa anvandarmanualer

- uthyrningsschema

- uthyrningskontrakt specifikt for dskningens inkop

- testamentera for ndstkommande ansvarstagande

FOREBYGGANDE ATGARDER

Nar en dskning bestar av en storre investering (ca 5000 kr uppat) bor denna dskning kompletteras med
forebyggande atergarder for att forsakra Maskinsektionen att dskningens inkdp kommer kunna utnyttjas
och férvaras pa ratt satt. Forebyggande atgarder ar bland annat att:

- képain forvaringslador

- kdpa in extra delar

- kopa in forbattrat material

HALLBART INKOP

Maskinsektionen ska alltid foredra och jobba for att godta dskningar med syfte pa hallbarhet och miljo.
Exempel pa vad som ar ett hallbart inkép ar:

- ndrproducerade produkter

- foretag som féresprakar CSR

- produkter som kan antas haller under lang tid 6ver billigare versioner
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Riktlinje fér Maskinsektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola

HUR EN SKRIVER EN ASKNING

For att skriva en dskning, f6lj dessa 6 steg:

1)

Oppna mallen fér dskningar. Den hittas i Arkivet — Mallar — Mall - Askningsblankett
B MALL - Askningsblankett

Ta reda pa den information som ska fyllas i i mallen.

a) Datum: skriv dagens datum.

b) Ansvarig: skriv ditt namn.

¢) Mobilnummer: skriv ditt mobilnummer.

d) Mailadress: skriv din mailadress.

e) Utskott/grupp/post: skriv det utskott/den grupp du r med i samt vilken post du har.

f) Syfte, dndamal, malgrupp: skriv varfér pengarna behévs och vem som kommer dra nytta av det.

Skriv utforligt, man ska forsta syftet med dskningen utan att veta ndgot annat om
utskottet/gruppen.

g) Budget: skriv tydligt den exakta kostnaden fér varje sak som dskas for, antal av varje samt
totalkostnaden for varje sak. KOM IHAG EVENTUELL MOMS! Kom dven ihag frakt- och
transportkostnader.

h) Summa som &dskas: skriv den totala summan som askas for.

i) Forslag pa fond: skriv vilken fond de dskade pengarna bor tas ifran. Titta i
B Policydokument angdende sektionens sparande.pdf for att avgora vilken fond.

Punkterna under “FOLJANDE UPPGIFTER FYLLS | AV SKATTMASTAREN” fylls i av
Skattmastaren. Skriv ingenting hér.

Spara dskningen som en PDF.
Maila PDF:en till skatt@maskinsektionen.com.
Vidare information angdende din dskning kommer komma fran styrelsen. Det kan vara sa att

askningnen behover kompletteras, med ytterligare information, en motion eller liknande. Det
kan ocksa vara sd att du bjuds in pa ett méte for att presentera din dskning och svara pa fragor.
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https://docs.google.com/document/d/1SeJsZ6fYoKvp6ot-LsxUDeFHAdggeRuGAIoQKVZQeU4/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z0ZEaT7owICFeX_ACIhowt-u0wmBtRu3/view?usp=share_link

Riktlinje fér Maskinsektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola

REVISIONER

Riktlinjen gallande dskningar togs ursprungligen fram av Christoffer Palsson Andersson 2021. Sedan
dess har den genomgatt revideringar:

Februari 2022 Johanna Schedin

Maskinsektionens Styrelse har tolkningsratt fér hur riktlinje géllande dskningar skall anvandas. Vid fragor,
kontakta Maskinsektionen Styrelse.

Senast reviderad 2021-11-08



Riktlinje fér Maskinsektionen inom Teknologkaren vid Lunds Tekniska Hogskola

BILAGA 1 - Exempelaskning

Blank=tt far Maskinss=ktionen inom Teknologhdren vwid Lunds Teknisha Hogslola

ASKNINGSBLANKETT

Fyll 1, spara som pdf och skicka till skatt@maskins=ktionen.com
vid frigor hor av dig till utskottsordorande eller till Skattmasterist,

FOLIANDE UPPGIFTER FYLLS | AV ASKARE:

Diatum: POZ2-02-17

Ansvarig; dabapan. Schedin

BMobilnusminer: 070-1234567

Mailadress: senioriEmaskinse ktionen.com

Utskott! grupp/post: Semors, Seniorsordforands

Syfte, ndamdl Inkdp av ny skrivare till styrelssrummet. Det finns ménga utskott och
lﬂill.lp-p: propekigrupper som behtver skrva ut saker. Fiar att kunna gora det

(Bifoga eventuell projaldplan) | smidigt coh enkelt samt 180 att undvika den prrvata kestnaden som
uppstar nar en shrieer ut pd sholans datorer, ar det bra att ha en skorivare
i rummet

Budget: Shrivars HIP Ll Pro M404dn - 2 938 35 o
2 93825 kr'gg [nkl. Moms) - 1 54

Toner HF 39X CF239X svart 10k = 3 348,73 kr
3348 75 In:r."ﬂ,[hhl mmns) = 1 #

Papper HP Coge: A4 B0g 500005 — 221 25 kr
7375 kg (inkl. morms) - 3 g1

Frakt — 199 kr
Summa soim dskas: 6 70525 b
Farslag pd fond: IFvESTETiNEETOnaEn
FOLIANDE UPPGIFTER FYLLS | AV SHATTMASTAREN:
Dratuim for beslut:

D Askningen godkinns
med summan;

O Agkningen avslagen
Motivering till beslut:

Signatur:
Septtrarions Car-kohon
| Hpmblski

sizskinsekttiore=n inom TLTH mail: skath@maskinsektionen com
Bax 118 web: www mashirseklionen com
231 O Lund
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