INTEGRITETSPOLICY

Gyllene Inredning i Sthim AB, org nr 559315-6796 ("GIAB”) &r personuppgiftsansvarig for de
personuppgifter som lamnas eller annars behandlas i samband med eller inom ramen for
kunduppdrag, forberedande kontakter eller administrativa arenden. Vi vill med denna
integritetspolicy visa hur vi sakerstaller att dina personuppgifter hanteras i enlighet med tillamplig
lagstiftning.

1. PERSONUPPGIFTSBEHANDLINGAR OCH ANDAMAL

Innan GIAB antar ett uppdrag kan en kontroll ske internt for att tillférsakra att ingen
intressekonflikt foreligger. Under uppdragsforhallandet sker personuppgiftsbehandling med
andamalet att genomfora och uppréatthalla kontakt med berdrda. Dartill behandlas
personuppgifter som led i administrativt arbete, inbegripet kontakter och fakturering. GIAB sparar
material internt i form av upprattade rutiner, korrespondens och anteckningar i syfte att
sammanstalla referensmaterial. Det & mgjligt att na GIAB via e-mail, telefon och hemsida
oavsett arende. | och med kommunikationen med externa parter, exempelvis kunder,
arbetsstkande, leverantorer, intressenter och liknande, sker behandling av personuppgifter i och
med kontakt med GIAB.

2. VILKA PERSONUPPGIFTER SOM BEHANDLAS OM DIG

Vi kan exempelvis behandla foljande personuppgifter.

Kunder: For- och efternamn, adress, telefonnummer, e-postadress, jobbtitel och arbetsplats.
Leverantorer: FOr- och efternamn, adress, telefonnummer, e-postadress, personnummer (om du
ar en enskild naringsidkare) jobbtitel och arbetsplats.

Intressenter: For- och efternamn, e-postadress, telefonnummer, personnummer, foto, jobbtitel &
bostadsadress.

3. RATTSLIGA GRUNDER FOR BEHANDLINGEN

All behandling av en personuppgift som vidtas sker med stéd av att personuppgiftsbehandlingen
ar nédvandig for att fullgora ett avtal. Detta galler aven vid extern kontakt. Om GIAB behdéver
behandla ytterligare personuppgifter inom ramen for ett uppdrag sker det i kundens berattigade
intressen. | denna del gér GIAB en beddmning att de registrerades intressen, grundlaggande
rattigheter och friheter inte vager tyngre och kréaver skydd av personuppgifter, utan att behandling
kan motiveras utifran kundens berattigade intressen.

4. DINA RATTIGHETER

Enligt Dataskyddsforordningen och svensk lag har du ratt till att kostnadsfritt begara tillgang till,
korrigera, andra och radera personlig information som vi har om dig. Du har aven ratt till att krava
en flytt av dina uppgifter till en annan part. Om begéran sker vid upprepade tillféllen har GIAB réatt
att ta ut en skalig avgift for att administrera begaran. GIAB forbehaller sig ratten att vidta atgarder

for att sékerstélla identiteten hos den som begér utdrag.



5. INHAMTNING AV PERSONUPPGIFTER

Vid upphandling av uppdrag lamnas uppgifter av kunden sjélv. | vissa fall inhamtas dock aven
kompletterande personuppgifter fran offentliga eller privata register, s& som exempelvis
Bolagsverket och Bisnode. Kunden ansvarar for personuppgifter fram tills éverlamnande till
GIAB.

6. MOTTAGARE AV PERSONUPPGIFTER

Beroende pa uppdragets karaktar kan personuppgifter delas med andra mottagare sasom
myndigheter, motparter, ombud samt juridiska samarbetspartners. GIAB anvander aven digitala
verktyg for mailhantering och administration, vilka tillhandahalls av tredjepartsleverantérer som

darmed ocksa kan komma att ta emot personuppgifter.

7. LAGRINGSTIDER

GIAB behandlar alla uppgifter under uppdragets gang och arkiverar dessa i tva (2) ar efter
uppdragets avslut. Rakenskapsunderlag (som kan innehalla personuppgifter) maste sparas i sju
ar efter innevarande kalenderar enligt lag. Ovriga uppgifter behandlas aldrig langre

an vad som kravs for det specifika andamalet.

8. SAKERHET
For att skydda din personliga information tar vi rimliga forsiktighetsatgarder och foljer branschens
basta praxis for att se till att det inte ar missbrukat, atkomligt, avslojat, andrat eller forstort.
9. ANDRINGAR
Vi forbehaller oss ratten att denna integritetspolicy kan komma att &ndras. Nuvarande policy
antogs den 24 maj 2018.

10. KONTAKTINFORMATION

Kontakta oss om du har nagra frdgor om denna policy, var anvandning av dina personuppgifter
eller om du vill anvéanda dig av dina rattigheter.

Gyllene Inredning i Stockholm AB
Glidflyktsgatan 6
128 33 Stockholm

e-post: info@gyllene.se




