Hantering av medlemsregister

Medlemsregistret ar foreningens viktigaste och vardefullaste dokument. Darfér ar det av
yttersta vikt, och aven ett lagstadgat krav, att det behandlas med hégsta sekretess. Det ar
viktigt att alla i organisationen som hanterar medlemsregister ar inférstddd med detta, och
noggrant last igenom hur Gimle hanterar personuppgifter (finns i separat dokument).

Har foljer ett par enkla riktlinjer som skall efterlevas:

-Skicka aldrig register till nagon obehorig. Den enda som kan ha ansvar for registret ar
ordférande eller kontaktpersonen i ett distrikt eller en kommun. Om styrelsen finner det
ldmpligt kan man utse en registeransvarig i styrelsen, men det ar fortfarande ordférande som
har ansvaret.

-Registret tillhandahalls enbart av riksstyrelsen Du kan inte lagga till eller ta bort medlemmar.
-Registret far aldrig skickas utan lI6senord. Det finns funktioner i Excel for detta.

-Vid mailutskick ska dold kopia eller hemlig kopia anvandas. Pa sa satt kan inte
mottagaren av mailet se vilka andra som fatt mailet, vilket annars hade inneburit att det gar
att identifiera andra medlemmar med hjalp av mailadresser.



