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HOVEDOPPGAVE/ ANSVARSFORHOLD

Hovedoppgaver:
e Har ansvar for regnskapet til Valkyrien.
e Har ansvar for a sette opp Valkyriens budsjett.
® Har ansvar for 3 ivareta Valkyriens betalingsforpliktelser.
e Har ansvar for & holde Valkyrienstyret oppdatert rundt den gkonomiske stillingen,

samt gi rad i gkonomiske saker.

Ansvarsomrader:

Planlegge og folge opp Valkyriens gkonomi.
Fglge opp regnskapet til Valkyrien herunder DogWatch, VIL, Valhall og Fagpolitisk rad.
Fglge opp budsjett og regnskap til Valkyriens arrangementer.

ARBEIDSOPPGAVER

e Regnskap
o0 Fgre regnskap og holde kontroll pa hele Valkyriens pengestrgm.
o0 Fglge opp skyggeregnskap for samtlige av Valkyriens arrangementer.
0 Ha kontroll over samtlige bilag og arkivere disse.
0 Veileder, rettleder og falger opp gkonomiansvarlige i undergruppene.
® Budsjett
O Innhenter data til budsjett fra undergrupper i Valkyrien.
0 Fglger opp budsjett for alle arrangement i Valkyriens regi.
0 Fglger opp budsjett gjennom perioden.
® Betalinger
O Sgrge for betaling av regninger og andre utbetalinger tidsnok.
O Fungerer som kontaktperson for Handelsbanken og disponerer konti.
O Sgrge for fakturering av fordringer til Valkyrien, primaert DogWatch.
Oppdaterer og forbedrer kontinuerlig gkonomisystemet.
Utarbeider arsrapport.
Bistar Organisasjonssekretaer med ngdvendig informasjon vedrgrende medlemmer og
stgttemedlemmer.

MYNDIGHET/ BESLUTNING

Typiske beslutninger vervinnehaveren selv treffer:

e Forbedringer til gkonomisystemet.
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® Retningslinjer til underlagte gkonomiansvarlige.

Typiske beslutninger som skal godkjennes pé hgyere niva:

® Vesentlige betalinger.
® Omfattende endringer i gkonomisystemet.

Fullmakter:

® Disposisjonsrett til Valkyriens bankkonti.
® Betaling av vanlige regninger.

SAMARBEID

Med hvem og hva:

@konomiansvarlige i undergruppene (VIL, Valhall, Dogwatch).

@konomiansvarlige for arrangementer

Kontrollkomiteen, i den hensikt & kontrollere arbeidet som utfgres.

Banken og leverandgrer, i den hensikt a pa best mulig mate forvalte disponible midler.
Arsregnskapet skal godkjennes av Presidenten

Samarbeid med idrettskontoret/ansvarlig VIL - ref. Sgknader til idrettsarrangementer

STAB

Ma ha:

Dnskelig:




