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Arsinformation System 900 Fackhandel 2020!

CleanCash kontrollenhet. Skatteverkets krav pa kontrollenheten vid
inférandet var en teknisk livslangd péa 7 ar. Utbytet av enheter fortsatter
under 2021.

Betalning med Swish finns integrerad i System 900. Covid-19 har
paverkat butikers satt att ta betalt och leverera varor. Behovet av Swish i
kassan har dkat. Funktionen kraver att butiken tecknar avtal for Swish
Handel med sin bank. Kontakta FHD om ni vill veta mer om Swish.

Klarna ar uppdaterad till Klarna Checkout KCO v3. Klarna gor det méjligt for era ¢

kunder att betala direkt, betala senare eller dela upp betalningen. | butiksystemet

valjer man betalning = Klarna. Anger kundens Epay telefonnummer och invantar

godkannande. Efter Klarna ok genomfor butiken en id-kontroll och slar in kundens o
personnummer och slutfér kdpet. Under dagrapporter finns Epay-rapport 6ver gjorda Klarna kdp.

Skapa fraktetiketter i System 900 Fackhandel — integrerad Unifaun Online frakthantering
Fackhandelsdata har integrerat System 900 Fackhandel mot

Unifauns TA verktyg "Unifaun Online”. Praktiskt betyder det att  |momomsmss oo mommoms 161 soosas
man pa nagra fa sekunder skapar en fraktetikett och bokar S
frakten hos transportéren genom att ange ett B e
Kvitto/Foljesedel/Direktfaktura-nummer (eller anger ett M esntan 21 * B
kundnummer) i frakt/bokningshanteringen. Kontakta FHD Trsmsporton - sax o pakes
om ni vill veta mer om frakthantering i System 900. [ T —

| 15.000 0.000 Skrivare]
BAS-system 900 Fackhandel anvands av fler och fler butiker.

Mycket bra nar flera butiker samarbetar sortiments- och

prismassigt. De kan da dela pa en gemensam databas och darigenom spara mycket tid och
arbete.

| T System 900 distansarbetsplats med saker uppkoppling via
VPN Access. 2020 har inneburit nya satt att arbeta pa. Manga
arbetar hemifran. Barbara datorer med uppkoppling till
affarssystemet System 900 innebar att det ar enkelt att arbeta
med datorn bade i butik och pa annan plats.
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SMS —i System 900 finns en integrerad SMS-tjanst foretag. Den sker i samarbete med
InTime. Skicka SMS direkt fran systemet att tapeterna finns att hamta. 9 av 10 laser SMS
Inom 3 minuter.

ARSINFORMATION SYSTEM 900 - 2020

ARSINFORMATION SYSTEM 900 FACKHANDEL
Arkivering enligt bokféringslagen
Tank igenom hur ni hanterar er arkivering!
1. Statistikparametrar — kontrollera antal dagar som ni lagrar kopior pa fakturor och
kvitton 4
2. Utskrift av saldolistor obetalda kund- och leverantdrsfakturor. 4
5
8

3. Instruktioner for inventering
4. Justering av artikelreqister och justering av reqgister.

5. Testlista 6ver artiklars varugrupper — kontroll/byte av varugrupp — ratt pris till kund. 9

6. Byte av varugrupp — nar omkoppling av sortiment skall ske 10
7. Kor igenom "Fix av kunds ejfakt/aktskuld” 10
8. Loqgdfil bokféringsorder. Kontoanalyslista. Kontoplan. Export av bokféringsorder. 10
9. Justering av artikelkortets cirkapris. 11
10. Avrundning till hel krona inklusive moms. 12
11. Kontroll av specialpriserna: Offerter, Aktiviteter och Paketpris. 12
12. Kontroll av nomineringar pa kunder och huvudkunder — anvand statistik. 13
13. Kontrollera era prisfilter och kundkort pa var prishamtningssida; pris.fhd.se 14
14. Dokumentnummer 14
15. Kontroll av artiklars prisuppdateringskod. 15
16. Korrektare tackningsbidrag pa samlingsvaror. 15
17. Minskad kontorsadministration med System 900 — iPost, Svefaktura, avprickning.
SIE-filer. 15
18. Upplaggning av kortnummer/kortnamn, EAN-koder, Extranummer pa kund 15
19. Radering av outnyttjade EAN-koder. 16
20. Byte av hyllkantsetikett typ — koppla pa etikettyp om det saknas pa en artikel. 16
21. Nollstallning av faltet svinn och faltet inkurans pa artikelkortet. 17
22. Borttagning av gamla bestallningar/inleveranser — radera bestallning innan den
skickas. 17

23. Saljstdd - se vad en kund kopt och betalat samt vem/vilka som kdpt en viss artikel
17
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24. Reversera — backa en gjord foljesedel och direktfaktura 17
25. Specialartiklar — presentkort — egna kontantuttag 18
26. Byte av kundnummer och byte av leverantdrnummer 19
27. Justering/byte av artikelnummer 19
28. "Glomda” finesser — fritextsdkning. sida 3 pa kundkort, justera foljesedel
fakturabetalning 19

ARSINFORMATION SYSTEM 900 FACKHANDEL

Arkivering enligt bokforingslagen

Overgangen till elektronisk data, t ex i form av elektroniska fakturor i olika format samt kombinationen av
lagring av data i molnet med utskrivna underlag, stéller krav pa arkivering.

Arkiveringen av rakenskapsinformation ska goras pa ett betryggande satt i Sverige under sju ar.

Vem ansvarar for arkiveringen?

Foretaget ska bevara all rakenskapsinformation, sadan utrustning och sadana system som behdvs for att
man ska kunna presentera rdkenskapsinformationen i vanlig lasbar form eller i mikroskrift

Nar informationen ar elektronisk

Aven for elektronisk réakenskapsinformation géller de generella kraven att den ska férvaras och transporteras
pa ett betryggande satt. Vid bedémningen av om forvaringen sker pa ett betryggande satt kan man aven
behdva ta hansyn till lagringsmediets allmanna kvalitet, d.v.s. till om det finns risk for att informationen
forsvinner eller inte ska ga att lasa.

Rakenskapsinformation som lagras pa maskinlasbart medium och som fortfarande anvands i den I6pande
bokforingen ska sakerhetskopieras. Kravet pa att materialet ska sakerhetskopieras galler aven for
rakenskapsinformation som inte langre anvands i den I6pande bokféringen, men som lagras pa ett
lagringsmedium som uppdateras eller till vilket data Iaggs till. Hur ofta man ska sakerhetskopiera beror bl.a.
pa verksamhetens omfattning och intensitet. | foretag med manga affarshandelser kan sakerhetskopiering
behdva goras varje dag. | mycket sma foretag med fa verifikationer kan det vara tillrackligt att
sakerhetskopiera en gang i manaden eller i samband med bokféringen.

Overskadligt, atkomligt och i ordnat skick
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Rakenskapsinformationen ska vara latt atkomlig och den ska forvaras pa ett 6verskadligt satt.
Tank igenom hur ni hanterar er arkivering!

Om ni ar osakra pa era rutiner for arkivering, dvs vad som arkiveras i parm eller ej, om ni tar ut eller inte tar
ut egna papperskopior pa era fakturor, fakturajournaler och olika underlag, sa far ni garna kontakta
Fackhandelsdata for radgivning. Vi rekommenderar er att kopiera ut kopior till pdf pa fakturor,
bokforingsunderlag, listor och rapporter med mera 1 gang per ar och spara undan tex i molnet eller pa en
extern harddisk. Las aven nasta punkt om statistikparametrar.

Mer information och vagledning kring arkivering av rakenskapsinformation hittar ni t ex pa Skatteverkets
hemsidor. Anvander ni en revisor eller redovisningsbyra, sa bérjar ni med att fraga dessa om rad.

1. Statistikparametrar — kontrollera antal dagar som ni lagrar kopior pa fakturor och kvitton

Viktigt att ni gar in har och ser hur lange ni lagrar data. Vara visade exempel ar vad vi foreslar. Stall in i
ert system hur manga dagar ni dnskar lagra kopior pa fakturor, kvitton och kontokortsdata. Valjer ni t ex 3000
dagar for fakturor, s& kommer tillslut, dvs nar lagringen varit igang sa lange, 7 ars fakturor att kopieras. Ju
hogre antal dagar ni valjer att spara data, desto mer lagringsutrymme kravs. Storleken pa backuptjansten vi
tillhandahaller, utékas med automatik nar ni bérjar narma er gransen eller nar ni passerar den.

For att se hur ert system ar installt, ga in under: Koder & Register, Koder & Tabeller, Statistikparametrar. Ni
maste fortsatta med att trycka pa enter/pil nedat for att se alla statistikparametrarna.

Om ni andrar, glém ej spara med F9 och godkann.

| F3=S6KbzSc n® % uD5 azum g
Fi=Avbryt F2=Info | F3=Sokbak F4=Sok fram | F5=Sidabak F6=Sida fram | F7=Fors

F1=Avbryt F2=Info

56k fram | F5=Sida bak = F6=Sida fram F7=Férsta

FACKHANDELSDATA AB SYSTEM 900 FACKHANDEL [26] 2020-12-18 |patrar [PE] ARPEEEee
Actikelstatistik, vecka Kundstatistik, manad [z o2
" T idkate istatistik, da : | 40 N H -
A vl o o = B 2. Utskrift av saldolistor
rttd Kundkategoristatistik, manad 5 Y :
Varugruppsstatistik, ve| = . 555 : | 25
St o] e fEan, & B : oo obetalda kund- och
Sialjarstatistik, manad H 25 : - f
5 B s leverantorsfakturor.
istik, dagar : 3650 :
Butiksstatistik, dag Fakturakopior, dagar : 3000 105 . ° .
Butiksstatistik, vecka ;i . o 2 27 d
ey, o) i G = B Vid ett arsskifte sker en
Kundstatistik, dag Expediti drar, da : | 769 & A H
Rundetatistin, voska g s 8 ) avstdmning av kund- och
leverantorsskulder.
Filtriknare (Shift+F2) Filtraknare (Shift+F2) I Godkann (F9) Godkinn (F9) RegIStrer‘a Il’l a”a fakturor
B v = : 2 : 2 7 ¢ och betalningar i

reskontrorna tom den sista december. Tag ut
listor ur bade kund- och leverantorreskontra:
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For att fa kortare/mindre reskontralistor, sa ar det lampligt att i samband med arsskiftet kéra funktionen i
Kundreskontran som heter "Radera betalda fakturor”. Ni valjer att ta ut lista eller ej och anger sedan ett tom
datum, t ex tom 2018-12-31, da sparar man i kundreskontran pa visa kundstatus bilden och pa utskrivna
listor, de sista tva aren. | leverantorreskontran heter motsvarande funktion "Rensa register” betalda tom.

”Kundfordringar, detalj” respektive ”Leverantorskulder, detalj”

Valj ”Alla fakturor” (inte endast obetalda) och gor selektering enbart med bevakningsdatum per den
sista december. Pa detal;j alla, visas aven de leverantorsfakturor som inte ar kvitterade men ivagskickade for
betalning som obetalda. Det kan bli langa listor men de ar mycket bra att ha. Mycket praktiskt att kéra ut
dessa listor aven som pdf och spara.

Tank pa att 900s saldolistor gar pa faktura- och betalningsdatum men att bokféringens saldo summeras
periodvis utifran konterings/verifikationsdatum. Om ni arbetar med 6verféring av betalningsuppdrag via fil,
kan ni behdva ta hansyn till de dversanda betalningsuppdragen. Detta ar en tankbar differensorsak mellan
saldo 900 gentemot bokféringen.
Felaktiga datumangivelser kan vara en orsak till differens mellan reskontra och bokféring.
Man kan av misstag ange felaktigt betalningsdatum nar man bokar av kundfakturor.
Hander detta, sa kan fakturan i reskontran betraktas som obetald per ett visst datum, trots
att den ar betald. Detta sker om man angivit ett betalningsdatum langt fram i tid.
Hitta felaktiga betalningsdatum:

- Kor forst fram en lista: ”Kundfordringar, detalj”, ”Alla fakturor” per dagens datum.

- Kor dérefter fram en lista: ”Kundfordringar, detalj”, ” Alla fakturor” bevakningsdatum

20991231.

Dessa listor skall dverensstamma, visa samma belopp. Overensstammer de ej kan man ha fakturor med
felaktigt betalningsdatum.

Anvander man funktionen "Utskrift av forvantade inbetalningar” i kundreskontran ser man ocksa om man

fatt felaktiga datum pa nagra fakturor. | leverantérreskontran anvander man "Kommande utbetalningar” for att
se om man fatt in felaktiga datum nar man registrerat in leverantérsfakturor.

3. Instruktioner fér inventering

Bérja inventeringen med att kontrollera sa att det inte redan finns en pabdrjad som ni glémt bort!
Nagon kan aven ha testat funktionen eller kort in bestallningar under inventering.

Kontroll skall darfér ske sa att det inte finns ett preliminart lagervarde som inte ar aktuellt/ok. Valj:

"Lager” "Inventering” "Prelimindr lagerlista inventering” Sortering per Varunummer -> Med priser ->

Exmoms -> Inkdpspris -> Dokumentnr: — 99999 (allt) -> Skrivare eller bildskarm.
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Kommer det ut nagot pa skrivare/bildskdrm sa har man en pagaende inventering. Om listan innehaller varor
som skall vara med i inventeringen, sa ar allt bra. Men om listan innehaller en gammal/gldmd inventering
eller en test, sa skall ju de varorna inte vara med i kommande lagervarde utan troligen tas bort.

Korrigering och borttagning/radering av en pagaende inventering sker genom att man férst identifierar
dokumentnummer och ingaende varor.
Ni kan skriva ut listan "Forteckning inventeringsunderlag” sa ser ni era olika dokument.

For att se vilka artiklar ni hittills inventerat pa respektive inventeringsunderlag/dokument, "Lager”
’Inventering” "Preliminar lagerlista inventering” Sortering per Varunummer -> Med priser -> Exmoms ->
Inkdpspris ->

Ange onskat dokumentnr pa from — tom.

For att korrigera, ga in under: "Lager” "Inventering” "Korrigera registrerad inventering” markdren staller
sig pa "Doknr” soOk framat/bakat med F3/F4 for att se vilka dokumentnummer ni har. Ga ned till
varunummer, sla in det artikelnummer som ni skall andra inventerat antal pa, andra till det antal som ni har i
lager. Skall en artikels lagervarde helt férsvinna, satt 0 pa inventerat antal.

Det gar att ta bort ett helt dokument, dvs samtliga varor som dokumentet innehaller. Det sker under: "Lager”
"Inventering” "Borttagning av inventeringsunderlag” Ange dokumentnummer, det visas en Varningstext
(Detta dokument har blivit registrerat) Valj "Fortsatt” och ingadende varor i dokumentet raderas.

Efter alla korrigeringar av inventerade artiklar, ar det bra att aterigen kontrollera “Preliminar lagerlista

inventering” for att se att den stammer efter gjorda korrigeringar.

Lagerkontroll genom bestallning/inleverans under aret respektive att inte uppdatera lagret under aret
Om ni EJ arbetar med lagerstyrning/lagerkontroll (dvs ej skéter bestéllningar och inleveranser i systemet
under aret) — samt om ni heller inte 6nskar en kontrollista 6ver ej inventerade artiklar, sa kan ni nollstélla
lagersaldon innan ni pabérjar er inventering, da har ni sedan ett helt tomt lager att borja med.

Men om ni arbetar med lagerstyrning och har ett korrekt antal i lager, skall ni EJ nollstélla
lagersaldon, eftersom ni d& dnskar att fa fram svinn samt nar ni ar klara att godkanna inventeringen, dven
vill kunna ta fram en lista 6ver alla ej inventerade artiklar som har ett antal i lager pa artikelkortet.

Funktion for att nollstalla aktuella lagersaldon i System 900 innan ny inventering pabodrjas:

"Koder & register"
"Systemuppgifter"
"Justering av artikelregister”
"Nollstalining av lager".

YYVYYV

Valjer man nollstallning av "Bade positivt och negativt” nollstalls bade positiva och negativa lagersaldon.
Valj nollstallning av "Antal i lager”. Sorteringsbegrepp "Varunummer”. Pa fragan om from — tom, tag F9
for nollstalining av alla artiklar. Annars gér man en énskad selektering. Déarefter visas en
informationstext, tryck Enter for att starta nollstallningen. Nar det ar klart, kontrollera i "Lager”
"Uppdatering av varor” att lagersaldo ar noll pa varorna.

OBS Nollstallningen innebar ocksa att man inte kan fa ut en kontrollista éver ej inventerade artiklar.

Fore inventering kan man skriva ut inventeringsunderlag men man behéver inte géra det!
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Utskrivna underlag kan bli langa listor med artiklar att fylla i och jobba efter och det ar inte alla som vill arbeta
sa. Men nar man onskar inventeringsunderlag valjer man Skapa inventeringsunderlag” och sedan Utskrift
av inventeringsunderlag.

Denna funktion fungerar bast om man har lagerstyrning och lagerplats pa varorna. Man skapar underlagen
genom “Lager” "Inventering” "Skapa inventeringsunderlag” och sedan per plats, varugrupp eller per
leverantdr. Darefter skriver man ut underlagen genom "Utskrift av inventeringsunderlag”. Dar kan man aven
vélja om aktuellt lagersaldo skall redovisas pa utskriven lista.

For att se hur manga inventeringsunderlag man skapat anvander man: "Foérteckning inventeringsunderlag”
De inventeringsunderlag man skrivit ut skall sedan fyllas pa med inventerade artiklar. For att fa in inventerat
antal i System 900 anvander man sig av funktionen: "Registrera inventering enl. underlag” dar valjer man
dokumentnummer (varje utskriven lista har fatt ett eget nummer) och registrerar sedan in antal samt
godkanner listan med F9.

”Registrera inventering utan underlag’

Onskar man ej skriva ut listor att arbeta efter, s& kan man under denna menypunkt under Inventering, kéra in
artikel efter artikel och antal efter antal utifran vad man t ex ropar till varandra eller vad man sjalv pa egen
hand skrivit ned. OBS! Glém ej att godkdnna med F9 med jamna mellanrum. Dvs spara ned ert arbete.

”Piccolink Handterminal”

"Skapa inventeringsunderlag” och "Registrera inventering utan underlag” skapar dokument/underlag i en
rullande I6pnummerserie medan inventering med handterminal Piccolink som standard fyller pa ett
dokument/underlag med nummer 99999. Vill man valja ett dokumentnummer fran ett inventeringsunderlag
for Piccolinken att jobba med och fylla pa, ga till menyn som heter "Piccolink inventering” och ange det
dokumentnummer som 6nskas for Piccolinken just da. Allt eftersom inventeringen fortsatter och man flyttar
sig runt i butiken, kan man har &ndra dokumentnummer fér Piccolinkens inventering.

Starta Piccolink handterminal och vilj ”Inventering”. Artikelnummer och antal. Fortsatt sa. Témning
av Piccolink-bufferten sker med automatik, dvs den uppdaterar direkt System 900 och den kan inte tappa
nagon data pga daligt batteri.

(456111144)  Folj pagaende inventerings lagervidrde samt avvikelser fran visat lager genom:

"Preliminar lagerlista inventering” valj sortering "Varunummer” typ av lista "Med priser”
Exmoms eller Inkmoms”  Inkdpspris eller Medelinkpris” sedan pa dokumentnr alltid blankt - 99999
for att f& med alla underlag. Eller sa anger ni ett specifikt dokumentnummer och ser just det vardet.

Listan visar statusen fér pagaende inventering, bade i antal artiklar och i varde. Listan visar bade det ni
knackat in och godkant genom inventeringsunderlag samt det ni gjort med Piccolinken. Om ni under en
pagaende inventering har samma artikel pa olika lagerplatser och registrerar den flera ganger, sa slas
antalen ihop till en total.
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Jobbar ni med lagerstyrning, kan ni har ocksa folja avvikelser mellan det antal i lager som ert system
tycker ni borde ha och det antal i lager som ni inventerat. Det gér ni genom att istéllet for att valja lista
"Med priser” valjer typ av lista "Med avvikelser” ni kan sedan se avvikelsen beradknad utifran inkdpspris,
inv.pris, utpris eller utan varde. Samt i antal.

Funktionen “Korrigera registrerad inventering” ar till for att korrigera/andra i registrerade
inventeringsunderlag. Dvs om det blivit fel. Anvand F3/F4 pa Dok.nummer sla sedan in Varunummer.
Star det att ni inventerat t ex 10 av en artikel, men ratt antal skall vara 7, sa skriver ni in 7. Godkanner.

Vi rekommenderar att ni alltid kor ut den sista preliminara lagerlistan pa papper samt sparar den.
Sa finns den kvar om nagot skulle handa.

(456111145) OBS!!! Innan ni godkédnner inventeringen, skriv ut listan ”Ej inventerade artiklar”
En bra lista nar butiken arbetar med lagerstyrning/lagerkontroll och nar nollstalining av lager innan
inventering ej har skett. Ej inventerade artiklar kan ha ett positivt lagerantal pa artikelkortet och ges da
ett lagervarde, fast de i verkligheten kanske ej finns kvar i butiken. De kan ha férsvunnit, vara
trasiga/inkuranta eller sa har man missat att ta med dom i inventeringen. Listan anvands for att hitta
dessa missade artiklar. Finns de ej sa skall de bort ur lagret. Finns de sa skall de inventeras.

Nar ni hittat alla ej inventerade artiklar som ni har i lager och aven inventerat dessa, sa kan ni sedan i
samband med godkannandet av er inventering, nollstalla lagret fran alla 6vriga artiklar som ej ar
inventerade. Detta for att inte fa ett lagerantal och lagervarde pa artiklar som inte finns.

(456111146)  Ndr hela inventeringen &r klar kor: "Lager" — "Inventering" — "Godkannande av
inventering och uppdatering av lager”. Valj Godkann och aktiv skrivare.

2 a8 il > -
Kopplaned  Skarmutskritt Kistrain _ OmAniTa Installingar _ Spelaupp  Spelain

Fi-uackaimbryt | Fa-info | ra-sokbakst | ra-sokframdt | ra-sidabakt | ro-sidafram | rsrarstafaiisok | ra-muisok | Fo-Godkamn

[46] 201,

Kursl SYSTEM 900 FACKHANDEL [ 1] 2013-12-20
3- Godkannande av inventering

Godké&nnande av inventering

Gick utskriften bra ? ~ Uppdatera lagret ?

Nej, Skriv om rapporten Nej, avbrytll

Ja, uppdatera lagret

Nej, avbryt

9y (R Tt Ja, uppdatera lagret och nollst&ll lagret for ej inventerade

Falitkalkylator shift 2 Wr,Godkann 9| toter Fallkalkylatar Ghift-F2) Kiar, Godkann (£

Beroende pa programversion visas nagon bilderna.
Ni valjer nagot av Ja alternativen for att uppdatera ert lager.

Fér de med nagot dldre programversion visas nu fragan "Gick utskriften bra?”. Ar listan korrekt och utskriven
(detta ar INTE lagervardeslistan) svara ”"Ja, uppdatera lagret”.
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(456111147)

Dérefter skrivs olika lagervérdeslistor ut i rutinen; "Lager" — "Utskrift av listor & etiketter”

— "Lagerlistor" — "Lagervardeslistor". Valj "Antal i lager”, valj sedan beloppsfalt, vanligast ar
inkdpspris men det finns aven medelinkdpspris samt utpris 1. Skriv férst ut en total lista med
sorteringsordning varunummer eller varunamn 1. Per vara. F9 = ingen selektering for att fa ut allt. Kor ut

denna totala lagervardeslista i minst tva exemplar.

Samt garna aven till PDF.

£ ox

F3=S6k bak F4=Sok fram  F5=Sida bak [Fé=Sida fram| F7=Férsta | F8=Multisok |F9=Godkann
SYSTEM 900 FACKHANDEL [28] 2019-12-18
Utskrift av lagervirdeslista

Antalsfalt

Bestallt antal From Tom

Darefter fortsatter man med att kéra ut
lagervardeslistor per leverantor (mycket
anvandbar) och t ex per varugrupp. En lista per
leverantdr och per vara och en lista per
leverantdren totalt.

Antal i lager Varunr - 0000000600000

Antal i lager neg. Varunamnl: Pl elelslelelolslelelolelelelele}

Antal i order Varunamn2 : Bl slelelslelelelelelelelelelele)

Svinn Varugrupp: - 66660

TInkurans Lever 1 : 0 - 99999

Specialorderant Lever 2 : 0 - 99999

Startdatum: - - - 9999-12-31

Beloppsfalt Képdatum : - - - 9999-12-31

Medelinképspris Invdat - - - 9999-12-31

Inképspris Lagerpl. : - BB66EE0,

Utpris 1

Sorteringsord Lista

‘Varunummer Per vara Media

Varunamn 1 Per varugrupp

Varunamn 2 Per leverantdr Skrivare

Varugrupp Per lagerplats

Leverantér Bildskarnf]

tiv skrivare: laser
Faltraknare (Shift+F2)

Tryck [F2] fér att byta skrivare
Godkann (F9

(456111148)

Kontrollera om artiklarnas

inképspriser ar butikens unika inkdpspriser

eller om de ar generella grundpriser/listpriser.
Har ni valt medelinkdpspris — fundera pa hur

korrekta de ar eftersom de bygger pa gjorda

bestallningar och inleveranser i systemet.

Vardet av lagervardeslistorna beror alltid pa

vilket pris de beraknas ifran och hur korrekt det priset ar.

(456111149) (From version 3.09/3.10 sa har tidigare Invpris
blivit Medinpris pa artikelkortet)

(456111150)  Extra: Lagervardeslista med negativa saldon.
Ni som har version 3.09/3.10 kan skriva ut en
lagervardeslista 6ver varor som har negativa lagersaldon.
Skalet ar att leverantorerna ibland byter varunummer men
butiken bestaller och inlevererar fortfarande varor med det
gamla numret — medan forsaljningen orsakar ett negativt
lagersaldo pa de nya varorna. Denna lista kan ni skriva ut
sa lange ni inte nollstallt negativt lager.

4. Justering av artikelregister och justering av register.

F e
Kopplaned  skarmutsket  Kopiers  distrain
"

El >
omanita nstallningar _ spela u

—backaiaryt | bakit_|_Fa-sok framat_|_Fo-sida bakit_|_Fe-sidafram | F-Forsta fausok | F-Mutisok | Fo-aodkann
rsl SYSTEM 900 FACKHANDEL [ 1] 2013-12-20
Utskrift av lagervérdeslista
Antalsfalt
Bestallt antal From
Antal i lager Varunr
Antal i lager neg. Varunamnl:
Antal 1 order Yarunamn2: - 00000
Svinn Varugrupp: - 00000
Inkurans Lever 1 : [o) - 199999
Specialorderant Lever 2 : [} - 99999
-~ Startdatum: - - 19999-12-31
— Beloppsfalt — Képdatum : - 9999-12-31
Medelinkdpspris Invdat - 9999-12-31
Inkdpspris Lagerpl. : - 0000000
Utpris 1
— Sorteringsord — Lista
Varunummer] Per vara
Varunann 1 Per varugrupp
Varunamn 2 Per leverantor
Varugrupp per lagerplats
Leverantor

Falltkalkylator (shifF2)

ar, Godkann (19)

Det finns i System 900 ett stort antal méjligheter att kdra egna justeringar av sina register. De aterfinns under
’Koder & Register” ”"Systemuppgifter” och dar "Justering av artikelregister” respektive "Justering av
register”. | arsinstruktionen behandlas endast nagra av justeringsfunktionerna.
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- 8 x

TN — — — - — e
F2=info | F3=S0k bak |F4=S0k fram F5=Sida bak [Fé=Sida fram| F7=Forsta _F8=Mullisok F9=Godkann = "25Info  FS=SOkbak FasSokfram Fo°Sicabak Fessidafram F7oforsia FECMulSOK ESSCodkany
*+ TEST ** SQL ** (FHD2) SYSTEM 900 FACKHANDEL [28] 2019-12-18 P2 B (EErh) B G0 enuh [P 12

Justering av artikelregister Josteringlavizegister

Justering av register Justering av register

Artikel justerin
Testlista artiklars varugrupp
Testlista artiklars momskod

Testlista artiklars utpris 1

Radering av outnyttjade ean-koder

Fix av kunds ejfakt/aktskuld

Nollstllning av svinn
Nollstdllning av lager

Nollstillning av inkurans

Justering av 'Ekonomiskinkdpkvantitet'

Justering av kunds paminnelseavgift

Byte av kundnummer

Justering av 'best4llningspunkt'
Justering av 'Inkpris'
Justering av 'Ca pris'
Justering av 'JimfSr-enhet'
Justering av 'Pris upd'
Justering av 'Varugrupp'
Justering av 'Bestillningsvara’

Byte av leverantérnummer

Radera kunder

5. Testlista dver artiklars varugrupper — kontroll/byte av varugrupp - rétt pris till kund.

System 900 presenterar fardigkonterade bokféringsunderlag.

Nar och om dessa underlaget visar siffran 1 el 2 (istéllet for ett kontonummer), blankt/tomt eller ett
dokumentnummer, tillsammans med ett belopp, skall en kontroll ske. Om artiklar finns utan varugrupp eller
om varugrupper saknar forsaljningskonton, hittar butiksystemet inga konton att visa pa bokféringsunderlagen
utan presenterar endast ett belopp.

Forsaljningskonto ligger pa varugrupp. Star det 1 eller 2 pa bokféringsunderlagen sa saknas korrekt
kontonummer. Artiklar som saknar varugrupp, kan aven fa fel prissattning till kund. For att hitta artiklar utan
varugrupp finns en funktion som séker igenom artikelregistret och varugruppsregistret. Ga in under:

"Koder & Register"
"Systemuppgifter"

"Justering av artikelregister”
"Testlista artiklars varugrupper"
tag ut listan pa skrivaren.

YYVVYY

Tre olika typer av kommentartext kan komma ut pa skrivaren. 1) artikel saknar varugrupp/varugrupp saknas,
2) varugrupp saknar artiklar eller 3) varugrupp saknas. Vid text nummer 1 maste man ga in pa dessa artiklar
och lagga in en varugrupp. Text nummer 2 talar bara om att man har en varugrupp som inte har nagra
artiklar. Text nummer 3 innebar att artikeln antingen saknar en varugrupp eller att artikeln har en varugrupp
men att denna varugrupp inte finns med i varugruppsregistret. D4 maste man lagga in en varugrupp pa
artikeln samt om artikeln har en varugrupp, kontrollera att det ar ratt varugrupp for artikeln. Saknas
varugruppen i varugruppsregistret, ldgger man upp den dar samt anger énskade konton.

OBS: Vid hamtning av leverantorers priser och artiklar kan man fa in bade nya leverantorer, artiklar
och varugrupper i sitt System 900. Kontrollera alltid att dessa nya artiklars varugrupper och
leverantorer finns upplagda. Det ar inte sakert att nya artiklar med automatik har de
varugrupper som man onskar, da maste man byta varugrupp. Eller lagga dit en varugrupp.
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Leverantbrerna arbetar pa olika satt med sina priser. Pris kan vara per liter/enhet eller per

Kor ocksa "Testlista artiklars momskod” valj momskod 0 — O for att se att ni inte har varor utan moms.
Prova ocksa "Testlista artiklar utpris 1”7 dar kan ni hitta artiklar utan utpris 1 men ocksa artiklar med daligt Tb.

Andra utmarkta satt att upptacka "konstigheter” ar statistikverktygen i System 900.

6. Byte av varugrupp — ndr omkoppling av sortiment skall ske

Under "Koder & Register” — "Systemuppgifter” — ”"Justering av artikelregister” finns funktionen
*Justering av Varugrupp”

Har kan man koppla om sortiment, byta ut och &ndra varugrupper.
OBS Anvand funktionen med fornuft! Gér noggranna selekteringar, tdnk igenom hur ett

varugruppsbyte kan paverka kunders nomineringar/prissattning m.m.

7. Kér igenom ”Fix av kunds ejfakt/aktskuld”

Det ar mojligt att fa en avvikelse pa falten pa kundkortet for "Akt skuld” resp. "Ej fakt”. Darfor skall ni alltid i
samband med arsskiftet kéra denna funktion:

"Koder & Register”
"Systemuppgifter”

*Justering av register”

"Fix av kunds ejfakt/aktskuld”

YYVY

Godkann. Samtliga kunder uppdateras.

8. Logdfil bokféringsorder. Kontoanalyslista. Kontoplan. Export av bokféringsorder.

Alla utskrivna bokféringsordrar kan lagras som separata filer for vidare export till bokféringsprogram. Det gar
att "bygga ihop” en SIE-fil, dvs en samlingsfil for ett intervall av [Gpnummer. Kopior av utskrivna
bokféringsordrar sparas i en logdfil. Loggdfilen anvands nar man saknar en utskrift eller 6nskar granska i
efterhand. Ga in under: "Koder & Register” "Systemuppgifter” "Loggfil bokféringsorder” "Kopia
bokféringsorder”. Vill man se alla handelser pa ett visst specifikt konto valj: "Kontoanalyslista”.

Det gar aven att med automatik exportera bokféringsorder via mail eller fip till extern mottagare.

System 900 Windows 17216320 (System900mus) - omEm
Vi Sesson_Instalningar

o Faltraknare(Shift+F2) [ Godkinn(Fo) Enter
an 355

s
-
==

FA DATA AB SYSTEM 900 [ 0] 2016-12-12

ACKHANDELSDATA AB SYSTEM 900 FACKHANDEL [21] 2018-12-16
ifter

Paramerar externexpor

SIE-filer  Loggfil bokféringsorder

Exportera filer via E-post : 1
Exportera filer via FTP 0
: bert. .se

FTP-uppgifter

Servernamn :

User

Password

Katalog

Skapa samlings SIE-fil

Kontoanalyslista

Utskrift av loggfil

Radering av loggfil

BOKFORT med tillhé 3 1/underl (PDE-format)

Exportera filer via E-post : 1
Exportera filer via FTP : 0

: bert. se
FTP-uppgifter

Faltraknare (Shift+F2) Godkann (F9) Ente:

A D SEE]SB mdosm erccnncaminEEOr T, e
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Onskar man i samband med arsskiftet byta eller &ndra i sin kontoplan, sa aterfinns kontonummer under:

- Uppdatering av varugrupper. Har finns forsaljningskonton eller andra kontonummer beroende pa vilka
artiklar som ar kopplade till varugruppen. En varugrupp innehaller oftast artiklar till férsaljning och darfér
forsaljningskonton men kan aven anvandas for artiklar som presentkort, leverantdrsbetalning, egna
kontantuttag eller kundinbetalning i kassan. Pa varugrupp gar det att skilja mellan kontant- och kredit-
forsaljning samt mellan olika momser.

- Kontokoder. Under kontokoder aterfinns évriga konton som anvands i System 900. Under kontokoder kan
alla konton laggas in och namnges.

- | Kundreskontran under uppsattning av betalvagar och uppsattning av difforsaker.

De bokféringsorder som System 900 producerar, hdmtar kontonummer fran de som ligger pa varugrupperna
respektive de som finns registrerade under kontokoder, betalvagar och difforsaker. Varje anvandare kan
uppdatera dessa kontonummer sa att de éverensstammer med bokforingens kontoplan.

Ga in under:
> "Koder & Register"
> "Koder & Tabeller"
> "Kontokoder"

Valj "Uppdatering av kontoplan". Systemet presenterar ett allmant férslag pa kontonummer som kan bytas
ut till det som butiken anvander. Godkdnn genom F9 och 1 = godkdnn. Om du har problem med
kontonummer som flyter” runt och dyker upp dar du inte vill, ga in under "Uppdatering av egna konton” och
makulera dom konton som du har problem med och de konton som “flyter”. Ga sedan in igen under
"Uppdatering av kontoplan” och lagg pa nytt in dina kontonummer. Kontrollera kommande bokféringsorder
och se att de stdmmer.

Far man ut bokféringsordrar vid dagsavslut som enbart presenterar 1 el. 2 istéllet for ett kontonummer,
sa ar det visade beloppet formodligen en forsaljning. Att 1 skrivs ut beror pa att en sald artikel saknar ett
kontonummer. Att den saknar ett kontonummer kan bero pa att artikeln inte har en varugrupp eller att artikeln
har en varugrupp som inte finns upplagd eller har en varugrupp som saknar kontonummer.

Alla bokféringsordrar skall vara begripliga. De skall inte presentera 1 el. 2. Det skall inte finnas
okonterade belopp och totalsummorna fér debet och kredit maste dverensstamma.

9. Justering av artikelkortets cirkapris.

Faltet "Cirkapris" pa artikelkortet anvands for att visa en artikels pris inkl.moms. Cirkapris ar enbart ett
informationsfalt eftersom forsaljning sker mot utpris 1. Cirkapriset kan uppdateras i samband med FHD Pris-
och Artikeluppdatering eller nar man startar en egen prisandring.
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Om cirkapris inte 6verensstammer mot utpris 1, (vilket kan intraffa pga prisinlasning eller férandring av
momssats, storlekskod) sa finns det en funktion for att automatiskt berdkna fram ett nytt och korrekt
cirkapris. For automatisk berékning av artikelkortets cirkapris, ga in under:

"Koder & Register"
"Systemuppgifter"
"Justering av artikelregister"
"Justering av Ca pris"

YYVY

Selektera eller valj alla artiklar, Du far INTE ange en omrakningsfaktor. (I butiksystemet skall korrekta
momssatser vara inlagda.) Darefter visas en informationstext pa bildskarmen, starta med Enter.

10. Avrundning till hel krona inklusive moms.

Ibland nar ni saljer en vara sa blir varans pris inklusive moms inte avrundat till jdmn krona. Ni kan fa ett pris
som ar t ex 149.11 kronor. Detta beror pa att ni ibland har storleksbaserade priser som utgar fran ett pris
exkl.moms per enhet.

Men det finns ett satt att forsoka fa systemet att rakna om utpris 1 till jdmn krona inkl.moms.

Bodrja med att kolla att det inte ligger nagonting annat i priséndringsbufferten som ar fel/inte skall koras.
"Lager” "Prisandring” "Utskrift av prisandringsbuffert” "Med pris” F9 =tagallt Bildskarm

Finns det inget s& gar markoéren tillbaka till fragan om pris.

Finns det felaktigheter, prisandringar som ej skall koéras (kan vara att man gjort tester) s kan dessa raderas
genom ”Radera prisdndringsbuffert” dar kan man ta bort allt (F9) eller t ex en viss leverantor.

Men det kan aven ligga férberedda och korrekta kommande prisandringar i bufferten, de skall ej tas bort.

U] LI

Avrundning till jamn krona inkl.moms sker under: “"Lager” "Prisandring” "Automatiska prisandringar”
sortering = varunummer For viss leverantor, ga till leverantdr och skriv leverantérsnummer pa from — tom.
Ganedtill Utpris 1 till Avrundning skrivdarin 1.00 | = inklusive moms. Ingenting mer.

Tag F9 och godkann. Nu skapas en prisandringsbuffert med avrundade priser som sedan skall startas.

: System 900 Windows 172.16:3:20 (System900mus) Ay - |
Aioy_Redigers VisaSesion_Intiliningar_Specil_Fislp

=3 B &y oRE T am Nk 8>
F1=Avbryt F2=Info F3=Sok bak | F4=Sok fram | F5=Sida bak | F6=Sida fram | F7=Forsta falt | F8=Multisok = F9=Godkénn
FACKHANDELSDATA AB SYSTEM 900 FACKHANDEL [ o] 2014-12-17
isk is&ndringar
Sortering Varunr = jels]elelele el s elelsTe)
Varunr Varugrupp : - 06666
Namn Leverantérl: | 1001 - 1001
Varugrupp Leverantsr2: 0 - 99999
Leverantdr Namn H - ©O0000000000000
Specialselekt pa varugrupp : 22227
Ange &ndringsdatum : 20141217
Bas Pris Bas Andring P/M/K Avrundning I/E moms
1 Ink pris : 0.00
2 Listpris : 0.00 (]
3 Utpris 1 : 0.00 1.00 T
Utpris 2 : 0.00 ] 0.00 T
Utpris 3 : 0.00 n 0.00 T
Utpris 4 : 0.00 0.00 T
Utpris 5 : 0.00 ] 0.00 T
Utpris 6 : 0.00 0.00 T
Utpris 7 : 0.00 0.00 T
Utpris 8 : 0.00 ] 0.00 ’T
Utpris 9 : 0.00 0.00 T

1 = Godkénn 2 = Makulera [1fj

L Godkznn (F9) Enter
it 2525 ot

FH O G e swe

1e31
20141217
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Gaini “Utskrift av prisandringsbuffert” och se vad ni astadkommit. Om systemet hittat ett antal varor att
avrunda, sa finns det nu ett gammalt utpris 1 och ett nytt nagot justerat utpris 1

Inga andra priser skall vara andrade. Ser det ok ut: "Starta prisandring”

Ja = justera Ca pris. Godkann.

11. Kontroll av specialpriserna: Offerter, Aktiviteter och Paketpris.

| samband med dagsavslutet i System 900 skrivs en "larmlista” éver offerter som ar pa vag att ga ut.

For att kontrollera offerter, tag ut en prislista per kund som innehéller offererade artiklar. En sadan lista finns
under: "Specialpriser” "Offerter” "Utskrifter av prislista per kund” och "Utskrift endast med offerter”. For att
testa

Offert och Aktivitet, pabérja en forséljning mot kund. Ett O efter Apris = offertpris hamtas.

A efter Apris = aktivitetspris hamtas.

Ga igenom inlagda offerter och kontrollera artiklar, varugrupper och priser. Skall de fortfarande vara
kopplade mot kund? Pa en offert och pa en kund som man kopplar en offert till, kan budget laggas in. Om
kundens offererade priser ar prestationsbaserade ger detta en mdjlighet till uppféljning. Kontrollera offertens
tom datum.

Kontrollera om det finns pagaende aktiviteter och paketpris. Listor fér detta aterfinns under:
"Specialpriser” och "Aktiviteter” resp. "Paketpris”. Skriv ut, kontrollera om priserna fortfarande galler, paborja
ett provsalj utan avslut pa artiklarna for att se om en icke gallande aktivitet eller paketpris finns kvar.

12. Kontroll av nomineringar pa kunder och huvudkunder — anvéand statistik.

Finns under: "Statistik” — "Férsaljning/kund/artikel” — "Jamforelsestatistik”
Sortera garna per ar (el. manad) och summerat per kund, per kund ja eller nej, sa far ni jamforelsestatistik
mellan ar och en trend. Totalt eller per kund. Satter ni 2020101-20201231 sa far ni 2020 jamfoért med 2019.

Kontrollera nomineringarna pa kund och huvudkund. Fundera pé hur storleksbaserade och
kvantitetsbaserade priser anvands, om ratt prislista ar kopplad till kund och hur eventuella rabatter ar satta.
Hur "bra" nomineringarna ar kan kontrolleras dels pa varje kund dar man hittar forsaljning (exklusive moms)
och tackningsbidrag, dels med hjalp av funktionen "Statistik" "Forsaljning/kund/artikel" "Salt artikel"
fortsatt sedan med 6nskad selektering. Alla visade tackningsbidrag ar beréknade utifran artikelns pris fill
kund vid forsaljningstillfallet stallt mot artikelns ink&pspris. (Fér samlingsvaror anvands den antagna satta
tackningsbidragsfaktorn). Statistik/forsaljning visas exklusive moms.

En enkel lista for att se hur mycket en kund totalt har handlat for och fér att jamféra kunderna finns under:

> "Statistik"

> "Fdérsaljning/kund/artikel”

> "Salt artikel"

> "Per manad" (eller ar)

> "Per kund JA"
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"Summerat per kund" OBS Kor garna denna lista aven summerat per varugrupp.
"Med Tb JA"

"Satt kopdatum 2020101 - 20201231 Eller tag med tidigare ar om statistik finns.
Gor 6nskad selektering eller tag F9 for alla kunder.

YYVY

Ni kan ocksa anvanda selekteringsfaltet “Fors.typ” och dar valja mellan typ 0 — 5. Valjer ni 0 — 5 far ni med
all férséljning. 0 = enbart kontant. 5 = enbart exp.ordrar.

Vi rekommenderar att man bérjar med att granska listan pa bildskarmen for att se att urvalet ar ratt.

Dessa listor ar ocksa utmarkta for att selektera en kund eller en hel kundkategoris kop fran en viss
leverantdr. Da selekterar man med hjalp av kategori och levererantor. Bra for “kick-back” listor. Tank pa att
den har statistiken (precis som prislistor) kan exporteras ut och anvidndas i programmet Excel.

Med kunder som ser "skumma" ut, gar man vidare och tar fram mer exakt vad de handlat.

Tips!

Multiprislistan i System 900 kan anvandas for att jamfora vad olika kunder betalar for samma produkter.
Multiprislistan kan vara ett verktyg for att forklara avvikelser i tdckningsgrad mellan i sig likartade kunder, den
visar tydligt effekterna av nomineringar och offerter.

Statistik korningar — sammanstéllning av gjord férsaljning — testa de olika varianterna

Det finns manga olika statistik varianter. Kor igenom de olika statistikvarianterna och se vad de kan erbjuda.
Borja med att valja utskrift till bildskarm.

| System 900 finns under "Statistikmeny” en mycket intressant "Frekvensrapport”
Den ger er mojlighet att se er forsaljning per timme eller per dag (mandag — séndag), per kassa eller totalt.
Vilken dag ar er basta dag? Listan hjalper till att planera behov av personal efter férsaljning.

T T . W, A—— ——— . System 900 Windows 17216320 System00mus) -oER
s : - Ak Redges Via Sesson_nstalningar_Specil_Hisp
F1-Backa/avbryt | F2-info Fa-sokbakit | Fa-Sokframit | Fs-Sidabakit | Fo-sidafram | F7-forstafaitsok | Fo-Multisok | Fo-Godkann | TR RINED
& 5 T

[ored ,EYSEEM ol [FLAd Al DIEL [ 1] 2013-12-20 F1=Avbryt F2=Info | F3=Sok bak | F4=Stk fram | F5=Sida bak | F6=Sidafram F7=Forstafalt| F8=Multisok | F9=Godkann
rexvens FACKHANDELSDATA AB [ T ey 2016-12-12
Brahegatan 21 * FREKVENSRAPPORT * TID 17:55
(GRANNA . SIDA 1

Typ Utskrift Totalt samtliga kassaplatser
Férsaljning per timme Per kassa g:;“"‘ : zgis—‘:;‘o;’;;o1s—1z—1z
Forsaljning per dag Endast total Kr Andel Artiklar Kunder Kr/Art Kr/Rund Art/Kund
Méandag 333127  10.78 15766 62 21.13 5373.01  254.29
Tisdag 14676 1.45 54 9 827.33 4963.98 6.00
oOnsdag 375357  12.15 9080 19  41.34 19755.65  477.92
Fom Tom Torsdag 557594 18.04 25758 30 21.65 18586.47 858.60
Datum : 2013-12-10 - 2013-12-20 Fredag 1778568  57.55 3425 22 519.25 80844.02  155.69
Dag : 1 -7 Lérdag 1090 0.04 1 1 1090.00  1090.00 1.00
Keeca 5 WO oo *TOTALT 3090412 100.00 54084 143  57.14 21611.28  378.21
Tryck Enter |
Altraknare (Shiff I Godkann (F9) Enter
7ozt o
Ba)Ee@Blsal] mdos-escrnniarinravmnn e ™
 VANEROBUR U aloniama.se
ehift£2) ar, Godkann (79}
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13. Kontrollera era prisfilter och kundkort pa var prishdamtningssida; pris.fhd.se

Var prishamtningstjanst innebar majligheter for varje anvandare att forenkla och forbattra sin prishantering.
En butik kan lagga in sitt kundkort hos olika leverantorer for att fa ett korrektare inkdpspris direkt vid
hamtningen. En butik kan ocksa pa ett antal artiklar ange sitt unika inképspris. Butiken kan ange filter for att
fa en egen priskalkyl pa forsaljningspriser eller for att fa en varugruppssattning. Men dessa kundkort, filter
och priskalkyler maste underhallas. Inkdpspriserna kan férandras. | samband med arsskiftet kan det darfor
vara klokt att se éver dom. Onskar ni hjélp, har funderingar pa om ni kan utnyttja tjnsten annu béttre,
kontakta Fackhandelsdata.

14. Dokumentnummer

Det normala &r att man inte byter nummerserier. Om man vill starta om pa nytt sa far det inte finnas sparade
kvitton, foljesedlar, fakturor etc med samma nummer som man startar om pa. Detta sarskilt om fakturornas
nummer borjar om. Det far inte finnas aldre fakturor med samma nummer i kundreskontran.

15. Kontroll av artiklars prisuppdateringskod.

Artiklar kan sparras for automatisk prisuppdatering genom att en pris.upd kod anges pa artikeln. Det ar klokt
att kontrollera vilka artiklar man sjalv prisbevakar sa att man inte glémmer/missar prisuppdateringar. Det
finns en programfunktion som gar igenom artiklarnas prisuppdateringskod.

Innan funktionen koérs tar man fram en férteckning éver de artiklar som man sjalv prisbevakar: "Lager”
"Utskrift av listor o etiketter” "Prislistor” "Butiksprislista” och anger i sorteringsfaltet "Pris upd” 1 - 9. Skriv ut.
Vill man sedan ta bort alla pris.upd koder (dvs om de skall bort), gar man in under:

"Koder & Register"
"Systemuppgifter"
"Justering av artikelregister"
"Justering av pris upd"

YYVY

valj alla artiklar, ga ned till "Nytt pris upd" och satt 0 som innebér att alla artiklar darefter kommer att
uppdateras, tryck Enter. (Om faltet ar tomt innebar ocksa det att prisuppdatering skall ske).

Tag sedan fram forteckningen 6ver artiklar, ga in pa artiklarna som egen prisbevakning skall ske pa och ange
1 eller 2 ifaltet "Pris upd".

16. Korrektare tickningsbidrag pa samlingsvaror.

For samlingsvaror/slaskvaror galler att en faktor for antaget tdckningsbidrag skall Iaggas in pa artikelkortet.
En samlingsvara skall ha Varutyp = 1. For att fa antaget tackningsbidrag lagger man in en faktor pa artikelns
inkdpspris. Ges samlingsvaran 50.00 kronor som inkdpspris, blir det 50% TB.

Ges samlingsvaran 33.00 kronor som ink&pspris, blir det 33.00% TB osv.

Huvudkontor Fakturaadress Tel / Fax / E-mail / Web Avd.kontor/E-mail

FACKHANDELSDATA FACKHANDELSDATA Tel: 08-4475600 GRANNA jorgen.folkesson@fhd.se
Brahegatan 21 Box 3120 Fax: 08-4475619 KNIVSTA johan.minten@fhd.se
563 32 GRANNA 200 22 MALMO E-mail: info@fhd.se MALMO birger.olofsson@fhd.se
Org nr: 556345-1995 Hemsida: www.fhd.se VANERSBORG ulf.catoni@fhd.se

Hemsida: www.kassamaskin.se FALUN erling.andersson@fhd.se



‘ FACKHANDELSDATA

FHD 2020-12-15 17

17. Minskad kontorsadministration med System 900 — iPost, Svefaktura, avprickning, SIE-filer.

Det finns manga funktioner och moduler i System 900. Automatisk avprickning av kundinbetalningar ar en
finess. Manga butiker skriver idag inte ut egna fakturor utan anvander tjansten iPost for extern fakturautskrift.
De SIE-filer som skapas kan lasas in i redovisningsprogram. Elektroniska fakturor, Svefaktura.

18. Uppldaggning av kortnummer/kortnamn, EAN-koder, Extranummer pa kund

Nar en kund byter kundnummer eller vill ha mer an ett kundnummer kopplat till sig, sa finns en funktion som
gor det mojligt att koppla extranummer till kund. Det finns i butiksystemet en funktion som &versatter
Ean-kod/nummer/namn till en artikel upplagd i butiksystemet. De artiklar som man séljer med hjalp av dessa
EAN-koder, nummer och namn, dversatts sedan till de artiklar man valt att koppla dem till. Man kan ha flera
olika EAN-koder, nummer och namn kopplat till en och samma artikel.

Kopplingen till en artikel och till en kund sker under:

"Koder & Register"

"Eankodsregister/extranummerregister”

"Koppling av Ean-kod till artikelnummer" resp. “Koppling av extranummer till kundnummer”
ange den riktiga artikel eller den riktiga kund som man skall koppla till

ange darefter EAN-kod, nummer eller namn pa faltet for Ean-kod (enbart siffror for kund)
Tag F9 och godkann

YYVYYVYY

Nar man anvander EAN-kod, nummer eller namn vid forséljning éversatts de till ratt artikel. Fér de artiklar
som man kopplat kortnamn pa, kan man ta ut listan, EAN-kod per artikelnummer resp. Extranummer per
kundnr.

Snabbkoppling av EAN-kod till artikel. | SYSTEM 900 kan man ocksa valja F2 tangenten nar man star
pa artikelnummer vid uppdatering av varuregister. Da sker hopp direkt till EAN-kodsregistret.

EAN-kodsproblem kan dven uppsta nar en leverantér byter artikelnummer och EAN-koder.

Bade gammalt och nytt artikelnummer kan da finnas upplagt i systemet. Men eftersom de gamla artiklarna
inte langre uppdateras t ex med nya priser, sa bor forsaljningen dven av dessa artiklar ske med nytt
artikelnummer. Foljaktligen maste ibland EAN-koderna kopplas om och styras till de nya artikelnumren.
For detta finns en sarskild funktion i samband med inlasningen av EAN-koder.

19. Radering av outnyttjade EAN-koder.

En artikel kan ha en eller flera EAN-koder kopplat till sig. Nar man tar bort/raderar en artikel ur
artikelregistret, skall &ven EAN-koderna till denna artikel tas bort. Detta for att de skall kunna kopplas om till
en ny artikel. Det finns en funktion som gor detta automatiskt. Ga in under:

> "Koder & Register"
> "Systemuppgifter"
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> "Justering av register”
> "Radering av outnyttjade EAN-koder"

Tag alla artiklar. Den tar bara bort EAN-koder fran borttagna artiklar.

20. Byte av hyllkantsetikett typ — koppla pa etikettyp om det saknas pa en artikel.

Nar ni lagger upp egna varor eller kor in ett nytt artikelregister, maste ni &ven kontrollera att ni far/fatt in en
etikettyp pa artikeln. Oftast star det Etikett =1 fyra hyllkantsetiketter i bredd. Men ar det tomt pa faltet
Etikett sa far ni ej ut nagon hyllkantsetikett.

Ni kan sjalva bade koppla pa och byta etikettyp. Detta sker under: “Lager” “Utskrift av listor och etiketter”
"Etiketter” "Byte av etikettyp”

] System 900 Windows 172.16.3.20 (System900mus) -8
Afkiv Redigera Visa Session Installningar Special Hjalp

& B S8 UDNE Datam s R
F1=Avbryt F2=info | F3=Sok bak | F4=Sok fram | F5=Sida bak | F6=Sida fram | F7=Forsta falt | F8=Muiltisok | F9=Godkéann

FACKHANDELSDATA AB SYSTEM 900 FACKHANDEL [ 0] 2014-12-17
Byte av etikett-typ
Sortering Fran etikettyp : Hyllkantsetikett 11 * 4
Varunummer Till etikettyp : 1

Varunamn 1

Varunamn 2 Fr om T om

Varugrupp Varunr : — [6B6OE6E666666

Leverantdr Varunamn 1: El oleTeleTe olelele e oleTe o o)

Lagerplats Varunamn 2: S5EEEE5688
Varugrupp :
Underavd -
Lever 1 o -
Lever 2 ) -
Pris upd 0] -
Utskrift o -
Omsdatum - [3991231
Aktivitet : 9 - [999999
Pris.datum: - [99991231

V&alj etikettyp, sok med F3/F4|
Faltrzknare (Shift+F2) I Godkann (FO) I Enter
AniT: 475 UM

¥ oo 7 O 3 E R @I R e () SWE

21. Nolistéllning av féltet svinn och féltet inkurans pa artikelkortet.

Svinn och inkurans visas pa artikelkoret. Det finns funktioner for att nollstalla negativt svinn eller bade positivt
och negativt svinn samt aven inkurans. Om man vill anvanda dessa funktioner sa hittar man dom under:

14:39
2014-12-17

"Koder & Register"

"Systemuppgifter"

"Justering av artikelregister

"Nollstallning av svinn” eller "Nollstalining av inkurans” Valj negativt eller bade positivt och
negativt

Gor sedan lamplig selektering och godkann.

YYVY
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22. Borttagning av gamla bestéllningar/inleveranser — radera bestéllning innan den skickas.

Om du enbart gor bestallningar men aldrig nagra inleveranser, sa lagras dessa "gamla” bestallningar som
dokument. Det ar darfor nédvandigt att med jamna mellanrum ta bort dessa gamla
bestallningar/inleveranser. Ga in under: "Lager” “Inleveranser” “Borttagning av
bestallningar/inleveranser”. Valj de dokument som skall tas bort.

OBS! Du skall enbart ta bort gamla bestallningar som redan blivit ivagskickade eller utskrivna till
leverantdren och om du inte anvander funktionen inleverans for att uppdatera ditt lager.

Denna funktion att ta bort en bestallning, kan dven anvandas om man rakat gora fel i samband med en gjord
bestallining och kommer pa att man inte kan/vill skicka ivag bestallningen till en leverantor.

Da kan man har radera sin bestallning innan man skickat ivag den, alltsa stoppa bestaliningen redan i
butiken. Darefter gér man om bestalliningen pa nytt.

23. Siljstod - se vad en kund képt och betalat samt vem/vilka som kopt en viss artikel

Funktionen Saljstéd anvands for att man snabbt skall kunna se vad en tidigare kund har kdpt och betalat.
Det som &r salt narmast i tiden presenteras forst. Funktionen innebar att man inte behdver springa ivag och
leta i parmar t ex nar en kund ringer och stéller fragor om en faktura. Det gar ocksa att snabbt spara
vem/vilka som kopt en vissa artikel.

> "Forsaljning”

> "Saljstod”
Gor 6nskad selektering. Dvs “Faktura-data” eller "Kvitto/foljesedel-data” "Kundfraga” eller “Artikelfraga”
Systemet presenterar férsaljning gjord narmast/senast i tiden forst.

24. Reversera — backa en gjord foljesedel och direktfaktura

For bade foljesedel och direktfaktura finns funktionen "Reversera kop” — backa forsaljning. Det blir en ny
kreditfoljesedel eller kreditfaktura som ar tvartom mot den ursprungliga. Man slipper registrera om en hel

forsaljning om man anvander funktionen. Den ligger under: "Férsaljning” "Reversera kop” Valj foljesedel
eller direktfaktura. For sdkning pa sista, sla in ett hogt nummer, t ex 99999999 och bladdra bakat med F3.

25. Specialartiklar — presentkort — egna kontantuttag

| verksamheten behdver man ofta ett antal speciella varugrupper och artiklar. For att inte férsaljning pa dessa
artiklar/varugrupper skall komma med i statistiken, sa later man varugruppen bérja med ett £ tecken.
Upplagda specialartiklar ar inte normal férséljning. Nar man lagger in dom som artiklar, skall de ha varutyp =
1 samlingsvara. Momskod =0 0% moms om ingen moms skall vara med..

Nar man anvander specialartiklar sa ar det bra att utnyttja funktionen T = Text
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Genom att aven skriva in en text som sager vad man gjort far man en tydlig sparbarhet i systemet pa
specialartiklarna.

| samband med anvandandet av specialartiklarna, ar det ocksa bra att ta ut en kopia pa t ex kvitto och lagga
ned i kassan. For att ha med vid dagsavslutet.

Artikelnummer: Férslag pa namn for artikel:

P = Presentkort! Galler i tva ar from utskriftsdatum
U = Eget kontantuttag — ange orsak till uttag
X = "Nagon annan artikel”

Dessa artiklar laggs in med en egen varugrupp, forslagsvis:

Varugrupp: Namn pa varugrupp:
£P = Presentkort
£U = Eget kontantuttag

Eftersom artiklar kopplade till dessa varugrupper, skall ha momskod =0

ar det viktigt att lagga dit dnskade kontonummer pad Konto 0 kontant och kredit.
T ex for

£F = konto 1510 1510

£P = konto 2421 2421

£U = 4XXX ett eget diverse inkdpskonto.

Angivna kontonummer kommer ut pa bokféringsordern i samband med dagsavslut.

Man skall under "Koder & Tabeller” "Kontokoder” "Uppdatering av egna konton”
registrera in sina valda konto med det namn man vill fa ut pa bokféringsordrarna.

Spara i efterhand:

For att hitta vad man gjort pa dessa specialartiklar i efterhand — s6ka fram kunder. Ga in under:
> "Forsaljning”
> “Kuvitto/félijesedelkontroll pa dagférsaljningar”
> "Samtliga”

Lépnummerordning eller datumordning.

Valj datum from — tom
Ga till artikelnummer och ange tex: P—-P
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26. Byte av kundnummer och byte av leverantornummer

Ga in under "Koder & Register” "Systemuppgifter” "Justering av register”
Har kan ni byta kundnummer och leverantér nummer.

27. Justering/byte av artikelnummer

Ga in under "Koder & Register” "Systemuppgifter” "Justering av artikelregister” "Artikeljustering”
Har kan ni kopiera en artikel till en ny artiklar. Har kan ni byta artikelnummer pa en artikel.

”

28. "Glémda” finesser — fritexts6kning, sida 3 pa kundkort, justera foljesedel, fakturabetalning

Fritextsokning av artikel och kund. For artikeln nar man ar inne pa lager och uppdatering av artikel samt

vid férséljning. F7 = efter * skriv in det du soOker efter. Ett antal artiklar presenteras och du valjer genom
att ga pil upp/ned och sedan trycka Enter.

Det finns fler varianter av fritexts6kning med hjalp av F7 och tecknet *

LACK* = Visar alla varor dar varan boérjar med LACK
*LACK* = Visar alla varor dar varan

innehaller LACK
* . = Fi=Avbryt | F2=Info  F3=Sok bak [F4=Sok fram | F5=Sida bak F6=Sida fram F7=Férsta | F8=Multisok [F9=Godkann
LACK = Visar alla varor dar varan slutar FHD TESTMILJO GRANNA SYSTEM 900 FACKHANDEL [28] 2019-12-18
med LACK Sckning
. 6kstrang: *Lack
*LACK*VIT* = Visar alla varor som Is\rtn:: 12001016003 Bestnr: 1400100003  Best ant: 0.00 Ant/férp: 0.00
innehaller bade ordet LACK och VIT (i Namnzs Blank Fazt
den ordningen) S B e
Kassalada Euro (liten) 0.00 1737.50
Bildskdrm 15.1" DigiPOS 0.00 st 5375.00
.- o . Streckkodsl. QuickScan 0.00 st 6625.00
Soka efter kund pa uppdatering av kunder QPT NATURE BLACK 1.00 ST 0.00  62.00 A
. e g . Y QPT NATURE BLACK 1.00 ST 0.00 218.00 A
eller vid forsaljnlng, man star pa QPT NATURE BLACK 1.00 ST 0.00  106.00 A
o QPT NATURE BLACK 1.00 ST 0.00  418.00 A
kundnummer och trkaer pa F7. Streckkodsl. DS4208 2D 0.00 st 3437.50
. . o . . Kassa CASIO V-R100 Black 1.00 ST 13625.00
Efter * skriv in namn pa kund du soker. Pil Kassa CASIO V-R200 Black 1.00 ST 16125.00

upp/ned for att valja, tryck Enter.

Tryck Enter vid ritt artikel
Féltréknare (Shift+F2 Godkénn (F9 Enter

o

8 SE MR CEhE A
=Avbryt \ F2=Info \ F3=So6k bak F4=Sok fram F5=Sida bak \F6=Sida fram F7=Forsta F8=Multisok F9=Godkann
FHD TESTMILJO GRANNA SYSTEM 900 FACKHANDEL [28] 2019-12-18

T ing av kundregister

Sida 3 (du trycker pa F6 tva ganger) pa

Sid 3(3)
Kundnr : 3 N: B G & TAPET 0 H ~ Alini
| sumne Grund nom + 1 LAgst nom : 4 Offert : 1 kundkortet lagrar de artiklar/férsaljning som
Datum  Text Storl Sort Ant man skrivit in en avvikande text pa
[ ) 0.0 artikelbendmningsrad 2. Har kan man
}» 20190326 NORDICA EKO HUSFARG BAS 1 S1000-N 9.0 L 4 ° rf' . . .
20190325 TEKNOSPRO 5 BAS 1 TRA 7633 2.7L 1
20150325ITERNOSERO 5 B RA 7633 2.1 1 aterfinna t ex inskrivna kuldrnummer + annan
20190313 TEKNOSPRO 5 BAS 3 2.7 L 1 t t
20190313 NYANSERING 10L KULOR: T1444 0.0 1 eX .
20190313 TEKNOSPRO 5 BAS 3 9.0 L 1
20190313 NYANSERING 3L KULOR: JOT 4477 0.0 1
20190313 NYANSERING 10L KULOR: JOT 4477 0.0 1
20190313 TEKNOSPRO 5 BAS 1 KULOR: JOT 9915 2.7 L 1
20190313 TEKNOSPRO 5 BAS 1 KULOR: JOT 9915 9.0 L 1
20190313 TEKNOSPRO 5 BAS 1 KULOR: JOT 7163 2.7 L 1
20190313 TEKNOSPRO 5 BAS 1 KULOR: JOT 7163 9.0 L 1 AVd kontorIE-maiI
20190313 TEKNOSPRO 5 BAS 1 KULOR: S 2005-Y80R 2.7 L 1 o .
20190313 [TEKNOSPRO 5 BAS 1 KULOR: S 2005-Y80R 9.0 L 1 GRANNA jorgen.folkesson@fhd.se
KNIVSTA johan.minten@fhd.se
MALMO birger.olofsson@fhd.se

VANERSBORG ulf.catoni@fhd.se
FALUN erling.andersson@fhd.se
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Justera foljesedel

2
vt F3=Sok bak F4=Sok fram F5=Sida bak F6=Sida fram F7=Férsta F8=Multisok F9=Godkénn
FHD TESTMILJO GRANNA SYSTEM 900 FACKHANDEL [28] 2019-12-18
Justering av foljesedel

"Forséljning” “"Fakturering” “Justering av

foljesedel” R i
Har kan ni ange / &ndra t ex lev.adress, s :
anmarkning och Fakturatyp i efterhand. e

Fakturatyp : 1
Er referens:

Finns inte
. . Filtraknare (Shift+F2] Godkann (F9) Enter
Fakturabetalning i kassan e e — i — —

"Forséljning” "Fakturabetalning i kassan”
,\.l_l anger faktu ranummer. Kund’ belopp OCh ;.‘F'l.=:viry m\: 'inﬁ.ff" ‘:;f F3=Sok bak  FA=Sok fram  F5=Sida bak | F6=Sida fram | F7=Forsta falt _F8=Multisok _F9=Godkénn
forfallodatum presenteras. Betalning kan

ELSDATA AB SYSTEM 900 FACKHANDEL [26] 2020-12-18
Fakturabetalning i kassan

ske

och férdelas pa kontant eller kontokort .. O Wmmm
. Phnmme e b s ohossson
RIS I haeer | ke
Hipemmie | BB s e
——————————————————————————————— Postadr: MALMO
Rest att betala : 545.00 Telefon: 040-933950
!
Kontant SEK : 0.00
Kontokort 20 0.00
Faltraknare (Shift+F2) I Godkann (F9)
S —
| = PR oF m @ @mE " O 4 = IFEE

Kontokortsrapport — for att stimma av

Under "Dagrapporter” "Kontokortsrapport” kan man ta fram en férteckning éver en dag eller en periods kép
och betalningar med kontokort. Den har rapporten ar ocksa bra att ha framfoér sig nar man fragor kring
kortbetalningar uppstar och man behdéver ringa till foretaget som betalterminalerna kommer ifran.

Fackhandelsdata

Huvudkontor Fakturaadress Tel / Fax / E-mail / Web Avd.kontor/E-mail

FACKHANDELSDATA FACKHANDELSDATA Tel: 08-4475600 GRANNA jorgen.folkesson@fhd.se
Brahegatan 21 Box 3120 Fax: 08-4475619 KNIVSTA johan.minten@fhd.se
563 32 GRANNA 200 22 MALMO E-mail: info@fhd.se MALMO birger.olofsson@fhd.se
Org nr: 556345-1995 Hemsida: www.fhd.se VANERSBORG ulf.catoni@fhd.se

Hemsida: www.kassamaskin.se FALUN erling.andersson@fhd.se



