Arkivering

En av de vanligaste fragorna som RFS ombudsman fér gode man
och forvaltare far ar vilka regler som galler for redovisning och
arkivering. Flera foreningar har sjalva jobbat med fragan och nu
har var ombudsman tillsammans med Bo Levinson, medlem i RFS
godmanspanel, skrivit ett dokument som vi hoppas ni ska ha
nytta av.

Redovisningsskyldigheten

Utgangspunkterna som reglerar att en god man ar skyldig att halla god ordning pa
sina papper aterfinns i 12 kap 58 foraldrabalken, FB:

”Formyndare, gode man och forvaltare skall fortlopande fora rakenskaper over sin
forvaltning och gora anteckningar om sina atgarder i 6vrigt”

Det framgar ocksa genom plikten att lamna en arsredovisingen i 14 kap 15 § FB:

”Forordnade formyndare, gode méan och forvaltare skall fore den 1 mars varje ar i

en arsrakning till 6verformyndaren redogora for forvaltningen under foregaende ar
av egendom som har statt under stallféretradarens forvaltning. Arsrakningen skall

avges pa heder och samvete.

| arsrakningen skall anges den enskildes tillgangar och skulder vid borjan och slutet
av den tid som rakningen avser. Vidare skall en sammanstallning goras av inkomster
och utgifter under namnda tid. Av arsrakningen skall sarskilt framga hur mycket
som har anvants for den enskildes uppehalle eller nytta i ovrigt”

Hur rakenskaperna skall foras, regleras inte narmare i foraldrabalken men kraven
pa redovisning till Overférmyndaren ar svara att uppfylla om inte rakenskaperna
fors l6pande. For detta fordras i de flesta fall nagon form av kassabok, som visar
inkomster och utgifter for varje ar. Utgangspunkten i redovisningen ar antingen den
forteckning man gjort i borjan av uppdraget eller foregaende ars- eller slutrakning.
Dessutom ska ocksa en sammanstallning av tillgangar och skulder samt inkomster
och utgifter finnas. For mer betydande poster bor verifikation skaffas och bevaras.

Om uppdraget ror en mer omfattande forvaltning kan det vara praktiskt att vanliga
regler om affarsmassig bokforing tillampas. Detta innebar inte i sig, att
bokforingslagen och dess regler om arkivering galler for forvaltningen. Enligt 2 kap
68 Bokforingslagen intrader dock sadan bokféringsskyldighet for alla som bedriver
naringsverksamhet. | sadant fall ar huvudmannen enligt 7 kap 28 samma lag skyldig
att spara alla bokforingshandlingar i sju ar efter rakenskapsaret.



Skyldigheten att fora anteckningar om atgarder i 6vrigt finns det fa eller inga
narmare uppgifter om. For din egen skull och for att du ska kunna visa vilket
arvode du kan vara berattigad till ar det dock bra att féra anteckningar och fa
huvudmannens skriftliga godkannande nar det gar. Det kan komma att fa betydelse
om fraga om skadestand skulle véckas.

Skadestandstalan

Att du som god man/forvaltare kan bli skadestandsskyldig om du orsakar din
huvudman skada oavsett om det var med avsikt eller inte framgar av 12 kap 14 §
FB:

”Formyndare, gode man och forvaltare ar skyldiga att ersatta skada som de
uppsatligen eller av vardsloshet har orsakat den enskilde.”

Skadestandsansprak ska goras inom tre ar fran det att uppdraget upphérde enligt
12 kap 15 § FB:

“Talan om ersattning enligt 14 § ska vackas inom tre ar fran det att handlingar som
anges i 16 kap. 8 § har lamnats over till den som ar behorig att ta emot redovisning
for forvaltningen. Om talan inte vacks inom namnda tid, ar taleratten forlorad.
Detta galler inte, om stallforetradaren har gjort sig skyldig till brottsligt
forfarande”

Hur lange ska handlingar sparas?
Tidsgranser for arkivering av handlingar finns i foraldrabalken 14 kap 23 §:

”Nar en forordnad formyndare, god man eller forvaltare frantrader sitt uppdrag,
skall han eller hon halla sina rakenskaper och évriga handlingar som ror
forvaltningen tillgangliga for granskning. Om det behovs, skall overformyndaren
bestamma tid och plats for en sadan granskning.

2 st Sedan tiden for att vacka talan enligt 12 kap. 15 § har gatt ut (3 ar, vart
tillagg) eller, om talan har vackts, det finns en dom i ersattningsfragan som vunnit
laga kraft, skall rakenskaper och ovriga handlingar som ror forvaltningen lamnas
over till den som ar behorig att ta emot redovisning over forvaltningen.”

Inneborden av detta ar, att god man eller forvaltare forst tre ar efter det att ett
uppdrag upphort inte langre kan klandras for forsummelse av de behoriga, dvs den
fore detta huvudmannen, den nuvarande gode mannen eller den fore detta
huvudmannens dodsbo. Det kan alltsa ligga i stallféretradarens intresse att i tre ar
efter uppdragets slut spara de handlingar, som behovs for att redovisa hela sin
forvaltning anda fran uppdragets borjan. Nar dessa tre ar har gatt, ska sparade
handlingar lamnas over till den som ar behorig.

Harutover ska man ha i atanke att preskriptionstiden for brott &r tio ar fran den
dag da brottet ar beganget. | ett uppdrag som pagar mer an tio ar kan man darfor
gora en viss gallring for papper aldre an tio ar. Det ar dock fortfarande fristen pa
tre ar efter avslutat uppdrag (for hela uppdraget) som ar klanderfristen for



anhoriga/fd huvudman/dodsbo. Den som vill gardera sig for det fall att fraga om
brott tas upp ska alltsa spara erforderliga handlingar i tio ar efter uppdragets slut.

Har huvudmannen eller anhoriga till huvudmannen ratt att fa ta del de underlag som jag
som god man/forvaltare har hemma hos mig?

Nej, de har ingen ratt att krava att fa se dessa underlag, men det finns heller inget
som hindrar dig fran att lata dem ta del av det. Du som god man ar den som avgor
nar det ar lampligt.

Den ratt som en huvudman eller en anhdrig har att fa ta del av dina handlingar
finns i 16 kap 78 foraldrabalken.

”En omyndig som har fyllt sexton ar och den som har god man eller forvaltare har
ratt att ta del av de handlingar som ror stallforetradarskapet och som forvaras hos
overformyndaren. En sadan ratt har ocksa den enskildes make eller sambo och
narmaste slaktingar.”

De kan alltsa bara begara att fa ut de redovisningar som du har lamnat in till
overformyndaren for granskning. Overférmyndaren kan dock begéra att du ska
inkomma med visst underlag (se ovan i 14 kap 23 § foraldrabalken) som huvudman
och anhoriga da far ratt att ta del av.

Vad kan gallras?

Ditt sunda fornuft ar det som ar utgangspunkten. Nagra riktlinjer i tid kan du hitta i
texten ovan liksom att du givetvis inte bor gallra nagot innan du har fatt din
redovisning godkand av overformyndaren.

Nar du val vill gallra kan du tanka att dokument som finns eller gar att aterskapa
elektroniskt, tex kontoutdrag kan vara sadana papper som du kan gallra bort. Om
du gjort ett inkop och summan bekraftas pa flera dokument kan det racka att du
sparar det faktiska kvittot. Ansokningar du gjort till myndigheter finns diarieforda
hos dem och alla underlag ar kanske inte langre relevanta.

Det du ska utga fran ar det du kanner dig trygg med. Minsta kravet att utga fran ar
att det ska ga att folja din redovising.

Hur ska jag arkivera alla papper?

Detta finns det inga lagregler for, forutom att de ska vara tillgangliga (Se 12 kap 5
§ ovan).

Arkivering med hansyn till skattelagstiftningen

Arkivering med hansyn till skattelagstiftningenEn stallforetradare ansvarar vanligen
for huvudmannens arliga deklaration. For detta arbete behdvs i huvudsak samma
rakenskaper som for arsrakningen. Enligt 39 kap 3 § skatteforfarandelagen ar den
uppgiftsskyldige skyldig att i skalig omfattning genom rakenskaper, anteckningar
eller pa annat lampligt satt se till att underlag ska finnas for att



uppgiftsskyldigheten och for kontroll av den ska kunna fullgoras. Enligt samma lag,
66 kap, 7 och 21 8§, kan den skattskyldige inom sex ar begara omprévning och
skatteverket inom 2 ar pa eget initiativ meddela omprovning till nackdel for den
skattskyldige, allt raknat fran utgangen av beskattningsaret.

Sammanfattning

Om man inte ar orolig for att bli granskad, sparar man bara det man sjalv behover i
tre ar efter avslutat uppdrag. Om man daremot ar osaker och alltid vill kunna visa,
att uppdraget utforts val, sparar man allt relevant material (eller kopior pa detta)

under hela férordnandetiden och 10 ar efter.
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