Overlamningsguiden

En guide till hur du lamnar dver posten till din eftertradare!



Overlamningsdokument

De flesta poster pa sektionen har nagon form av éverlamningsdokument dar det
star detaljerat (i viss man) hur man skoter och hanterar sin roll.

Dessa 6verlamningsdokument kan antingen skrivas om varje ar, eller vara en
pabyggnad pa gamla foretradares erfarenheter - Det varierar!

Skriv antingen ett nytt 6verlamningsdokument med information om hur man skoter
saker pa sin post, eller uppdatera den gamla som du fick!




Mejlen

Ndstan varje funktionspost pa sektionen har en egen mejl.

Det ar din uppgift att se till att din eftertrddare har tillgang till denna. Du kan hitta
guide till mejloverlamningen har.


https://elektrosektionen.se/wp-content/uploads/2020/11/How_to_Maillist.pdf

Tillgang till dokument, eventuella nycklar

Beroende pa posten kan det finnas andra smagrejer som behover ldmnas 6ver vid
en dverlamning. Det kan vara styrdokument, tillgang till en Google Drive, eller
kanske bara nycklar.

Se till att ha koll pa alla dessa saker! Man kan t.ex. skriva en checklista infor
overlamningen pa vad som behdver lamnas oOver.




Overlamningen

Stam ett mote! Prata med din eftertrddare strax efter denne blir vald pa ett SM (ett
grattis kan vara trevligt :)) och kom fram till nar/var/hur ni ska ha mote. Ett mote
maste inte vara fysiskt - Det gar t.ex. valdigt bra via Zoom, Discord, Teams, etc.

Ha géarna dverlamningen sa tidigt som mojligt! Detta lamnar gott om tid till din
eftertradare att stalla fragor och funderingar innan denne har tilltratt posten. Det
kan leda till en mjukare 6vergang.




Hur behdver dverlamningen se ut?

Detta beror helt pad din post och hur du valjer att Iagga upp den! For de flesta
poster racker det med ett méte dar man gar igenom hur man skoter posten och ger
over dokument, nycklar, etc.

| andra fall kan det besta av flera moten dar man tar upp olika saker, sdsom
styrdokument, bokforing, etc.

| vissa fall kanske man &r tillganglig for att besvara fragor och hjalpa till dver en
langre period, sasom ett par-tre manader. 'Q)




Fragor och osdakerheter infor 6verlamningen?

Det gar saklart alltid bra att vanda sig till styret om fragor och funderingar infor sin
overlamningen. Oftast gar det dven bra att na ut till sin foretradare!

Mejla till oss pa: styret@e.kth.se



mailto:styret@e.kth.se

