Ekonomiska Foreningen S:t Anna

Kommunikationsrollen

Kommunikationsansvarige skoter den allman kommunikation fran och till medlemmarna pa
hemsida ramsdal.se samt Facebooksidan inkl regelbundet var 3e manad uppdatera
hemsidan och arkivera borttagen information. Galler aven Vagforeningens del i detta.
Kommunikatdren haller i kontakten kring detta med samtliga i styrelsen och ordf. i
Vagféreningen. Hen ser aven till att halla var anslagstavlor uppdaterade.

Kommunikatorens arbetsuppgifter

e Att ansvara for uppdatering av portalen ramsdal.se

e Att lamna forslag pa utveckling av webbplats och portal

e Att vara kontaktperson mot utvecklare/konsulter vid utveckling av webbplatser

o Att kontakta konsult vid eventuella problem med webbplats eller portal

e Att ansvara och uppdatera for foreningens Facebook konto

e Att vid styrelsemdten folja upp vara olika verksamhetsomraden tillsammans med
ansvariga sa ratt information finns pa webbplatsen

e Att vara behjalplig med uppdatering av vagféreningens webbplats

e Att bevaka féreningens inkommande mejllada, vid franvaro ldmna dver till
sekreteraren

e Att besvara inkomna mejl eller i forekommande fall vidarebefordra till andra inom
styrelsen for att svara pa fragor som inkommit fran medlemmar och évriga kontakter

e Att vara behjalplig till ovriga styrelsemedlemmar vid olika kommunikationsinsatser

Nar kan kommunikatoren ta ut forvaltningsarvode?

e Arbetsuppgifter som tydligt ligger utanfér kommunikatorens roll i styrelsearbetet.
e Arbetsuppgifterna skall vara "bestallda” av styrelsen eller styrelsens ordférande.
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