QQ. dobe ¢

1 Integritetspolicy do-be consulting AB
1.1 Syfte

Syftet med denna policy ar att informera registrerade om hur do-be consuting hanterar personuppgifter genom
insamling, behandling, och lagring o.d. och for att upplysa om de rattigheter kring var hantering av personliga
identifierbara uppgifter som GDPR ger.

1.2 Personuppgifter & Behandling
Med personuppgifter menas all information som direkt eller indirekt kan kopplas till en fysisk person. Detta kan vara
allt fran namn, e-postadress och personnummer till kontaktuppgifter som telefonnummer. Behandling av

personuppgifter innefattar all hantering av personuppgifter, sa som exempel; insamling, registrering, analys,
bearbetning, lagring och gallring/radering.

1.3 Personuppgiftsansvarig

Ansvarig for hantering av en personuppgift ar do-be consulting AB, org nr 55 68 25-0004, med adress Gustav Adolfs
torg 45, 211 39 Malmo

2  Anvandning av personuppgifter, lagligt stod och
lagringstid

Nedan redovisar vi de andamal fér de vi behandlar personuppgifter, vilket lagstéd som finns samt hur lange vi
behandlar personuppgifterna.

2.1 Kontaktpersoner hos existerande kunder

Behandling sker for att kunna genomfdra uppdrag, fakturera och utveckla affarsrelationen med existerande
kunder.

Behandling Personuppgifter Laglig grund

e  Registrering av
kontaktpersoner for att
kunna genomfora fakturering

e  Kommunikation via telefon
och e-post rérande vara
avtalsmassiga och
uppdragsmassiga ataganden

e  Lagring och analys av
existerande kunder

For- och efternamn
E-postadress
Telefonnummer

Yrkestitel

Korrespondens mellan
kontaktpersonen och do-be
consulting

Fullgora avtal - Behandlingen
ar nodvandig for att do-be
consulting ska kunna fullgéra
sitt avtal med kunden enligt
overrenskommen
uppdragsbeskrivning.
Nationella bokforingsregler
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e Genomfdrande av
kvalitetsenkater

Lagringstid
Uppgifterna sparas sa lange affarsrelationen kvarstar och darefter enligt nationella bokféringsregler

2.2 Kontaktpersoner hos potentiell kund

Syfte
Behandling ‘ Personuppgifter Laglig grund

e Insamling av kontaktuppgifter | ®  For- och efternamn e Berdttigat intresse -
via kundmoten, e  E-postadress Behandlingen ar nédvandig
natverkstarffar eller andra e Telefonnummer for att do-be consultings
interna moten eller sociala e Yrkestitel mojlighet att skapa nya
medier. e Korrespondens mellan affarsmojligheter och

e Registrering av kontaktpersonen och do-be affarsrelationer
kontaktuppgifter i interna consulting

system i sdljsyfte

e Kommunikation via telefon
och e-post rorande do-be
consultings tjdnster

Lagringstid
Uppgifterna sparas till dess att de inte behovs for ovan namnda syfte eller i de fall som det inte skapats en
affar mellan kontaktpersonen bolag och do-be consulting inom 12 manader fran att relationen upphort,

alternativt att en kontaktperson gor invandning mot behandlingen

2.3 Rekrytering — Spontanansokan & rekryteringsprocess

For att kunna hantera en ansdkan om jobb hos do-be consulting oavsett om det dr en spontanansdkan eller
for utlyst tjanst.
Behandling ‘ Personuppgifter Laglig grund
e Registrering och hanteringav | e  For- och efternamn e Berattigat intresse -
ansokan e  E-postadress Behandlingen ar nédvandig
e Anstallningsintervju e Telefonnummer for att do-be consultings
e Referenstagning e Adress mojlighet att hantera
e  Personlighetstester e Yrkestite ansokningar
e Logiska tester e Inskickade uppgifter i CV sa e do-be consulting avrader fran
e Second opinion som; att sékande skickar in
o Kén uppgifter om fackligt
o Fédelsedatum medlemskap, sexuell Iaggning
o Bild mm som enligt GDPR &r att
o Personligt brev anses som sarskilda
o Lamnade referenser kategorier av
o Utbildning personuppgifter.
e Korrespondens mellan
sdkande och do-be consulting
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e Eventuella testresultat fran
tester i rekryteringsprocess
Lagringstid
Personuppgifterna sparas i upp till 24 manader efter avslutad rekryteringsprocess, oavsett om ansokan leder
till en anstallning eller inte, for att under den tiden kunna utreda eventuella misstankar om diskriminering.

2.4 Referenspersoner hos tidigare kunder

Syfte
Behandling ‘ Personuppgifter Laglig grund
e Kontakt via telefon och e-post | ¢  For- och efternamn Berdttigat intresse -

e E-postadress Behandlingen ar ndédvandig
e Telefonnummer for att do-be consulting ska
kunna verifiera genomférda

uppdrag i séljsyfte.

Lagringstid
Informationen sparas till dessa att kund invdander mot behandling

2.5 Kontaktpersoner hos/eller samarbetspartners och
Advisory board

Behandlingen genomfors for att kunna utveckla bolaget genom affarsutveckling och férsaljning

Behandling Personuppgifter Laglig grund

e Registrering av e  For- och efternamn e Fullgdra avtal - Behandlingen
kontaktpersoner hos e  E-postadress ar nédvandig for att do-be
samarbetspartner for att e Telefonnummer consulting ska kunna utveckla
kunna genomféra e  Yrkestitel bolaget genom
gemensamma uppdrag e Korrespondens mellan affarsutveckling eller

e Registrering av personer i kontaktpersonen och do-be forsaljning
Advisoryboard for att Ipande consulting

kunna halla kontakt
e Kommunikation via telefon
och e-post rérande vara
avtalsméssiga och
uppdragsmassiga dtaganden
e Avtal mellan do-be consulting
och samarbetspartner
Personuppgifter behandlas fran att diskussion om samarbete startas och sparas 3 ar efter avslutad
samarbets eller advisory board relation

Filnamn - Filename: Integritetspolicy do-be consulting AB Andrat - Changed: 25 maj 2018 06:50:00



(b. ao-oe .

Dokumentbeskrivning - Document Description:

Dokument ID - Document ID: I Utgéva - Issue: Status - Status: Sida - Page:

Integritetspolicy do-be consulting AB 1.0 Slutlig 4 (6)

2.6 Utbildningar, seminarier o.d.

Syfte
Behandling ‘ Personuppgifter Laglig grund
e Taemot anmalan till ett e  FoOr- och efternamn e Berittigat intresse -
event, seminarium eller e  E-postadress Behandlingen ar nddvandig
utbildning e Telefonnummer for att do-be consulting ska
e Inbjudningar till seminarier, e  Uppgifter om kostpreferenser kunna planera, genomféra
event och utbildningar och folja upp genomforda

utbildningar, seminarier och
event som den registrerade
anmalt sig till.
Personuppgifter lagras fran anmalning till efter genomférd utvardering. Darefter raderas personuppgifterna
snarast.

2.7 Utskick av nyhetsbrev

Syfte
Behandling ‘ Personuppgifter Laglig grund
e Information/marknadsféring | e  For- och efternamn e Berdttigat intresse -
av do-be consultings tjdnster | e  E-postadress Behandlingen ar nédvandig
e  Relationsskapande utskick e Telefonnummer for att do-be consultings
o Utskick av mojlighet att skapa nya
kunskapsdokument affarsmojligheter och
e Inbjudningar till event, affarsrelationer
seminarium eller utbildning

Lagringstid
Hanteras enligt 2.1 eller 2.2

3 Personuppgiftsbitraden

Ett personuppgiftsbitrade ar ett foretag som behandlar personuppgifter for do-be consultings rakning och enligt vara
instruktioner. do-be consulting har personuppgiftsbitraden inom:

e Ekonomitjanster och fakturering

e HR/Lénehantering

e Hantering av forsaljningsaktiviteter

e Rekrytering

e Revisorer

do-be consulting delar personuppgifter for registrerade med personuppgiftsbitraden i vissa omstandighter och da
forenat med de andamal och legal bas som anges i denna integritetspolicy.
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Med alla personuppgiftsbitraden finns det skriftliga avtal som reglerar hur personuppgiftsbitradet ska hantera
personuppgifterna vi forser dem med. | vissa fall kan vi ocksa bli skyldiga att rapportera registrerades personuppgifter
til myndlighet sa som vi misstanke om brott.

4 De registrerades rattigheter

De personer vars personuppgifter behandlas, de registrerade, har ett antal rattigheter enligt dataskyddsférordningen.
Dessa rattigheter innebar i korthet att de registrerade ska fa information om nar och hur deras personuppgifter
behandlas och ha kontroll 6ver sina egna uppgifter

e  Ratt till information - Den registrerade har ratt att fa information nar hans eller hennes personuppgifter
behandlas. Information om personuppgiftsbehandlingen ska lamnas av den personuppgiftsansvarige bade
nar uppgifterna samlas in och nar den registrerade annars begar det.

e  Ratt till rattelse - En registrerad har ratt att vanda sig till foretag dar dess personuppgifter behandlas och be
att fa felaktiga uppgifter rattade. Det innebar ocksa att den enskilde har ratt att komplettera med sadana
personuppgifter som saknas och som ar relevanta med hansyn till andamalet med
personuppgiftsbehandlingen. Om uppgifter rattas pa den enskildes begaran maste féretaget eller
myndigheten ocksa informera dem som de har lamnat ut uppgifter till om att uppgifter rattats.

e  Ratt till radering - De registrerade har ratt att be att personuppgifterna som avser honom eller henne
raderas. Uppgifterna maste raderas i de fall som;

¢ Uppgifterna inte langre behovs for de &ndamal som de samlades in for

¢ Om behandlingen grundar sig pa den enskildes samtycke och denne aterkallar samtycket

* Om behandlingen sker for direktmarknadsféring och den enskilde motsatter sig att uppgifterna behandlas

e Om den enskilde motsatter sig personuppgiftsbehandling som sker inom ramen féor myndighetsutévning eller
efter en intresseavvagning och det inte finns berattigade skal som vager tyngre an den enskildes intresse

e Om personuppgifterna har behandlats olagligt

e Om radering kravs for att uppfylla en rattslig skyldighet

Om uppgifter raderas pa den enskildes begdran maste foretaget eller myndigheten ocksa informera dem som
de har lamnat ut uppgifter till om raderingen.

e Ritt till begransning av behandling - De registrerade har en ratt att hora av sig till do-be consulting och i
vissa fall krdva att behandlingen av personuppgifter begrdansas. Med begrdansning menas att uppgifterna
markeras sa att dessa i framtiden endast far behandlas for vissa avgransade syften.

e Dataportabilitet - Ratten till dataportabilitet innebar att den som har lamnat sina personuppgifter har i vissa
fall ratt att fa ut sina personuppgifter. Data portabilitet galler bara sddana personuppgifter som den
registrerade sjalv har lamnat.

e  Ratt att gora invandningar - En registrerad har i vissa fall ratt att invdnda mot den personuppgiftsansvariges
behandling av hans eller hennes personuppgifter. Ratten att invanda galler nar personuppgifter behandlas for
att utfora en uppgift av allmént intresse, som ett led i myndighetsutovning eller efter en intresseavvédgning.
Om den enskilde invander mot behandlingen i sadana fall far den personuppgiftsansvarige endast fortsatta
att behandla uppgifterna om det gar att visa att det finns tvingande berattigade skal till att uppgifterna maste
behandlas som vager tyngre dn den enskildes intressen, rattigheter och friheter eller om behandlingen sker
for faststéllande, utdévande eller forsvar av rattsliga ansprak. Den enskilde har alltid ratt att invdnda mot att
hans eller hennes personuppgifter anvands for direktmarknadsforing. En sddan invandning kan géras nar som
helst. Gors en invandning mot direktmarknadsforing, far personuppgifterna inte langre behandlas fér sadana
andamal.
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5 Klagomal

Datainspektionen ar granskande myndighet rérande fragor av personuppgiftskaraktar. Om du som registrerad menar
att vi behandlar dina personuppgifter pa ett enligt lagen felaktigt satt sa vill vi sjdlvfallet att du vander dig till oss pa
gdpr@do-be.se men du har ocksa mojliheten att vanda dig direkt till Datainspektionen med ett klagomal.

6 Hur skyddas dina personuppgifter?

Uppgifterna do-be consulting behandlar sker pa ett sitt som sakerstéller lamplig sékerhet for personuppgifterna,
inbegripet skydd mot obehdorig eller otilldten behandling och mot forlust, forstoring eller skada genom olyckshéandelse,
med anvandning av lampliga tekniska eller organisatoriska atgarder (integritet och konfidentialitet). do-be consulting
har gjort analysen att pa grund av begransad behandling av personuppgifter ska bolaget applicera sdkerhetslésningar
som ska anses vara branschstandard sa som; kryptering, uppdaterade brandvaggar, installerade virusprogram etc.
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