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Skapa ny databas

Om man vill hdlla data skilt fran varandra finns méjlighet att skapa nya kunddatabaser. | den nya
databasen skapas automatiskt en perioddefinition fér vardag och helg samt en kalenderdefinition med
svenska storhelger.

Ny kunddatabas skapas i RengéringsSystemet och den placeras i en mapp som man sjélv namnger.

Databasen placeras férslagsvis dér daglig backup tas. Vid oséikerhet om placeringen av databasen,
kontakta ansvarig pa den egna it-avdelningen.
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Vilj menypunkten Filer, Andra / Ny kunddatabas. | databashanteringsfénstret visas nu en

mappstruktur och den markerade mappen ar den kunddatabasmapp som for ndrvarande

anvands.

S6k och markera den mapp (DKH-mappen) dar de aktuella kunddatabaserna finns genom att

trycka pad < (pil till vanster) pa tangentbordet.

Tryck pa Skapa for att skapa en ny kunddatabas.

Ange namn pa den nya kunddatabasen.

Tryck pa OK for att bekrafta namnet.

Vanta medan databasen skapas.

Om den &r markerad, tryck pA Oppna eller markera databasen och tryck darefter pa
Oppna .

Programmet andrar tillbaka till huvudskdarmbilden. Kontrollera att Kunddatabasen mitt pa

skdarmbilden har den korrekta databasangivelsen. Nu ar programmet klart att motta data.

Sida 5
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Importera standardmodellset som passar till uppdraget

Det dr nédvdndigt att ha tillgdng till standardmodeller nér lokaler ska registreras. Dessa
standardmodeller finns, tillsammans med andra grunduppagifter, i ett standardmodellset. Om det inte
finns ett standardmodellset i kunddatabasmappen kan ett sGdant importeras.

En férutsdttning dr att man har tillgang till en export-/importfil med dessa uppgifter.

W N R WN

[ERN
o

Pagar CADKH-VA\Standard modellsetimp =50
Data import
Importfil | C:\DKH-4\Standard modelizet.imp j J \/ Start
D atabas info ﬂ Sting
Synkronisera [~ Synkionisera med andra anvindare M !
Pigaende import. info '
Pagar 0 5006

Logg-info
Logg i

Kontrollera om det finns ett standardmodellset i kunddatabasen. Valj menypunkt Data,
Standardmodellset. Om det finns ett standardmodellset i listan kan fonstret stangas. Om listan
ar tom fortsatt med féljande punkter:

Stang ”Standardmodellset”-fonstret.

Valj menypunkt Filer, Import.

Vilj 6nskad importfil.

Tryck pa Start

Om programmet fragar om data ska skrivas 6ver och man accepterar detta, tryck pa Ja
Nar importen ar klar kan information ses i “Log info” och knappen ' Stang ar aktiv.
Tryck pa Stang

Vilj for att kontrollera att standardmodellsetet har importerats korrekt. Det
importerade standardmodellsetet visas under Aktuell standardmodell.

. Vdlj standardmodell i Aktuell standardmodell, och de relaterade data visas med dess

standardlokaler, serviceprofiler, kvalitetsprofiler och lokalgrupper.

Sida 6
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Skapa ny kund (under Egenskaper)

5 Y 5T EMS

Rergaingssyene ~ ok
Filer Redigera Wisa Data Kund Ritning Ekonomi  Kwalitetskontoll  Systemm Hijalp
= X 3] o) i .
Byt # My Tabort AngraTabot | Spsteminstaliningar  Arsvandarinstaliningsr  Kundinstalningar 0: Daglig stad
Huvuddata Egenskaper lRitning ] Oversikt] Avdelningﬂr] Nyckeltal ] Flaner ] Ekonomi I
Hueudink : T Dalia stadmi
=l C:\Program Files\Aps Data-know- uvudinta ]Adresserl Kunlaklerl Kummenlar] Detaher] U Daghg stadning
+ £% m 200, Demokund AB
i)
= Kund [Ny] XK vt
Huvuddata 9 Hisp
ID/Nummer  [205 [205 Niva: ~| ~]
Lak JA3
Mamn ‘N_v kund * * -
Firkortning ‘
Goly M.G.
Golvtyp ‘ J | 5 =
Brutto Diff. Netto Tot. netto | Omkrets
Yame) | 000-[ 000 o0 000 || 000 m
A Serviceprofil tillhGrighet Q
Till d
Serviceprofil | J ‘ ’Tlsl;nsr;n :r
G . dagl. tid [ 5|6|7/8
ﬂ — ENOMEn Iqan i
Egen | [ [ [ [ [ @) svvozo
vate! ! | | | |
4| 1l 3
09:50:08 | Mum/Caps: & Status: Andra

MRV} Egenskaper § Huvudinfo |
2.
Huvuddatafonstret.
3. Tryck pa Ny(a)
4. Ange kundens id-nummer i faltet ID
5. Ange kundnamn i faltet Namn
6. Tryckpa OK

Markera ”Databasnamn” (6versta raden i huvuddatafénstrets trad) eller en befintlig kund i

(Om OK inte ar aktiverad, beror det normalt pa att det kundnummer som angetts redan finns
angivet till en annan kund. V&lj alltsa annat id-nummer fér kunden.)

Vilj kundindstédllningar

Efter det att kunden skapats kan det finnas behov av att dndra grundinstéllningarna fér kunden. Normalt
fdar man en fraga frén systemet om man vill éndra instéllningarna omedelbart efter det att kunden

skapats.

Man kan alltid vid senare tillfalle &ndra/justera kundinstallningar genom att markera kunden i
huvuddatafonstret och darefter trycka pa verktygsknappen

Kund, Instéllningar.

Kom igdng — med RengéringsSystemet
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Kundinstallningar

Forbindelser

ndardmodelirelation |5 -

|Dem0nyckelta|

Ar Upplysningar

Installningar

Gererella installningar
Forbindelker

Arbetstakt och pers. Z-til3ag
Berakning - Praduktion
Berakning - Annat

m

Soignering
Kalender J |QUUSJ |Sl‘:|-'k‘5l'3”‘:IE [ Soignering - T egringsarafik
Perioddefinition 2] |5aidagar & 2 Helndagar =l Plantyper
Frekwvenstester L9
Berakningsdata :(SDDnt:k;e'
Veckor/Ar 5214 Hamtat frén kalenden e S
Manader/ar 12,00 Hamtat frén kalendemn Beskrivhing
Beskrivhingar
Period 1 Vardagar
253 Dagar per &
Period 2 Helg
104 Dagar per &
Period 3
0 Dagar per & »
Fiarvalt | f Spar |
? Hjalp | x Awbryt | i
= —

Vilj standardmodellset

1.
2.

grunddata for registeringar pa kunden.

Kontrollera kalender- och perioddefinition

1.

2.
3.
4

Kontrollera arbetstakt och personliga %-paslag

1.

| kundinstallningar (se beskrivning ovan) ar "Foérbindelser” markerat.
| faltet “Standardmodellrelation” viljs det standardmodellset som skall anvandas som

| kundinstallningarna ska daven anges att kalender- och perioddefinition ar vald.
Ange 6nskad kalenderprofil och aktuellt ar.
Vilj den perioddefinition som passar kundens behov.

Kontrollera slutligen under berakningsdata att perioder och antal dagar éverensstammer enligt
angivna definitioner. Spara darefter uppgifterna genom att trycka pa | Spar

| kundinstallningarna finns dven installning for ”Arbetstakt och pers. %-tillagg”.

5 Y 5T EMS

2. Kontrollera att arbetstakt och personliga procenttillagg ar korrekta i férhallande till avtalet.

3. Ratta eventuellt dessa och spar uppgifterna genom att trycka pa ' Spar

Kom igdng — med RengéringsSystemet
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Skapa kund (via Import av standardkund)

Som alternativ till att skapa en kund ”helt fran bérjan” kan man importera data fran tidigare
registreringar. Dessa kan finnas i en export-/importfil och kan ddrmed importeras till den aktuella

kunddatabasen.
Pagar C:ADKH-V4\Standard kund.imp 3 |
Data import
Impoithil | C:ADKH-Y4\Standard kund.imp
|28 s |
Databas info L sttna
Synkronisera [ Synkranisera med anda anvéndare ? Hidlo
Pagaende import, info
Pagar 0 11561
- Logg-info g
"

1. Kontrollera att ratt kunddatabas ar vald genom att titta pa den Gversta raden i tradstrukturen i
huvuddatafonstret. Har visas namnet pa aktuell kunddatabas.

2. Kontrollera garna nasta ”niva” i huvuddatafonstret for att se om uppgifterna stammer med det
som borde finnas i databasen (Kundnamn etc).

3. Valj menypunkt Filer, Import.

4. Valj 6nskad importfil.

5. Tryck pa Start

6. Om programmet fragar om data ska skrivas 6ver (kopiera 6ver befintlig kundregistreringar),
tryck Ja

7. Nar importen ar klar visas infomration under "Log info” och knappen Stang &r aktiverad.

8. Tryck pa Stang

9. Kunden ar nu placerad i huvuddatafénstret.

10. Kontrollera att standardmodellsetet har importerats genom att markera kunden i
huvuddatafénstret och darefter vélja . Har finns nu de importerade
standardlokalerna och serviceprofiler, kvalitetsprofiler samt lokalgrupper.

11. Tryck pa

12. Markera ater den importerade kunden i huvuddatafonstret (om den inte langre &r markerad).

13. Andra ID och eventuellt nummer fér kunden i ID och Nummer.

14. Andra namn i Namn.

15. Tryck OK for att spara andringarna.

16. Nu ar kunden klar att borja anvanda.

Sida 9
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5 Y 5 TEMS

e DT T s
Filer Fedigera Visa Data Kund RBithing Ekonomi  Kwvaltetskontroll Spstem  Hjglp
= - |3. % [ =] X &9 0: Plantyp O
Byt /Ny | Skrivut Forhandsgianska Flipp Fopiera Elstiain | Tabot Angra Tabot | Systeminstallningar  Anvandarinstallningar  Kundinstallningar | |~ I
_ Egenskaper |Ritning | ﬁversikll Avdelningarl Nyckeltal | Planer | Ekonomi |
=78 C-\Program Files\Aps Data-know- Huvudinfo |Sek. infDI Golv I Serviceprolill Annat I Awd I Adresserl Konlaktell Kommentarl Al Panypo
@4 m 200, Demokund AB -—
" m 208, Ny kund A
X s |
N ? Hidp |
1D/Mummer IA IA Niva: ~| 7]
Standardlokal I j_” + ’ b
Namn |B_vggnadA + * -+
Farkortning I Nylz]
e |
o G MG o oo |
Golviyp I jl |5 vl S
Buto  Difi. Wewo fowes| | (|
Yta [m?) | 0,00 -| 0,00 =| 0,00 0,00 | 0,00 m
Aninat ¥
DT A
. . Tillsynsrundor
Serviceprofil I jl IT 2| 3 T
T e R S
Egen I I I I g SDfD:SDl
Total | | | | | |

Ol —— 5

| Num/Caps: &v |Status: Andra

Y211 Egenskaper § Huvudinfo |

Markera, i “Huvuddatafdnstret”, den kund till vilken byggnaden skall kopplas.
Tryck pa Ny byggn.

Skriv byggnadsnummer i ID

Skriv byggnadsnamnet i Namn

Tryck pa OK

09:53:30

oA ®wWNE

(Om OK inte ar aktiverad beror detta vanligtvis pa att id-numret for byggnaden redan finns

registrerat pa kunden, byt darfor till annat id-nummer.)

Kom igdng — med RengéringsSystemet
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Skapa ny vaning (via Egenskaper)

5 Y 5 TEMS

— — =
Filer Redigera Viza Data Kund Bithing Ekonomi  Kwalitetskontroll  System  Hjalp
= - Il & B® x &2 0: Plantyp 0
Byt /My | Skriv ut Fohandzaranska Flipp Kopierz Klisiain | Tabot AngraTabort | Spsteminstdlningar  Anvandarinstslningsr  Kundinstalningar | |~ I
_ Egenskaper |Ritning | ﬁversiktl Avdelningarl Nyckeltal | Planer | Ekonomi |
Hureudinfo i a|r 0: Plantyp 0
E‘",.ﬂ C-\Program Files\Aps D ata know- ISBk. mfol Gal I Selwcaprohll Annat I Aved, I Adresserl Kontakterl Kommentall C | LU e
=4 m 200, Demokund AB

= m 205, Ny kund
‘- m A, Byggnad A

" CH

o 0K

XK Aebit

g

? Hisp
1D /Nummer IU ID Niva: ~| 7]
Standardlokal I j_" + ’ ®
Hamn IHullenvénind * * =+
Farkortning I
Hyla] |
e |
- My waring
Golvtyp I jl 5 vl
Bto D Neto L (S
Yta (m?) | 0,00 ,| 0,00 =| 0,00 n,nn| 000 m
Annat ¥ |
D T3
. . | Tillsynsrundor
Serviceprofil I jl |T2|3 4
- ol - 5|6|78
e ———] ([
Total

L) T T— ’

09:56:11 | Nurn/Caps: &v |Status: Andra

Y211 Egenskaper § Huvudinfo |

Markera, i “Huvuddatafonstret”, den byggnad till vilken vaningen skall kopplas.
Tryck pa Ny vaning

Skriv vaningsnummer i ID

Skriv vaningsnamn i Namn

Tryck pa OK

(Om OK inte ar aktiverad beror detta vanligtvis pa att id-numret for vaningen
registrerat pa kundens byggnad, byt darfor till annat id-nummer.)

oA wWNR
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RengdringsSystemet — ‘ E@I&J
Filer Redigera Viza Data Kund Bithing Ekonomi  Kwalitetskontroll  System  Hjalp
= % x < .E‘l}. . e W o 0: Plantyp O
Byt / My Klipp  Kopiera Tabort AngraTabort | Systeminstdliningar  Anvandarinstdliningar  Kundinstéliningar
Huvuddata Egenskaper lRitning ] ﬁversikt] Avdelningar] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi I
= xg C-\Program Files\Aps D ata know- Huwvudinfa ]SBk. info} Gal ] Selwcaprohl} Annat ] Aved, ] Adresser] Kontakter] Kommental] I:LIL 0: Plantyp 0
it
30 on bt
% m A, Byggnad A =l Lokal [Ny] X bt
= 0, Bottenvaning Huvuddata ? —
ID/Nummer |10 [B.01 Niva: «| |
Standardiokal =] .| [Vindizng 44| %
Hamn ‘Vindféng * * -
Forkortning [V
Golv M.G.
Golvtyp  [5T | [Sten 5 3 Q
Brutto Diff. Netto Tot. netto Omkrets
Yta(m?) | 500-[ 000- GO0 | 0oo || 000 m
ﬂ Annat ¥
Pogankod [ _[[F[5[0 [ [T [ _JT] PR
A —— Genomsn. dagl . tid [ 5|6|/7|8
Ben [ 0] [ [ [ | CELE]
vate! | | | | |
< m r

wer, 41121 | Mum/Caps: & Status: Andra

1

\'Ell] Egenskaper ,m

Markera, i “Huvuddatafdnstret”, den vaning till vilken lokalen skall kopplas.
Tryck pa Ny lokal
Skriv lokal-ID och lokalnummer i ID och Nummer

Vilj den standardlokal som svarar mot lokalens behov i Standardlokal. Darefter fylls resten av
falten i automatiskt (systemet "hamtar” en kopia av standardlokalen fran nyckeltalsregistren).

Vid behov, dndra lokalens namn i Namn.

Vid behov, dndra lokalens férkortning i Férkortning.
Vid behov, dndra lokalens golvtyp i Golvtyp.

Vid behov, dndra lokalens service-profil i Serviceprofil.

. Tryck pa OK

(Om OK inte ar aktiverad beror detta vanligtvis pa att id-numret for lokalen redan finns

registrerat pa kundens vaning, byt darfor till annat id-nummer.)

Kom igdng — med RengéringsSystemet
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Ytterligare lokaldata
En lokal kan besta av mdnga olika registreringar/egenskaper, varav ndagra dr informativa, andra dr
gruppupplysningar och ytterligare ndgra har berékningsmdssiga konsekvenser.

Uppgifterna finns pad féljande flikar/knappar och dr redigerbara av programanvéndaren.

m (Sekundar information)

o
0]
o}

Koppling till Avdelning.
Parameter — anvands i samband med dynamiska standardlokaler.
Faktorer — mojliggor tilligg/avdrag pa objekttyper. Normalvardet for dessa falt &r 100.

m (Golv och metoder)

O O 0O 0O oo

Golvtyp — Lokalens golvmaterial

M.G. — Mobleringsgrad

Normal met. — Normal golvmetod for aktuell period.

Grundlig met. — Grundlig golvmetod for aktuell period.

Tillsynsmetod — Tillsyns metoder for aktuell period.

Andra met.
= Periodisk 1, met. — Golvmetod for periodiskt arbete, typ 1.
= Periodisk 2, met. — Golvmetod for periodiskt arbete, typ 2.
= S.st. met. — Golvmetod for storstadning.

. S el (Serviceprofil)

o

o

Serviceprofil — Lokalens serviceprofil. Andring i detta filt genererar automatiskt dndring
i alla nedanstaende falt.

Frekvenser — Lokalens stad-/resultatfrekvens (programkod) normal- och alternativ-
frekvens.

(Andra mellan alternativen genom att trycka pd 4P ).

Kvalitetsprofil — Den kvalitetsprofil som lokalen tillhor. Anvands vid kvalitetskontroller
(INSTA800).

Frekvensprofiltillhdrighet — Lokalens koppling till frekvensprofiler fér golv, inventarie,
vagg, tak, tillaggstider, fonster och utomhus. Ger information om hur ofta en stadinsats
skall rengoéras och paverkar darmed den samlade tidsberdkningen for lokalen.

m (Kommentar)

(o}

Kommentar — kort falt till en kommentar som kan anvandas vid utskrift av ritning och
lokalforteckning.

Notat — Notatfadlt som kan anvandas for information fér den valda lokalen (eller
byggnad, vaning).

Fri text — Ritningsrelaterad text som kan anvandas vid utskrift av ritningar.

(Adresser)

o

Mojlighet att skriva 3 adressupplysningar pa kundniva (eller 6nskad niva).

m (Kontakter)

(0]

Mojlighet att skriva upp till 5 kontaktupplysningar pa 6nskad niva (kund, byggnad,
vaning, lokal).

b eS8 (Detaljer)

o

Ger detaljerade uppgifter om tidsatgang, nyckeltal, yta och tidsférdelning for vald niva
(kund, byggnad, vaning, lokal).

Sida 13
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Skapa byggnad / vaning (via Kopiering av byggnad / vaning)

Ibland dr den snabbaste vdgen till mdlet att kopiera en existerande registrering och dteranvinda denna

med ndgra sma dndringar. T ex kan en vaning eller hel byggnad kopieras.

10:50:25

MNurn/Caps: Aw

RengdringsSystemet . ‘ EIEI&J
Filer Redigera Wisa Data Kund Ritning Ekonomi  Kwalitetskontoll  Systemm Hijalp
= = Iﬁ & = x ol E—G 0: Plantyp 0
Byt # My | Skriv ut  Fohandzgranska Kliipp Kopiera Klishain | Tabot Angra Tabort | Spsteminstdliningar  Anvandarinstaliningar  Kundinstaliningar | |~
Huvuddata Egenskaper lRitning ] Oversikt] Avdelningﬂr] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi I
Hueeudink i 4|k 0: Plantyp 0
= 4@ C-\Program Files\Aps Data-know- urudinfo ]Sak. mhﬂ Gol ] Selwcapmhl} Annat ] Aued, ] Adresser] KUnlakler] Kummenlal] C L: Flantyp
+ £ m 200, Demokund AB I:l
= m 205, Ny kund - e .
= = A, Byggnad A = vaning
<. N Huvuddata 9 Hisp
®m 10, B.01. ¥indfang 0 0 obi| 0S| d
m 20, B.02, Entréhall ID/Nummer | | :
= 30, B.03. Toalett Standardiokal | | LAk A
= 40, B.04, Toalett o ¥+
Bott
= 50, B.05. Korridor [l [5otionvaning
= 60, B.0E, Kontor Forkortning | Myls]
m 70, B.0OY, Kontor Golv M.G.
= 80, B.D8. Kontor Ny lokal
L . 5 =
= 30. B.09. Konferens B ‘ j | =
= 100, B.10, Arkiv Brutto Diff. Metto  Tot netto  Omkrets Ta bart
va() | 000-) ooo=[ o000 [ 00| 000 m
Annat ¥
K|
Tillsynzrundor
Programkod J| | | J| | | _‘ ‘ ‘ 'T 20304
Gi . daal. tid L] 5|6]78
ﬂ Wardagar e |Qau : e
Egen | ] i ] ] y 5040030
Total [ 1232 -| - [
4 m +

Status: Andra

P wnNe

'] Egenskaper § Huvudinfo |
Markera i "Huvuddatafonstret” den vaning som ska kopieras.
Tryck pa Ctrl+C for att kopiera uppgifterna.
Markera i “Huvuddatafonstret” den byggnad dar vaningen skall laggas till.

=)

Friga
DObjektet finns redan:
1D: 0
Namn:
Typ: TLevel

Wl hur objektet skall infogas:
™ Erzatt objektet

(" Andra 1D nummer il
1

" Ersétt alla abjekt

L =

5. Tryck pa Ctrl+V for att klistra in.

6. Om en vaning med samma id-nummer redan finns registrerad pa byggnadsnivan staller
programmet fragan om man skall skriva 6ver eller ange nytt id-nummer. Fragan kommer alltid
att stallas om man kopierar ett vaningsplan som skall ldggas till i samma byggnad.

7. Valj ”Ange nytt ID” och skriv ett nytt id-nummer till det vaningsplan som skall kopieras in.

Tryck pa OK

Kom igdng — med RengéringsSystemet
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DATA KNOW HOW
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Om id-numret &r registrerat sedan tidigare pa byggnadsnivan, visas varningen ”Anvandar ID
finns”!. Tryck pa OK varvid programmet atergar till punkt 7 dar ett icke-existerande id-
nummer anges.

Om id-numret inte existerar kommer vaningsplanet att kopieras in under den markerade
byggnaden och med samma namn som det ursprungliga vaningsplanet.

Markera den nya vaningen i huvuddatafonstret.

Markera Namn och ange vaningsplanets korrekta namn.

Markera Nummer om detta anvands, och skriv in dnskat vaningsnummer.

Tryck pa OK

Nu har en kopia skapats av vaningsplanet och édndringar kan géras efter behov.

Om en hel byggnad skall kopieras gérsdetta pd samma sdtt som i beskrivning ovan, dock skall man i
punkt 4 ovan markera den kund i “Huvuddatafénstret”dér byggnaden skall Iéiggas till.

Sida 15
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Redigering via oversiktslistan
| RengéringsSystemet kan lokalregistrering géras pa flera sdtt. Som utgdngspunkt bér Egenskapsfliken
anvdéindas ddr en lokals olika registreringsfdlt visas.

Beroende av vilken information som ska registreras, kan man byta till Oversiktsfliken och dér vilja vilka
félt som skall visas samt i vilken ordning de skall anvéndas.

Detta mdéjliggor oftast en snabbare registrering av lokaluppgifter och ger dven en bdttre 6verblick av

lokalerna.
RengéringsSystemet =HACIHL X
Filer Fedigera “isa Data Kund Ritning Ekonomi Kwalitetskontoll  Swstem  Hijalp
= s é}_ . @ _ iﬁ X 0: Daglig stadni ..
Byt / Ny Tabort Systeminstalningar  Anvandarinstalningar  Kundinstallningar
Huvuddata Egenskaper] Ritning Oversikt }Avdelningar] Nyckeltal ] FPlaner ] Ekonomi ]
=/ C:\Program Files\Aps Data-kno » Oversikt [7& Instalininga
—-&4m 200, Demokund AB > Demokund AB > Demobyggnad > Demovaning '
= 1. Demobyggnad = [} |Namn | -
--m 0. Demovaning 10 Yindfing
& 10. . Vindfang 0 enwghnal
®F' 20, . Entréhall BES Forferenzsmim
o -
30.. K_c-mfelenslul 40 Fiarrum raed handfat/speg
o 40, . Forrum med 50 Todl
o 50, . Toalet | pelett
W BD. . Toalett | |50 Toslett
® 70, . Fonum med 70 Fiirum med handfat/speg
o 80, . Toalett 20 Toalett
o 90, . Toalett a0 Toalett
o 100. . Korridor oo Korridor
o 110, , Korridor B Konidar
i 120, Famum Gll s 7lon Fomm il we
130. . Toalelt 130 Toskt
o 140, . Toalett BEr Todett
& 150, , Forum till + a saEt
o 160, . Toalekt A 150 Fiirrm ill we
o 170, , Toalett | |160 |Toaltt
o 180, , Stadum 17 Toalett
!. o 190, . Uppehallsn - 180 Stadrum
< 1L} N [> 190 Uppehélism, rokare -
155748 | Num/Caps: & Status: fndra

Hitta listan
1. Markera en lokal pa ett vaningsplan i "Huvuddata”-fonstret.
2. Tryck pa [N for att £ tillgang till bversiktslistan.

Vilj onskat innehall och utseende
1. Forsta gangen man anvander 6versiktslistan, visas enbart en mycket begransad information for
varje lokal. For att andra eller utdka visad information skall Egenskapslayout-fonstret ppnas
(tryck pa till héger om 6verskriften).
a. Klickairutan for de egenskaper som skall visas i listan.
b. Ta bort tidigare markerade egenskaper som inte behovs.
c. Tryckpa OK for att godkdnna valet.
2. De valda egenskaperna visas i var sin kolumn i dversiktslistan. Kolumnerna kan flyttas sa att de
star i 6nskad ordningsfoljd. ID-kolumnen kan inte tas bort och bor sta placerad som forsta
egenskap.

Sida 16
Kom igdng — med RengéringsSystemet
©2009 by Aps Data-know-how



DATA KNOW HOW

CLEAMNING 5 Y STEMS

Flyttningen av en egenskap gors pa foljande satt
a. Klicka med vanster musknapp (hall knappen nedtryckt) pa egenskapens kolumnrubrik.
b. Draden till 6nskat lage och “slapp den”.
c. Placeringen sparas och ligger kvar tills andring gors.
3. Kolumnbredden kan ocksa anpassas for att ge basta maojliga 6verblick.
a. Klicka med musen (hall knappen nedtryckt) pa héger kant av den egenskapsoéverskrift
for vilken bredden skall dandras.
b. Dra kolumnen till 6nskad bredd och ”slapp”.
Bredd och placering sparas och ligger kvar tills ny andring gors.

Férflyttning mellan fdlt gérs genom att anvénda Tabulering till néista félt och Shift+Tabulering for att
dterga till foregdende fdlt. Félten visas och redigeras olika beroende pa dess innehdll. Félten har dven
olika férger med féljande betydelse:

e Vita falt innehaller vanliga text- eller tal- egenskaper vilka kan @ndras, kopierias, och tas bort.

e Svagt gult falt ar egenskaper dar man kan valja mellan férdefinierade varden. Exempelvis kan
det vara ett falt med ja/nej som valmojlighet, eller ett falt med val av tidigare uprattade
standardlokaler. Har kan man bérja med att skriva det 6nskade valet sa visar
RengoringsSystemet den valmojlighet som motsvarar det skrivna. Trycks Alt+Pil ned visas alla
maijliga val.

e Gra (Over alla lokalens falt) visar att lokalen ar inaktiv. Lokalen kan dndras till aktiv genom att
trycka pa F7. Om alla lokalerna i listan ar gra innebér det att en 6verliggande niva ar inaktiverad.
| det fallet maste overliggande niva (vaning alternativt byggnad) markeras och darefter
funktionen F7 anvandas for att aktivera lokalerna.

e Ljusrod (6ver alla lokalens falt) visar att lokalen &r ”Last” och inte kan redigeras. Lokalen kan
lasas upp igen genom att den markeras i huvuddatafonstret och darefter anvanda funktionen
Shift+F7. Nar en lokal &r 1ast, kan den inte redigeras, varken i 6versiktslistan eller under fliken
egenskaper. Om alla lokalerna i 6versiktslistan ar ljusréda innebar det att en 6verliggande niva
ar "Last”. | det fallet maste overliggande niva (vaning alternativt byggnad) markeras och darefter
funktionen Shift+F7 anvandas for att ”lasa upp” lokalerna.

e Ljusrott falt visar att egenskapen enbart ar lasbar och inte kan andras. Detta galler t.e.x. for falt
med tider.

e Gron markering i ID egenskapsfaltet pa nedersta raden ar “registreringsraden”. Alltsa den rad
man skall sta pa, om man vill registrera en ny lokal till vaningen.

Sida 17
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Registrering av ny lokal
Registrera nya lokaler kan dven géras direkt i éversiktslistan. Dock mdste minst en lokal ha registrerats

pé den aktuella véningen. Om ej sd vilj T c) L och registrera en lokal under JEILILL 0. Byt

darefter tillbaka till LA

For registrering:

1.
2.
3.

”Scrolla” ned till botten av 6versiktslistan.

Markera det gréna filtet.

Skriv in ett nytt lokal ID och fortsatt till nasta falt. Alternativt, om anvandarinstallningar ar
forprogrammerade att foresla ID, tryck pa Insert varefter ett nytt ID skapas automatiskt.
"Registrera” i ovriga falt.

| “"Huvuddata”-fonstret kan man l6pande se de nyregistrerade lokalerna.

Samma metod kan anvéndas fér att skapa byggnader och véningar under férutsdttning att det redan
finns minst en registrerad byggnad/vaning pG samma niva.
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SOk och ersitt (NY)

Med funktionerna S6k och S6k igen dr det méjligt att hitta de lokaler som innehdller vald information
och ddrefter exempelvis dndra programkoden fér de funna lokalerna.

Sk & =]

Soklista

=

a
Laggtill | Tabart Yiljalla | Fensa

8l Sk frén

v Alla {* Senaste utgdngspunkt

" Enitaget My utgdngspurkt

[v Resultat inkluderar enbart lokalgrupp, lokaler och lokaldelar)

Sik Sténg Hislp

SOk (exempelvis efter kontor):

1. Markera kunden i “"Huvuddata”-fénstret. Denna markering betyder att alla lokaler pa hela
kunden kommer att genomsdkas. Markerar man enbart en byggnad eller en vaning sker
sokningen enbart pa lokaler inom markerad niva.

2. Vailj Redigera, SOk for att fa atkomst till sokfonstret.

3. Klicka pa Lagg till , valj sokkriteriet Standardlokal och tryck  OK for att komma tillbaka till
sokfonstret.

4. Markera insatt sokkriterium i soklistan.

5. Tryckpd ... ochvaljden eller de standardlokaler som motsvarar kontor (kontorslandskap,
expedition etc.). Avsluta med ' OK for att aterga till sokfonstret.

6. Kontrollera att Vilj — Alla ar markerat — sa att alla funna lokaler blir markerade vid sékningen.

7. Kontrollera att Resultat inkluderar enbart lokalgrupper, lokaler och lokaldelar ar markerad, om
ej kommer dven byggnader och vaningar med i sokresultatet. | detta exempel med sokning efter
standardlokaler har det ingen betydelse men med andra sokkriterier kan resultatet bli nagot
man inte 6nskat.

8. Tryck nupa  Sok for att fa valda standardlokaler markerade i “"Huvuddata”-fonstret. Flytta eller
stdng sokfonstret for att se resultatet.

| "Huvuddata”-fénstret pd huvudskdrmbilden ses nu de markerade lokalerna och antalet kan avldsas pa
rubrikraden, angivet inom parentes.
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Ersitt programkod pa markerade lokaler

RengéringsSystemet L:' =) éj
Filer Fedigera “iza Data Kund Bitning Ekonomi  Kewalitetskontroll Sestem  Hjdlp
= é . lﬁ ‘% E x E—G_ . T e 0: Daglig slédn\J
Byt /My | Skriv ut Farhandsgranska Klipp FKopiera Klistrain | Tabart Systeminstalningar  Anvandarinstalningar  Kundinstallningar
Huvuddata (11 Markerad) Egenskaper lRitning 1 ijversikl] Avdelningﬁr] Nyckeltal ] Flaner ] Ekonomi ]

=1/ C:\Program Files\Aps Data-kna ~ Hurvudinfo ]Sek |nfn| Gok ] Serwceprnhl] Annat ] Avd ] Adresser] Kmntakler] Knmmentarl [ 4| * | 0: Daglig st&dning

=& m 200, Demokund AB
=I-®m 1, Demobyggnad = p Lokal [N ] l
-- ®m 0, Demovéning = Y X st
o 10 _ Vindting | Huvuddata
. w91 . P Hidp
o 20, , Entréhall D /Nummer ‘537 ‘537 Nivé:ﬂﬂ H

o 30, . Konferensiu

o 40, , Finum med Standardlokal ‘ jJ‘ * ’ ®
L1 50. . Toalett Namn | s
LF 60, . Toalett

Forkortnil
o 70, ., Firum med AL

L 380, . Toalett Goly M.G. Q
L 3§90, . Toalett Golvtyp j ‘ S
' 100. . Korrid

omeer Brutto Diff. Metto Tot. netto Omkrets

o 110, , Korridor
w120, . Fiirm Kl + Yta (m2) ooo - o= 000 0oo || 000 m

Ll 130. . Toalett TS Serviceprofil tillhorighet Annat ¥
| @140 _ Toalett

— Servi il - Tillsynsrundar
® 150, , Fairum till y AL =l
L @160, . Toalett ITS Genomsn. dagl, tid -

wardagar Helg
L3170, . Toalett =
= 11 Markerad f | ‘ | | |

o 180. . Stidrum | ‘ | | |

o 190, . Uppehallsn -
4| 1 [:

z

L]
(7]
-

@ |2~

)
2
i
B =

Total

15:57:23 | Num/Caps: & Status: Andra

1. Tafram programkodfaltet som skall &ndras. Det hittas pa fliken JF:{=HE 1 m
CIl&lg Egenskaper B Serviceprofil §

2. Andra programkoden till den énskade, exempelvis 551.

Tryck OK for att bekrafta andringen pa alla markerade lokaler.

4. Nu har samtliga markerade lokaler dndrats, aterberaknats och sparats. Det kan ta lite tid
beroende av hur manga lokaler som markerats.

w

Som alternativ kan s6kning efter lokaler ske styckvis och dndringarna goérs en i taget. Det gérs genom att
Vilj — En i taget markeras i sokfonstret och sedan klicka pa knappen Ndsta for forflyttning mellan de
framsokta lokalerna. Man kan dven stinga sokfonstret och i stallet anvanda
tangentbordskombinationen:

AlIt+F3 for att hitta alla lokaler som stammer med de valda sékkriterierna
F3 for att hitta nasta lokal da en lokal at gangen markeras.

Shift+F3 for att hitta foregaende lokal — en at gadngen markeras.

Ctrl+F for att 6ppna sokfonstret igen.

O O O O

RengéringsSystemet “kommer ihdg” den féregdende utgangspunkten for sékningen dnda tills dess
programmet stéinges ner. Dérfér kommer en sékning med dndrade sékkriterier att ske inom samma
dataomrdde, exempelvis en bestimd/markerad kund.

Onskas en ny utgdngspunkt, markeras den i "Huvuddata”-fénstret, och i sékfénstret véiljs S6k frén — Ny
utgdngspunkt innan man trycker So6k igen.
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Om man Iépande (dven om sékfonstret dr sténgt) dndrar ett av sékkriterierna, exempelvis dndrar alla
lokaler med standardlokal “kontor” till ndgot annat, kommer ”“kontor” att tas bort fran resultatlistan och
ddrmed inte visas nér sékning sker igen.
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Matning av ett vaningsplan

| RengéringsSystemet kan man mdta lokaler pa tva olika sdtt, antingen via pappersritning och
digitizerbord eller via import av DXF-ritning.

Mitning av pappersritning och digitizerbord
Ndr lokalerna pa vaningsplanet ér registrerade i systemet dr de klara att mdtas. Detta gérs med hjélp av
ett mdtbord, en digitizer, samt en ritning.

Forberedelse

1. For basta resultat bor ritningen vara av god kvalitet och skalenlig. Ar detta inte fallet
rekommenderas att bestalla nytt material.

2. Vik ut ritningen och kontrollera om hela ritningen far plats pa den ”aktiva” delen av digitizern.
Om sa inte ar fallet, vik ritningen sa att delar av den far plats under digitizerns plastskydd. Bérja
med det nedre vanstra hoérnet av ritningen — det ger basta placering internt i systemet.

3. Placera ritningen sa vag- och lodratt som mojligt. Tejpa ritningen sa att den inte flyttar sig under
inmatningen.

4. Kontrollera att digitizern ar kopplad till systemet och fungerar korrekt. Skulle sa inte vara fallet
kontrollera att digitizermusen fungerar och att batterierna inte ar slut.

5. Nar programmet har forbindelse med digitizern ar det dags for nagra justeringar i programmet
sa att den fysiska ritningen aterges korrekt.
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Andra/berikna skala

RengdringsSystemet - _“ =AACIAL X

Filer Fedigera Wisa Data Kund Ritning  Ekonomi Kealitetskontoll - System  Hijalp

= =3 2] a)

= 0: Plantyp O
Byt / My Klistra in Angra Tabort | Spsteminstallningar  Anvandarinstaliningar  Kundinstalningar | |~ anivp
Huyuddata Egenskaper Ritning Iﬁversikt] Avdelningar] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi I

-4l C:\Program Files\Aps D ata-know- lk & [m.t e\ 100z :" Kund :" ‘ﬂ} & By v LJ] %\‘

+-E4 m 200, Demokund AB Erﬁ E sﬁ ﬁ & 1100 - 0,00

= m 205, Ny kund

= A, Byggnad A

=8 B 0. Bottenvaning

= 10, B.01, Vindfang
20, B.02, Entréhall
30, B.03. Toalett
40. B.04. Toalett
50, B.05, Korridor
60, B.06, Kontor
70, B.07. Kontor
80. B.08. Kontor
90, B.09. Konferens
= 100, B.10, Arkiv
+-m 1, Bottenvaning j

4 1 Digit. 5,56 ~000m AE000m Status:
b & V1796 1000m v 0,00 m? 4 _ i

wer, 41121 | Num/Caps: & Status: fndra

1. Paritningen finns normalt en skalstock som anger ritningens skala. Anges normalt som 1:xxx —
exempelvis 1:100. Finns ingen skalstock maste en ldngdangivelse finnas angiven pa ritningen for
att fa fram ritningens skala. Ju lange langdangivelsen &r desto storre precision uppnas vid
inmatningen.

2. |"”Huvuddatafonstret” markeras den vaning som skall matas in.

cRVE] Ritning |

4. | Skala viljs ritningens angivna skala — exempelvis 1:200. Om ritningens skala ar annan an de
forvalda i programmet, tryck pa | 1:100 och menypunkten Annan skala valjs. Skriv in 6nskad
skala och tryck pa ' OK

5. Finns endast en kontrolldngd angiven pa ritningen — Ias vidare har annars fortsatt till nasta
punkt.
Kontrollangdens start- och slutpunkt skall vara innanfor digitizerns “aktiva” del.

a. Tryckpal 1:100 och vadlj menypunkten Berdkna skala.

b. Angeicentimeter (cm) hur lang kontrolldngden ar och tryck pa OK . Nu dndras
skdarmens bakgrundsfarg i ritdelen fran vit till gul och programmet ar klart att ta emot
digitizerpunkter.

c. Ange nu, pa digitizern forst den vanstra och darefter den hégra (eller 6vre och nedre)
punkten for den kontrollangd som ar angiven.

d. Darefter andras bakgrundsfargen pa skdarmen tillbaka till vit. | rutan \/ visas nu
den berdknade skalan for ritningen. Skriv skalan pa ritningen sa att den finns tillganglig
vid eventuella senare justeringar.
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Kalibrering av ritning

Det dr viktigt att ritningen ligger placerad vdgrdtt for att den ska kunna mdtas in i programmet. Ibland
kan det vara nédviinligt att kalibrera ritningen om den dr “skev”, dvs kopierad, nedférminskad eller
liknande.

RengdringsSystemet - “ o

Filer Fedigera Wisa Data Kund Ritning  Ekonomi Kealitetskontoll - System  Hijalp

=3 w a3
Byt / My Angra Tabort | Spsteminstallningar  Anvandarinstaliningar  Kundinstaliningar

0: Plantyp 0

Huvuddata Egenskaper Ritning Iﬁversikt] Avdelningar] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi I

=] @ C:\Program FilesVAps Data-know- |> E [m.l; i e\ 1002 :|' Kund :|v ‘ﬂ} tg 5—‘ M @ LJ] %\‘ (E]
+-E4 m 200, Demokund AB Erﬁ E sﬁ ﬁ & 1100 - %E Jé;v 0,00
= m 205, Ny kund
= A, Byggnad A
-I-® 0. Bottenvaning
= 10, B.01, Vindfang
20, B.02, Entréhall
30, B.03. Toalett
40. B.04. Toalett
50, B.05, Korridor
60, B.06, Kontor
70, B.07. Kontor
80. B.08. Kontor
90, B.09. Konferens
= 100, B.10, Arkiv
+-m 1, Bottenvaning j

’
o

Pl
L

4 [ i Digit 1900 ~0.00m AE0.00m Fratus
b & v3A0 1000m v 0,00 m? 4 _ i

10:5453 | Num/Caps: & Status: fndra Kalibrering: Ange Z:a punkt ... (pd digitizerbordet)

1. Tryck pa \/ | och skdrmens bakgrundsfarg i ritdelen dndras fran vit till rosa.

Finn den langsta linje (vagg) som ar helt vagrat eller lodrat pa ritningen. Allt detta utfors pa
digitizern och inte pa skarmen. Ju langre eller hogre linjen (vdggen) dr desto mer precis blir
kalibreringen.

3. Markera pa digitizern, med digitizermusen, borjan av linjen (vdaggen). Klicka darefter pa
digitizermusen. Kontrollera att det blir ett kryss pa skarmen som anger att punkten ar
registrerad.

4. Markera darefter, med digitizermusen, slutet av linjen (vdggen). Klicka pa digitizermusen varpa
bakgrundsfargen pa skdrmen atergar till vit. Nu ar kalibreringsprocenten berdknad och den kan
avldasas om man trycker pa knappen | Kalibrering . Om man har kalibrerat en felaktig linje,
tryck pa | Kalibrering , och vilj menypunkten Aterstill kalibrering, som nollstéller felaktig
information, och darefter kan ny kalibrering goras.
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Ritning (inmatning) av lokaler

Detta dr en omfattande punkt med mdnga méjligheter. Beskrivningen nedan dr kortfattad, men kan
ldsas fullt ut i anvdndarvdégledningen pd sidan194 - 199.

=

4.

RengaringsSystemet ’ ™ ' ‘ =neE g
Filer Redigera Wiza Data Kund Ritning Ekonomi  Kuwalitetskontoll  System Hijalp
BPSN}' ﬁliﬁin .&ngra:{ld\gera Systemilitéllningar Anvandarinstallningar  KundinstSlningar 0: Plantyp 0
Huvuddata Egenskaper Ritning Iﬁversikt] Avdelningar] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi I
=l C:\Program Files\Aps Data-know- L & ™ & e 100% :" Kund :" O & Bu-c@ [
+ @ m 200, Demokund AB HE e @ 1200 v | LE A% oo || [ 2 0 2 R[4

=] H 205, Ny kund
=-m A, Byggnad A
- m 0, Bottenvaning
o 10, B.01. Vindfing
' 20, B 02, Entiéhall
-
40, B.04, Toalett
50, B.05, Korridor
60. B.06. Kontor

n

n

u

= 70, B.07. Kontor B2

= §0, B.08. Kontor Entré

= 30, B.09. Konffalens B.01

H 100, B10. Arkiv Vi

5 ™ 1. Bottenvning [ ===3 B
e ) e e e g O
110536 | Mum/Caps: &u Status: Andra
Tryck pa for att starta matfunktionen.

Markera och dubbelklicka i “Huvuddatafénstret”pa den forsta lokalen som skall métas in.
Alternativt markeras lokalen i “"Huvuddatafonstret” och tryck darefter pa
Klicka nu med digitizermusen pa forsta hornet i lokalen, kontrollera pa skarmen att hornet ar
markerat.
Om en lokal bestar av fyra hérn klickar man pa det forsta hornet (t ex i nedre véanstra hornet pa
lokalen) och darefter fér man digitizermusen diagonalt till “motsatt” horn (dvs det 6vre hogra
hornet) och avslutar/stanger lokalen med ett dubbelklick.
Om lokalen bestar av fler horn an fyra, klickas pa samtliga horn och lokalen stdngs genom ett
dubbelklick pa det sista hornet.

a. Encirkel bildas mellan de tva foregaende punkterna och ”sétts fast” i programmet

|II

genom att halla Ctrl-tangenten nedtryckt samtidigt som man klickar pa nuvarande punkt
(dvs den tredje punkten (hornet) i cirkelformationen).
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Flytta ritning: Ange fixpunkt

DATA KNOW HOW
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Det finns ritningar som dr sd stora att de inte far plats pa digitzerbordet. Vid sddana tillféllen mdste man
kunna flytta ritningen pa digitizerbordet och ddrefter fortsdtta inmdtningen i programmet. Varje hérn

som vid inmdtning registreras i programmet registreras med en x- och y-koordinat. Ndr ritningen flyttas
pa digitizerbordet mdste sdledes programmets koordinater och ritningens nya placering pG
digitizerbordet synkroniseras. Detta gérs genom att man i programmet anger en fixpunkt. Vid om- och
tillbyggnader kan denna funktion ocksG komma till anvéndning.

4.

o u

RengdringsSystemet * ' 5 =HACIL X
Filer Redigera Viza Data Kund Bithing Ekonomi  Kwalitetskontroll  System  Hjalp
= Lyl o
— 0: Plantyp 0
Byt / My AngraRedigera | Systeminstiliningar  AnvEndarinstéliningsr  Kundinstalningar | |~ e

Huvuddata

= @ C:\Program Files\Aps D ata-know-
+- 8% m 200, Demokund AB
- m 205 Ny kund
= A. Byggnad A
--m 0, Bottenvaning
o 10, B.01. Vindfing
o 20, B.02. Entréhall
o 30, B.03, Toalett
= 40, B.D4, Toalett

Egenskaper Ritning Iﬁversikt] Avdelningar] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi I
[z BEMM e (@ & @& (h0ox  ~fkud -]/ E MR- 0
Wi E @ 200 v ||LE Ly o

= 50, B.05, Korridor
= 60. B.06. Kontor ! j
= 70,B.07 Kontor L. ... L P | )
= 80, B.08. Kontor ; Entré
= 90, B.09. Konferens | "0
= 100. B.10. Arkiv \B‘r'fm
+-®m 1, Bottenwaning | | | |- mmm—]
L
. Ad|
« M = s |7 D 4
1108125 | Mum/Caps: S Status: Andra Fixpunkt: &nge 2:a punkt ... (pa digitizerborder)
— e S =

Placera ritningen sa vag- och lodratt som majligt i den nya positionen. Dock maste man i
programmet fortfarande kunna markera en eller flera av "tidigare” inmatta hérn/vaggar.
Anvand garna tejp sa att ritningen inte flyttar sig under inméatningsprocessen.

Kalibrera, om sa behdvs, ritningen enligt beskrivning i tidigare punkt.

Tryck pa

varvid bakgrundsfargen pa matytan skiftar fran vit till gron.

Sok ett lokalhdrn/-punkt som tidigare ritats in i programmet (obs att denna lokal dven
mastefinnas inom maétytan pa digitizerbordet) och klicka pa skdrmen pa detta horn (bade
digitizermusen och vanliga musen fungerar foér denna programfunktion).

S6k samma lokalh6rn/-punkt pa ritningen pa digitizerbordet och klicka med musen.
Fixpunktens effekt kan kontrolleras forst nar man fortsatter inmatningen med nya lokaler. Om
man inte fatt fixpunkten korrekt far man satta ny fixpunkt.
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Import av DXF-ritning
Har man tillgéng till denna programfunktion finns méjlighet att importeraDXF- ritningar fran CAD-
system. Med DXF-ritningar kan inmdtningsprocessen kéras direkt pa bildskérmen och med en vanlig PC-

mus.

Importen gors pa foljande satt:

1.
2.

W e NV AW

Skapa ett vaningsplan dar DXF-ritningen kan importeras.

Pa vaningsplanet skapas det antal lokaler som finns pa ritningen. Om man inte vet hur manga
lokaler som finns kan man bdrja med att registrera nagra stycken. Det gar alltid att i efterhand
skapa flera lokaler.

Markera i "Huvuddatafonstret” vaningsplanet som DXF-ritningen skall importeras till.

1] Ritning |

Tryck pa

Valj menypunkten Filer, Import.

Sok efter den DXF-fil som ska importeras.

Tryck p& Oppna for att starta importen.

Nar importen ar utford visas filen i den vanstra listan i fonstret. De olika ritningaslager som finns
kopplade till ritningen visas i den hogra listan.

DXF-ritningar = | E 3|

Filer Hedigera Visa Format Hjdlp

K| =

Akl | Filnarnn Aktiv | Narin
2121 Bstergade 9- stued.. |Vl 0

Arealer [12]
I Kontur [1]
VIl Gulmiveau
VIl 312

A4~

Il A2

VI Hoved[1]
Ritningsegenskaper VIl A28
i VIl 2991
o| Mattenhet:
o | Milimeter A
| Flytta <-koord.  Flytta “r-koaord.
0 ] Z

10. Nu kan de lager som inte skall anvdandas som ritningsbakgrund avmarkeras. Detta gors genom att

klicka lagren till/fran i listan till hdger samtidigt som resultatet syn i ritningsfonstret i
bakgrunden. Man far prova sig fram da ingen DXF-ritning ar den andra lik och lagren ofta har ett
namn som inte ger nagon information om lagrets betydelse.
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Speciella forhallanden rorande icke skalenliga ritningar (t ex TOPS-ritningar)

Aven om en ritning inte dr skalenlig kan den oftast métas in i RengéringsSystemet och ddrefter justeras

upp eller ned till den korrekta storleken. Detta gdller dven fér ritningar med olika skal-férhéallanden pa X-
och Y-axeln (t ex TOPS-ritningar). | bada fallen mdste man veta vilken yta ritningen, eller utvalda lokaler

pd ritningen, skall ha efter det att ritningens skala justerats.

1. Ange ett passande temporért skalférhallande (for pappersritingar) eller en passande temporar
skala (for DXF-ritningar) och mat in lokalerna sa som tidigare beskrivits.
2. Om ritningen har olika skalor for X- och Y-axeln (t ex 1:375 pa X-axeln och 1:300 pa Y-axeln)
maste denna “forvrangning” forst rattas pa ritningen.
a. Rakna ut skillnaden mellan X- och Y-axeln enligt féljande formel:
Om X ar storre @n Y:
Formel: Skaleringsfaktor for X-axeln = ((X-axeln / Y-axeln) - 1) * 100 %
Exempel:
Skalférhallandet for X-axeln ér 1:375 och fér Y-axeln 1:300
Skaleringsfaktor férr X-axeln: ((375/300)—1) * 100 % = 25,0 %
Om X ar mindre dn Y:
Formel: Skaleringsfaktor for X-axeln = - (1 - (X-axeln / Y-axeln)) * 100 %
Exempel:
Skalférhdllandet for X-axeln ér 1:300 och for Y-axeln 1:450
Skaleringsfaktor fér X-axeln: (1 - (300/450)) * 100 % =- 33,3 %

RengéringsSystemet 1 I = | (5|

Filer Redigera Wisa Data Kund Ritning Ekonomi  Kwaltetskontrall Spstem  Higlp

= [i:=8 o aj L
= 0: Daglig stad
But / Ny Klistra in Enora Redigera | Systeminstalningar  Anvindarnstalningar  Kundinstallningar | |~ aglig sta m;
Huvuddata Egenskaper Ritning lﬁversikt] Avdelningar} Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi]

200, Demokund AB Tl MM e e 30%  ~|vaning -||{p @B M | - @

1. Demobyggnad ?H “ﬁ Eﬁ E = 1:200 ~ gg vl‘gv 0,00
—- m 0. Demovaning

o 10, , Vindfing l

o 20, , Entiéhall

o 30, . Konferensrum

o 40, . Forum med handfat/sp|
o 50, _ Toalett r
o B0, . Toalett

o' 70, ., Forrum med handfat/sp

%0
ol 80, . Toalett }g% “7
_E_
L~
T

' 90. _ Toalett ——
o 100, ., Korridor
o 110, . Korridor
o 120, . Frmum till we
o 130. . Toalett —
o 140, , Toalett
o 150, . Forum till we

o 160, . Toalett — . ] 1

o 170. . Toalett | " I T'» |i_|_,ij: — I‘L

o 180, . Stadrum | || || " ﬂ
| @190, . Uppehallsrum, rokare | || I | “ || :::|—_5

o 200, . Konferensrum

o 210, . Lunchrum - . W |

' 220. . Korridor
o 230, . Trappa

o 240, . Hiss

o' 250, , Hiss i ﬂ
4 ] ' S ianae  ete i ta0sgr e |5 B0.3% v: 0.0% [OHShi [ = |
12:42:56 | Mumn/Caps: A Status: Andra 59 markerade objekt
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Zooma ned ritningen sa att hela ritningen syns pa bildskdrmen.

Markera en fyrkant runt samtliga lokaler. Starta t ex i 6vre vanstra hornet pa
bildskdrmen, klicka pa musen och hall musknappen nedtryckt samtidigt som man “drar”
musen diagonalt till hdgra nedre hornet, tills dess att en fyrkant bildats strax utanfor alla
lokaler.

Klicka darefter pa en av lokalerna intill markeringsfyrkanterna och dessa blir svarta
(=aktiva).

Klicka pa den hogra markeringsfyrkanten (den mittersta pa hogra sidan) och hall
musknappen nedtryckt. Dra nu markeringen till hoger eller till vanster, till dess att
skaleringsprocenten for X-axeln (visas i nederkant pa bildskdarmen, i ”Status”-omradet)
motsvarar den berdknade skaleringsfaktorn.

Slapp musknappen och vanta tills programmet har ritat om lokalerna till ratt skala.

3. Om ritningen ar inmatt efter ett temporart (och darmed felaktigt) skalférhallande, stammer de
inmatta ytorna inte 6verens med lokalernas verkliga yta. Darfér maste hela ritningen skaleras
om sa skalan blir den ratta. Gor enligt foljande:

o 0 oo

Andra skala LéJ

Andra skala utifrin féljande ritningsdel-

Huvarande yta 867 45
Ny yla 135500

Huvsrande Hy wta
Fithdllande ¢ Andra skala: [ | 115 v
(& Andra enligt yta [ 86745 | 1385,00
¢ Andra enligh markerad lokalpta; | 14,53 | 22,79
Frocent
" Andra enligt procent: 1249822 %

x Cancel

Zooma sa att hela ritningen syns pa bildskarmen.

Markera en fyrkant runt samtliga lokaler (enligt punkt c ovan).

Vilj menypunkten Ritningar, Skalera Markerade Ritningsdelar.

Vilj Skalera utifrdn valda lokaler, och ange den korrekta ytan for samtliga lokaler i
faltet "Framtida”.

Tryck pa OK
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Justera hjalplinjer
N&r man arbetar med DXF-ritningar i RengoringsSystemet kan man fa hjalp med att “fanga” hérnen pa
DXF-ritningen exakt. Detta gors genom att ange storleken pa hjalplinjerna kring varje hérn pa ritningen
till ett passande varde (storlek), normalt ett varde mellan 25 och 50 cm.

ek wNE

DATA KNOW HOW

CLEANING

1 Anvandarbaserade installningar @I&J
Axel, rut- och hjélplinjer Instéllningar
el Texter och sortering -
Axel i Uppdateringsautomstik
W iza ¥- och -axlar C mutometisk
| W nelfarg L Marningar
w8 och flkinstalningar =
Rutor id=format
Rutor B e e =i R;rtningswns‘téllningar" -
Lo el put- och hiSlplinjer
| Wi iy I_U ﬂ Symboler och Funktioner
=T Ruttarg i+ Frekvenssymholer
Rutavstdnd  [100 cm. - Programsymboler -
Besktivning
Hjglplinjer
Hjalplinjer T st
I Fast vid higlplinjer
W ‘isa hiakinjer
Z =
| I vialpinjer targ

Fastavstand | 36 cm.

Antal sktiva igpinjer [ 1 | %]

Fﬁrvart | ‘/Spara |

? Han | Xzt |

Valj punkten Axel, rut- och hjalplinjer i menylistan Installningar.
Skriv ett nytt varde i Hjdlplinjer, Fdstavstdnd, t ex 36 cm.
Kontrollera att Antal aktiva hjélplinjer ar 1.
Tryck pa Spar for att spara dandrade installningar.

SY STEMS

Anmdirkning: Om man skiftar mellan att mdéta in DXF-ritningar och pappersritningar ska man komma
ihdg att dndra hjdlplinjevdrdet tillbaka till 12 cm (normalt vdrde) ndsta gang en pappersritning skall

mditas.
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Rita/mata lokaer

Att rita/mdta lokaler via DXF-ritningar sker néstan pG samma sétt som att rita/mdta pappersritningar
via digitizerbord. Dock med den skillnaden att man inte behéver ndgot digitizerbord utan uteslutande
kan g6ra mdtningen pa skdrmen. Detta kan i de flesta fall reducera tidsatgdngen fér

inmdtningsprocessen.
RengdringsSystemet ' - @M
Filer Redigera Viza Data Kund Bithing Ekonomi  Kwalitetskontroll  System  Hjalp
=2 ® 3 a3 ]
Byt / My Kligtra in AngraRedigera | Systeminstdliningar  AnvaEndarinstillningar - Kundinstalningar G: Plantyp 0
Huvuddata Egenskaper Ritning Iﬁversikt] Avdelningar] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi I
= @ C:\Program Files\Aps Data-kni » |> ﬁ [m]; e\ 200% jv Véning jv ‘ﬂ) E h T é LJJ
% @5 m 200, Demokund AB | | i |14 1:200 v |LE v g 000 || |f 0| RV
- m 205 Ny kund
I =-m A, Byggnad A |( |
--m 0, Bottenvaning
w10, B.01, Vindfar
' 20, B.0Z. Entréh:
o 30. B.03. Toalett N8
H 40, B.D4, Toalett : !
= 50, B.0S, Komido ;
® 60, B.06, Kontor =
B 70. B.0O7. Kontor
= 80, B.D8. Kontor
= 90, B.09, Konfere
= 100, B10. Arkiv ‘
-I- By 1. Bottenvaning HONTOR HONTOR HOMTOR ﬂ
m 10, B.01. VindFfar
=
= 30, B.03. Toalett
H 40. B.04. Toalett
= 50, B.05, Korrido M|
= 60, .06, Kontor g = o = — &
m 70, B.O7. Kontor ¥ -
H 80 _B.08 Kontor ™
< W] ' "I Tizem wemme || LI ] =l
115732 | Num/Caps: &u Status: Andra

1. Tryck pa for att aktivera funktionen att mata ritningar.

2. Markera och dubbelklicka i "Huvuddatafénstret” pa den lokal som skall méatas. Alternativt
markeras lokalen i “"Huvuddatafonstret” och darefter trycks pa

3. Klicka nu med digitizermusen pa forsta hornet i lokalen . Om man hamnar innanfér de
markerade hjalphérnen (hjalphdrn genereras automatiskt fran datat i DXF-ritningen och visas
genom att trycka pa knappen ) “fasts” hornet exakt pa
hornpunkten i hjalphérnet. Kontrollera pa skdrmen att hérnet &r markerat.

4. Om en lokal bestar av fyra horn klickar man pa det forsta hérnet (t ex i nedre vanstra hornet pa
lokalen) och darefter fér man digitizermusen diagonalt till “motsatt” horn (dvs det 6vre hogra
hérnet) och avslutar/stanger lokalen med ett dubbelklick.

5. Om lokalen bestar av fler horn &n fyra, klickas pa samtliga hérn och lokalen stangs genom ett

dubbelklick pa det sista hornet.
a. Encirkel bildas mellan de tva foregaende punkterna och ”sétts fast” i programmet
genom att halla Ctrl-tangenten nedtryckt samtidigt som man klickar pa nuvarande punkt
(dvs den tredje punkten (hornet) i cirkelformationen).
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Kontroll och anpassning av data via skrafferingsfunktionen

Ett enkelt sdtt att fa en dverblick av lokalernas data i RengéringsSystemet dr att anvinda
ritningsmodulens skrafferingsverktyg. Med denna funktion kan man exempelvis se lokalernas golvtyper,
programkoder, frekvensprofiler och férdelning av stddomrdden .Det blir tydligare och mer 6verskadligt
att se denna information fédrglagd pa ritningen én att fG den som text i ett listformat.

| detta avsnitt visas hur man anviéinder dessa funktioner och hur man snabbt kan éndra dem fér antingen
en eller flera lokaler.

RengaringsSystemet ' l D@-é’
Filer Redigera Yisa Data Kund Bithing Ekonomi  Kwvalitetskontrall  Swstem Hjdlp
= e n & @ & A
Byt / Ny Klistra in Angra Redigera | Systeminstalningar  Arvandarinstaliningsr  Kundinstalningsr & Daglig stadni
Huvuddata Egenskaper Ritning lﬁversikt] Avdelningﬂr] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi ]
2, ani =
=4/ C:\Program Files\Aps Data-kmi » [ » ™ & e 60% ~||vaning ~|| P & Bi-c® %
=534 m 200, Demokund AB e E 3?! &= 1:200 v | JE i~ o0 | e E $E + 4
| = m 1, Demobyggnad = O 7 "
o = O
w v~ X|e

W 10, Vindfang |-

= 120

y o 20, , Entiéhall E (R Fargval

o 30. . Konferensru ron| [ T w Golvbyper -

o 40, . Fiirrum med i = - val
o 50, . Toalett 3 (1 [ ’— J
o 60. . Toalett = Specifikk fér arbetsplan
& 70, . Forrum med o - = [l
o 80, . Toalett Skraf... | Namn |
o 90, . Toalett o [JHe  HErda
: 100. . Korridor Ll :‘ 1 Linoleumn

110
o 120, . Forum ill Kl

. . Korrid,
ormdor — = j PV Plast

£ )
o 130, . Toalett
o 140, . Toalett ] | =
o 150, . Forrum ill L ] i
= 160. . Toalett = L

USPRAWG | fupaers %

o 170, . Toalett

i i o i
o 180, . Stadrum S [ L = T
w190, . Uppehallsr Kl o B B kard. = | E= || B j
& 200. . Konf - ¥l S R P ¥
I Digi. x63.80  ~0,00 750,00 Status
s i r ¢ 5r13  o00m to00m | = I |
12:02:23 | Nurn/Caps: v Status: Andra

Oppna relevanta data och fonster
1. |”Huvuddatafonstret”6ppnas det vaningsplan som man ska arbeta med.

7BVETI] Ritning |

3. Tryckpa , varvid RengéringsSystemet zoomer ut/in sa att hela det
"O6ppnade” vaningsplanet visas pa ritytan.
4. Tryck pa "polkagris-ikonen som 6ppnar FSL{EN T till

hoger pa ritytan.
5. Mojligen kan man zooma ut lite eller flytta ritningen lite till vanster sa att skrafferingsfonstret
inte tacker delar av ritningen.

Vadlj skrafferingstyp
1. Valj Skrafferingstyp pa fliken . | detta exempel har man valt ”"Golvtyp”. Nu visas
alla anvanda golvtyper i skrafferingslistan nedanfér med farger och eventuellt monster . (Om
inte alla golvtyper ar "farglagda” beror det normalt pa att golvtypen inte anvants tidigare.
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Skraffera "inte tidigare farglagda” objekt

1. Markera i skrafferingslistan det objekt som skall andras. Mansteregenskap =]
2. Dubbel-klicka med musen pa detta objekt varvid fonstret

"Monsteregenskap” 6ppnas. Har finns olika alternativ for val av .

antingen monster eller farg eller ménser/farg i kombination. :'gMamle, g LE

Samtliga egenskaper férutom “Namn” kan redigeras efter behov. ]

Langst ner i fonstret visas exempel pa vald skraffering. mﬁﬁﬁ%j

. o .. . . HIEHEN AR E]

3. Klicka pa Farg for att dndra farg. E‘EH@@
4. Markering med en bock i rutan Ménster synlig visar valt monster. | s i

Onskas inget ménster skall rutan avmarkeras (till/frdn-funktion) ey
5. Om Ménster synlig ar markerad, klicka pa = Bakgrundsfarg for att

& System " Kund

andra bakgrundsfargen till monstret.

6. Om Ménster synlig ar markerad, valj genom att klicka pa onskat
skrafferingsmonster.

7. Vill man anvidnda egen grafik (en bitmap-bild), tryck da pa Bladdra
och vélj en bitmap-fil. Detta medfér att Bitmap synlig markeras och [ ox | % concel |
andra val éverskrivs.

8. Om man vill ta bort egen grafik, avmarkera rutna framfér Bitmap synlig.

9. Tryckpd OK for att bekrafta vald skraffering.

Kontroll av data
Ndr alla skrafferingar ér férglagda fdr man en 6verskddlig bild 6ver lokalernas egenskaper. Exempelvis
visas de olika golvtyperna med vald skraffering fér respektive golvmaterial.

Det samma gdller sjélvkiart fér 6vriga skrafferings- och datatyper sGsom programkoder, kvalietsprofiler,
avdelningar, arbetsplaner, standardlokaler, lokalgrupper etc.

Andra visade golvtyper
1. Markera den golvtyp i skrafferingslistan som skall tilldelas till en eller flera lokaler.
2. Tryck pa (pensel-symbolen) 6verst i skrafferingsfonstret.
3. Klicka (mala) darefter pa de lokaler som skall ha den markerade golvtypen. Nar en golvtyp
dndras i ritningsvyn skrivs dndringen automatiskt till databasen och lokalens uppgifter (i detta
fall golvmetoder) justeras.

Ta bort golvtyper
1. Tryck pa (kryss-symbolen) 6verst i skrafferingsfonstret.
2. Klicka darefter pa de lokaler dar golvtypen skall tas bort.

Lagga till skraffering till flera lokaler samtidigt

1. Sakrstall att inte ar aktiverad (intryckt). Om den &r aktiverad sa avaktivera den genom
att trycka pa den. Det samma géller om (som tar bort skrafferingsval) ar aktiverad.

2. Multi-markera pa ritningen de lokaler som skall véljas (genom att forst markera en lokal och
darefter halla Ctrl-tangenten nedtryckt och markera resterande lokaler som skall valjas.
Markeringen av lokalerna visas samtidigt i “"Huduvdata-fonstret”.

3. Nar samtliga 6nskade lokaler &r markerade, tryck pa overst i skrafferingsfonstret.

4. Den valda skrafferingen, t ex "Linoleum” for golv) valjs i skrafferingslistan.
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Klicka nu med musen (som nu har en penselform) pa en av de markerade lokalerna.
Tryck pa Ja for fragan ”Vill Du andra egenskaper for de markerade objekten?” Nu kommer alla
markerade lokaler att dndras till vald skraffering. Anvdand samma tillvdgagangssatt (dock med

i stallet for ), om skrafferingsvalet skall tas bort fran multi-markerade
lokaler.

Detta tillvdgagdngssdtt fungerar dven for andra skrafferingstyper som skall dndas. Notera dock att
ndgra fa skrafferingstyper enbart har “visa”-funktion, dvs de gar varken att tilldela eller ta bort (t ex
skrafferingstypen “Lokalgrupper och “Veckoférdelning”.)

Saknas nagra skrafferingar?

Som utgdngspunkt visas endast de anvdnda skrafferingarna, alltsa de skrafferingar som dr
representerade pad det vaningsplan som visas pa bildskdrmen. Man kan dérfér sakna mdéjligheten att
vdlja exempelvis en golvtyp (som ej tidigare anvdnts pd vaningsplanet) som man vill tilldela en eller flera

lokaler.

Andra mellan "Alla” och "Anvinda” skrafferingar

1.

Valji Fargval i FSAELGE] den 6nskade skrafferingstypen. | detta exempel valjs ”Golvtyp”.
Alla "anvanda” golvtyper visas i skrafferingslistan.

Tryck pa \/ Overst i skrafferingsfonstret. Nu visas ”"Alla” golvtyper i
skrafferingslistan.

Om man bara vill se de ”"Anvanda” skrafferingstyperna, tryck pa \/ igen.
Om man trycker pa | Byt visningssatt visas en meny med flera punkter. Har kan man valja

att aktivera/avaktivera funktionerna ”Inaktiv’ och ”Inte skrafferat”.
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"Rensa” kunduppgifter (inkl. Aterberikning)

Efter avslutad registrering och inmdtning av lokaler kan det finnas behov av att “rensa” i
registreringarna och avsluta med en Gterberikning av kunden. Aterberékningen gérs for att sikerstdlla
att alla ytor och tidsdetaljer dr korrekt sammanstillda.

Ta bort 6verflédiga / inte anvanda lokaler
Om lokalférteckningen skapades via kopiering av “standard”-vaningar, -byggnader eller —kunder kan det
finnas oanvéinda lokaler i lokalférteckningen som bér tas bort.

1.

4.

(£] Egenskaper § Huvudinfo

Titta igenom lokalférteckningen, vaning for vaning, och se om det finns oanvanda lokaler
(lokaler utan namn och koppling till standardlokal och som inte blivit inmatta (ingen gul
fyrkant)).

Markera oanvanda lokaler och tryck pd ' Ta bort . Bekrafta borttagningen genom att trycka pa
Ja pa fragan: ”Ar Du siker pa att Du vill ta bort detta objekt och tillhérande fakta?”

Fortsatt med punkt 2 och 3 tills alla oanvanda lokaler &r borttagna.

Inaktivering av lokaler som inte anvinds
Lokaler som dr registrerade och inmdtta men som inte skall stéidas bér inaktiveras. Ddrmed kommer
dessa lokalers ytor och tidsberédkningar inte att ingd i kundens stédtid och stddyta.

1.
2.
3.

'] Egenskaper § Huvudinfo |

Sok i lokalforteckningen efter de lokaler som ska inaktiveras.

Markera den / de lokaler som ska inaktiveras och tryck darefter pa F7. Nu &r lokalerna inaktiva
och de visas med ljusgra text i lokalférteckningen.

Om lokalerna ska aktiveras igen, sker detta pa samma sétt, dvs markera de lokaler som ska
aktiveras och tryck pa F7. Nu ar lokalerna aktiva.

Aterberikna kund

1.
2.

\'£ll] Egenskaper ,m

X . Aterberskna =5

Markera i Huvuddata-fonstret den / de -

o . terberakna
kund(er) som ska aterberaknas. P—

° . terberdkna foljande plantyp
Valj menypunkten Kund, Aterberdkna. v
Under ”Aterberakna féljande plantyp” %
Ll

kryssmarkeras de plantyper som ska Aterbersknings instaliningar Lo
° . wali v Eeregn ikke laste niveauer ? Hidp
aterberdknas (normalt endast plantyp ™ Validera och éita programkader

Aterberakningsinfo

”0: Normalplan”).
Under ”Aterberaknings installningar” —

ogg-info
kryssmarkeras om lasta nivaer skall ingd Logg -
i aterberakningen, och om programmet
under aterberakningen skall justera -

Pagar 0

. Kund PO P1| P2| P3 P4| PL
eventuella fel i programkoderna. Ty O O
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6. Tryck pa Start for att starta dterberikningen. Aterberakningen &r klar nar  Stang &r aktiv
igen.
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Slutberakning

RengdringsSystemet berdknar stdd/servicetider m.m. pd registrerade kunder utifrdn anvdnda nyckeltal
och lokaltyper. RengdringsSystemets kundberéikningar kan sedan anpassas och justeras till en tid efter
anvéndarens énskmdal. Detta g6rs via funktionen: slutberdkning.

Slutberdkningen gdller for kunden totalt, dvs. alla byggnader, vdningar och lokaler paverkas av den
gjorda slutberdkningen.

RengéringsSystemets forslag pd tider justeras for en kund enligt foljande:

Slutberakning

Periodtyp
[ardagar Helg | Periodisk 1| Periocisk 2| Storstadring | Q
Golv Iy Yaog Tak FP Litw. Till.
Stadning 1:3245 30033 1513 005 - - - 21644
= H Cloze :
Teknizk - - - - - B - = -
Service B -
Finsterputs - - - - - g - Aterstal
Ltomhusarbete - R -
askin - i i - alutafaktar
Tillzyn 4 -
Hyalitetskantroll - . = @ 50/0:30
Annat ark., typ 1 g -
Annat arb., typ 2 R = T Hidlp
utanfak o Annat arh., typ 3 | -
med faktor 13248 30033 1515 005 - - g 21544
Tid Produktion Faktor
Faktor 133 Min 5315 mé/tim 1,0000000
Aterberdkningsinfo v |
Pagar [ 0

100 0000 [4.5/ek.]
Berdknings installningar

Installningar [~
-

™ “alidera och rétta programb.oder

Logg-info i

Logg  [apand tid 0000 -

Genberegningzgennemlab afsluttet (1)
Tatalt arvvand tid: 00:00

1. Valj meny Kund, Slutberakning.
Ny tid kan nu berdkna pa tre satt. Tid, Produktion eller Faktor.
Onskas en bestdmd tid, t.ex. 10,0 timmar per dag, tryck in den fyrkantiga knappen under Tid och
skriv darefter in 600 som 6nskad tid (anges i minuter).

4. Onskas i stéllet en bestimd mz-avverkning, t.ex. 200 m? per timma, sa ar det Produktion som
skall justeras. Tryck in knappen under Produktion och skriv darefter in 6nskad m*-avverkning.

5. Skall stadtiden reduceras/utokas med t.ex. 5 eller 10 %, gors dndringen genom att knappen
under Faktor trycks in. Skriv darefter in 6nskad faktor. Ar RengéringsSystemets beriknade tid
t.ex. 12 timmar och 26 minuter och reducering 6nskas med 10%, sa andras faktorn till 0,9,
varefter den slutliga stadtiden blir 11 timmar och 11 minuter.

6. Efter att andring gjorts under Tid, Produktion eller Faktor, tryck pa | Start for att starta
slutberdkningen. Nar Close knappen blir aktiv stang fonstret genom att trycka pa Close .

7. Den nya berdkningen ar nu sparad fram till dess ny dndring gors.
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8. Nar slutberdkning gjorts, markeras detta i “"Huvuddata”-fonstret med en liten r6d/grén symbol

vid den kund som slutberdkningen utférts pa. Om Slutberdkning Skift /Ny | Udskriv Vis
valjs igen och man trycker p& Aterstéll (kom ihag att dven gora ny

slutberdkning genom att trycka pa  Start ) sa har symbolen HU‘I"Eddi
forsvunnit efter det att fonstret stangts. \\ = /@ C:\ProgramData\D

9. Notera att nar Slutberdknings-fonstret 6ppnas sa ar det vardagar \ Fam m
man andrar pa. Onskas en dndring dven av helgtider, klickas pa +- =98 2, Folkeskole
Lordag eller S6n-/Helgdag , och darefter andrar man Tid, =18 3. Daginstitu

Produktion eller Faktor pa samma satt som beskrivits ovan. *=1® 4. Bibliotek
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SKriv ut ritningar

Ritningar skrivs ut via ”Utskriftsomrdden”. Ett “utskriftsomrade” kan vara ett eller flera vaningsplan

eller bara en del av ett vaningsplan. Man kan skapa flera olika utskriftsomraden till varje vaning.

Utskriftsomrddena sparas automatiskt tillsammans med vdningsritningen och kan anvéndas ndsta gdng

en ritning skall skrivas ut.

Skapa utskriftsomraden

b |
Redigera a Iéj
Omraden
L ETT MllYeckoschema for stadning W 0K
Farg: Il Bw.. | Tifeeldigt X subit
Skala [1:250 -
= ? Hie ||
Rapport |F1 02 44 Partrait - Detafierad huwud J |
Pappersorientering  * Nomal ™ Wrid 90 grader
Omrddes layout |Hvid md ramme j
| Firklaringsbox  Placering: Kolumn(er):
| i S
I r r
rrr
Forbindelse [~ Kundkopplat
Notat
Notat o
= - =

1. valj G

2. Oppna genom att trycka pa

3. Tryck pa pa fliken

4. Ange namn pa det nya utskriftsomradet i faltet Namn. Detta namn skrivs normalt i huvudfaltet
pa den fardiga utskriften.

5. Finns flera utskriftsomraden pa samma vaningsritning ar det en fordel om varje utskriftsomrade
har sin “egen” farg. Tryck pa Byt vid faltet Fdrg.

6. | Skala viljs en passande skala for utskrift av ritningen (normalt mellan 1:150 och 1:400). Skalan
kan senare dndras direkt pa ritningen.

7. | Rapport viljs om ritningen skall skrivas ut i A4- eller A3-format, om den skall skrivas ut pa
liggande (”Landscape”) eller staende (”Portrait”).

8. | Omradeslayout viljs den layout som ritningen skall ha vid utskrift. Layouten bestammer
ramformat och —farger samt eventuell bakgrundsfarg for ritningsdelen och forklaringsboxen.

9. | Forklaringsboxen anges med kryssmarkering i placeringsfaltet var forklaringsboxen till

fargkoderna/skrafferingarna placeras pa ritningen.

10. Tryck darefter pa OK

Utskriftsomrddet skapas nu och visas pa fliken “omrdaden” med den fédrg, namn och skalstorlek som
angetts enligt ovan. Samtidigt visas omrddet pad ritningsdelen med samma férg pd ramen som pa fliken
“omrdden”. Om utskriftsomrddet inte visas pa ritningsdelen, tryck in ikonen

, eventuellt behéver ritningen “zoomas” ned, sa visas hela ritningen pa skérmen.
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Justering av utskriftsomradets placering och storlek
Om placeringen eller storleken av utskriftsomradet dr felaktig kan man dndra dess placering och storlek.

o G0, . Toalett

o 70, , Forrum med har
o g0, , Toaleht

o 90, , Toaleht

o 100, , Korridor

o 110, , Korridor

RengdiringsSystemet i “ E@ﬂ
Filer Redigera ‘“iza Data Kund Rithing Ekonomi  Kualitetskontroll  Sestem  Hjdlp
= & & * 2 o Y| ['E] & 0: Daglig stidni
Byt /My | Skriv ut  Farhandzgranska Klipp  Kopiera  Klistra in Angra Redigera | Spsteminstiliningar  Anvandarinstilningar  Kundinstalningar | | = N
Huvuddata Egenskaper Ritning lﬁversikt] Avdelningar] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi ]
= #5m 200, Demokund AB S ke[S 2% ~lvaring <1/ O 8 M B~ @
=-® 1, Demobyggnad W b=l @ |[1:200 | UE +E 000
= l:,jDemovéning = ™ e x|
10, . ¥indfing [ ————— w
W 20, , Entréhall D X B &l |¥
o 30, , Konferensrum |- Farg: | Mamn Skala ‘_-!_F
o 40, _ Firum med har Veckoschemaf... 1zs0 MG
o 50, . Toalett o
2
o
5

[uorgiuo

o 120, , Forrum till we

o 130, , Toalett

o 140, , Toalett j

o 150, , Forrum till we

= 160, . Toalett

W 170. . Toalett

W 180. . Stadum J

' 190. . Uppehallsrum.

o 200. . Konferensrum

o 210, . Lunchrum

o 220, , Korridor o T . j
S — o teER amn awn [ I i
121101 | Nurn/Caps: Av Status: Andra 1 markerade objekt

yBAVZ1T] Ritning |

2. Hitta det 6nskade utskriftsomradet pa ritningen. Om man inte kan se utskriftsomradet pa
ritningen tryck in knappen , eventuellt “zoomas” ritningen
ned sa att hela ritningen syns pa bildskdrmen.

3. Klicka 2 ganger pa utskriftsramen, sa att den visas med svarta markeringsfyrkanter i varje hérn.

4. Justera storleken pa ramen till 6nskad storlek genom att dra ramens horn (de svarta
markeringsfyrkanterna) in mot mitten (ramen blir mindre) eller ut fran mitten (ramen blir storre.
Storleken andras stegvis med 1:25 per steg.

5. Flytta ramen genom att placera musen pa "flytt-krysset” i mitten pa ramen. Klicka pa vanstra
musknappen och hall den nedtryckt medan ramen flyttas till dnskad placering.

Val av fargkoder / skraffering

Ritningen kan skrivas ut utan fdrgkoder (skrafferingar) eller med férgkoder.

1. valj G

2. Oppna genom att trycka pa

3. | Fédrgval viljs hur ritningar skall farglaggas. Om ritningen skall skrivas ut utan fargkoder valjs
skrafferingstyp “Ingen”.

4. For skrafferingstyperna “Programkoder”, ”Arbetsplaner”, ”Veckoférdelning”, ”Avdelningar”,
"Kontroller” och "Frekvensprofiler” kan det goras ytterligare val av skrafferingskriterier. Detta
val gors under Val.
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Nar skrafferingsvalet ar bestamt visar programmet en lista med de fargkoder som anvands pa
det / de 6ppnade vaningsplanen. Fargkoderna kan justeras genom att man dubbelklickar pa
fargen och déarefter valjer ny farg och eventuellt monster i fonstret “Monsteregenskap”. Tryck
pa OK efter det att 6nskade justeringar ar gjorda.

Forhandsgranska ritning innan utskrift
Innan ritningen skrivs ut kan den férhandsgranskas pa bildskdrmen och eventuella justeringar kan géras,
t ex justering av forklaringsboxens placering och antal kolumner i férklaringsboxen..

vk W

IR Fﬁrhandsgral;ska - » S 1’_-". e @ﬂu
& mEE[FZ 144 [T o sting_|

Installningar

Ritningsnamn:

IVeckUschama far stadnin )

Dernokund AE Sl 1:160
Dernobyggrad paum:  200841ar
Dermnavining Mrirg:  ‘eohomhema O sdning

Placering  Kolumnfer)

Weoho@irdeining
orunaig gaiv

Oppna genom att trycka pa | 2l e e e

Markera onskat utskriftsomrade.

Tryck pa

Om foérklaringsboxen skall ha annan placering pa ritningen, flyttas den genom att klicka pa en ny
placering i Position.

Om det ar ett stort antal fargkoder i forklaringsboxen kan man vélja att anvanda flera kolumner i
forklaringsboxen. Valet gors i Kolumner.

Nar utskriftens utseende ar justerat skickas den direkt till skrivaren (tryck pa — Skriv ut ) eller
stang fonstret (tryck pa = Stang ) och skriv ut ritningen vid senare tillfalle.
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Skriv ut ritning pa skrivare eller som PDF-dokument
1. valj [T
Oppna genom att trycka pa
Markera 6nskat utskriftsomrade.
Tryck pa
Vilj skrivare och eventuellt annat pappersformat under skrivaren "Egenskaper”.
Vilj 6nskat antal exemplar (i Kopior).
Tryck pa OK

No v s wN

Om ritningen skall sparas som PDF-dokument i stdllet for att skriva ut den pd papper gors féljande:

b |
Skriv ut - k LW ﬁ
Skiivare
Skivare: |58 \WCARSTEN-PChCanon LEPS000 ~| Egenskapat
Typ: SACARSTEM-PCYCanon LBPS000
War:
Sidoridde Kopior
i alla Antal kopior:
 dktusl slda
¢ Sidor ¥ Sortera
Ange sidnummer ochy/eller kommaseparerade
sidomraden. Til exempel, 1,35
.‘ Shgiv ut: |A\|a sidar i intervallet j
[ —Skriv tll fil
Top: | PO ~| |
War: |E‘\DKH-V4\AnderssnnAB,Vecknfﬁrdelning POF J |

5. Markera med en bock i rutan vid Skriv till fil.
6. Valj ”PDF File” i Type.
7. Ange var filen skall sparas i Var.
Man kan soka efter en placering (Driver / Mapp / ”Skrivbord” m.m.) med ' ... till héger om Var.

Valj placering och skriv namnet pa PDF-dokumentet i Filnamn. Tryck pa Spar for att avsluta.
8. Tryckpda OK
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Skriv ut lokalforteckning

Lokalférteckningar kan skrivas ut med olika innehdll och utseende. Innehdll och utseende har designats i
olika rapportlayouter. RengdringsSystemet levereras med ett flertal rapportlayouter som dr firdiga att
anvdndas. Som komplement till dessa rapporter kan man skapa egna rapporter med exempelvis
féretagets logga som en del av rapporten.

7.
8.
9.

Valj rapport - . =RECIHL X
Valj en rapport
Rapporter | Namn | Mapp | »
C107 Lista med programkoder & gohe Swenska
C102 Lista med frekvensprafiler & gaks Swenska x Cancel
1073 Lista med notat & gohe Swenska
C104 Lista med avdelningar Svenska 2 Hisl
C105 Lista med alt. programkoder & galv Swenska £ niEp
C10E Lista med tid [period 1] & yta Swenska
C107 Lokalforteckning Swvenska
=) Svenska
Swenska
Svenska
0122 Lokalfdrteckning, detalerad 1 [Landscape] Svenska
<123 Lokalfrteckning, detalierad 2 [Landscape) Swenska
Yisle rappoiter  |4lla rapporttyper - I

\'£ll] Egenskaper ,m

Markera i "Huvuddata-fonstret “den kund vars lokalférteckning skall skrivas ut.

Tryck pa (om man vill se den fardiga utskriften pa skarmen innan utskrift)
eller pa verktygsknappen

| fonstret ”Valj rapport” markeras 6nskad rapport.

Tryck pa Valj .

| fonstret “Level auto search” kryssmakeras i rutan Show inactive levels om man vill att dven
eventuella inaktiva lokaler skall skrivas ut.

Tryck pa OK

Valj skrivare.

Ange antal exemplar av utskriften (i Kopiera).

10. Tryck pa OK

Om lokalférteckningen skall sparas som PDF-dokument i stdllet for att skriva ut den pa papper, gér
féljande:

8. Markera med en bock i rutan vid Skriv till fil
9. Valj ”PDF File” i Type.
10. Ange var filen skall sparas i Var.

Man kan soka efter en placering (Driver / Mapp / ”Skrivbord” m.m.) med ' ... till héger om Var.
Valj placering och skriv namnet pa PDF-dokumentet i Filnamn. Tryck pa Spar for att avsluta.

11. Tryck pa OK
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Omradesfordelning

Férdelning av lokaler som skall kopplas till stdomrdden gérs enklast direkt pa ritningen. Férst skall dock
arbetsplanerna skapas med ett ID, ett namn och en “normerad tid”. “Normerad tid” dr det antal timmar
per dag som tilldelas stddomrdadet och skall omfatta samtliga arbetsuppgifter; stddning, tilldggstjdnster,
ovriga arbetsuppgifter, pauser etc.

Skapa arbetsplan
Arbetsplan - s e IéJ
Arbetsplan
Plantyp [0 Dagla siadning =] e
Periodtyp |Vardagar J | ] N x Aubryt
Plan-D |2
Nomn ke |

Gns. Man Tiz Ons Tor Fre Lor Son LbEL)
Mormerad tid a0 min BN a0 a0 a0 a0 i i Lanesatser

Kyalitetzkortrall
Annat arb., typ 1
Annat arb., tyn 2
Annat arb., tyn 3

&

Avd A Avd B Avd. C ? Hisp ‘
Avdelningar | | ‘
Arbetstyp ] F‘ersonal.r‘Datum] Frekvansplofiler] F‘aramelrar] Andra parametral] KommenlarKNDtal]
Firvald objekt-farbetstyp
Arbetstyp Gl Iy Wagg Tak FP L. Till.
Stédning
Teknisk
Service
Fénsterputs
Ltomhusarbete
Maskin O O a
Tillzyn

211 Planer |

Tryck pa Ny(a)

Valj plantyp (normalt ”"0: Normalplan”) i Plantyp.

Vilj periodtyp (vardag, helg, |6rdag, sondag etc.) i Periodtyp.

Skriv ett ID (t.ex. ”1”,”2",”3" osv.) for arbetsplanen i ID.

Skriv ett namn (t.ex. "Omrade 1”, "Omrade 2”, osv.) i Namn.

Skriv normerad arbetstid i Normerad tid. Observera att tiden skall skrivas som hela minuter,

t.ex. ”420” min. (motsvarar 7,0 timmar per dag).

8. Under markeras med bock i de falt som skall ingd i arbetsplanen. Ingen bock i faltet
innebar att ingen tid kopplas till arbetsplanen. Normalt ar alla uppgifter valda (markerade med
bock).

9. Pafliken valjs en frekvensprofil for "Tilldggstider”, om tid for extra
arbetsuppgifter skall ldggas till direkt pa arbetsplanen. Extra arbetsuppgifter kan darefter
registreras pa arbetsplanen via ”“Objektdetaljer”-fonstret (tryck pa  Objekt for att 6ppna detta
fonster) i omradet “TILLAGGSTID”

10. Tryck pa OK nér registreringen ar klar.

Nous~wNR
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Fordelning av lokaler via ritning

SY STEMS

RengdringsSystemet

™

[l e G

=
Byt / My

Huvuddata

SRy | 2l]l], Demokund AB -

= 1. Demobyggnad
=I-m 0. Demovaning
of 10, , Vindfing
o' 20, , Entréhall
of 30, , Konferensrum
ol 40, ,

Filer Redigera “isa Data Kund Rithing Ekonomi  Kwvalitetskontrol

Sustem  Hjdlp

gl o

Klistra in Anagra Redigera

Egenskaper Ritning lﬁversikt] Avdelningar] Nyckeltal ] Planer ] Ekonomi ]
[ B @0 & % ([0% |[Vanng <] &
HEEEE® 2 v | LA e

- = 7

ani OO /

Systemingtaliningar  Anvandarinstiliningar - Kundinstaliningar

By-c@ %

0: Daglig stédnlJ

"

v &
Fargwal

Arbetsplaner -

]

122142

Firrum med har| _

Yal

[ruormal] [Alla] |
. Specifikk Fér arbetsplan

Skraf... ‘ Namn |
[t stadamrade 1

[ 1= Stadomride 2

o 50, , Toalett
. . Toalett B
. . Forrum med har
. . Toalett

. . Toalett

. . Korridor

. . Korridor - - o o
. . Forrum till we
. . Toalett

. . Toalett “ o

. . Foirrum till we
L,
R
T bent
.

USPRIWG | fupiayesys Ix

ER B R R

7z

T3
3
H

Arbetsplaner
1D:
Namn:

. . Toalett B T P e
Toalett L = = e e

. . Stadrum

Wa: m2tim:

0,00 0,00

Mormerad:  Egen: Fardelat:
o | 3|

Total: Ledig:

[

. . Uppehallsrum, or mn
' 200. . Konf - - - - ”
. . Lunchrum L - £ -
. . Korridor
. . Trappa
. . Hiss

. . Hiss

%
A
iy

Digit. < 66 64 Statuz

@ 2152

~0,00 m
1000 m

A-50,00 m

m 3
M2 0,00 m*

Mumi/Caps: A Status: Andra

el Ritning |

Oppna i “"Huvuddata”-fénstret det vaningsplan med de lokaler som skall fordelas till
stddomradet.

Oppna genom att trycka pa

| Féirgval vdlj ” Arbetsplaner”.

Tryck pa \/ |, for att se alla arbetsplaner (stadomraden) i fargvalslistan

Se till att arbetsplaner som anvédnds pa samma ritning har olika fargkoder. Fargkoderna kan, om
sa onskas, justeras genom att dubbelklicka pa fargkoden och déarefter vélja ny farg och
eventuellt monster i fonstret “Monsteregenskap”. Tryck pa  OK nér farg och monster valts.

| farglistan markeras den arbetsplan till vilken lokaler ska fordelas.

Tryck in verktygsknappen (malarpenseln).

Klicka darefter pa varje lokal som ska kopplas till den markerade arbetsplanen. For varje lokal
(med tid) som kopplas till arbetsplanen uppdateras dess "Férdelad”-tid och “Ledig”-tid.

Tryck ut verktygsknappen nar férdelningen av lokaler ar klar.
Om en lokal ska tas bort fran en arbetsplan tryck in verktygsknappen
darefter pa den/de lokal/er som skall tas bort. Tryck ut verktygsknappen
borttagningen ar klar.

och klicka
nar
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Fordela lokaler utan ritning (via "Omradesfordelning”)

P wnNe

v

Arbetsplanering L » . = - E@u
Arbetzplansinfo
Arbetsplan |2 j' Mamn: [0: Daglig stadning] [V ardagar] Yta:  Mommerad:  Egentid:  Fordelat: Ledig:
Stidomidde 2 [ serm0 [ 13000 | S s | s

Uppgift Hormal Tillsyn |NolmaIJTillsyn| Soigneringsinde: IT 2/3/4/5/ 6/ 7|8

[Nor___| Tills. | « Nor_.| Tills. | «

. . Forrum till we - » | [=- 1. Demobyggnad EI

. . Toalett - - 0, Demovaning

. . Toalett - [ .ﬂ 180, . Stadrum

. . Stadrum - + 220, . Komidor 2:h4

. . Uppehillsrum, i1:29 - %J -+ 230, . Trappa

. . Konferensrum  3:56 - 240, . Hiss

. . Lunchrum 14:37 - il 280, , Hiss =

. . Korridor - -~ 260, . Kontor 2:32 -
< | n ] v 4 T ] »
IMFO —INFO
ta: Mormal: Tillzyr: Sum; Tta: Mormal: Tillzyn: Sum:
| 1ze [ 02 | R T 254 | - 264

illdela arbetsuppg. vald pa arbetsplan alla lediga ° I med och utan tid enbart med tid I :I :I

Valj m, Arbetsplaner

| arbetsplandversikten markeras den arbetsplan till vilken lokaler skall kopplas.
Tryck pa Fordelning

| fonstrets vanstra del visas kundens samtliga registrerade lokaler, uppdelade pa byggnader och
vaningar. Oppna aktuell byggnad och vaning.

Markera en eller flera lokaler (med tid) i lokaloversikten.
Tryck pa for att koppla lokalerna till
arbetsplanen.

Fortsatt enligt punkt 4-6 ovan till dess att arbetsplanens tid ar fordelad.
Tryck pa = Stang for att avsluta uppgiften.

Kom igdng — med RengéringsSystemet
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Veckofordelning

Om man ska fordela stddarbetet till bestdmda veckodagar kan veckoférdelning géras pa en arbetsplan.
Detta innebdr att stéidpersonalen féljer en fast plan fér stddinsatser férdelade 6ver veckans arbetsdagar.
Innan veckoférdelning kan géras krévs att lokalerna dr kopplade (tilldelade) till en arbetsplan (se vidare
information under punkten “Omradesférdelning”).

Veckofardelning =HACEL X

Filer Rotera Firdelning  Wisa Data

Veckofordelning

ecka &

Arbetsplan |2 - . 0: Diaglia stadning] G5 [ [ T | Ons | Tor | Fe | Lr | %n
Namr: Mardagarl "o, | 13000 13000 13000 13000 13000 13000 - -K
|5tédorm3de 2 Favind | 13764 12751 1:28:34 12436 1210 13407 - -1

5 : Lokal 418 73 B - T03
fla: Normerad:  Firdelat: Ledig: Ledig 208 200 126 534 os0 AT ) )
| 8933 | 13000 | 12754 | 208 < [Lom r
Tilldelade arbetsuppg. ¥Yeckofordelning och frekvenser
| < |Pgm|F6rdeIning | F a  Objektrrbetstyp:
Fl- 1, Demabyagnad =| |Maora] J
=I- 0, Demovaning Vecka 5
180, , Gtadrum B TR M T[o|[T[F[L[s
4 - - s Staddagar == (] ¥ [ ¥
130, . Uppehallsm, i * Tt
ppenalEm T ooy <A O OO0
200, , Konferensum 11— - % - -+ 3 .o, Ep ooog
210, , Lunchrum L1 I I I H - P |
i e e
Type Freky. | Gns. M T o
W agg/StEdning u ‘ISI m '_:|
f
v
[11%alda element
ha: Maormal: Tillzyr: Sum: =
I 418 - 416 7 iz | @ swom| i seno |

Valj m, Arbetsplaner

Markera i arbetsplandversikten den arbetsplan till vilken veckoférdelning skall goras.

Tryck pa  Veckoford.

| "Veckofdrdelning”-fonstrets vanstra halva (Oversikten "Tilldelade arbetsuppgifter”) visas de

lokaler som tillhor den valda arbetsplanen. Till héger om varje lokal visas dess programkod och

fordelning av staddagar och dagar for grundlig golv- och inventarierstdadning. | 6vre delen av

fonstret visas tiden per veckodag. | den hogre delen under “Veckoférdelning och frekvenser”

visas fordelningen av stdddagar och grundlig golv- och inventariestadning for markerad lokal.

5. Markera den eller de lokaler dar andring av veckoférdelningen skall goras.

6. Flytta férdelningen en dag till héger / en dag till vinster med Alt+HégerPil eller Alt+VansterPil,
eller genom att klicka pa knapparna € eller = under "Veckoférdelning och frekvenser”.

7. Varje gang en veckodag flyttas uppdateras tiderna per veckodag.

8. Tryck pa Stang for att avsluta.

el e

Veckoférdelningen kan ses pa ritningarna antigen som firgkoder (vilj skrafferingstyp “Veckoférdelning”)
eller som “Piktogram” (vélj ”Piktogram” i Visa som i rullgardinsmenyn “Kund”, ”Instdllningar”pd sidan
“Generella instdllningar”).

Fér att se “"Piktogrammen” som “text” i lokalerna anvdnds textlayout med “Veckoférdelning”.
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UtsKkrift av ritningar 6ver stidomraden

Stddomrddesritningar kan skrivas ut pa flera olika sdtt. Ibland dr det aktuellt att skriva ut en éversikt
over samtliga stédomrdden pa ett vdningsplan (fdrgkoderna visar varsitt stddomrdde), andra gdnger ska
endast ett stédomrdde skrivas ut och da visar fdrgkoderna vilka programkoder (frekvenser), veckodagar,
kvalitetsprofiler eller frekvensprofiler som gadller fér varje lokal.

SKkriv ut flera stidomraden

RengdringsSystemet L I n E@g
Filer Redigera Yisa Data Kund Bithing Ekonomi  Kwvalitetskontrall  Swstem Hjdlp
= o = i @ 0: Daglig stidni
Byt / My Klistra in Aingra Redigera | Systeminstsliningar  Anvandarinstdliningar  Kundinstalningar ||~ -
Huvuddata Egenskaper Ritning \ﬁversikt] Avdelningar | Nyckeltal | Planer | Ekonomi |
=B m 200. Demokund AB I NN 50 vl[vaning ¥]| B MRy - @ %
= 1, Demobyggnad arﬁ “ﬁ m ﬁ @ 1:200 = gg ,lg, 0,00
=-m 0, Demovaning = 7 " x|
o 10, , Vindfing - O ) f . -
o 20, , Entréhall e W v c|e X[ #
ol 30, , Konferensrum = e Fargval Q_F
of 40, , Firmum med har| _ . = ] e Arbetsplaner - 2
o 50, , Toalett g S Val o
¥ 60, Toalett - . [Normal] [Alls] A4l ES
o 70, . Forum med har F oD - e Specifikt f&r arbetsplan §
& 80, . Toalett " -]
of 90 Toaleht -
| Skraf... | Mamn
Arbetsplaner i l‘:' | EI&J =
= ” = = z stadomrde 2
Arbetsplaner = =
e T e | TET :
1 St?domr?de 1 - - _;'_“ ol o Arbetsplaner
2 Stadomrade 2 2 i e ' al I B
Higlp J_ 1 J_ D: 1
= e T = b B | m Namn: stadomrdde 1
l=.L i = o o " [+
an e
=) = Wa: m2jtim:
186,44 332,79
Mormerad:  Egen: Férdelat:
L [ t:00:00 | B
Total: Ledig:
3337 26:23
hd|
P v r—
Digit. % 62,00 000 - 0,00 Status:
| d i C $ 7526  1000m e o00m i K| | I |
123126 | Nurn/Caps: v Status: Andra

ok wnN e

'l Ritning |

| “Huvuddata”-fonstret 6ppnas det vaningsplan med lokaler som skall skrivas ut.

Valj genom att trycka pa

| Fdrgval valjs " Arbetsplaner”.

Kontrollera att det INTE &r valt en specifik arbetsplan (Specifikt for arbetsplan skall vara tomt).
Om en specifik arbetsplan &r vald tas denna bort gnom att trycka pa | ... till héger om faltet och
darefter trycka pa Ingen .

Sakerstall att de olika arbetsplaner som anvands pa samma ritning har olika fargkoder.
Fargkoderna kan justeras genom att dubbelklicka pa fargkoden och déarefter vilja ny farg och
eventuellt monster i fonstret “Monsteregenskaper”. Tryck pa OK nar farg- och moénsterval ar
klart.

Skapa ett utskriftsomrade och skriv ut ritningen. For mer information om skriv ut-funktionen, se
under beskrivningen ”Skriv ut ritning”.
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Skriv ut ett stidomrade

RengdringsSystemet i “ @E‘é’
Filer Redigera Yisa Data Kund Bithing Ekonomi  Kwvalitetskontrall  Swstem Hjdlp
[ il é} } . 0 . iﬁ 0: Daglig stadni .
Byt / My Angra Redigera | Systeminstsliningar  Anvandarinstaliningar - Kundinstalningar
Huyuddata Egenskaper Ritning lﬁversikt] Avdelningar | Nyckeltal | Planer | Ekonomi |
S @5 m 200, Demokund AB Sl EMmeas 50 ~lfvaning 1| QB M [Bi- 8 G %
] 1. Demobyggnad arﬁ ‘ﬁ m ﬁ I!g 1:200 ~ gg 43, 0,00
=I-m 0. Demovaning = 7 " =
o 10, , Vindfing O O L L T3
o 20, , Entréhall e @ v ~laXle %
of 30, , Konferensrum - = e Fargval Q_F
ol 40, , Firrum med har| _ :“ il Programkoder - &
o 50, , Toalett woll_pe val &
2
o 60, , Toalett m ™ " [Vardagar] ﬂ 2
o 70, . Forrum med har i = e Specifikt Fr arbetsplan 3
W 80 Toalett - =
— o an Taalah [ = - L3 Skraf... ‘ Marmn |
Arbetsplaner .e e = |éj = [
= " = = [ |11
Arbetsplaner = = HEN
| [ | - m - [ 1511
o . A
adomrade . [ |ees
5 2 ? Hip [ mera
i‘L Stang j
— === Digit. nz_Iss =000 -£0.00 Statuz
| d i L $ Tsthz  1o00m e o00m o KT | 0| I |

[ver 41121 | Num/#Caps: Av Status: Andra

2N Ritning |

| "Huvuddata”-fonstret 6ppnas det vaningsplan med lokaler som skall skrivas ut.

Valj genom att trycka pa

| Férgval valjs kriterium for farglaggning av ritningen.

For skrafferingstyperna “Programkoder”, “Veckoférdelning” och “Frekvensprofiler” kan finnas

behov av ytterligare val av skrafferingskriterium. Detta val gors i faltet Val.

6. | Specifikt for arbetsplan(er) viljs den arbetsplan (stddomrade) som skall fargldggas. Tryck pa
sokknappen ... till hoger om faltet, markera 6nskad arbetsplan och tryck darefter pa = Valj
Nu farglaggs endast de lokaler som ar kopplade till vald arbetsplan.

7. Skapa ett utskriftsomrade och skriv ut ritningen. Fér mer information om skriv ut-funktionen, se
under beskrivningen ”Skriv ut ritning”.

vk wNRE
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Kvalitetskontroll (INSTA-800)

RengéringsSystemet innehdller funktioner som gér det méjligt att utféra
kvalitetskontroll av de registrerade lokalerna pa en kund. Slumpmdissigt urval av lokaler "
for kontroll sker automatiskt utifrdn ndgra kriterier som bl a avgér sékerheten pa ES==E==EE=E

kontrollresultatet. Ju stérre séikerhet desto fler lokaler viljs ut for kontroll.

INSTA B00: 2000

Kvalitetskontrollen hér samman med de kvalitetsprofiler som har upprdttats fér kundens lokaler.
Kvalitetskontrollen féretas via stickprov. Ddrmed kan omfattningen av kvalitetskontrollen i de flesta fall
hdllas pa en rimlig niva utan att sdkerheten pa kontrollresultatet paverkas.

| RengoringsSystemet bestar kvalitetskontrollen av 3 faser:

1. Stickprovsschema
2. Kontroller
3. Inspektion

Stickprovsschema

Stickprovsschemat innehdller éverordnad information om kontrollerna,, dvs start- och slutdatum fér
kontrollperioden (kontrollperiod kan motsvara kontraktsperiod), antalet inspektioner i kontrollperioden
samt eventuellt uppgift om vilka veckodagar da inspektioner inte kan/ska utféras. Sticksprovsschemat
innehdller ocksa uppgifter om vilka lokaler som hér till kontrollen. Det kan alltsa till en och samma kund
skapas flera stickprovsscheman som kontrollerar var sin del av kundens lokalmdéngd.

Arbetsgang for att skapa ett stickprovsschema:

e Vilj kund.

e Skapa ny(a) stickprovsschema till den valda kunden.

e Ange nagra fa uppgifter, t ex start- och slutdatum samt antal 6nskade inspektioner i perioden.
e Avgransa vilka lokaler, lokalgrupper, byggnader, vaningar etc som skall inga i stickprovet.

Kontroll (er)

Kontroller omfattar alla inspektioner i en given kvalitetsprofil. Kontrollen innehdller uppgifter om de
valda kvalitetsnivderna (AQL/CRQ), om leverantérens risk (PR/CR), om antalet lokaler som mdste
accepteras for att kontrollen skall vara godkdnd (Ac, acceptanstal) och omvdnt; antalet lokaler som
madste awvisas fér att kontrollen skall vara avvisad (Re, avvisningstal). Dessutom innehdller kontrollen
uppgifter om det totala antalet lokaler i kvalitetsprofilen samt antalet lokaler som skall inspekteras i
kontrollen.

Arbetsgang for att skapa en kontroll:

e Skapa kontroller via menypunkten Funktioner, Skapa Automatiskt
e Automatiskt skapas kontroller (1 per kvalitetsprofil) och det angivna antalet inspektioner till
varje kontroll.
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Inspektion(er)

Inspektionerna innehdller datum och eventuellt tidpunkt fér den enskilda inspektionen. Desstom
innehdller inspektionen uppgifter om vilka lokaler som slumpats ut fér kontroll. Ndr inspektionen dr
genomford sparas resultatet fran inspektionen.

Arbetsgang for att genomfdra en inspektion:

e QOverfér inspektionen(erna) till Pocket-PC/PDA eller skriv ut pa papper.

e Kontrollera de utslumpade lokalerna pa plats hos kund.

e Efter slutford inspektion rapporteras resultatet tillbaka till RengoéringsSystemet.

e Skriv ut det fardiga kvalitetskontrollresultatet med godkant eller avvisat resultat.

e Rapportera till behériga personer.

e Beroende pa resultatet kan antalet lokaler som skall kontrolleras i nasta inspektion paverkas.

Skapa ett stickprovsschema
Man bérjar med att skapa ett stickprovsschema dér start- och slutdatum anges samt antalet
inspektioner som skall genomféras under perioden.

Stickprov =HECIL X |
Fil Bedigera “isa Funktioner Hjslp
0Ol o EE T
Oversikt Hurvuddata ] Kalender]
= ® 200, Demokund A8 .
B Kontroll 2009 Stickproyschema data
+- [ Avtalsperod 2002
ID 200901 « 0K
Mamn  |Koniroll 2009 M
M3 Ti On To Fr LG So ? Hel
Kanwabdagar [y7 7 7 /v 1 [X
Startdatum |1. januar 2009 j
Slutdatum |31, december 2003 |
Kontrollantal |4 ﬁ i

Typ Standard / Inspektionstyp
&+ Officiell INST4 800 standard
" Muodifierad INS T4 800 standard
[Gemensamma kyvalitetsprafiler # direkt inmatning av kvalitetsniven)

Kund:

Aktuell kund markeras i “"Huvuddata”-fonstret.

Valj menypunkt Kvalitetskontroll, Stickprovsschema. Fonstret ”Stickprov” 6ppnas.
Valj menypunkt Fil, Ny(a) for att skapa ett nytt stickprovsschema.

Ange ett unikt ID-nummer i ID.

Ange namn for stickprovsschemat i faltet Namn. t.ex. ”Kontroll, avtalsér 2009”
Markera i Kontrolldagar vilka veckodagar som kontroll kan utforas.

Ange startdatum for den forsta kontrollen i Startdatum.

NG R W
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Ange slutdatum for den sista kontrollen i Slutdatum.
| Kontrollantal anges hur manga inspektioner som skall utféras i den angivna perioden.

10. Till sist valjs typ av kvalitetskontroll:

o Officiell INSTA-800 standard — som féljer den nordiska standarden INSTA800 (i
Sverige SIS SS 627801).

¢ Modifierad INSTA-800 standard — som foljer standarden med nagra undantag. Denna
kontroll lagger samman kvalitetsprofilerna vilket ger ett farre antal lokaler som skall
kontrolleras. Dessutom skall “inspektoren” sjalv vardera lokalernas kvalitetsniva (0 —

5) i stallet for att rakna samlingar av fororeningar.

| detta exempel markeras den ”Officiella INSTA-800 standard”. Kontrollera darefter att
registreringarna ar korrekt angivna och tryck  OK for att spara dessa.

Nidir stickprovsschemat dr registrerat anges vilka lokaler som ska ingd i den aktuella kvalitetskontrollen.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

Samling av lokaler |E|EI'£_L'J
Samling ay lokaler
B8 Bvognader =R 200, Demakund AB % =11, Demobyggnad
511 Programkodsr =1, Demobyggnad +- , Demavaning =
M Frekvens +- 0. Demovaning K st
ER Awdelringar 411, 1:a vaning
2 Arbetzplaner ? Help
\ Ledare
3 Kwalitetzprofiler ﬁ
»|
X|

Dernokund AR Walt antal: 54

Markera i ”Oversiktsfonstret” det aktuella stickprovsschemat.

Vilj menypunkt Funktioner, Lagg till lokaler (eller tryck pa ”“plus”-ikonen) for att paborja valet av
lokaler. Fonstret ”“Samling av lokaler” 6ppnas”.

Val av lokaler kan ske pa flera olika satt, t ex kan urvalet baseras pa kundens samtliga lokaler, en
specifik byggnad, nagra vaningsplan i olika byggnader, kvalitetsprofiler, stidomraden,
avdelningar, programkoder.

Har utgar vi fran den "enkla” 16sningen, geografin. Markera kunden under punkten ”"Byggnader”
och tryck pa = >> for att valja alla lokaler.

Lokalerna kan nu ses i den hogra listan (alla “aktiva” lokaler med kvalitetsprofil finns med).

Stang "Samling av lokaler”-fonstret.
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Stickprov

=[5 | |

Fil Bedigera “isa Funktioner Hjslp

Oversikt

=I- m 200, Demokund &8
+ E Awtalzpenod 2002
F.ontrall 2009
" = @ 2-Lig
== 12 Koniall 2003-03-31
== [0 Konall 2009-04-27
== [ Kontoll 2009-07-16
== [0 Kontall 2009-10-09
+- @ 3 - Homal

+ & By 4-Hig

b= || FIBEKS

Huvuddata ] Kalendel]

D

Namn

Kontrolldagar

Startdatum

Slutdatum

Kontrollantal

Typ

Stickproyschema data

20030

[Kontoll 2003

M3 Ti On To Fr Lo So

VIV VIV XX

[ 1. januar 2003 ~|

|31. december 2003 =

l4—ﬁ

Standard / Inspektionstyp
f« Officiell INSTA 200 standard
" Modifierad INSTA 800 standard

[Gemensamma kvalitetsprofiler # direkt inmatning av kvalitetsnivaer)

Kund:

1. Om knappen

ar intryckt anges samma datum for fysisk kontroll for

inspektionerna som genereras for de olika kvalitetsprofikerna.
inte ar intryckt. Nar den inte ar intryckt fordelas
datum for inspektionerna jamt under perioden mellan start- och slutdatum. Om den &r intryckt
skapas en slumpvis fordelning av inspektionsdatum.

2. Kontrollera att

3. Markera aktuellt stickprovsschema i 6versiktslistan till vanster.
4. Valj menypunkt Funktioner, Skapa automatiskt (eller tryck pa ”blixt”-ikonen). Nu skapas
automatiskt datum fér kontroller.

Kontroll: utskrift alternativt 6verforing
Ndir stickprovsplanerna dr utarbetade och dagen kommer dd en eller flera kontroller skall utféras,
“startas” inspektionerna i RengéringsSystemet. Ddrmed slumpas lokalerna ut och goérs klara fér

antingen utskrift pa papper eller 6verféring till handdator (PocketPC/PDA) med hjdlp av
RengéringsSystemets IDEX modul.

Kom igdng — med RengéringsSystemet
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Kontroller - . = [E [
Fil Wisa Funktion Higlp DKH Default PocketPC  « | Handdator in
glkloP
Oversikt Hurvuddata l

=l M 200, Demokund A8

+- [ Awtalsperiod 2002 Kontrolldata

=-[E Kontroll 2009

+ g 2-Lag 1D |310303

Hamn  |Kontroll 2009-03-31

== 10 Kontroll 2009-0-
== 10 Kontroll 20090

«x £ Koniroll 200811 Datum/Tid [31032009 ~| [1331:03 =
x @ 4 - Hag Accepteral Avvizat
AC/RC 0 u
Antal lokaler Kontrollantal
Lokal info. |33 13

Status |nte pAbiijat

Kontroll paborjad

Kontroll avslutad

Kund:

UtsKkrift pa papper

1. Markera i ”Huvuddatafonstret” aktuell kund for kvalitetskontroll.

2. Valj menypunkt Kvalitetskontroll, Kontroller. Fonstret for kontroller 6ppnas.

3. Markera den/de kontroll(er) som skall sattas igang. Flera kontroller kan multimarkeras med hjalp
av Ctrl-tangenten.

4. Valj menypunkten Fil, Manuell kontroll for att “starta” kontrollen. ”Manuell kontroll” betyder
att kontrollresultatet noteras pa papper och efter slutford kontroll registreras resultatet
manuellt tillbaka till RengéringsSystemet.

5. Markera de ”startade” kontrollerna, en i taget, och valj menypunkten Fil, Skriv ut for utskrift av
provtagningslista for varje kontroll. Provtagningslistan innehaller uppgifter om vilka lokaler som
skall kontrolleras och i vilka byggnader och pa vilka vaningsplan de ar belagna.

Overforing till PocketPC/PDA
1. Markera i "Huvuddatafonstret” aktuell kund for kvalitetskontroll .
2. Valj menypunkten Kvalitetskontroll, Kontroller. Fonstret for kontroller 6ppnas.
3. Markera den/de kontroll(er) som skall sattas igang. Flera kontroller kan multimarkeras med hjélp
av Ctrl-tangenten.
| PocketPC/PDA 6verst i fonstret, valj den PocketPC/PDA till vilken datat skall 6verféras.
Vilj menypunkten Fil, Skicka till handdator for att ”starta” kontrollen/éverféringen.
Anslut aktuell PocketPC/PDA till datorn.
Synkronisera PocketPC/PDA:n med PC:n (via synkroniseringsprogram).
Kontrollera i IDEX programmet pa PocketPC/PDA:n att kontrollerna ar tillgdngliga. Eventuellt
behover IDEX programmet startas om for att |dsa in de senaste kontrollerna.

©® N Uve

Kontroll: Inspektion pa plats

Hdr gdller de regler fér kontroll av stddkvaliteten som beskrivs i den nordiska standarden INSTA800 — i
Sverige SS 627801. Lokalerna som ska kontrolleras dterfinns antingen pa pappersutskrifterna eller via
IDEX programmet i PocketPC:n/PDA:n.
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Kontroll: Aterrapportering eller import

Nadr kvalitetskontrollen dr genomférd skall registreringerna dterrapporteras till RengéringsSystemet for
resultatberdkning och arkivering. Anvéinder man den digitala I6sningen (PocketPC/PDA) éverférs datat
digitalt till skillnad fran den manuella kontrollen som krdver att resultatet manuellt skrivs tillbaka till
programmet.

Aterfora resultatet fran PocketPC/PDA
1. Om man ar inne i "Kontroll”-fonstret i RengodringsSystemet bér man stianga fonstret for att
systemet ska kunna uppdatera informationen.
2. Kontrollera att inspektionen ar markerad som ”“Tilbaka till PC” innan IDEX programmet avslutas
och Pocket PC:n/ kopplas till datorn.
Synkronisera Pocket PC:n/ PDA:n med datorn (via synkroniseringsprogrammet).
Oppna ”Kontroll”-fonstret igen via menypunkten Kvalitetskontroll, Kontroller.
Markera aktuell inspektion och sakerstall att den ar genomférd och avslutad.
Resultate kan nu avlasas direkt pa skarmen.
Valj menypunkt Fil, Skriv ut for utskrift.

NousWw

Aterfora resultatet frin pappersregistrering

Lagg till provresultat &J
Lokal 1 av 13 [Demobyggnad. Demovéaning]
HResultat
1D: 100 Mamr: Korridor Yra 4802
Obiekt Skrip Dramm Flackar Taotalt antal Tremuts i %

Grupp Tg Stg Tg Stg Tg Stg Tg Stg Mivd Tg Stg  Nivd

Inventarier |5 0 0 1] 0 1] 5 0 4 19 0 3
Wagg o 2 0 1 1} o 0 3 5 1} 0 5
Gok 1] 1] 1] 3 1] 1] 0 3 5 1] 1] 5
Tak [ I I I e e

Notat

K

datumsid| 17012008 =] |133653 = __nvind “eservokal”_|
[ek=lp ? | | = Mista | X oty |

Oppna ”Kontroll”-fénstret via menypunkten Kvalitetskontroll, Kontroller.

Markera aktuell inspektion.

Vilj menypunkt Funktion, Lagg till resultat (eller tryck pa ikonen ”papper och penna”).
Skriv in resultatet for den forsta lokalen och fortsatt till ndsta med Nasta .

Fortsatt till dess samtliga resultat &r registrerade. Tryck pa | Avsluta . Pa fragan "Spara
kontrollresultat” anges  Ja . Resultatet gar nu inte att andra.

Markera inspektionen i 6versikten.

7. Resultaet kan avlasas direkt pa skarmen. Valj menypunkt Fil, Skriv ut for utskrift.

uhwnNE

o
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Exportera lokalforteckning till Excel™

Lokalférteckning kan exporteras frdn RengéringsSystemets databas till komma-separerade filer (CSV-
filer) som kan Idsas av andra program, bl a av Microsofts Excel™.

P wnNeE

10.

11.
12.

Eksport til Excel - =5
Data Eksport
Eksport af Fil |C:\DKH4\Eksport of Radhus.cov > 7 Sl

[v Lirie rr.
[ Indseet automatisk entydige indekser
[¥ Kolonne hoved o
[ Eksport af inaktive niveausr J1 Close
v D PR Y
v| Navn J ? Hiz=lp
| Dar-nr. = ﬂ
| Basismodel
| Kovalietzprafil Weelg alt
v| Programk.ode, periode 1 =
| Areal, netto .
| Tid. periade 1. tatal Welg ingen
| Miveau
v
Mavn, forkortelse
Areal, diff
Areal, total netto
Ormkreds <

Eksportforlabsinfo
Statug 0

£} Egenskaper § Huvudinfo |

| “"Huvuddata”-fonstret markeras den kund som ska exporteras till Excel.

Valj Filer, Export, och markera ”"Excel” i fonstret ”Valj exporteringssatt”. Tryck pa OK .

Ange var CSV-filen ska sparas i Export av Fil.

Man kan soka efter en placering (Driver / Mapp / ”Skrivbord” m.m.) med sékknappen = ... till
héger om Export av Fil. Valj placering och skriv namnet pa CSV-filen i Filnamn. Tryck

dérefter pa  Spara .

| Linje nr markeras om programmet skall lagga till en kolumn (1:a kolumnen) med ett
linjenummer. Linjenummer kan vara bra att ha med i CSV-filen om man skall anvanda filen for
att sortera lokalerna i annan ordning och darefter vill aterga till dokumentens ursprungliga
sortering.

| Ta med unika index markeras om programmet ska lagga till en eller flera kolumner med Kund-
ID, Byggnads-ID och Vanings-ID till varje lokal. Anvdands exempelvis om filen skall anvdndas som
importfil i ett annat program.

| Kolumn rubrik markeras om programmet ska skriva in en rad 6verst i filen med férklaring till
varje kolumn som exporteras. Anvands exempelvis om filen skall anvandas for att sammanstalla
data i Excel™’s Pivot-tabel funktion.

| Ta med inaktiv niv@ markeras om inaktiva lokaler ska tas med till CSV-filen.

| faltéversikten markeras de falt som skall exporteras. Varje falt skrivs i en egen kolumn i CSV-
filen.

Vill man dndra pa ordningsfoljden av falten (och darmed kolumnerna i CSV-filen) markeras ett
valt falt och darefter flyttas detta falt upp eller ned i listan genom att anvidnda knapparna = A
och 'V .

Tryck pa Start , och exporten satts igang. Den ar klar nar  Stang  blir aktiv igen.

Stang fonstret med Stang nar exporten ar avslutad. Installningarna sparas automatiskt.
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Export och Import

Ibland kan behov finnas av att antingen exportera eller importera data, dvs. kunduppgifter,
lokalférteckning, arbetsplaner m.m. till eller frén andra som anvinder RengéringsSystemet.

Export &J‘
Export av Kund(er)
Installningar
Egenskaber . / lart
og fremskridt v Mivaer [ Standardmodell
[v Flantyper [V Objekiset Q
v Arbetsplaner ﬁ Cloze
[v Avwdelningar [v Kalenderprofi
[~ Personal [v Periodprofil ? Hidp
[~ Stickpravschema f
[~ i Walj alla
[v Skraffering
Wl ingen ]
Pagaende export. info
Pagar 0

Data som skall exporteras sparas i en importfil (filtyp ”.imp”) vilken sedan kan kopieras/skickas till andra

anvdéndare.
Export
'OIYElT) Egenskaper § Huvudinfo |
2. Markera den kund som skall exporteras.
3. Valj meny Filer, Export.
4. Markera, under Instdllningar, vilka uppgifter som skall exporteras. Se ev. avsnittet

"Installningsmojligheter vid export”.

5. Tryck pd Start for att spara. Ett nytt fonster 6ppnas - har valjs placering och filnamn, samt

filtypen som slutar pa ”.imp.” Nar detta gjorts, tryck pa Spar .
6. Om det redan finns en importfil med samma namn, fragar programmet om data skall
Overskrivas. Vilj genom att trycka ja/nej.

Instdllningsmojligheter vid export
0 Nivaer — kund, byggnad, vaning och lokal.
Avdelningar — de avdelningar som registrerats pa kunden.
Arbetsplaner — kundens arbetsplaner.
Standardmodell — standardlokaler, serviceprofiler, lokalgrupper och kvalitetsprofiler.
Objektset — inventarier, tak, golv, vaggar och fonster. Tider och frekvenser.
Personal — registrerad personal.
Kalenderprofil — antal reng6ringsdagar per ar m.m.
Ark — ekonomi (priskalkyl)
Periodprofil —vilka dagar under veckan som stadning skall utforas.
Stickprovschema — kvalitetskontroll (inspektion m.m.)
Plantyper — kundspecifika namn pa plantyper.
Skraffering — kundspecifika skrafferingar pa ritning.

O O 0O OO OO0 O0OO0OO0o0OOo
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Pigar CADKH-VA\Standard kund.imp s o (i
Data import
Importfil | C:ADKH-Y4\Standard kund.imp j J o Start |
Databag info i Sténg
Synkronisera [~ Spnkronizera med andra anvindare M
Pagaende import. info
Pigir 0 11561

Logg-info

Logg

Import
1. Valj den databas dit importering skall gbras. Skapa ev. en ny tom databas forst (se kapitel
”Skapa ny databas”), om osdkerhet finns om innehallet pa importfilen.
2. Valj meny Filer, Import.
3. Tryckpa
4. Vilj filtypen som slutar med ”.imp.”
5. Vilj 6nskad importfil och tryck  Oppna . programmet gar tillbaka till det férsta fonstret - tryck
Start for att importera.
6. Om det redan finns data med samma ID (t.ex. en kund) i den valda kunddatabasen, fragar
programmet om data skall 6verskrivas. Valj genom att trycka ja/nej.
[ Friga &J
@ Objektet finns redan:
1D: 200
Hamn:
Typ: TCustomer
Wl hur objektet skall hanteras:
& Ershit cbiekist
¢ Endra 1D nummer bl
[200
™ Ergétt alla abjekt
Lwbryt
7. Om Ersiitt objektet vdljs, blir valt objekt pa kunden 6verskrivet.
8. Om Andra Id nummer till viljs, s skrivs ett nytt ID in i textfiltet och efter tryck pd = Ok
importeras valt objekt med angivet ID.
9. Om Ersdtt alla objekt viiljs, kommer alla objekt pa kunden att skrivas ver.

10. Nar stang knappen blir aktiv, har alla data importerats, tryck pa | Stang .
11. Kunden/kunderna kan nu ses i "Huvuddata”-fénstret.

Sida 58

Kom igdng — med RengéringsSystemet
©2009 by Aps Data-know-how



DATA KNOW HOW

CLEANING SY STEMS

Rapportgenerator

Med rapportgeneratorn kan befintliga rapporter éndras och nya skapas. Att skapa nya rapporter ér for
de flesta mycket avancerat, varfér man kan bérja med att kopiera en befintlig ”Systemrapport” och
anvéinda den som grundrapport for sina dndringar.

Lokaler innehdller ofta sG mycket data, att allt inte kan visas pd en rad, oavsett om utskrifter gors pa
liggande eller stdende i A4 eller A3-format. Det dr ddrfér nédvéndigt att leta upp en rapport som liknar
det utseende och innehdll som énskas. Denna rapport kopieras ddrefter och klistras in i mappen “User
reports” ddr kopian 6ppnas och redigeras.

| Rapportgeneratorn visas alla de typer av rapporter, sésom lokalférteckningar, arbetsplaner,
ritningsrapporter etc. som levereras med Rengéringssystemet. Nedan beskrivs kortfattat hur man
kopierar en befintlig “Systemrapport” (lokalférteckning) och ddrefter redigerar kopian i
Anviéndarrapporter (“User reports”).

i Rapportgenerator =] B
Arkiv Redigera “iza Hijalp
0O

Alla mappar 11zer Reports
(C15ystem Reports

B3

=] System Reports

: {:l Dransk
‘{77 Engiish
{:l Marsk.
7] Svenzka

¢ 7] User Reports

@) Papperskorgen

0 element 4

Kopiering av standardrapport

1. Valj meny Filer, Rapportgenerator.

2. |rapporttradet finns pa vanstra sidan Alla mappar, valj dar Systemrapporter, Svenska.

3. Leta upp och markera den rapport som bast ”6verensstimmer” med behovet. | detta exempel,
anvands rapporten CX121 Lokalférteckning. Standardrapporter for utskrift av lokalférteckningar
borjar med “C” eller “CX” (C101-C107 eller CX120-CX123).

4. Valj meny Redigera, Kopiera for kopiering av den markerede rapporten.

5. Leta upp User Reports i rapporttradet. Markera mappen.

6. Valj meny Redigera, Klistra in. Nu finns den kopierade rapporten och kan ses i listan till hoger.
Fortsatt nedanfér med punkt 3.
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Redigering av anvandarrapport

vk wnN e

ﬂRappoddesignE;C)(lZl Lokalférteckning - . B N SERERC_X

Arkiv  Redigera  Misa Rapport  Hjlp
Data  Design I Fi:irhandsgranska]

h ABEmEED( | adih AEEBTDEREGES S BL0H

[l ~|[m | mru | = A -2~ | 4B | %

*sidhuvud
.0 Sanda

® i Lokafidrteckoing. [ Utskriftsdetum: 2009-0317 162515 U Sidar T |
~ Sidiot J

4| 1 3
' Huvudrapport: Leve /i Standard_hlivesut: Leve i Kundet JTPipeline’ j Byaningl: JITPipeline: i Eraget: JITPipeline? i Lokalel: JITPipelined |

Klar. Wanster: Topp: Bredd: Hiijd:

Vilj meny Filer, Rapportgenerator for att komma in i rapportgenerator-fonstret.
Leta upp “Anvandarrrapporter” i rapporttradet.
Markera den rapport (“CX121 Lokalférteckning (Copy of)”) som tidligare klistrats in har.
Vilj meny Arkiv, Oppna for att fa dtkomst till att kunna omdesigna rapporten.
Rapportdesign-fonstret ar uppdelat i 3 flikar:
. m, dar alla data visas med kopplingar. For normalanvandaren skall denna flik
ALDRIG anvandas.
o , dar sjélva designen utfors och den flik man huvudsakligen anvander. Det &r
dven den enda flik som beskrivs i denna genomgang.
o , visar ett utskriftsexempel pa hur rapporten kommer att se ut nar
den skall skrivas ut. Anvands sallan da funktionaliteten inte altid ar tillforlitlig.

V|
| nedkant av rapport-fonstret valjs mellan rapportens olika delrapporter (visas som flikar). Var
uppmarksam pa att de hanger samman och att exempelvis 6verskrifter kan vara placerade pa en
flik och sjélva datafaltet pa en annan. Hall darfor hela tiden kontroll pa detta, sarskilt om
exempelvis placeringen av data andras.
Aktivera relevanta verktygsfalt/funktioner (skall enbart goras en gang). Féljande funktioner
under menyn Visa, Verktygsfalt skall som minimum aktiveras:

e Standard komponenter
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e Data komponenter

e Avancerade komponenter
e Redigera

e Flytta

9. Valj nederst p3

10. Markera textomradet “Namn” nederst i designomradet. Alltsa det nedersta faltet “Namn”, da
det 6versta anvands till vaningsoverskriften.

11. Andra nu textomradesfiltets namn till ”Férkortning”. Andringen gors uppe i verktygsfiltet

som innehaller texten "Namn”.

12. Byt ill m nederst i fonstret.

13. Markera data-faltet "Name” i designomradet.

14. Andra nu datafiltet ”“Name” till ”ShortName”. Andringen gérs uppe i verktygsfiltet
som innehaller texten "Name”.

15. Spara redigeringen genom att valja meny Arkiv, Spara.

16. Skriv ut denna och den ursprungliga lokalforteckningen och jamfér dem. Skillnaden marks
naturligtvis enbart om férkortningen pa en eller flera lokaler &r en annan &n hela lokalnamnet.
Hur utskrifter gors beskrivs i avsnittet ”Utskrift av lokalforteckning(ar)”.
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