
Elektronisk modtagelse af leverandørfakturaer

Alle fakturaer udstedt til CG Jensen A/S skal fremsendes elektronisk på e-mail i PDF-format til:
Faktura@cgjensen.dk

Det er yderst vigtigt, at hver mail kun indeholder én faktura inkl. eventuelle bilag. Hver PDF-fil 
må ikke indeholde mere end én faktura.

Det er et krav, at hele den korrekte kontostreng fremgår af fakturaerne for at fakturahåndteringsprocessen 
kan foregå så automatisk som muligt, og de enkelte fakturaer havner hos de korrekte medarbejdere hos CG 
Jensen A/S for endelig godkendelse til betaling. 

Nedenfor ses et eksempel på korrekt projektmærkning:

Projektnr.-underprojekt-art: eks. 130103-001-5011. (Der er dog flere varianter af projektnr. strukturen.)

Det er bestilleren hos CG Jensen A/S, der har ansvar for at oplyse korrekte faktureringsinformationer. 
Leverandøren har ansvar for, at de oplyste faktureringsinformationer fremgår korrekt og tydeligt på alle 
fakturaer. 

Såfremt der ikke fremgår et projektnummer på fakturaen, kan fakturaen i sidste ende risikere at blive afvist 
af CG Jensen A/S, hvis det ikke lykkes at finde frem til bestilleren.

Ved spørgsmål kan bogholderiet kontaktes på hovednummer 43 44 68 00.
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