


Forord.

Detta kompendium &r avsett att fungera som en hjalpreda fér lokalavdelning/ombud.
Det innehaller diverse material och regler som galler fér avdelningarna/ombuden. Var
malséttning &r att varje styrelsemediem i lokalavdelning skall inneha ett exemplar av
detta kompendium. Styrelsen ar tacksam och emotser garna synpunkter och/eller
forslag till forbattringar.

Hanvisningar férekommer till olika befattningar i huvudstyrelsen féor CTK. Aktuella
innehavare av dessa finner ni i Cairnbladet och pa hemsidan.

[Styrelsen
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Stadgar for Lokalavdelning inom Cairnterrierkiubben
Antagna den 2000 07 14

§1
(avd) arbeta for CTK:s mal inom omrade som beslutats av CTK:s arsméte.

§2
(avd) verksamheten regleras av CTK och dessa stadgar.
(avd) verksamheten skall bedrivas ekonomiskt oberoende av CTK.

(avd) utstaliningsverksamhet skall bedrivas i enlighet med, av CTK:s
styrelse beslutad arbetsordning.

§3
Medlem i CTK som &r bosatt inom (avd) geografiska omrade ar mediem i
(avd).

Medlemskap i (avd) upphdr om mediemskapet i CTK upphor.

§4
Sérskild medlemsavgift utgar inte fér medlemskap i (avd).

§5

(avd) verksamhetsar och rakenskapsar skall vara kalenderar.

§6
(avd) angeladgenheter skall handhas av (avd) arsméte och styrelse.

Arsmétet ar (avd) hogsta beslutande organ utom i de drenden dar CTK:s
stadgar skall tillampas.

§7
Vid (avd) arsméte har medlem i (avd) yitrande- och rostratt.
Ordinarie arsméte skall hallas varje ar senast januari manads utgang fére
CTK:s ordinarie arsméte.
Extra arsmoéte halls nar styreisen finner sadant pakallat eller n&r minst en
tredjedel av (avd) medlemmar sa kraver.
Arsméte halls pa tid och plats som styrelsen bestamme.r
Kallelse till &rsméte skall skriftligen delgivas medlemmar senast fjorton
dagar fore arsmotet eller i Cairnbladets decembernummer.

Arsmétet 6ppnas av styrelsens ordforande eller, i dennes franvaro, av vice

ordféranden. Som sekreterare vid arsmétet tianstgor (avd) ordinarie
sekreterare.



Arenden

Rdstning

Styrelse
sammansaéttning

Vid ordinarie arsmote skall foljande drenden férekomma:

a. Justering av rostlangd.

b. Val av ordférande for motet.

¢. Val av tva justeringsman, tillika réstraknare, som jamte ordféranden

skall justera protokollet.

d. Fraga om arsmotet blivit behérigen utlyst.

e. Foéredragning av styrelsens verksamhetsberattelse.

f. Foredragning av revisionsberattelsen.

g. Fraga om ansvarsfrihet fér styrelsen.

h. Faststéllande av antalet ledaméter i styrelsen.

i. Val av ordférande i styrelsen.

j- Val av dvriga ledaméter och suppleanter i styrelsen.

k. Val av en revisor och en revisorsuppleant.

I. Val av valberedning om tre personer, varav en sammankallande, for
férberedande av val enligt i, j och k.

m. Arenden som senast tio dagar fore drsmétet skriftligen anmaits till
styrelsen eller som av denna understélits arsmétet.
Vé&cks vid ordinarie eller extra arsmote forslag i drenden, som inte
finns upptaget i kallelsen till &rsmotet, kan om métet sa beslutar,
grendet tas upp fill diskussion men ¢j till beslut.

Rostlangd upprattas med ledning av for dagen géllande medlems-
forteckning.

Varje medlem i (avd) har en rost.

Réstning med fullmakt far ej ske.

Réstning sker dppet. Dock skall réstning vid val ske med slutna sedlar
om nagon s begar det.

Vid lika rostetal avgdrs val genom lottning. | annan fraga, som inte &r
stadgat i § 11, géller den mening, som erhallit flesta antalet réster, om
antalet réster &r lika, den mening som bitrads av arsmoétets ordférande.

§8

Styrelsen utgéres av hogst fem ledaméter och hégst tva suppleanter,
ordf. véljes for en tid av ett ar, halva antalet ledaméter och suppleanter
utses for en tid av tva ar. Aret réknas hérvid fran ordinarie arsméte till
och med nasta ars ordinarie arsméte. Ordférande, ledamot och
suppleant kan omvéljas. Styrelsen utser inom sig vice ordférande
kassor och sekreterare. Styrelsen kan inom sig utse arbetsutskott.
Styrelsen &ager ratt att utse sarskilda kommittéer att bereda speciella
arenden. Sasom styrelsens beslut skall gélla den mening som de flesta
narvarande enas om och vid lika réstetal den mening, som bitrads av
ordfdranden. Styrelsen ar beslutfor da minst tre ledaméter inklusive
suppleanter fér franvarande ledaméter dr narvarande och om beslutet
ense.

Vid (avd) styrelsesammantréden &ger av CTK:s styrelse utsedd repre-
sentant att nérvara, yttra sig samt att i protokollet fa anteckna sin mot
beslut avvikande mening men ej ratt att delta i beslut. Ar vederborande
medlem eller styrelseledamot i (avd) galler fér denne samma ratt som
fér annan medlem respektive styrelseledamot.



Uppgifter

Protokoll

Revision

Stadgedndringar

Upplésning av
avdelning

§9

Styrelsen handhar forvaltningen av (avd) angeldgenheter. Det an-

kommer darvid pa styrelsen att:

a. forbereda &renden som skall hanskjutas till arsmétet.
b. verkstalla av arsmotet fattade beslut.
c. féra noggranna rékenskaper over (avd) inkomster och utgifter

och forvalta dess tillgangar.

d. till ordinarie arsmote avgiva verksamhetsberéttelse.
e. omedelbart efter arsmoétet iamna CTK:s styrelse uppgifter

om styrelsens sammansattning, arsmotesprotokoll och
verksamhetsberéttelse.

Vid styrelsens sammantréden skall féras protokoll, som skall
justeras av sammantradets ordfdrande och inséndas till CTK:s
sekreterare.

§10

(avd) rékenskaper skall vara vederbérligen avslutade och jamte
verksamhetsberéttelse och protokoll vara tiligangliga fér revision

i god tid fére ordinarie arsméte. Revisionsbersttelsen skall foreligga
vid det ordinarie &rsmotet.

§11

Férslag till andring av dessa stadgar skall fére verksamhetséarets
utgéng inges till CTK:s styrelse, som daréver har att avge yitrande
till arsmotet. For godkannande av forslaget om &ndring av dessa
stadgar erfordras beslut av minst tre fiardedelar av vid arsmotet nar-
varande medlemmar eller vid mindre majoritet av tva pa varandra
foljande arsméten varav det ena ordinarie. Stadgeandring god-
kénnes slutligen av CTK:s styrelse.

§12

Beslut om uppldsning av (avd) fattas i samma ordning som i § 11
foreskrivs om stadgeandringar. Eventuellt dverskott vid upplosning
skall inséndas till CTK:s kassor. Darutéver ma CTK arsméte besluta
att (avd) skall upphéra:

Om (avd) genom lag aktivitet inte kan anses uppfylia sitt stadge-
enliga andamal eller om (avd) sitt handlande allvarligt skadat CTK,
SvTek eller SKK:s verksamhet.

Innan sadant beslut fattas skall (avd) styrelse ha beretts tillfalle att
yttra sig. P& begéran av (avd) arsméte kan (avd) av CTK:s styrelse
forklaras vilande tillsvidare. Eventuella medel skall da inséndas till
och férvaltas av CTK under en tid av 5 ar. Innestdende medel skall
darefter oavkortat tillfalla Cairnterrierklubben. Rantemedel tillfaller
CTK under denna tid.
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PM fér bildande av lokalavdelningar

samt Arsmotes- och styrelsebeslut rérande lokalavdelningarnas verksamhet.

Om man i ett omrade 6nskar bilda en lokalavdelning skall medlemmarna i omradet,
genom annons i cairnbladet eller genom personlig kallelse i god tid, kallas till ett for
dndamaélet avsett mote.

Vid detta méte skall en interimsstyrelse om minst tre personer viljas.

Denna styrelse tillstéller ddrefter CTK:s sekreterare en ansSkan om bildande av
lokalavdelning.

Anstkan ska innehdlla forslag pé onskat upptagningsomrade innefattande
postnummerindelning,

uppgifter pd interimsstyrelsen samt verksamhetsplan och ev anstkan om startbidrag.
Lokalavdelningen godkénnes slutligen av CTK:s &rsméte. Forst dérefter kan ett
ordinarie d&rsméte avhallas och en ordinarie styrelse viljas.

Lokalavdelningens verksambhet styrs av de stadgar som CTK:s &rsmote faststillt samt i
forekommande fall av beslut fran CTK:s drsmote eller dess styrelse.

Lokalavdelningen skall till CTK:s sekreterare inséinda samtliga protokoll, adresslista pa

styrelsen (gérna med uppgift om e-postadress) samt uppgift pd vem som ir
postmottagare.

Lokalavdelning skall kalla till sina aktiviteter och rapportera frin dessa i cairnbladet.
Allt material séndes till redaktdren i god tid (respektera manusstopp). Aven om inget
material finns till det aktuella numret av CB skall redakttren meddelas detta.

Lokalavdelning erhéller, av CTK, vid behov 2 kostnadsfria utskick av adressetiketter
samt medlemsregister for sitt omrade. Lokalavdelning bestiller sjdlv direkt frin SKK:s
medlemsavdelning.

Lokalavdelning skall om logo onskas, anviinda CTK:s logo. Under logon kan man om
skriva till lokalavdelningens namn. Sirskild policy finns f6r anvindandet av CTK:s
logo.



Arbetsordning fér lokalombud.

Enskild medlem kan av CTK:s styrelse uppdragas att i ett begrinsat omride bedriva
verksamhet i klubbens namn och dess anda.

Denna verksamhet styrs av CTK:s stadgar och av denna arbetsordning samt i
forekommande fall av arsmdtes- och styrelsebeslut.

Lokalombud skall ta kontakt med CTK:s styrelse om nytt ombud behvs eller om
problem uppstar.

Lokalombud skall halla CTK :s sekreterare informerad om sin adress och den
verksamhet som bedrivs.

Lokalombud skall efterstréva kostnadstéckning for aktiviteterna. Ingen medlemsavgift,
utover CTK s, far tas ut av medlemmarna. En mindre handkassa kan handhas av
lokalombudet.

Vid verksamhetsérets slut skall en enklare redovisning av verksamheten och av
handkassa inséndas till CTK:s sekreterare.

Upphor verksamheten i omrédet skall CTK:s sekreterare meddelas samt skall ev.
tillgdngar inséndas till CTK:s kassa.

Lokalombud skall kalla till aktiviteter i CairnBladet. Rapportera frin desamma i
CairnBladet och sinda allt material i god tid till redaktdren dvs fore manusstopp.
OBS &ven om man inte har nagot material att sinda skall redakttren kontaktas.



POLICY FOR KLUBBMARKE / LOGOTYPE.

Cairnterrierklubbens officiella mérke enligt nedan, skall anviindas vid tillfillen d& det representerar
Cairnterrierklubben och vad klubben star for officiellt enligt stadgar och motsvarande. Logotypen #r skyddad vid
Patent- och Registreringsverket.

Lokalavdelning fér anviinda mirket om ovanstiende kriterier uppfylls. Notera dock att mérket ej far foréindras pé
négot sitt. Det r ej heller tillatet att endast anviinda cairnmotivet i mérket.

For lokalavdelning som vill anviinda “eget” brevpapper och liknande s3 kan mirket anvindas och man d under
mirket skriver exempelvis “Eskilstuna lokalavdelning”.

Om egen logotyp finns for lokalavdelning maste det i anslutning till logotypen framga att lokalavdelningen ingér
i CTK, exempelvis Logotyp: ”Cairn i Vist” och under denna ”CTK lokalavdelning”.

Styrelsen ansvarar och reglerar i 6vrigt hur Cairnterrierklubbens mirke skall anvindas.

(OBS! Kvalitén pd mérket nedan &r ej tillrickligt bra for att anvéndas till upptryckning av brevpapper etc.
Digitalt underlag kan erhéllas av styrelsens sekreterare.)




