SJEKKLISTE FOR KIOSKEN

Bruk denne som et hjelpemiddel nar du er kioskvakt, den hjelper
deg nemlig med a vite hva du skal gjgre som kioskvakt.

Kryss ogsa av pa sjekklisten etter hvert, sa ser du hva du har gjort.
Da blir ikke noe glemt.

Husk ogsa at du som kioskvakt har kombinert
hall- og kioskvakt.

Instruks for hallvakt ligger i vaktboden.

KODE TIL HENGELAS PA SKILTET:

38989



Oversiktskart KIOSKEN

Farst, et lite oversiktskart over de skapene og rommene vi bruker til kiosken. Disse finner du ogsa
navngitt og nevnt i sjekklistene.
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Sjekkliste for APNING AV KIOSKEN

Velkommen til Bgler Basket sin egen kiosk. Apen kiosk er et godt og hyggelig tilbud og
trivselstiltak for spillere og publikum som kommer til hallen, og her vil vi gjerne ha et sunt
vareutvalg. For Bgler Basket er kiosksalget en kjeerkommen inntektskilde. Ta derfor godt
vare pa klubbens utstyr.

Takk for at du stiller opp som kioskvakt, det setter vi stor pris pa.

Her er en sjekkliste som kan gjgre jobben din lettere utover dagen.

Sjekk

Ngklene til alle skapene i kiosken ligger i vart lagerskap (LAGER) innerst i
rommet bak styrerommet (STYREROM). Og ngklene, et gult knippe, for a dpne
lagerskapet ligger i hyllen merket med «STYRELEDER» i reolen (REOL) til hgyre.
Kioskngklene, en stor trekloss, ligger i ngkkelskapet inne i lagerskapet. Las dette
rommet nar du gar ut i kiosken.

Ta med ngkler inn i kiosken.

Las opp skap (UTSTYR), kjgleskap og fryser (KJ@L FRYS) som er innerst i kiosken.
Gjgr deg kjent med hva vi har av varer og utstyr, det ligger ogsa varer i fryseren.

Sett pa kaffetrakter for dagens fgrste kaffe.

Fyll termokannen med varmt vann fgr du heller pa dagens fgrste kaffe, da
holder den seg varm lenger.

Ta ut kokeplate og pglsegryte, og sett pa pglsevann.

Sett pa vaffeljern.

Ta ut kun 2-3 toast fra fryseren som legges til tining, tin de eldste fgrst.

Ta ut pglser og lomper fra fryseren hvis det ikke ligger i kjgleskapet eller skapet.
Ta f@rst de pglsene og lompene som har vaert apnet tidligere.

Flytt mineralvann og annen drikke til kjgleskapet ved disken.

Sett frem kioskvarer, alt av t@rrvarer vi har i skapet og frukt som er til salgs.
Dette settes frem pa en innbydende og ryddig mate pa disken.

Sett frem frukt i fruktfatet.

Sett frem kaffekopper, pglsetilbehgr, servietter og vaffeltilbehgr.

Gjor klart pengeskrinet for dagens fgrste salg. Tell opp veksel og noter deg hvor
mye som ligger i kassen fgr salget starter. Det skal ligge ca 400 kr i kassa.

Boler Basket har fatt sin egen VIPPS-kode. Heng opp lappen med denne koden i
disken. Bruk VIPPS mest mulig.

Koden for VIPPS er 28948.

Heng opp prislister ved disken. Ta ned andre prislister hvis det henger noen fra
f@r, og ta vare pa disse.

Sett ut skiltet oppe ved veien, husk a |ase det fast med kodeldsen.

Koden er 8989.

Heng opp Bgler Basket-banner foran skolens kjgleskap, dette er en god reklame
for klubben var, og det sparer deg for mas om kjgp av de varene.

Sett ut de hvite panteboksene som finnes pa rommet bak styrerommet
(STYREROM). Disse er merket med Bgler Basket.

Kjempebra, na er kiosken klar for dagens salg. Lykke til videre.




Sjekkliste for kiosken UNDERVEIS

N3 er det inntektene skal stremme pa.

Her er noen tips for din rolle underveis i kioskvakten.

Sjekk

Selg, selg, selg ©. Vi har alle en selger i oss! Frist med litt godt til kaffen, spor
om de vil ha noe mer enn det de kjgper. Prgv a unnga mye svinn, kast derfor
minst mulig. Selg heller frukt, det siste kakestykket eller en sprukken pglse til
redusert pris nar dagen naermer seg slutten.

Selg gjerne varer som gar ut pa dato innen neste kioskdag (vanligvis innen en
uke) til halv pris.

Har du akkurat kommet pa vakt, gjgr deg kjent med varene vi har i kjgleskapet
og fryseren (KJ@L FRYS) og ute pa lageret (LAGER).

Bruk engangshansker nar du handterer mat, tenk hygiene hele tiden. Vi har nok
av engangshansker.

Lag tilstrekkelig med kaffe og vafler underveis. Fglg gjerne med pa
kampoppsettet slik at det er nok kaffe, nystekte vafler og varme pglser til
pausene eller kampslutt.

Fyll p& med varer og tilbehgr fra kjgleskapet eller fryseren (KI@L FRYS), skapet
(UTSTYR) eller lageret (LAGER) vi har inne pa styrerommet ved behov. Fyll pa
med de varene som gar fgrst ut pa dato.

Vi foretrekker at man betaler med bruk av VIPPS.

Hold kiosken ryddig og ren, og spesielt der man forsyner seg med vaffeltilbehgr.
Rent og pent selger.

Ta gjerne en rydderunde ute ved bordene og pa tribunen. Samle inn tomflasker
og sgppel, og vask gjerne av bordene.

Stremkursene i kiosken har noe redusert styrke, sla derfor av vaffeljern,
kaffetrakter, toastjern, varmeplate og vannkoker nar de ikke er i bruk.
Fordel ogsa apparatene pa begge benkene, da gar ikke sikringen sa lett.

Lykke til med salget.



KODE TIL HENGELAS PA SKILTET:

Sjekkliste for AVSLUTNING AV KIOSKVAKTEN 8989

N3 er det like fgr vaktens slutt. Na gjenstar det bare den siste innspurten som gir neste
kioskvakt et hyggelig mgte med kiosken.

Sjekk

Sla av strgmmen pa pglsekoker, toastjern, vaffeljern og kaffetrakter.

Sett inn tgrrvarer tilbake i skapet.

Sett inn drikke og andre kjglevarer tilbake i kjgleskapet. Det kan ikke sta noe
igjen i kjpleskapet ved disken.

Frys ned pglser og lomper som ble til overs, men kun fra pakker som ble dpnet
og som ikke har veert fryst tidligere.

Undersgk gjerne pa lgrdagsvakten om det er apen kiosk ogsa sgndag.

Frukt som ikke holder seg i en uke, kaker, rundstykker, baguetter og vaffelrgre
som ble til overs tar du med deg hjem eller gir bort. Vi har ikke plass til a ta
vare pa dette, sa kos deg med det.

Vask alt brukt utstyr, vaffeljern, toastjern, kaffetrakter, pglsekoker osv.

Vask alle benker.

Vask kjgleskapet (KI@L) ved disken dersom det er behov for det.

Sett alt utstyr merket med B@LER BASKET som kokeplate, vaffeljern, toastjern
og polsegryte, kaffekanner osv. inn i skapet (UTSTYR) pa merket plass.
Kaffetrakter skal sta pa benken.

Dersom det er mer plass i det innerste kjgleskapet med hengelas (KI@L FRYS),
fyll det opp med ny drikke fra lagerskapet inne pa lageret.

Ta ned Bgler Basket-banner og legg det inn i skapet.

Ta oppgjeret i pengeskrinet, og fyll ut oppgjersskjema. Dagens overskudd tas
med hjem, og tilsvarende belgp settes inn pa Bgler Basket sin bankkonto eller

VIPPS til 28948. Se oppgjsrsskjema for betalingsinformasjon.
Pengeskrinet legges i skapet (UTSTYR) i kiosken.

Fyll gjerne ut evalueringsskjema dersom du har kommentarer til din opplevelse
av kioskvakten.

Las kjpleskap og fryser (KJ@L FRYS) innerst i kiosken.

Heng kioskinstruks og prislister tilbake i skapet (UTSTYR) og Ias dette.

Sett tomflaskeboksene inn pa lageret (LAGER) pa plassen merket (TOMGODS).
Legg kioskngklene i skapet pa lageret (LAGER).

Las skapet pa lageret (LAGER).

Legg noklene til lageret i skuffen i reolen (REOL) der du fant dem, merket
Styreleder sammen med oppgj@rsskjema.

Hent skiltet oppe ved veien, og sett det tilbake pa lageret. Koden er 8989.

Sjekk at glassdg@ren i kiosken er lukket, begge d@rene i kiosken og begge dgrene
inn til lageret er |ast.

Tusen takk for hjelpen! Vi haper a se deg igjen her i kiosken for en ny kioskvakt.
Med vennlig hilsen

Bgler Basket



