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. AGRUPAMENTD DE EscoLas DE RIBEIRA DE PENA

INTRODUCAO

O presente regimento baseia-se no Decreto-lei n® 75/2008 de 22 de abril (com a
redacao dada pela alteracao republicada pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho)
e no Regulamento Interno do Agrupamento, tendo como objetivo regular o
funcionamento do Departamento Curricular do 1° ciclo no ambito da Administracao
e Gestdo do Agrupamento de Escolas de Ribeira de Pena.

O Departamento Curricular do 1° Ciclo € um 6rgéo que faz parte das Estruturas de
Orientacdo Educativa do Agrupamento de Escolas de Ribeira de Pena constituido
por todos os professores do 1° Ciclo, atuando em colaboragdo com o Conselho
Pedagdgico, com o Diretor e os demais 6rgdos de administracdo e gestdo do
Agrupamento no sentido de assegurar o acompanhamento eficaz do percurso
escolar dos alunos na perspetiva da promocao da qualidade educativa.

Artigo 1°
Objeto e ambito

1. O presente Regimento define a composicao, funcionamento e competéncias dos
membros dos dois Departamentos, 1.° Ciclo e Pré-escolar, do Agrupamento de
Escolas de Ribeira de Pena e aplica-se a todos 0s seus membros, nos termos da
legislagdo em vigor e do Regulamento Interno do Agrupamento

2. O Conselho de Docentes/ Departamento Curricular do 1° Ciclo e Pré-escolar €
uma das Estruturas de Orientacdo Educativa, deste Agrupamento, e colabora com o
Orgéo de Gestdo e Administracdo e com o Conselho Pedagdgico, no cumprimento
do Projeto Estratégico do Agrupamento, procurando assegurar o0 acompanhamento
eficaz do percurso escolar dos alunos, contribuindo para o seu sucesso educativo.

3. O Conselho de Docentes/ Departamento Curricular do 1° Ciclo e Pré-escolar é
um 6rgao de articulag&o curricular, ao qual compete colaborar com todos os 6rgaos
representativos da estrutura organizacional do Agrupamento, com vista ao
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desenvolvimento global e harmonioso dos alunos do Pré-escolar e 1.° Ciclo, bem
como da Comunidade em geral promovendo um ensino de qualidade.

Artigo 2°
Composicao

1- A constituicdo de estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagoégica
visa o disposto no n.° 2 do artigo 42.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abiril,
com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho.

2- O Conselho de Docentes/ Departamento Curricular do 1° Ciclo e Pré-escolar é
constituido pela totalidade dos Professores do Pré-escolar e 1° Ciclo a
desempenharem funcdes nos Jardins de Infancia e nas escolas do 1.° Ciclo do
Ensino Bésico no Territério Educativo do Agrupamento de Ribeira de Pena. Sao
igualmente membros variaveis deste 6rgdo, os docentes de outros grupos de
recrutamento que exercam funcbes letivas no 1° Ciclo, nhomeadamente o0s
professores de Inglés, de EMRC, das Atividades de Enriquecimento Curricular, da
Educacdo Especial, Psicopedagogo, Psicologos e outros técnicos que serdo
convocados para as reunides em que se considere pertinente a sua presenca.

3- Coordenacao

Nos termos do artigo 43° do Decreto-Lei n°75/2008 foi eleita a docente Regina da
Conceigao Carvalheira Nogueira Ferreira.

As reunides serao presididas pela Coordenadora, exceto nas situacdes de faltas ou
impedimentos, situacdes nas quais sera substituido por um docente designado para
o efeito, pela Dire¢cdo do Agrupamento.

Artigo 3°
Competéncias do Departamento Curricular

1. Para além do definido no artigo 42.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril,
com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho, s&o
competéncias de cada um dos departamentos curriculares:
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a) Planificar e adequar a realidade do agrupamento a aplicacdo dos planos de
estudo estabelecidos a nivel nacional,

b) Elaborar e aplicar medidas de reforco no dominio das didaticas especificas das
areas e disciplinas, sempre que as dificuldades de aprendizagem dos alunos assim
0 exijam;

c) Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa do
agrupamento, a adocdo de metodologias especificas destinadas ao
desenvolvimento, quer dos planos de estudo, quer das componentes de ambito local
do curriculo;

d) Analisar a oportunidade de adocdo de medidas de gestao flexivel dos curriculos
e de outras medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a
excluséao;

e) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcdo da especificidade de
grupos de alunos, da escola e da comunidade;

f) Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atua¢cdo nos dominios
da aplicacdo de estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das
aprendizagens;

g) Realizar avaliacao trimestral dos alunos aprovando as propostas de avaliagéo do
rendimento escolar, apresentadas por cada professor titular de turma nas reunides
de avaliacdo, a realizar no final de cada periodo letivo, de acordo com os critérios
definidos no Projeto Curricular de Agrupamento;

h) Identificar necessidades de formacédo dos docentes;
i) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e 0 seu contexto;

j) Elaborar e aprovar o seu regimento, de acordo com o estipulado no Regulamento
Interno do Agrupamento;

k) Aprovar, por maioria de dois tercos, as alteragdes ao regimento do departamento
curricular;

l) Propor ao conselho pedagdgico, para aprovacao, os critérios de avaliagdo das
diferentes areas e disciplinas;
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m) Refletir sobre os problemas relacionados com a avaliacédo dos alunos;

n) Colaborar com o conselho pedagdgico e equipa de autoavaliacdo na elaboragéo,
execucao, monitorizacdo e avaliacdo do projeto educativo — plano estratégico e
operacionalizacdo do curriculo, do regulamento interno e do plano anual de
atividades do agrupamento;

0) Elaborar e aprovar o relatorio periddico e final de execucao do plano anual de
atividades do departamento;

p) Dar parecer sobre os manuais escolares a adotar, tendo por base os critérios de
selecéo em vigor;

q) Coordenar as praticas pedagdgicas e a partilha de experiéncias e saberes, no
contexto do departamento;

r) Fazer o levantamento das necessidades de equipamentos e dos materiais
necessarios ao processo de ensino-aprendizagem;

s) Eleger os Secretarios;

t) Exercer as demais fungdes que Ihe sejam legalmente conferidas.

Artigo 4°
Coordenacéo

1 - O Coordenador de Departamento € eleito pelos docentes que integram o DC, de
acordo com o disposto nos pontos 5, 6, 7 e 8 do artigo 43°, do Decreto-Lei n°
137/2012 de 2 de julho.

2-A duracdo do mandato do Coordenador de DC é de quatro anos, podendo ser
exonerado a todo o tempo por despacho fundamentado do Diretor.

Artigo 5°
Competéncias do Coordenador do Departamento
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a) Representar os respetivos departamentos curriculares no conselho pedagogico;

b) Promover a troca de experiéncias e a cooperacao entre todos os docentes que
integram o departamento curricular;

c) Assegurar a coordenacdo das orientagdes curriculares e dos programas de
estudo, promovendo a adequacédo dos seus objetivos e conteudos a situacao
concreta do agrupamento;

d) Promover a articulacdo com outras estruturas ou servicos da escola ou do
agrupamento, com vista ao desenvolvimento de estratégias de diferenciacao
pedagogica;

e) Propor ao conselho pedagdgico o desenvolvimento de componentes curriculares
locais e a ado¢éao de medidas destinadas a melhorar a aprendizagem dos alunos;

f) Cooperar na elaboracdo, desenvolvimento e avaliacdo dos instrumentos de
autonomia do agrupamento;

g) Promover e participar a/na realizagéo de atividades de investigagéo, reflexéo e
de estudo, visando a melhoria da qualidade das praticas educativas;

h) Apresentar ao diretor o relatério periddico e anual das atividades desenvolvidas,
que traduza a execucédo do plano anual de atividades;

i) Convocar e presidir as reunifes de departamento, definindo a ordem de trabalhos
das mesmas;

j) Dar conhecimento aos Departamentos de todas as informacdes, explicacées e
demais expediente recebido;

k) Dar conhecimento das informacdes e assegurar o cumprimento das decisées do
conselho pedagogico;

[) Por a discusséo e votacao as propostas e requerimentos admitidos;

m) Exercer as competéncias previstas na lei, relativamente a avaliacdo de
desempenho do pessoal docente;

n) Dinamizar a discussdo pedagogica no seu departamento e propor ao conselho
pedagogico a apreciacdo do que for considerado importante para a promoc¢ao da
melhoria da qualidade pedagdgica do trabalho desenvolvido no agrupamento;
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o) Orientar e coordenar pedagogicamente o0s professores do respetivo
departamento curricular, tendo em vista as suas necessidades de formacao
continua;

p) Colaborar com as estruturas de formacao continua com vista a identificacdo das
necessidades de formacao dos docentes do departamento curricular;

q) Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas na lei.

r) Compete ainda ao Coordenador do DC efetuar a avaliacdo de desempenho dos
docentes do respetivo departamento, de acordo com o disposto no Decreto Lei n°
41/2012 de 21 de fevereiro e Decreto Regulamentar n° 26/2012 de 21 de fevereiro;

Artigo 6°
Deveres e direitos dos docentes do Departamento

Para além dos consignados no Regulamento Interno do Agrupamento e nos
normativos em vigor, sdo também direitos e deveres dos docentes, 0s inscritos nos
pontos seguintes.

1 — Sao deveres dos docentes que constituem o Departamento Curricular:

a) Comparecer as reunides, pelo que a sua auséncia implica a marcacdo da
respetiva falta.

b) Participar nas votagoes;
c¢) Contribuir para a elaboracé&o do Regimento Interno;

d) Contribuir para o bom funcionamento, eficacia e prestigio do Departamento
Curricular;

e) Participar e apresentar proposta para a elaboracdo do Plano Anual de
Atividades;

f) Participar no desenvolvimento de todas as atividades propostas pelo
Departamento, bem como nas propostas pelos restantes Departamentos,
caso seja solicitado e considere pertinente a sua participacao;
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g) Ser discreto e ndo propalar assuntos debatidos e/ou analisados nas reunides.

2 — S&do direitos dos docentes que constituem o Departamento Curricular:
a) Serrespeitado na sua pessoa e ideias.

b) Usar a palavra e participar de forma ativa e proficua nas reunides, conforme
o Regimento Interno.

c) Apresentar mogdes, protestos, requerimentos e propostas.

d) Participar e apresentar proposta para a elaboracdo do Plano Anual de
Atividades;

e) Propor alteracdes ao Regimento Interno.

f) Solicitar ao Conselho Pedagogico, por intermédio do Coordenador, as
informacdes e esclarecimentos que entenda necessarios.

Artigo 7°
Convocatorias, Reunioes e Atas

1 — As reunibes de Departamento ordinérias realizar-se-d80 as quartas-feiras,
imediatamente a seguir ao Conselho Pedagdgico, as 18h; caso coincida com um
feriado transitardo para a quarta-feira seguinte, salvaguardando-se as disposicdes
do articulado no artigo 10° deste Regimento (ponto 8 e 9).

2 — As reunides de trabalho terdo lugar nas instalacbes do Agrupamento, no Centro
Escolar da escola sede, Ribeira de Pena (sala 2) ou por videoconferéncia, através
da plataforma Google Meet, na Classroom.

3 — Cada sessdo de trabalho ndo devera prolongar-se para além de 2,5 horas,
exceto se houver concordancia de todos os elementos. Os assuntos ndo abordados
transitam para uma reunido extraordinaria, a realizar no prazo de 5 dias uteis.
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4 — Caso se verifique o disposto ho numero anterior, o secretario da reunido sera o
mesmo.

5 - Sera dada sempre prioridade a assuntos que tenham prazos a cumprir ou exijam
votacdo, podendo o Coordenador se assim o entender, alterar a ordem dos
assuntos a abordar, constantes na convocatoria.

6 - A reunido pode terminar antes do tempo limite, sempre que o Coordenador dé
por encerrados os trabalhos.

7 — O Conselho de Docentes reunira, também, ordinariamente no inicio de cada ano
letivo e nos periodos destinados a avaliacdo de final de periodo ou de ano. Estas
ltimas decorrerdo nos trés dias Uteis seguintes ao encerramento das atividades, a
partir das 9h.

8 — As reunides serdo convocadas, normalmente, por correio eletrénico, no minimo,
com 48 horas de antecedéncia, em impresso préoprio, indicando o dia, a hora, o local
da reunido e a ordem de trabalho.

9 — As reunides poderdo também ser convocadas em impresso proprio, indicando
o dia, a hora, o local da reunido e a ordem de trabalho, e afixada na sala dos
professores.

10 - Em caso de excecionalidade ou urgéncia, as reunides poderéo ser convocadas
com 24 horas de antecedéncia, pela via mais expedita.

11 — O Departamento curricular reane extraordinariamente sempre que seja
convocado pelo Diretor, pelo Coordenador ou quando requerido por dois ter¢os dos
elementos do Departamento.

12 - Os documentos a apreciar e discutir nas reunides devem, quando for possivel,
ser facultados antecipadamente, em suporte de papel ou digital.

13 - Nas reunides ordinarias e extraordinarias poderao, ainda, estar presentes 0s
professores de Inglés, da Educagdo Especial, das AEC’s, psicopedagogo,
psicOlogos e outros técnicos, desde que o Departamento considere necessario.
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14- O Departamento curricular podera reunir parcialmente, em grupos de trabalho,
com alguns dos seus elementos para a execucdo de tarefas especificas das areas
e/ ou disciplinas, assumindo a presidéncia da reunido o coordenador ou outro
docente designado para o efeito.

15— As reunifes exigem a presenca de, pelo menos, cinquenta por cento mais um
dos elementos que compdem o Departamento.

16 — Quinze minutos apo6s a hora determinada de acordo com o ponto 1 e 3 deste
artigo, o Coordenador assinala a falta aos professores ausentes. Se ocorrer a
inexisténcia de quorum considera a reunido sem efeito e marca de imediato nova

reunido, devendo esta realizar-se 24 horas depois, podendo nesta haver
deliberagbes independentemente do nimero de elementos presentes.

17 — As atas das reunifes serdo elaboradas pelos professores e educadores em
regime de rotatividade, excetuando o presidente da reuniéo.

18 — As atas serdo elaboradas em suporte informatico;

19 — O secretario da reunido devera entregar a ata preliminar ao Coordenador, em
suporte digital, até ao oitavo dia a contar da data de realiza¢do da reunido.

20 — A reunido seguinte iniciar-se-a sempre com a leitura e aprovacédo da ata da
reunido anterior.

21- As atas relativas as reunides de avaliacdo sumativa interna e a ultima ata do
ano escolar deverdo ser lidas e aprovadas no final das reunibes a que dizem
respeito.

22- Caso haja documentos a serem colocados em anexo, serdo numerados por
ordem de referéncia na ata — anexo um, anexo dois..., e as folhas que os integrem
serdo também numeradas e rubricadas no canto superior direito pelo(a)
secretario(a) e/ou pela Coordenadora.

23- Qualquer numero que conste do texto da ata deve ser escrito por extenso,
exceto os relativos aos normativos legais; s6 devem ser usadas abreviaturas, depois
de definidas as suas designagfes; as atas ndao devem de modo algum, conter
rasuras; todos os paragrafos devem ser trancados a tracejado.
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24- Divulgacéao de Informacgdes Urgentes

Caso nédo esteja previsto e ndo se justifique a realizacdo de uma reunidao do
Departamento, as informacdes de carater urgente, de interesse para a Escola e/ou
para os docentes, serdo comunicadas presencialmente ou por correio eletrénico
pela Coordenadora.

Informacdes de carater urgente que surjam por vezes na correspondéncia recebida,
nomeadamente, relativas a formacdo ou iniciativas de entidades exteriores a
Escola, seréo digitalizadas e enviadas por correio eletronico.

Artigo 8°
Deliberacoes e Votacdes

1 — As decisOes deveréao ser resultado do consenso dos membros que compdem o
Departamento curricular.

2 — No caso de haver votacao de deliberacfes, estas sdo tomadas a pluralidade dos
votos por maioria simples, de braco no ar, estando presente a maioria legal dos
membros do Departamento, salvo nos casos em que, por disposicao legal, se exija
maioria qualificada.

3 — As votacdes poderdo ainda ser por voto secreto, face a suscetibilidade do
assunto sujeito a votacdo, desde que, antecipadamente, a maioria simples dos
membros assim o decida.

3.1. Havendo empate na votacdo por escrutinio secreto, proceder-se-a
imediatamente a nova votacao e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacéo
para a reunido seguinte. Se na primeira votacdo dessa reunido o empate se
mantiver, proceder-se-a a votacao nominal.

4 - Em caso de igualdade na votacéo, o Coordenador de Departamento tera voto de
qualidade.

5 — Nenhum membro podera deixar de votar ainda que por abstencdo, nao sendo
esta licita quando se realize escrutinio secreto.
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Artigo 9°
Faltas

1- Afalta a uma reunido corresponde a dois tempos letivos (2 horas).

2- Sera considerado faltoso o membro que s6 comparec¢a passados mais de quinze
minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo, se ausente
definitivamente antes do termo da reuniao.

3- As faltas terdo de ser justificadas nos termos presentes da lei Vigente.

Artigo 10°
Dossié e Material de Apoio do Departamento

1 — O Dossié do Departamento encontra-se em suporte digital, sendo os
documentos internos armazenados na Drive do DC/Google DRIVE onde todos os
docentes poderédo consultar todos os documentos produzidos ao longo do ano
letivo.

2 — O Dossié do departamento devera conter:

a) A composic¢ao, os horarios, 0os contactos telefénicos e respetivos e-mails dos
professores do Departamento.

b) Convocatoérias e atas de todas as reunides realizadas no ambito do trabalho
desenvolvido pelos diversos grupos de trabalho.

c) Os critérios de avaliacdo do Departamento.

d) As Planificag6es Anuais das disciplinas que constituem o Departamento.

e) As Fichas de avaliagéo, bem como outros materiais de relevante importancia,
das disciplinas que constituem o Departamento.

f) O Plano Anual de Atividades, atividades desenvolvidas pelo Departamento
curricular e respetiva avaliacéo.

g) Projetos desenvolvidos pelo Departamento curricular e respetiva avaliacéo.

h) Matrizes.

i) Definicdo dos resultados expectaveis por disciplina e ano, e respetiva
monitorizacgao.

J) Os inventarios dos materiais de apoio ao Departamento.

k) O Regulamento Interno e o Projeto Educativo do Agrupamento.
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l) A legislacdo em vigor, de especial relevancia para o Departamento curricular.

3 — O equipamento e todo o material de apoio ao Departamento deve constar em
inventario arquivado no Dossié de Departamento, sendo as necessidades
comunicadas ao Coordenador ou ao Diretor de instalacbes, que as transmitira ao
Conselho Pedagogico ou ao Orgéo de Gestao.

4- Todos os membros devem entregar ao Coordenador do Departamento 0s
diversos documentos, referidos no ponto dois, em suporte digital; ou depositados
na “Nuvem do DC”.

Artigo 11°
Disposicoes Finais

1- A duracdo do presente Regimento é de quatro anos.

2- O presente regimento sera revisto sempre que se verifigue necessidade de
ajustamento.

3 — Nas questdes omissas compete ao Coordenador do Departamento ultrapassar
as lacunas que se verifiqguem, sem prejuizo da audi¢cdo do respetivo Departamento
curricular e no respeito dos normativos em vigor.

4— Poderdo surgir a qualquer momento propostas de alteracdo ao presente
Regimento, que se tornaréo efetivas ap0s a sua aprovacao por maioria simples.

Artigo 12°
Omissbes
Qualguer omissédo que conste neste regimento serd regida pelas leis em vigor.

Artigo 13°
Entrada em vigor
Este Regimento entrara em vigor no dia seguinte a sua aprovacao.
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Agrupamento de escolas de Ribeira de Pena, 2 de outubro de 2024
O Coordenador do Departamento do 1° Ciclo e Pré-Escolar/ Conselho

de Docentes

(Regina da Conceicdo Carvalheira Nogueira Ferreira)
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