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Regulamento da Prova de Aptidao Profissional (PAP)

Artigo 1°

Natureza e ambito

1. A realizacdo da uma Prova de Aptidao Profissional, adiante designada PAP, é parte
integrante dos cursos profissionais e condicdo necessaria para a obtencdo do diploma de
qualificacdo profissional.

2. A PAP consiste na apresentacédo e defesa, perante um jari, de um projeto, consubstanciado
num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa atuacao, consoante a natureza
dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizacdo e apreciacdo critica,
demonstrativo de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formacéo e
estruturante do futuro profissional do aluno.

Artigo 2°
Objetivos

1. A realizacdo da PAP visa proporcionar a experiéncia de concecdo e definicdo de um
projeto de caracter profissional, interessante e exequivel, adequado aos desempenhos
funcionais do técnico de Nivel IV.

2. A PAP, enquanto projeto de caracter profissional, visa uma efetiva aplicacao pratica e,
enguanto projeto desenvolvido no quadro escolar tem caracter pluridisciplinar, visando a
mobilizacdo e a aplicacdo das aprendizagens produzidas nas diversas areas de formacao.
3. A PAP operacionaliza competéncias essenciais para a resolucdo de problemas
profissionais, nomeadamente:

a) A reflex&o sobre causas e/ou consequéncias das decisdes profissionais;

b) O espirito de iniciativa;

c) O espirito de abertura a soluc¢des criativas e alternativas;

d) O desenvolvimento de capacidades de comunicacéo, programacao e avaliacao.
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Artigo 3°

Concecdo e concretizacdo da prova de aptidao profissional

1. A PAP reveste a forma de um projeto pessoal e transdisciplinar, centrado em temas
e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita ligagdo com 0s contextos
de trabalho e realiza-se sob orientagcdo e acompanhamento de um ou de mais professores.
Sendo um projeto técnico e pratico, deve ser perspetivado de modo a integrar saberes e
competéncias adquiridas ao longo da formacéo, pelo que sera realizada no 3° ano do curso.

2. Tendo em conta a natureza do projecto, pode o0 mesmo ser desenvolvido em equipa,
desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizagdo, seja visivel e avaliavel, a

contribuicdo individual e especifica de cada um dos membros da equipa.

3. A concretizacdo do projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Concecao;

b) Fases de desenvolvimento;

C) Autoavaliacdo e elaboragéo do relatério final.

3. O relatério final a que se refere a alinea c¢) do numero anterior integra,
nomeadamente:

a) A fundamentacao da escolha do projeto;

b) Os documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;

C) A andlise critica global da execucdo do projeto, considerando as dificuldades e

obstaculos encontrados e as formas de os superar;
d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do
projeto e das avalia¢des intermédias do professor ou professores orientadores.

4. A elaboracédo do relatério deve obedecer aos seguintes requisitos formais:

Estrutura do Relatorio da PAP
1. Na capa deve constar: Nome da Escola, Curso, Ano, Titulo do Projeto e Identificacdo do
Autor, data;
2. Na contracapa deve constar: Titulo/Subtitulo do Projeto, ldentificacdo do Professor
Orientador;
3. O conteudo podera ser organizado do seguinte modo:
a) Indice;
b) Introducéo;

c) Apresentacao do Projeto - Motivacdes, Objetivos, Dados e Andlises;
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d) Conclusdes;

e) Indicacao de fontes de consulta (Bibliografia).

5. Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuacdo perante o jari, 0S momentos
de concretizagdo previstos nos numeros anteriores poderdo ser adaptados em
conformidade.

6.0 processo de realizacdo da PAP desenvolve-se em diferentes fases:

a) Identificac&do do tema/problema do projeto e dos interesses/objetivos do formando;

b) Reviséo de conhecimentos e procura de informacéao relativa ao tema/problema;

c¢) Formulacdo de uma hipétese de resolugéo do problema diagnosticado;

d) Apresentacao de proposta de anteprojeto da PAP;

e) Defini¢cdo das tarefas de pesquisa (o que deve ser investigado e como fazé-lo);

f) Recolha de dados - questionarios, entrevistas, observacoes, leituras...

g) Tratamento dos dados e elaboracdo de conclusées;

h) Redacéo do relatério constituinte do projeto;

i) Defesa do projeto perante um jari de avaliagao.

2. A proposta de anteprojeto da PAP deve ser apresentada ao professor orientador e dela
devem constar:

a) o tema do projeto;

b) os objetivos do projeto;

c) o plano de desenvolvimento do projeto;

d) recursos.

3. Séo critérios fundamentais na avaliacdo das propostas de projetos da PAP, a relevancia

e a exequibilidade.

Artigo 2.°
Calendarizagéo

1.Tratando-se esta de uma prova demonstrativa das competéncias adquiridas ao longo do
curso, a PAP devera realizar-se apés a concluséo da ultima FCT, preferencialmente durante
0 més de julho, sendo que deverdo respeitar-se 0s seguintes momentos:

a) Apresentacdo do anteprojeto — até a primeira semana de dezembro;

b) Aprovacao do anteprojeto — até ao final do 1° periodo;

¢) Realizacdo do projeto — durante o ano letivo.

d) Entrega do relatério final — até ao final do més de maio.
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e) A defesa final do projeto pelo aluno perante o jari ocorrera durante o més de julho.
2.A duracdo da apresentacdo da PAP ndo pode ultrapassar o periodo maximo de 60
minutos.

3. Os alunos dispdem de um tempo semanal no horario para a concretizacdo da PAP.

Artigo 4.°

Orientacdo e acompanhamento da PAP

1. Os professores orientadores e acompanhantes do projeto conducente a PAP séo
designados pelo diretor da escola de entre os professores que lecionam as disciplinas da
componente de formag&o técnica.

2. Aos professores orientadores e acompanhantes da PAP compete em especial:

a) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizacao e na redagéo
do relatorio final;

b) Informar os alunos sobre os critérios de avaliagao;

C) Decidir se o projeto e o relatério podem ser apresentados ao jUri;

d)Cumprir, no que |he diz respeito, a calendarizacdo definida no artigo 2° do presente
regulamento;

e) Orientar o aluno na preparacgéo da apresentacdo da PAP;

f) Registar a classificacdo da PAP em pauta.

3. Aos alunos que vao realizar a PAP compete em especial:

a) Apresentar ideias ao orientador no ambito do anteprojeto;

b) Cumprir, no que lhe diz respeito, a calendarizacdo definida no artigo 2° do presente
regulamento;

c) Aceitar as sugestbes do orientador numa perspetiva de melhoria do trabalho a
desenvolver;

d) Solicitar o material de que necessitam para a concretizagdo do projeto atempadamente;
3. Os demais direitos e deveres dos alunos estédo plasmados no presente regulamento.
4.Para cada projeto, é designado um ou mais professor(es), a quem cabe a tarefa de orientar
diretamente o formado no seu desenvolvimento, supervisionado pelo diretor de curso.

5.0 aluno e os professores envolvidos devem estabelecer um calendario, para que, de modo
regular e continuo, estudem e analisem estratégias, recursos e atividades necessérias ou

recomendaveis ao correto desenvolvimento do projeto.
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6.0 projeto conclui-se com a organizacdo de um relatério a entregar ao professor orientador
em prazo estabelecido no calendario anual definido na escola.

7.0 diretor de curso, em colaboracdo com o diretor da escola e com o0s demais 6rgaos
estruturais de coordenacao e supervisdo pedagogica, designadamente o diretor de turma,
assegura a articulac@o entre os professores das varias disciplinas, de modo a que sejam
cumpridos, de acordo com a calendarizacdo estabelecida, todos os procedimentos

necessarios a realizacdo da PAP.

Artigo 4°
Defesa da PAP

1. A defesa da PAP é feita pelo formando em sesséo publica perante um juri de
avaliacao.
2. A calendarizacdo da defesa da PAP é acordada entre o coordenador dos cursos

profissionais, os professores orientadores e o diretor de curso, de acordo com o calendario
definido pela escola.

3. A defesa da PAP tem a duragcdo maxima de 60 minutos.

Artigo 6.°

Jari da prova de aptiddo profissional

1. O jari de avaliacéo da PAP é designado pelo diretor da escola e é constituido pelos

seguintes elementos:

a) O diretor da escola, ou outro membro em que delegue, que preside;

b) O diretor de curso;

C) O diretor de turma;

d) O professor orientador do projeto;

e) Um representante das associa¢cbes empresariais;

f) Um representante das associacdes sindicais dos setores de atividades afins ao
Curso;

Q) Uma personalidade de reconhecido mérito na area de formacao profissional do curso

ou dos setores de atividades afins ao curso;
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2. O jari de avaliagcdo, para deliberar, necessita da presenca de quatro elementos,
estando entre eles obrigatoriamente dois dos elementos a que se referem as alineas a) a d)
e dois dos elementos a que se referem as alineas e€) a g) do numero anterior, tendo o
presidente do juri voto de qualidade em caso de empate nas votagoes.

3. Compete ao juri da PAP:

a) Questionar, em matéria que permita evidenciar a cultura técnica e cientifica do
formando, a sua capacidade de analise critica do projeto e algumas qualidades humanas.
b) Proceder a avaliacdo da defesa da PAP e elaborar a respetiva ata que deve conter

as seguintes informacdes: home do aluno, titulo da PAP, classificacao obtida.

Artigo 7°

Avaliacédo
1. A avaliacdo é continua e formativa ao longo do desenvolvimento do projeto conducente a
PAP, sendo a etapa final do projeto (PAP) decisiva, representando a sintese quantitativa dos
resultados alcancados.
2. O aluno formando néo podera fazer a apresentacdo do projeto, sem que tenha realizado
com aproveitamento, a data da realizacdo da PAP, o total dos modulos das disciplinas da
formacao técnica, bem como a FCT.
3. Sempre que a natureza dos relatérios apresentados exija uma avaliagdo que pressuponha
o desempenho concreto de uma tarefa, compete ao jari a definicdo da metodologia a aplicar
para a referida avaliagéo.
4. A avaliagdo sumativa traduz-se numa escala de 0 a 20 valores e a decisdo sobre a
classificacdo final sera tomada na reunido realizada, apés a defesa da PAP.
5.Consideram-se aprovados na PAP os formandos que obtenham uma classificagcdo igual
ou superior a dez valores.
6. Na apreciacao final do projeto, o jari devera ponderar a avaliacdo, tendo em conta os
seguintes critérios:
a) Desenvolvimento do Projeto 50%.
b) Relatério Final 20%
c) Defesa do Projeto 30%.
7. O aluno formando que, tendo comparecido a PAP, ndo tenha sido considerado aprovado
pelo jari podera realizar nova prova em data a definir pelo Diretor da Escola em articulagao

com o diretor de curso.
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8. A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a impossibilidade de realizar

a PAP nesse ano escolar.

Artigo 8°
Publicitagao das Classificagoes
1. A classificagdo obtida pelo aluno formando na PAP, sera afixada em local publico, nos dois dias uteis

subsequentes a apresentagéo do projeto.

Artigo 9°

Reviséo da Deliberagdo do Juri

1. Apos a afixacdo da pauta referente a avaliacdo da PAP, o aluno formando ou o seu
encarregado de educagdo, quando menor de idade, poderd requerer a revisdo das
deliberac¢des do juri.

2. Os pedidos de revisao sao apresentados em requerimento devidamente fundamentado
em razdes de ordem técnica, pedagodgica ou legal, dirigido ao Diretor da Escola, no prazo
de trés dias Uteis a contar da data da afixag@o da pauta com a classificacdo da PAP, podendo
0 requerimento ser acompanhado dos documentos considerados pertinentes.

3. Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no nimero anterior, bem
como os gue nao estiverem fundamentados, serdo liminarmente indeferidos.

4. O Diretor da Escola convoca, nos cinco dias Uteis apés a aceitacédo do requerimento, uma
reunido extraordinaria do Jari da PAP, para apreciacdo do pedido;

5. O Juri, reunido extraordinariamente, aprecia o pedido e delibera sobre o mesmo,
elaborando um relat6rio pormenorizado, que deve integrar a ata da reunido.

6. Nos casos em que o Juri mantenha a sua deliberacéo, o processo aberto pelo pedido de
revisdo é enviado pelo Diretor da Escola ao Conselho Pedagdégico para emisséo de parecer,
instruindo-o com os seguintes documentos:

- Requerimento do aluno formando ou do seu encarregado de educacédo, quando menor de
idade, e documentos apresentados pelo mesmo;

- Fotocopia da ata da reunido extraordinaria Juri;

- Fotocopia da ata da PAP;

- Relatorio final.

7. O Conselho Pedagdégico aprecia 0 processo e envia o seu parecer ao Diretor da Escola

gue o reenvia para o juri afim de deliberacéao final.
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8. Da deliberacéo do juri ou do Conselho Pedagdgico e respetiva fundamentacéao é dado
conhecimento ao interessado, através de carta registada com aviso de rece¢do, no prazo

maximo de 30 dias Uteis contados a partir da data da rececéo do pedido de revisao.

Artigo 7.°
Assiduidade e incumprimento

1. Os alunos que entregarem o Projeto e Relatério apés a data limite de entrega fixada
pela escola, por motivos ndo imputaveis ao aluno, poderao realizar a PAP em data a acordar
com o Diretor.

2. O aluno que nao compareca, por razdo justificada, a prova deve apresentar, no prazo
de trés dias Uteis a contar da data da realizagéo, a justificagdo ao diretor da escola.

3. No caso de ser aceite a justificagcdo, o presidente do juri marcara a data de realizagéo

da nova prova.
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1.1. Critérios de Avaliacdo da PAP

1° momento de avaliagdo (10%): concecdo do projeto, os parametros a avaliar serdo:

a) Interesse (2%)

b) Autonomia (2%)

C) Inovacgao (2%)

d) Cumprimento de prazos (2%)

e) Planificagao (1%)
f) Investigacgédo (1%)

2° momento de avaliacdo (40%): desenvolvimento do projeto, os parametros a avaliar

serao:

a) Grau de desenvolvimento do Projeto em termos cientificos (progressao) (5%)

b) Capacidade de organizacao do trabalho (5%)

C) Planificacdo / Cumprimento das tarefas/ Prazos previstos (5%)

d) Grau de empenho e responsabilidade no desenvolvimento do projeto (10%)
e) Grau de autonomia/iniciativa prépria (10%)

f) Capacidade de relacionamento com os intervenientes no processo (5%)

3° momento de avaliacdo (20%): relatorio final, os pardmetros a avaliar serdo:

a) Respeito pelas normas de edi¢ao (2%)

b) Qualidade grafica do relatério (2%)

C) Clareza do relatorio escrito (5%)

d) Estruturacao do relatorio (3%)

e) Originalidade e desenvolvimento do tema (3%)
f) Discusséo dos resultados e conclusdes (5%)

4° momento de avaliacdo (30%): defesa do projeto, 0s parametros a avaliar serdo:

a) Organizacéo (5%)

b) Metodologia (5%)

C) Conteudos (5%)

d) Capacidade de argumentacéao (5%)
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e) Clareza e facilidade de comunicacéo (5%)
f) Postura (5%)

A classificagéo final é registada em pauta e afixada publicamente. Esta resulta da aplicacédo

da seguinte formula:

CFO =0,10xC1 + 0,40xC2 + 0,20xC3 + 0,30xCF, sendo

C1- Classificacdo da avaliagdo da concecao do projeto.
C2- Classificagéo do desenvolvimento do projeto.

C3- Classificagéo do relatoério final.

CF- Classificacao da apresentacao e defesa da PAP;

CFO- Classificacao Final Obtida.
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