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Grundhonorar for administration

Betalinger

Indbetalinger

Udarbejdelse af beboerkartotek

Ajourfgring af beboerkartotek

Administration af andelshavere, herunder opkraevning og indbetalingsregistrering
Udskrivning af PBS-opkraevning

Registrering af indbetalinger

Afstemning af indbetalinger

Udarbejdelse af restanceliste - tilsendes bestyrelsen
Opkraevning af boligafgift, varmebidrag/TV-bidrag m.v.
Administration af afdragsordninger

Rykning og oversendelse til inkasso hos advokat
Administration af digital postkasse

Udbetalinger

Kontrol af rettidig betaling af regninger
Bilagsgodkendelse elektronisk
Bilagssortering

Bogfgring/regnskab

Oprettelse af kontoplan

Bilagskontrol til bogfgring

Kontering af bilag

Bogfgring af fakturaer

Afstemning af bogfering

Daglig opdatering af bestyrelsens adgang til regnskab og bilag.
Besvarelse af spgrgsmal til bogfgring

Fremskaffelse og bogfering af arsafslutningsposter
Vaskeriregnskab med afstemning

Udarbejdelse af regnskabsmateriale til arsregnskab
Overdragelse af regnskabsmateriale til revisor
Opbevaring af bilag i 5 &r

Forbrugsregnskab

Indberetning til malerfirma om energiforbrug og acontoindbetalinger
Udsendelse af arlig opggrelse til beboere

Afregning af opggrelse

Regulering af acontoopkraevninger

Anden administration

Lovpligtige indberetninger, herunder til GI.
Besvarelse af myndighedshenvendelser
Behandling af henvendelser fra andelshavere
Behandling af klager fra og over andelshavere
Forsikringssager

Ajourfgring med gaeldende lov og praksis
Udarbejdelse af eksklusionserklaering
Korrespondance med ekskluderet andelshaver

Szerligt vedrgrende boliglejemal

Administration af boliglejere, herunder opkraevning og indbetalingsregistrering
Opkraevning af varmebidrag/TV-bidrag m.v.

Kontakt til beboerrepraesentationer

Behandling af lejerhenvendelser

Behandling af klager fra og over lejere

Beregning og evt. varsling af omkostningsbestemt leje én gang arligt
Beregning og varsling af regulering i ejendommens skatter og afgifter
Beregning og opkraevning af aftalte lejestigninger

Regnskab og pligtige meddelelser vedr. vedligeholdelseskonti
Sagsbehandling vedr. vedligeholdelseskonti

Huslejenaevns- og ankenaevnssager vedr. omkostningsbestemt leje
Husordenssager

Sagsbehandling i forbindelse med bytte

Modtagelse og bekraeftelse af opsigelser

Forelgbig og endelig afregning over for fraflytter

Udarbejdelse af ophavelse af lejemal

Korrespondance med ophaevet lejer

Szerligt vedrgrende erhvervslejemal

Administration af erhvervslejere, herunder opkraevning og indbetalingsregistrering
Opkreevning af varmebidrag/TV-bidrag m.v.

Administration af erhvervslejere, herunder opkraevning og indbetalingsregistrering
Behandling af lejerhenvendelser

Behandling af klager fra og over lejere

Beregning og varsling af regulering i egendommens skatter og afgifter

Beregning og opkraevning af aftalte lejestigninger

Regnskab og pligtige meddelelser vedr. vedligeholdelseskonti

Sagsbehandling vedr. vedligeholdelseskonti

Modtagelse og bekraeftelse af opsigelser
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Seerskilt tilbud

Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
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1.200,00

Inklusive
Inklusive
Inklusive

Inklusive
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Inklusive

Inklusive
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Inklusive

Inklusive
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Inklusive
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Timepris
Timepris

Inklusive
Inklusive
Inklusive
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Inklusive
Inklusive
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Inklusive
Inklusive
Timepris
Timepris
Timepris
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Inklusive
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Inklusive
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Forelgbig og endelig afregning over for fraflytter
Udarbejdelse af ophaevelse af erhvervslejemal
Korrespondance med ophaevet erhvervslejer

Lgn- og personaleadministration
Lgnudbetaling (én ansat)

En arlig lgnregulering

Betaling og redeggrelse af A-skat, AMBI og ATP
Indsendelse af O-redeggrelse

Indrapportering til Ignsystem ekskl. gebyr

Arlig Ignopggrelse og oplysningssedler til Skat
Beregning og indberetning af lansumsafgift
Udarbejdelse af anseettelseskontrakt

IT-system til digital egendomsadministration

ProBo (digital kommunikationsplatform) omfattende nedenstdende pr. maned
Regnskabsdata, kontokort og bilag tilgaengelig for bestyrelsen 24 timer i dggnet
Elektronisk godkendelse af bilag til betaling

Opdatering af kontrakter og lignende dokumenter for bestyrelsen

Leegge regnskaber, referater og andre relevante dokumenter tilgaengelig for bestyrelsen
Elektroniske forsikringsanmeldelser.

Indsamling af beboernes kontaktinformationer og ggre disse tilgeengelige for bestyrelsen/vicevaert
Diverse elektroniske blanketter, der kan veere relevant for andelshaverne

Hjemmeside, der kan redigeres af bestyrelsen

Id legitimering af bestyrelsesmedlemmer

Seerlige administrationsydelser

Udarbejdelse af budgetkontrol

Udarbejdelse af fler8rige Igbende drifts- og likvidtetsbudgetter

Udarbejdelse og indberetning af momsrengskab, arligt

Ekspedition af forbrugsregnskaber til forbrugsfirma

Ekspedition af forbrugsregnskaber til forbrugfirma pr. lejlighed, ekskl. porto
Ny valuarvurdering, herunder evt. fremsendelse af materiale m.v.

Nyt energimaerke, herunder evt. fremsendelse af dokumenter, notering m.v.
Administration af pengelgst vaskeri arligt

Beregning af antennebidrag og udarbejdelse af antennregnskab (betales af andelshavere med tv-pakke)

Nggleoplysningsskema for ejendommen

Skift af pengeinstitut samt oprettelse af nyt pengeinstitutforhold
Aftalekonto (hgjrentekonto) pr. maned (omfatter indgaelse, forleengelse m.v.)
Laneomlaegning

Kontering og evt. korrespondance ifm. laneomlaegning udfgrt af foreningen
Ventelisteadministration sker via Waitly

Rykkergebyr iht. lejeloven

Kopiering

Kuverter

Porto

Transport

@vrige saerlige administrationsydelser

Mgder med bestyrelsen

Deltagelse i et arligt bestyrelsesmgde i dagtimerne (afholdes hos administrator mellem 8 og 17)
Mgde med nyvalgt bestyrelse i dagtimerne (mellem 8 og 17)

Budget- og regnskabsmgde i dagtimerne (mellem 8 og 17)

Deltagelse i bestyrelsesmgde om aftenen (efter 17)

Mgde med nyvalgt bestyrelse om aftenen (efter 17)

Budget- og regnskabsmgde om aftenen (efter 17)

Generalforsamling

Indkaldelse til én arlig generalforsamling i samarbejde med bestyrelsen

Deltagelse som dirigent pa én arlig generalforsamling

Deltagelse af specialist (jurist)

Mulighed for anvendelse af WZNs lokaler v/ deltagelse af WZN

Udarbejdelse af beslutningsreferat fra generalforsamling

Koordinering af ekstraordinaer generalforsamling (indkaldelse, fremsendelse af forslag, registrering )
Deltagelse i ekstraordinaer generalforsamling

Udarbejdelse af beslutningsreferat fra ekstraordinaer generalforsamling

Tilrette vedtaegter efter endt generalforsamling

Sagkyndig bistand fra administrator

Radgivning saedvanlige foreningsspgrgsmal

R&dgivning om generelle forhold vedrgrende gkonomi
Fortolkning af seedvanlige vedtaegtsspgrgsmal
Besvarelse af saedvanlige myndighedshenvendelser
Besvarelse af henvendelser fra andelshavere og lejere
Modtagelse og behandling af husordenovertraedelser
Indgaelse af aftale om afdragsordning, frivilligt forlig mv.

Ydelser, der betales af den enkelte andelshaver

Nggleoplysningsskema med bilag

Lovpligtig indberetning til Danmarks Statistik af nggletal i forbindelse med overdragelse
Venteliste, udsendelse (pr. gang)

Udarbejdelse overdragsesaftale samt registering og ekspedition af overdragelsen

WANTZIN

EJENDOMSADVOKATER

WZN AB WZN AB-plus

Inklusive
Timepris
Timepris

Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Timepris

460,00
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive
Inklusive

50,00

Timepris
Timepris
3.500,00
Inklusive
Inklusive
2.750,00
2.750,00
3.850,00
3%
2.595,00
5.500,00
250,00
Timepris
6.995,00

jf. lejeloven
2,50/stk
5,00/stk

portotakst
Timepris
Timepris

Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris

Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris

Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris
Timepris

2.495,00
275,00
695,00

9.995,00
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Tilfgjelse af reguleringsklausul i overdragelsesaftale

Hastebehandling u. 72 timer eller 21 dage fgr overtagelse

Udarbejdelse af overdragelsesaftale, hvor salget annulleres

Forespgrgsel af "Andelsboligbogen"

Administrativ beregning af andelskrone

Afregning af panthaver pr. stk.

Salg/Overdragelse hvorpé salget sker via maegler herunder evt. fremsendelse af maeglerforespgrgsel
Ekspedition ved tvist om mangler

Notering af transport til eksempelvis maegler, bank eller lign.

Sammenlaegning af to andele, herunder registrering i adm. system, samt besked til myndigheder m.fl.

Adkomsterklaering

Registrering af fremleje

Udfeerdigelse af nyt andelsbevis ved bortkomst

Udarbejdelse af overdragelsesaftale ved delvis overdragelse (andelshaver indtreeder)
Udarbejdelse af tillaeg til overdragelsesaftale ved delvis overdragelse (andelshaver udtraeder)
Afregning af forbrugsregnskaber - fraflytter

Navneskilt- og nggleadministration - pr. ekspedition

Opslag i CPR-register samt rekvirering af folkeregisteroplysning hos kommunen
Ejerskiftegebyr

Rykkergebyr iht. lejeloven

Ydelser, der betales af den enkelte lejer
Udarbejdelse af lejekontrakter til p-pladser, garager, keelderrum m.v.
Rykkergebyr iht. lejeloven

Tilvalg

Juridisk bistand

Byggesagsadministration

Korrespondance/bogfgring af byggesag foreningen selv star for
Indhentelse af tilbud pa finansiering

Timepriser inklusive moms
Regnskabsmedarbejder m.v.
Radgiver

Juridisk radgivning, jurist
Advokat

*timepriserne er ens uafhaengigt af lgsning (tilleeg efter kl. 17: + 50%)
Alle priser er DKK, inkl. moms. Vi forbeholder os ret til eendringer

WANTZIN

EJENDOMSADVOKATER

WZN AB WZN AB-plus
3.995,00

2.995,00
9.995,00
1.295,00
1.295,00
1.295,00
5.500,00
Inklusive
1.250,00

3.000,00
9.995,00
6.995,00
295,00
495,00
495,00
1.200,00
jf. lejeloven

1.495,00
jf. lejeloven

Timepris
Seerskilt tilbud
6.000,00
Seerskilt tilbud

850,00
1.650,00
2.500,00
3.250,00
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